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LOI NOI PAU

Ngay 12 thang 9 nam 1995, Bo trudng Bo Gido duc va Dao
tao ra Quyét dinh s6 3244 / GD — DT vé viéc ban hanh Bo
chuong trinh Gido duc dai cuong (giai doan I). Trong d6, chuong
trinh mon Tiéng Viét thuc hanh (in & tr. 4, 5, 6) 1a mot trong
nhiing chuong trinh c6 vai tro quan trong trong dao tao sinh vién
dai cuong. Song, trén thuc t€, viéc day — hoc mon Tiéng Viét thu
hanh con mang nhiéu tinh thu dong, chi yéu theo phuong thitc
day chay — hoc chay. Gido vién va hoc sinh chua c6 mot cudn
gido trinh thong nhat. Diéu d6 gay khong it khé khan cho ca thay
va tro khi day — hoc va thuc hanh tiéng Viét.

Truéce thuc trang dé, ching t6i manh dan bién soan cuén
"Tiéng Viét thc hanh” nham phdn nao ddp Ung nhu cdu day —
hoc mén nay trong nha trudng "dai cuong”. Cudn sich duoc
bién soan bdm sit chuong trinh Tiéng Viét thue hanh do Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh. Noi dung sich gém hai phin
chinh dugc bién soan dan xen vao nhau trong timg chuong.

I — Gidn yéu vé li thuyét.

11 — Hé thong bai tdp thiee hanh

V6i cdch bién soan nhu vay, hi vong cudn sich s& gép phan
giam bét di nhitng khé khan hién c6 trong thuc hanh tiéng Viét.

Pay la mot bién soan 1dn ddu theo mot chuong trinh mdi
nén chic chin khéng trdnh khoi nhing so suat. Trong qud
trinh sir dung, mong ban doc déng gép ¥ kién dé nhing lan tdi
ban sau, sich duoc t6t hon.

Ha Néi, thang 10 nam 1996
CAC TAC GIA



CHUONG TRINH MON HOC
053(TV)101. TIENG VIET THUC HANH (A)'" (4DVHT)
VIETNAMESE IN USE (A)

MUC TIEU
1. Phat trién cdc ki nang sir dung tiéng Viét (chu yéu la viét va
n6i) cho sinh vién cdc nhém nganh khoa hoc xa hoi — nhan van.
2. Gép phén cung cdc mén hoc khac rén luyén tu duy khoa
hoc cho sinh vién.

KHUYEN NGHI
1. Chuong trinh dugc thuc hién théng qua hé thong bai tap
rén luyén ki nang, khong sa vao trinh bay li thuyét ngon ngit
hoc va Viét ngit hoc.
2. Dé dam bao hiéu qua thuc hanh 16p hoc khong nén qué 50
sinh vién.
Noi dung cu thé :

NOI DUNG CHUGNG TRINH
I. Rén luyén ki nang tao lap va ti€p nhan van ban (30 tiét)

I.1. Phan tich m6t van ban

L.1.1. Tim y chinh cia mét doan van

L.1.2. Tim hiéu c4ch lap luan trong mot doan vin

I.1.3. Tim dan y ciia mot 1ap luan trong mot van ban
L.2. Thuat lai noi dung tai liéu khoa hoc

L.2.1. Tém tit mot tai liéu khoa hoc

1.2.2. Tong thuat c4c tai liéu khoa hoc

(1) Ban hanh thev Quyét dinh s6 3244/ GD — DT ngy 12/09/1995 cia B
truéng Bo Gido duc va Dao tao.



1.2.3. Trinh bay lich sir van dé
I.3. Tao lap van ban
1.3.1. Lap dé cuong
1.3.2. Viét doan van
1.3.3. Lién két cdc doan vin
1.3.4. Rén luyén ki thuat trinh bay luan van khoa hoc
II. Rén luyén ki nang dat cau (15 tiét)
II.1. Chira céc 16i thong thuong vé cau
I1.1.1. Cdc 16i vé cau tao cau
I1.1.2. Céc 16i vé ddu cau
IL.2. Bién déi cau
I1.2.1. M& rong va riit gon cau
11.2.2. Thay ddi trat tu thanh t6 trong cau
I1.2.3. Thay ddi céc 16i n6i (phit dinh / khing dinh, tudng
thuat, nghi vin / ménh lénh / cam thdn, 13i néi truc
ti€p / 101 néi gian tiép).
II1. Rén luyén ki nang ding tir va ki nang vé chinh ta (15 tiét)
IIL.1. Chira cic 16i thong thuong vé dung tir
IIL.1.1. Céc 16i vé nghia cua tir
II1.1.2. C4c 16i vé phong cich
I11.2. Chita cdc 16i thong thuong vé chinh ta
II1.2.1. C4c 16i vé thanh diéu
I11.2.2. Cdc 16i vé€ van
II1.2.3. Cdc 16i vé phu 4m dédu
I1.3. Tim hiéu quy tac viét hoa va quy tic phién am tiéng
nudc ngoai
II1.3.1. Quy tic viét hoa
I11.3.2. Quy tic phién am ti€ng nudc ngoai



053(TV)105. TIENG VIET THUC HANH (B) (3DVHT)
VIETNAMESE IN USE (B)

MUC TIEU
1. Phat trién cdc ki nang sir dung tiéng Vieét (chi yéu 1a viét
va n6i) cho sinh vién cdc nhém nganh khoa hoc tu nhién, ki
thuat, kinh ¢, khoa hoc xi hoi.
2. Gop phan cung cic mon hoc khdc rén luyén tu duy khoa
hoc cho sinh vién.

KHUYEN NGHI
1. Chuong trinh dugc thuc hién thong qua hé thong bai tap
ren luyén ki nang, khong sa vao trinh bay i thuyét ngon ngi
hoc va Viét ngit hoc.
2. b€ dam bao hiéu qua thuc hanh, 16p hoc khong nén qud 50
sinh vién.
NOI DUNG CHUONG TRINH
I. Ren luyén ki nang tao lap va ti€p nhan van ban (30 tiét)
L.1. Phan tich mét van ban '
LL.1. Tim y chinh ctia mot doan van
L.1.2. Tim hi€u cdch lap luan trong mot doan van
I.1.3. Tim dan y ciia mot lap luan trong mét van ban
L.2. Thuat lai noi dung tai liéu khoa hoc
[.2.1. Tém tat mot tai liéu khoa hoc
1.2.2. Tong thuat cic tai liéu khoa hoc
1.2.3. Trinh bay lich s& van dé
L.3. Tao lap van ban
L.3.1. Lap dé cuong



[.3.2. Viét doan van
1.3.3. Lién két cdc doan van
1.3.4. Rén luyén ki thuat trinh bay luan van khoa hoc

II. Ren luyén ki nang dat cau, dung tir va Ki nang vé chinh ta
(15 tiét)

IL.1. Chira cic 15i thong thudng vé cau
IL.1.1. Céc 18i vé cdu tao cau
I1.1.2. C4c 16i vé ddu cau

I1.2. Chita cic 16i thong thudng vé ding tir
11.2.1. Cic 16i vé nghia clia tir
I1.2.2. C4c 16i vé phong cich

IL.3. Viét hoa va phién am ti€ng nudc ngoai
I1.3.1. Viét hoa
I1.3.2. Phién am tén riéng ti€ng nudc ngoai



Mo dau
TIENG VIET VA BO MON
"TIENG VIET THUC HANH"

I - KHAI QUAT VE TIENG VIET

1. Tiéng Viét 12 ngon ngit cia dan toc Viét (dan toc Kinh),
dong thoi ciing 1a tiéng phé thong cta tat ca céc dan toc anh em
song trén dat nudc Viét Nam.

Trai qua hang nghin nam phét trién ciing v6i su phat trién
cua dan toc, tiéng Viét cang ngay cang 16n manh. Trong lich si,
ciing da ting c6 thoi ki cdc thé luc xam luge ngoai bang va ting
16p thong tri trong nudc dung ti€ng ndi va chir viét nudc ngoai
(tiéng Han, tiéng Phap) lam ngon ngit chinh théng trong cic
linh vuc chinh tri, ngoai giao, van hod, gido duc, ... va tiéng
Viét bi coi ré, bi chén ép, nhung tiéng Viét cling nhu dan toc
Viét, khong bi dong hod, khong bi mai mot, ma van tén tai va
phét trién manh mé. Véi su ra doi va phit trién cta chir Nom,
r6i chit qudc ngf, tiéng Viét cang ngay cang khing dinh dia vi
cua né, truong ton va phat trién cho dén ngay nay.

T sau ngay dan toc gianh duge doc lap, tiéng Viét da tré
thanh mét ngon ngit quéc gia chinh thitc va dam nhiém nhiéu
chic nang 16n lao. Dén nay, ti€éng Viét c6 dia vi ngang hang
vdi cdc ngon ngir phat trién trén the gidi, vi th€ va vai trd cla
tiéng Viét trén trudng qudc t€ cang ngay cang duoc khing
dinh va dé cao.



2. Ti€ng Viét da va dang dam nhiém céc clutc ndng xa hoi
trong dai.

Trudc hét, cling nhu ngon ngit cha loai ngudi néi chung, tiéng
Viét 1a phicong tién giao tiép quan trong nhdt trong xa hoi Viét
Nam hién nay. Chic nang trong dai d6 ching nhitng biéu 16 trong
linh vuc giao ti€p hang ngiy cla moi ngudi Viét Nam, cia tat ca
cdc dan toc anh em song trén dat nudc Viét Nam, ma con dugc
biéu 16 trong cdc linh vuc hoat dong giao tiép vé chinh tri, kinh t€,
khoa hoc, van hod, gido duc, quan su, ngoai giao... Ngay nay,
trong moi linh vuc hoat dong clia ngudi Viét, ké ca trong linh vuc
ngoai giao, quan hé qudc t€, va linh vuc khoa hoc chuyén séu,
ti€ng Viét déu dugc str dung 1a phuong tién giao ti€p chinh thic.

Riéng trong linh vuc gido duc nha truong, ciing tir nam 1945,
tiéng Viét dugc dung lam ngén ngit chinh thitc trong gidng day,
hoc tdp va nghién citu t bac mau gido dén bac dai hoc va cao
hoc. N6 1a phuong tién dé truyén dat va ti€p nhan céc tri thic
khoa hoc thudc tit ca cic chuyén nganh, ciing 1a phuong tién dé
ti€n hanh cdc hoat dong gido duc tu tudng chinh tri, dao dirc,
tinh cam, 16i séng... Dac biét, cang ngay cang c6 nhiéu ngudi
nudc ngoai hoc tap va nghién citu vé Viét Nam hoac dén & Viét
Nam. Ho hoc tiéng Viét va sit dung tiéng Viét dé giao tiép, dé
hoc tap va nghién ctu. Vai trdo cua ti€éng Viét trong giao ti€p
quéc t€ ngay cang dugc nang cao va khéng dinh.

Tiéng Viét, da tr lau, con 1a chdt liéu cia sdng tao nghé
thudt — nghé thuat ngoén tir: Tir xa xua, cha 6ng ta da dung
tiéng Viét (tuy c6 lic cling ding chir Hén, tiéng Han) dé tao
nén nhimg sing tic van chuong, van chuong dan gian, ciing nhu
van chuong bac hoc. Véi su truong thanh cua dan toc Viét va
tiéng Viét, van chuong tiéng Viét da phdt trién va dat t6i nhimg
thanh tuu ruc rd véi cic thé loai da dang va hién dai. Tiéng Viét
di t6 15 sitc manh va su tinh t&, uyén chuyén trong linh vuc hoat
dong nghé thuit.



La phuong tién giao ti€p quan trong nhat va la chat ligu sang
tao nghé thuat cha nguoi Viet, tiéng Viet luon luon la cong <l
nhan thie, te duy ciia nguoi Viér va gan b6 chat che voi hoat
dong nhan thirc, tu duy cta ngudi Viét. N6 la cong cu dé tién
hanh hoat dong nhan thic tu duy, ciing 1a cong cu dé biéu 10 két
qué cta nhan thic, tu duy va trao déi y kién, truyén dat ket qua
nhan thic, tr duy gilta nguoi nay véi nguoi khic.

Gién b6 chat ché véi hoat dong nhén thirc va tu duy cia nguoi
Vieét, tiéng Viet mang ré ddu dn cia nép cdm, nép nght, va nép
séng ciia nguoi Viét. Cugc song bén trong (ndi tam) va cudc
s6ng bén ngoai cha ngudi Viét dong lai rat 15 trong ti€ng Viét.
Chinh diéu dé tao nén ban sic dan toc cua tiéng Viét, tao nén
dac diém dan toc cha ti€ng Viét. Nhimg dac diém dé thuoc vé
cic phuong dién khéc nhau cua tiéng Viét : ngir am, ngi¥ nghia,
ngit phdp, ... N6 trd thanh mot phdn mdu thit trong con ngudi
Viét Nam. Chinh vi th€, st dung ti€ng Viét, hoc tiéng Viét phai
hiéu dugc, cdm dugc phéan "linh hén dan toc" dy trong tiéng
Viét va st dung dugc ti€ng Viét mot cach thuan thuc.

La cong cu ciia nhan thic tu duy va 12 phuong tién giao ti€p
quan trong nhat trong xa hoi, ciing nhu cdc ngon ngir phat trién
clia loai nguoi ndi chung, tiéng Viét con dam nhiém mot vai tro
rong 16n va trong dai hon — d6 12 vai trd ctia mot phicong tién 46
chirc va phat trién xa hgi. N6 1a phuong tién dé moi ngudi ban
bac, trao déi y ki€n va théng nhat y kién trong cdc cong viéc té
chitc cong dong, ciing 1a phuong tién dau tranh xa hoi, tir dé6 ma
phat trién xa hoi. Trong xa hoi Viét Nam, tiéng Viét di va dang
dugc dung & cdc t6 chic xa hoi va co quan Nhi nudc trong viéc
t6 chic va quan 1i xa hoi. Cic té chitc xa hoi va co quan Nha
nudc tir dia phuong dén Trung uong cang ngay cang nhan thic
16 va khang dinh vai trd chia tiéng Viét va van ban tiéng Vieét
trong cdc cong viéc td chic va quan 1i xa hoi. RO rang xa hoi ta
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hién nay khong thé thiéu ti€ng Viét (101 néi ciing nhu van ban
viét) trong viéc t8 chitc, duy tri va phat trién xa hoi dugc.

Vi cdc chic nang xa hoi trong dai nhu trén, vi tri va vai tro
cla tiéng Viét trong cudc song xa hoi ¢ Viét Nam ciing nhu trén
trudng quéc t€ ngay cang duge khéng dinh r6 rét. Chinh diéu dé
lai 12 tién dé cho viéc khang dinh vai tro clia ti€ng Viét va mon
Tiéng Viét trong nha truong. .

3. DBé thuc hién duogc cdc chic nang xa hoi 16n lao nhur trén,
tiéng Viét, ciing nhu ngon ngit cia loai nguoi néi chung, phai
dugc t8 chic theo nhiing nguyén tic nhit dinh ma trong do6 hai
nguyén tic co stc chi phéi 16n nhat 1a nguyen tic he thong va
nguyén tic tin hiéu.

Song ti€ng Viét cb nhitng ddc diém ueng trong co cdu t6
chirc. St dung tiéng Viét va hoc tiéng Vieét, can chi y dén mot
s6 dic diém co ban sau day :

a0 tie’ng Viét, dong 131 néi (néi ra, hoac viét ra) luén luon
duoc phan cat thanh céc dm tiét. Mi am ti€t duoc n6i va viét tach
bach, vdi céc duomg ranh gi6i 16 rang. Do d6, tiéng Vieét la tha
tiéng phan tiét tinh. Am tiét tiéng Viét c6 mot s6 dic diém sau :

— c6 ranh gidi 10 rang, tich bach.

— ¢6 cdu triic chit ché va luén luon mang thanh diéu. O dang
t6i da, méi am ti€t c6 mot phu am dau, mot &m dém, mot am
chinh, mot 4m cudi va mot thanh diéu. 0 dang t6i thiéu, mbi am
ti€t c¢6 1 am chinh (luon luon 1a nguyén 4m) va mot thanh diéu.

— Nhin chung, mbi 4m tiét tiéng Viét 12 mot don vi nho nhit
c6 nghia. Méi am tié€t 12 mot thanh t6 cau tao tir, hoac lam thanh
mot tur.

b. O tiéng Viét, tir khong bién ddi hinh thicc adm thanh va cau
tao khi tham gia vao c4u tao cau. Du dé 1a tir c6 cdu tao the nao,
hay thuoc vé tir loai nao thi né van gilt nguyén mot hinh thic
khi y nghia ngit phdp va quan hé ngit phap cia tir c6 thay déi.
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Vidu : Toi cho né mot quyén sach.
Quyén sdch cla no rat hay.
N6 doc quyén sich cho toi nghe.

D¢ biéu dat su thay di vé y nghia ngir phdp va quan hé ngit
phép, tiéng Viét khong dung phuong phdp bién doi hinh thic
cha tir ma dung cdc phuong thic dac thu sau day :

c. Cac phuong thitc ngir phdp cua ti€éng Viét.

— Trat ne tiv : Thit tu clia céc tir trong cau l1a cach biéu hién
cdc y nghia ngit phdp va quan hé ngit phdp khac nhau. Khi thi
tu sdp x€p khac thi y nghia va quan hé ciing khdc. So sdnh :

Toi tin 12 n6 sé thing
Toéi tin 1a sé thang né.

Hodc néu céc tir khong duge sip xép ding thi tu thi cau sé
vo nghia. Vi du khong thé néi : Toi tin thiang né la sé.

Tuy thé, o tiéng Viét, khi hoan canh giao ti€p cho phép va
khi ¢6 su hé trg cia cdc yéu t6 ngon ngit khdc, trat tu sip xép
cua cdc tir ai c6 thé va cén phai thay ddi mot cach linh hoat va
uyén chuyén, ma y nghia su vat cia cau khong thay déi, chi cé
su khdc biét trong y nghia tinh thdi hoac nghia thong bdo cua
cau. So sdnh cdc cach néi sau day :

Chiing ta hdy danh nhimg gi t6t dep nhat cho tré em.
Chiing ta hdy danh cho tré em nhimg gi t6t dep nhit.
Nhing gi t6t dep nhat, ching ta hdy danh cho tré em.

— Hu tir : Cing véi trat ty tir, hur tir 1a phuong thic ngit phip
dé biéu hién cdc y nghia ngir phap va quan hé ngir phap.
+ C6 su khdc biét giita truong hop c6 dung hu tir va trudng
hop khong diing hu tir :
Vidu : Thanh ph6 nay # Nhing thanh phé nay.
Ho xay nha # Ho da xay nha xong.
Tinh tinh tré con # Tinh tinh c#a tré con.
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+ C6 su khac biét giira cac hu tir khac nhau :

T6i mua hang ciia né # Toi mua hang cho nd.
Bitc anh ctia n6 chup # Biic anh do né chup.

Tuy nhién khi hoan canh giao ti€p, hoac ngi canh cho phép
thi viéc dung hu tir ciing ¢6 thé linh hoat, mém déo (khong nhat
thiét dung hu tir). Vi du :

Hom qua, t6i (da) mua quyén séch &y roi.
Toi muon (cta) thu vién quyén séch nay
(Nhung phai néi : Toi muon quyén sach nay cia thu vién)

— Ngit diéu : 1 dac diém trong giong noéi thé hién & su thay
déi khi nhan giong, 1én giong hay xuéng giong, ndi lién tuc hay
ngit quang hoac ngimg nghi. Khi viét, ngit diéu duoc biéu hién
bang cac ddu cau.

Su khdc biét vé ngit diéu ciing dung dé biéu hién su khéc biét
trong ¥ nghia ngit phdp va quan hé ngir phap. Vi du : néu vi tri
clia ché nghi hoi khic thi y nghia ctia cau ciing khic. So sdnh :

Phuong phép 1am viéc méi / la diéu quan trong (1).
Phuong phap lam viéc / méi 1a di€u quan trong 2).

3 cau (1) chd nghi & sau tir méi, do d6 tit méi 6 quan hé véi
cum tir "phuong phdp lam viéc" va han ché y nghia cho né
(phan biét véi phuong phdp lam viéc ci), con & cau (2), chd
nghi & trude tir mdi, do d6 tir mdi c6 quan hé vdi cum tir di sau
va bd sung ¥ nghia diéu kién cho cau.

Trén day 12 mot s6 dic diém vé mat cdu tao cua tiéng Viét.
Nhimg dac diém nay da hinh thanh dan dén trong lich sir ton tai
va pht trién clia tiéng Viet. Ching chi phéi viéc sir dung tiéng
Viét (néi, viét, va ca nghe, doc, linh hoi). Khi sit dung ti€ng
Viét moi ngudi phai ton trong va tuan theo. Tuy d6 chua phai la
toan bo cdc quy tic cha tiéng Viét. Ngoai cic dic diém co ban
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trén, tiéng Viét con bao gom mot he théng cdc quy tac thuoc v;é
cdc phuong dién khdc nhau : cic quy tic cdu tao tir, két hop tu
thanh cau, quy tac cau tao cau va lién két cic cau thanh cdc dqn
vi cao hon, cdc quy tic bi€u hién cic noi dung y nghia va sic
thdi tinh cdm khéc nhau... T4t ca cdc quy tic nay cling tao nén
ban sic cua ti€ng Viét, va la co s& cho viéc sir dung ti€ng Viét
va cho viéc linh hoi cdc san phadm giao ti€p bang tiéng Viét.
Mot phan chiing sé duoc lan luot trinh bay mot cdch tuong tng
trong cdc chuong cua tap gido trinh nay nhdm muc dich béi
dudng va néngl cao nang luc sir dung tiéng Viét cho ngudi hoc.

Il - GIU GIN SU TRONG SANG CUA TIENG VIET VA CHUAN
HOA TIENG VIET

1. Trén day, chiing ta da thdy ti€ng Viét cé lich sir phat trién
hang nghin nam nay, va cang ngay cang t6 ro kha nang 16n lao
cua n6 trong viéc dam nhiém nhimg chic nang xi hoi trong dai.
N6 c6 dia vi xitng dang chéng nhiing trong cudc song xa hoi &
trong nudc ma ca trén trudng quoc té.

D€ bao vé va phdt huy hon nita nhimg phdm chat, wu thé va
tdc dung, hiéu qua cha ti€ng Viét, mot van dé da duoc dat ra tir
lau la phai gilr gin sy trong sdng cla tiéng Viet, su giau dep
phong phi cta né, va lam cho né ngay cang tré thanh mot ngon
ngir hing manh.

Tir xa xua, dan toc ta da timg 6 truyén thong quy trong tiéng
me dé ciia minh va cé y thitc dé cao cdi hay, cdi dep trong loi dan
tiéng néi. Nhimg phdm chat cao dep trong 10i néi duoc danh gid
nhu 12 nhimg tiéu chudn thdm mi, déng thai nhu 1a mot gi tri dao
ditc cia con ngudi. Va trong thyc tién sir dung ngoén ngit, 6ng cha
ta da timg sdng tao nén biét bao 1oi hay, y dep, da tao 1ap nén mot
kho tang ngon ngir va van hoc giau cé, tir van chuong dan gian dén
van chuong béac hoc hang bao doi nay. Ngay viéc sdng ché ra chir
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Nom va viéc diing chit Nom trong sing tic van chuong dé dat t6i
nhimg thanh tuu ryc 1 suét may tram nam, tir thé ki XVII dén hét
thé ki XIX, v6i nhimg dai biéu wu td nhu Nguyén Trai, Nguyén
Du, H6 Xuan Huong,... 12 biéu hién long yéu quy va su tran trong
d6i vi tiéng néi dan toc. Biét bao thé hé ngudi Viét ching ta da
vun dép, cham séc, bao vé va nang niu, quy trong tiéng no6i dan toc
dé cho né dat t6i duoc trinh do phat trién nhu ngay nay.

Quy trong va bao vé tiéng néi dan toc da trg thanh mot tu
tudng c6 tinh chat chinh thong ; dac biét trong céc thai ki lich
st ma giai cdp thong tri xa hoi giit vai tro tién ti€n, va phu hop
véi loi ich clia nhan dan, cha dan toc. Sir sich cho biét nam
1374, vua Tran Dué Tong xudéng chi€u cho quan dan khong
dugc bt chudc tiéng néi cia nudc Chiem, nudc Lao. Roi dén
nam 1435, khi ch tri bién soan sach "Du dia chi", Nguyén Trai
ciing chd truong : ngudi nudc ta khong duoc bat chudc ngon
ngit va y phuc céc nudc Ngo, Chiém, Lao, Xiém va Chan Lap dé
1am loan ngo6n ngit va y phuc nudc ta. O thé ki XVIII, Quang
Trung — Nguyén Hué, ngudi anh hing do vai, da muén dua
tiéng Viét va chit Nom lén dia vi ngon ngit va van ty chinh thic
clia quéc gia, thay thé cho chir Han. Tir sau ngay bang Cong
san Viét Nam dugc thanh lap (1930) va nhat 12 tir sau khi nudc
ta gianh duoc doc lap (1945), Pang Cong san va Nha nuéc Viét
Nam da ké thira va phét huy tu tudng c6 tinh chat truyén thong
clia dan toc vé viéc gilt gin su trong sing cua ti€ng Viet, da
thudng xuyén quan tam dén viéc cham soc va phat trién tiéng
néi va chir viét (chit quoc ngir) ctia dan toc. Cha tich H6 Chi
Minh da timg khéng dinh : "Ti€ng néi la thi clia cai vo cung lau
doi va vo cing quy bau cia dan toc. Chiing ta phdi giit gin no,

quy trong nd, lam cho né phé bién ngay cang rong khap".

2. Vay giif gin su trong sing cua ti€ng Viét bao gém nhitng
no6i dung cu thé nhu th€ nao ? Va ching ta cén phai 1am gi dé
g6p phin vao viéc giir gin su trong sdng ay ?
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a) Trudc hét, giit gin su trong sdng cua tiéng Viét la phai ¢d
tinh cdm yéu quy va thai do ran trong d6i véi ti€ng n6i va chir
viét ciia dan toc, phai tim toi va phat hién ra su giau dep, cung
ban séc, tinh hoa cia tiéng noi dan toc & tat ca cdc phuong dién
cla né : nglt am, tir vung, ngit phdp, phong céch, ... Tinh cdm
yéu quy va thai do tran trong d6 la tinh cam va tha1 do doi vai
mot tai san thiéng liéng va vo cung quy bdu ma cha ong, t6 tién
da dé lai. Can béi dudng nhitng tinh cam va thdi do do6 thanh
nhimg phim chat van hod, thanh nhimg gid tri dao dic trong
mbi ngudi, dong thoi phé phdn nhiing biéu hién xem thudng, coi
khinh tiéng néi va chir viét cia dén tdc.

b) Giir gin su trong sdng cua tiéng Viét phai trg thanh mot y
thite thiong tricc va mot théi quen trong viée sit dung tiéng Viét.
N6i va viét tiéng Viét phai dat t6i su ding dan, chinh xdc, phai
sang stia, mach lac, hon nita phai dat t6i hiéu qua giao ti€p cao.

Khi st dung tiéng Viét, trudc hét cin xiy dung dugc mot
théi quen, mot né nép lua chon va than trong trong dung tir, dat
cau, viét chit, cdu tao bai, ... Péng thdi luon luén boi dudng
nang luc st dung ti€ng Viét, coi viéc "hoc nédi", viéc "lua 1ai"
nhu mot viéc 1am thiét yéu. Méi ngudi cé thé nang cao nang luc
str dung ti€ng Viét bang nhiéu con dudng, nhiéu bién phép khéc
nhau véi muc dich cudi cung 12 ndm vimg va st dung thanh
thao ti€ng Viét theo nhitng chudn muyc nhit dinh. Su chuin hod
tiéng Viét 1a cong viéc cua méi ngudi néi tiéng Viét, dong thoi
la su nghiép cua ca xa hoi.

Str dung ti€ng Viét cho trong sing 12 si dung theo cdc chudn
muc ciia tiéng Viét. Cdc chudn myuc nay duoc hinh thanh trong
thuc t€ sir dung ti€ng Viét su6t qud trinh phat trién lich sir cha
no, va dugc ca cong déng ngon ngit chdp nhan. N6 1a co s cho
ngudi néi hay ngudi viét tao 1ap 18i néi (hay van ban), ciing la
cd s& cho nguoi nghe hay nguoi doc linh héi dugc 16i néi (hay
vin ban) d6. Cic chudn muc bao gém :
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— Chudn muc vé phat am va chit viét : Khi noi can ndi theo
céc chuidn muc vé ngir am (am thanh va ngu diéu), khi viét can
viét theo diing cdc chudn muc hién hanh vé chir viét (dang chi,
kiéu chit, chinh ta, viét hoa, cic ddu cau, cic ki hi¢u chit Viét,
cic cich phién am hoac chuyén tu tiéng nudc ngoai... Xem chi
ti€t o chuong VII).

— Chudn mitc vé tir ngir : Chudn muc vé tir doi hoi viée su
dung tir (dung tir va linh hoi tir) phai dat dugc nhiing yéu cau vé
cdc phuong dién: am thanh, hinh thic ciu tao, két hop ngit
phdp, noi dung ngir nghia, mau sac phong cich... Déng thoi
nhiém vu gilt gm su trong sang clia tiéng Viét vé mat tir ngir con
doi hoi phat trién von tir cla neng Viét sao cho vira giau cd, vira
phong phd, lai vira giit gin ban séc tinh hoa cta ti€ng Viét, trainh
lam dung tir nglt nuéc ngoai mot cdch tuy tién, khong can thiét,
tranh phién am ti€ng nudc ngoa1 mot ciach thi€u nhat quan,
thiu thong nhét (Xem chi ti€t vé viec duing tir & chuong VI)

— Chudn mutc vé ngit phdp : Nhing chuén muc nay biéu hién
& viéc céu tao cdc tir, & viec két hop céc tir thanh cum tir va céu,
& viéc c4u tao va sir dung cdc kiéu cau, & viéc cdu tao cdc phan
ctia van ban va van ban thuoc céc loai khic nhau. Céc chuédn
muc nay duge dic két thanh cic quy tac nglt phdp va cdc quy
tac st dung (ngit phdp hoc va ngir dung hoc). Chiing rét can
thiét cho su hiéu biét vé tiéng Viét va cho viéc st dung ti€ng
Viét. (Xem chi ti€t hon & cdc chuong V, IV vaIl).

_ Chudn mutc vé phong cdch : Nhimg chudn muc nay xic
dinh nhitng dac diém tat yéu clia viéc dung ti€ng Viét trong cic
linh vuc giao ti€p va cic tinh hudng glao ti€p khdc nhau cla
cudc song xa hoi. Méi linh vuc va méi tinh huéng nhu vay c6
nhitng nhiém vu va muc dich giao ti€p nhét dinh, do do6 ciing
doi hoi nhimg nhan t6 va nhimg phuong tién ngon ngilt dac thu.
C6 nhitng chudn muyc thuoc ngon ngl noi, co nhitng chudn myc
chia ngon ngit vi€t, cé nhimg chuin muc thu¢c cic phong cich
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sinh hoat hang ngay, phong cdch nghé thuat, phong cdch khoa
hoc, phong cdch nghi luan, phong cich hanh chinh va phong
cdch bdo. No6i va viét tiéng Viét con phai tuan theo ding céc
chudn muc phong cdch dy (Xem chi ti€t & chuong I, chuong III
va céc phan tuong Ung trong cdc chuong).

Nhu vay, cong cudc gilf gin su trong sdng cla ti€ng Viét dat
ra cho mdi ngudi nhiém vu skt dung ti€ng Viét theo cic chuin
muc clia tiéng Viét. Déng thi ciing dat ra cho ca xa hoi nhiém
vu chuin hod ti€ng Viét vé cdc phuong dién trén, sao cho tiéng
Viét ngay cang hoan thién hon, ngay cang tré thanh mot ngon
ngit van hod véi nhitng phdm chat cao quy clia mot cong cu tu
duy va giao tiép xa hoi.

Tuy nhién, viéc sit dung tiéng Viét theo chudan muc khong hé
phii nhan va thi tiéu nhitng si sdang tao trong sit dung, nhimg
cach ding déc ddao, nhitng déng gop moi mé va sit uyén chuyén,
linh hoat trong sit dung. C6 diéu, nhimg dong gop va sdng tao dé
phai dva trén nhimg quy luat ; nhitng su uyén chuyén, linh hoat
d6 phai dugc thuc hién trong nhimg diéu kién nhit dinh. Cé nhu
th€ su giao ti€p x4 hoi mdi khong hén loan va ngudi doc hay
ngudi nghe méi c6 co s& dé linh hoi dugc cdi méi séng tao.
Chang han trong giao ti€p hang ngay (khong ct trong tdc phdm
van hoc !) cé nhiéu tir 14n ddu tién dugc dung theo nghia mdi,
hodc ¢6 tir 1an déu tién dugc tao ra, nhung cdi méi d6 c6 thé duoc
chap nhan ngay néu né duoc tao ra theo quy luat vén cé (so snh
céch ding tir song v6i nghia thong thudng va cich ding né véi
nghia mdi trong 1i quang cdo : "Thuc hanh trén may séng")

c) Giit gin su trong sdng cha ti€ng Viét con ham chita ca néi
dung [uén luén tiép nhdn nhitng yéu t6' ngon ngit ¢é gid tri tich
cife nr cde tiéng bén ngoadi, ddc biét trong giai doan hién nay
khi ma su giao luu qudc t€ va su ti€p xiic van hod dugc mé rong
va phét tri€n cao do hon bao git hét. Ti€p xiic va ti€p nhan
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trong van hod, ciing nhu trong ngon ngir 12 mét trang thdi
thuong xuyén. Chi can luu ¥ ring :

— Chi ti€p nhan nhitng yéu t6 ngon ngit can thiét (khi tiéng
Viét con thi€u) dé 1am giau c6, phong phu cho tiéng Viét.

— Yé€u t6 tiép nhan phai dugc Viét hod (vé hinh thic, vé ngit
nghia, vé sic thdi phong cdch...) dé trd thanh yéu t6 cha hé
thong tiéng Viét. Day Ia su tiép bién.

— Trénh sy lam dung (muon tran lan, ngay ca khi khong can
thi€t), tranh bénh sinh dung tiéng nudc ngoai. Dong thoi ciing
tranh ca hién tuong lai tap, hén don. Vi du : hién nay c6 hién
tuong nhiéu tir cdu tao theo kiéu nira Viét, nira nudc ngoai.

Yéu t6 ti€p nhan cé thé thuoc binh dién ngit am, tir vung va
c& & binh dién ngit phdp (cdc kiéu cau, cdc cich dién dat...)

III - MON TIENG VIET THUC HANH — MUC TIEU VA NHIEM VU

Cung véi su trudng thanh va phat trién cha tiéng Viét, cing
v6i nhitng thanh tyu dat duogc trong linh vuc nghién cifu ti€ng
Viét, thi mon Tiéng Viét trong nha trudng cling ngay cang dugc
khang dinh vi tri va vai trd ciia n6.

Trudc day, tiéng Viét chi yéu dugc day va hoc & cip Tiéu
hoc, va cdp Trung hoc co sd (c.II). Tir nim hoc 1990 - 1991, né
dugc day thanh mot mén hoc doc lap & cap III, dong thoi mon
Lam vian vén c6 dugc quan niém la mon hoc rén luyén cic ki
ning st dung ti€ng Viét trong viéc vi€t bai van.

Pén nam hoc 1995 — 1996, tiéng Viét dugc dua vao chuong
trinh Dai hoc & giai doan dai cuong thudc tit ca cic Trudong Dai
hoc duéi tén goi 12 moén Tiéng Viét thuc hanh. Diéu d6 1a xuat
phdt tir vai tro cha tiéng Viét : d6i véi ngudi sinh vién dai hoc,
tiéng Viét chdng nhimg 1a phuong tién nhan thic, tu duy va
phuong tién giao ti€p trong sinh hoat hang ngay, ma con la mét
cong cu dé hoc tap, nghién ciu khoa hoc, tich luy kién thic
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thuoc moi chuyén nganh, moi linh vuc khoa hoc. Hon nia sau
khi ot nghiép, trong qud trinh lam viéc suot cudc doi, nguoi sinh
vién con tiép tuc sir dung tiéng Viét trong sinh hoat, trong viéc
lam, trong viéc tu boi dudng hodc hoc hoi nang cao trinh do. N6
luén luon la cong cu khong thé thiéu duoc trong cudc doi con
ngudi, dac biét 1a trong cdc hoat dong cua tu duy triru tugng.

Mon Tiéng Viét thuc hanh & Dai hoc hudng tGi cac muc tiéu
sau day :

— Béi dudng tinh cam yéu quy va thdi do tran trong doi vai
ti€ng Viét, mot di san van hod quy bdu cua cha ong. Dong thoi
ren luyén théi quen va y thifc thudng xuyén sir dung tiéng Viét
mot céch can trong, c6 su can nhéc, lya chon théu déo.

— Tiép tuc nang cao nhitng hiéu biét c6 co s& khoa hoc vé
tiéng Viet. D6 1a nhimng tri thic vé co cdu, t6 chic cia tiéng
Viet, nhung thiét thuc hon la nhing tri thiic vé cdc quy tac van
hanh, vé quy luat hoat dong dé thuc hién chitc nang cua tiéng
Viét. Nhitng tri thitc nay 12 can thiét cho viéc sir dung ti€éng Viét
trong hoat dong giao ti€p, nhat 1a hoat dong giao tiép bang van
ban (tao 1ap va linh hoi van ban). Nhimg tri thic nay thuoc vé
viéc sit dung tiéng Viét § tat ca cdc cdp do : chir viét, tir, cu,
doan van, van ban ; va & cic binh dién ndi dung ngit nghia,
hinh thitc t3 chitc, mau sic phong céch...

— Tiép tuc rén luyén va nang cao nang luc sir dung ti€ng Viét
trong giao ti€p hang ngay, va nhit 1a trong viéc hoc tap, nghién
ctru va lam viéc thong qua céc van ban tiéng Viét. Day 1a mot
muc tiéu rdt co ban cia mon Tiéng Viét thuc hanh & Dai hoc.
Cdc muc tiéu khdc, & mitc do nhat dinh ciing 1a dé phuc vu cho
muc tiéu nay. Chang han, viéc ning cao céc tri thitc vé tiéng Viét
(nhat 12 cdc tri thitc vé tiéng Viét trong hoat dong) 12 tao co s dé
van dung céc tri thic d6 vao viéc sir dung. Nang luc sir dung
tiéng Viét boc 16 ¢ tat ca cac phuong dién : néi, nghe, viét, doc
(hiéu). Song, véi thoi gian c6 han (trong pham vi 60 tiét hoc),
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mon Tiéng Viét thuc hanh & Dai hoc tap trung trudc hét vao viéc
ren luyén cdc nang luc viét (tao lap) va doc hiéu (linh hoi) cdc
van ban, nhat 12 cdc van ban khoa hoc, hanh chinh va nghi luan.

— Trong m&i quan hé gin bé gilta ngon ngit va tu duy, mon
Ti€ng Viét thuc hanh & Pai hoc con gép phan rén luyén tu duy
khoa hoc cho sinh vién. Rén luyén nang luc sit dung tiéng Viét
mot cich chinh xdc, mach lac, chat ché va trong sdng ciing chinh
la g6p phan rén luyén kha nang nhan thirc va tu duy clia con nguoi.

— Ngoai ra nhitng tri thic va ki nang st dung tiéng Viét con
12 co sg dé sinh vién hoc tap va nghién citu ngoai ngit, mot cong
cu cén thiét cho hoc tap, nghién ciru khoa hoc va lam viéc. Bo
mon Tiéng Viét thuc hanh, vi thé, con cé6 muc tiéu tao nén su
tuong tdc, ho trg giita mon Ti€éng Viét va mon ngoai ngi.

Thuc hién cidc muc tiéu trén day, mon Tiéng Viét thuc hanh &
Dai hoc con gép phén vao cong cudc rong 16n chia ca xa hoi — cong
cudc gilf gin sy trong sdng cha tiéng Viét, gép phin nang cao phim
chat van hod clia ti€ng Viét va clia su giao ti€p bang tiéng Vieét.

Huéng t6i cic muc tiéu nhu trén, mon Tiéng Viét thuc hanh
& Dai hoc phai thuc hién dugc nhiing nhiém vu khd 16n lao. N6
vira phai lam nhiém vu béi dudng tinh cam, thdi do, y thic doi
VGi tiéng Viét ; cung cdp nhitg kién thirc cén thiét vé tiéng Vieét,
lai phai thuc hién dugc nhiém vu rén luyén ki nang sir dung ti€éng
Viét va ki nang tu duy. Dé thuc hién dudc cdc muc tiéu va nhiém
vu nhu vay, trong khi thuc hién mén hoc (day ciing nhu hoc) can
coi trong thuc hanh va can ti€n hanh mon hoc theo quan diém
giao ti€p trong day ‘hoc ngoén ngit. Hon nita rat can thiét 1a su
phoi hop giita cic phuong dién khic nhau cta hoat dong day va
hoc : phéi hop giifa viéc nhan dién va phan tich cic ngit liéu c6
sdn vdi viéc tao lap san phdm ; phéi hop giita viéc phan tich va
stra 16i sai vé6i viéc tao lap san phdm ding ; phéi hop giita hoat
dong tao lap véi hoat dong linh hoi ; phéi hop giira cdc hoat dong
dung tir, dat cau, dung doan véi ciu tao van ban...
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Chuong 1
KHAI QUAT VE VAN BAN

I - GIAO TIEP VA VAN BAN

1. Giao ti€p 1a hoat dong tiép xiic giita con ngudi va con ngudi
trong xa hoi, & d6 dién ra su trao ddi thong tin, sy trao déi nhan
thiic, tu tudng, tinh cdm va su by t6 méi quan h¢, su ting xir, thdi
do cha con ngudi doi véi con ngudi va doi véi nhimg vin dé cédn
giao tiép.

Con ngudi va xa hoi loai nguoi khong thé khong c6 hoat dong
giao ti€p. Nho c6 giao ti€p ma hinh thanh con ngudi va xa hoi loai
ngudi. Cling nhd c6 giao ti€p ma méi con ngudi duogc trudng thanh
dé c6 duge nhimg dac trung x3 hoi, con xi hoi loai ngudi nho cé
giao ti€p ma hinh thanh, tn tai va phat trién.

Hoat dong giao ti€p c6 ngay tir khi c6 con ngudi va xa hoi loai
ngudi. Pong thoi cling vdi su phat trién vé moi mat cia xi hoi loai
ngudi thi hoat dong giao ti€p clia con ngudi ciing ngay mot phong
ph, v6i nhiéu cach thiic va phuong tién da dang, véi hiéu qua giao
ti€p ngay mot cao hon.

2. Ngon ngi la phuong tién giao ti€p quan trong nhit ciia con
nguoi va xa hoi loai ngudi. Ngay tir khi c6 con ngudi va xa hoi loai
ngudi, ngon ngir da dugc ding 1am phuong tién giao tiép. N6 duoc
dung dé con ngudi giao ti€p & moi nghé nghiép, moi 1¢a tudi, moi
linh vuc hoat dong v6i moi néi dung nhan thic, tu tudng, tinh
cdm. Khi c6 chir viét, ngén ngir viét lai con giip con ngudi thuc
hién dugc su giao ti€p & nhimg khoing khong gian rong 1on va
cach biét, va giao tiép giifa cdc thé he di qua v6i céc thé he dang
va s€ ton tai (qua cdc van ban luu giir duoc).
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3. Hoat dong giao tiép bang ngon ngi luon luon dién ra theo
ai qué trinh : qué trinh phat va qud trinh nhan. Qua trinh phat 12
jud trinh ngudi néi (hay ngudi viét) san sinh hay tao lap cdc ngon
»an (san phim ngon ngir) nhd céc yéu t6 cua hé thong ngon ngit.
Con qué trinh nhan 12 qué trinh ngudi nghe (hay ngudi doc) ti€p
1han va linh hoi dugc cdc ngon ban véi nhimg noi dung giao ti€p
nhat dinh. Hai qua trinh nay luon luon c6 quan hé qua lai va tdc
dong 1in nhau. Mbi con ngudi mudn tham dy dugc vao hoat dong
giao tiép binh thudng bing ngon ngi phai c6 nang luc thuc hién
duoc c hai qua trinh nay, nghia 1a phai hinh thanh va hoan thién
duoc céc nang luc noi, nghe, doc, viét, hiéu dugc mot ngon ngi.

4. Hai qua trinh cha hoat dong giao ti€p luon luon chiu tic
dong chi phoi caa nhiéu nhan t6. Cac nhan t6 nay téc dong dén
qué trinh tao lap, dén qud trinh linh hoi va dén ca san phdm cia
hoat dong giao tiép — ngon ban. Co thé tam thoi quy udc goi ngon
ban ton tai & dang ngon ngit am thanh la cic 16i néi, con dudi dang
chit viét 1a céc van ban. Tir d6 c6 thé trinh bay bang so dé sau day
cdc qud trinh cha hoat dong giao tiép bing van ban véi cdc nhan t0
chi phoiné :

Muc dich giao ti€p
Noi dung giao tiép

|

Ngudi néi i b Nguoi nghe
(viet) tao 1ap [inh hoi (doc)

Cich thic giao ti€p

Hoan canh giao ti€p

So dé nay thé hién sy téc dong chi phéi dén hoat dong giao tiép
va san phdm giao ti€p (van ban) cla cdc nhan t6 giao ti€p sau day :
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a) Nhimg nhan vat tham gia hoat dong giao tiép. D6 la ngudi
néi, ngudi viét v ngudi nghe, ngudi doc cing cic méi quan hé
clia ho. Nhan t6 nay tra 13i cho cac cau hoi duge dat ra khi tao lap
va linh hoi van ban : Ai viét ? Viét cho ai ?

b) Noi dung giao tiép : Hoat dong giao tiép huéng vé van dé gl
vé su vat, hién tugng nao, vé néi dung tu tudng hay tinh cam nao ? 7

Nhan t6 nay tra 16i cho cau héi: Viét cdi gi ? Viét vé cdi gi?
Tuy nhién, chinh noi dung giao ti€p ctia vin ban ciing bi chi phéi
boi cdc nhan t6 khac : phu thudc vao viéc viét cho ai, vao hoan
canh giao tiép, vao muc dich giao ti€p, va phu thudc vao vén hiéu
biét cua chinh ban thin minh ma ngudi viét lva chon néi dung
giao ti€p thich hop...

c) Hoan canh giao ti€p : 1a hoan canh thdi gian, khong gian cu
thé va ca hoan canh xa hoi lich sit rong 16n, c& moi trudng van hod,
x4 hoi... Ddy 12 nhén t6 tra 16i cho cau hdi : Viét trong hoan canh
n3o ? Chinh nhan t6 hoan canh nay chi phéi su lua chon va té chitc
cdc chat liéu noi dung, cdc yéu t6 va cich thitc biéu dat trong van
ban, dong thoi ciing 1a co s& cho su linh héi vin ban duoc thau dio.

d) Muc dich giao ti€p : hoat dong giao ti€p va san phim giao tiép
(van ban) nhdm vao nhitng muc dich gi ? Nhan t6 nay tra 16i cho
cau hoi : Viét dé 1am gi ? nhim muc dich gi ? Muc dich luon luén
chi phéi ban than hoat dong giao tiép, chi phéi su td chifc van ban.

e) Cich thic giao ti€p : Hoat dong giao ti€p dugc thuc hién
bang cong cu va phuong tién ndo, truc ti€p hay gidn ti€p, nho
duong keénh thong tin nao ? Ban than nhan t6 nay ciing bi chi phéi
boi cdc nhan t6 khdc. Chang han, phu thudc vao ngudi doc, vao
muc dich giao ti€p,... ma ngudi viét phai lua chon phuong tién

ngon ngir thich hop, lua chon thé hi¢n van ban, lua chon cich néi,
céch viét thich hop.

Tém lai : Giao ti€p bang ngon ngir 12 mot hoat dong ma san
phdm cda n6 1a ngén ban (viét : van ban). Hoat dong giao tiép va
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vin ban luon luon chiu tic dong chi phoi clia cdc nhan to giao tiép.
Chinh vi thé, khi sir dung ngon ngit vao giao tiép, hoac néi riéng,
khi viét van ban, ngudi viét can tinh dén cic nhan (6 nay, dé cho
vin ban thich hop véi cdc nhan t6 giao ti€p va dat dugc hicu qua
giao tiép tot nhat ; con khi linh hoi thi cdn can ci vao ching dé
linh hoi dugc chinh xédc, thau ddo.

Khi sir dung tiéng Viét (n6i, viét) chinh la ching ta dung tiéng
Viét vao mot hoat dong giao ti€p nhat dinh. Vi thé hoc mon Tiéng
Viét chinh l1a hoc dé sir dung t6t mot phuong tién giao tiép, mot
cong cu hoc tap, nghién citu va lam viéc. O mon Tiéng Viét thuc
hanh nay, vi han ch€ cha thoi gian, nén sy chi y trudc tién danh
cho cic ki nang ding tiéng Viét dé tao lap cdc van ban viét va dé
linh hoi (doc, hiéu) van ban.

Il - VAN BAN — KHAI NIEM VA CAC DAC TRUNG CO BAN

1. Van ban 12 san phim cta hoat dong giao ti€p bang ngon ngir.
N6 vira 12 san phdm, vira 1a phuong tién cua hoat dong giao ti€p.

C6 khi tir van ban duoc ding dé chi san phdm giao ti€p ca & dang
n6i, ci & dang viét. Nhung thudng n6 chi biéu hién sin phdm & dang
viét (mot bai viét). Né thuong bao gom mot tap hop nhiéu céu,
nhung trudng hop t6i thiéu chi c6 mot cau (mot cau ca dao, mot cau
cham ngon, tuc ngit, mot cau khdu hi¢u... duoc ghi lai). Con t6i da,
van ban c6 thé 12 ca mot tap sich, hoac mot bo sich nhiéu tap.

2. Di dung lugng ctia van ban thé nao thi n6 ciing cén phai la
mot sin phdm ngon ngit mang tinh chinh thé. Van ban 1a su tap
hop ciia nhiéu cau, nhiéu doan, nhiéu chuong, nhiéu phén... nhung
cic bo phan nay phai tao thanh mot thé thong nhat hoan chinh.
Tinh chinh thé cia vin ban dugc boc 10 & :

a) Tinh chat tron ven vé noi dung. Nghia la, van ban di ngin
hay dai ciing trinh bay duoc mot ndi dung tron ven, khién cho
ngudi khic hiéu dugc mot sy viéc, mot tu tudng hay cam xic nao
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d6. Tinh tron ven nay cé tinh chat tuong doi va ¢ nhiéu mL’rc_ 9@
khdc nhau, phu thuoc vio cdc nhan té ciia hoat dong giao UEp,
hoan canh giao tiép...

Tinh chinh thé vé noi dung con boc 16 & tinh nhat quin Ve chu
dé : mbi van ban tap trung vao viéc thé hién mot chi dé nhat dinh.
Chii dé nay c6 thé dugc phat trién qua cdc chu dé bo phan, nhung
toan van ban vin dam bao tinh nhat quéan vé chu dé chung.

Tinh tron ven vé noi dung va tinh nhit quan vé chu dé khién
cho van ban dii 16n dén dau vin mang ciing mét tiéu dé, hoac co
kha nang dat mot tiéu dé (tén goi) chung.

b) Tinh chat hoan chinh vé hinh thic : Tinh chinh thé cta van
ban boc 10 & két cdu : tiéu dé, phan ma, phan than, phan két (& céc
van ban da 16n) ; & cdc thé thitc mé dau va thé thic két thic (nhu
trong van ban hanh chinh), & ddu hiéu chit viét. N6 con thé hién &
ché : khong cdn thém vao trudc hodc sau van ban mét cau hay mot
bo phan nao khac dé cho van ban "hoan chinh" hon.

3. Mot dac trung co ban khdc cta van ban 1a tinh lién két. D6 1a
nhitng m&i quan hé qua lai chat ché giita cdc cau, gilta cic doan,
giita cdc phan, cic bo phan cta van ban. Chinh tinh lién két nay
ciing 1a co s& dé tao nén tinh chinh thé cta van ban. Tinh lién két
thé hién & ca hai phuong dién ciia van ban : lién két noi dung va
cdc phuong tién hinh thic cua su lién két (xem cu thé thém &
chuong II).

4. Mbi van ban huéng t6i mét muc tiéu nhat dinh. D6 chinh la
muc dich giao ti€p cta van ban va tra 16i cho cau hoi : van ban viét
ra nham muyc dich gi ? Viét dé 1am gi ? Muc tiéu clia van ban quy
dinh viéc lua chon chit liéu noi dung, viéc té chiic chat liéu noi
dung, viéc lya chon phuong tién ngén ngit va té chirc van ban theo
mot cich thic nhat dinh (phong céch chifc nang).

Nhur vay, qua su phan tich céc dac trung co ban trén day c6 thé
di dén nhan dinh rang :
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Van bén 12 san phdm cta hoat dong giao ti€p ngon ngir o dang
viét, thuong 12 tap hop ctia céc cau, ¢6 tinh tron ven vé noi dung,
tinh hoan chinh vé hinh thic, c6 tinh lién két chat ché va hudng t6i
mot muc tiéu giao ti€p nhat dinh.

Sau day 1a mot vi du vé van ban :

NGUON LAO PONG G NUGC TA

Nguon lao dong cha nudc ta rat doi dao. Theo thong ke
nam 1990 1a 32,9 triéu ngudi. V6i mic gia tang ngudi lao dong
hang nam khoang 3% nhu hién nay, luc lugng lao dong nudc ta
hang nam dugc bd sung thém khoang 1,1 triéu ngudi.

Ngudi lao dong Viét Nam cén cu, khéo tay, c6 nhing truyén
théng, kinh nghiém san xuét dugc tich luy qua nhiéu thé€ he, c6
khé nang tiép thu khoa hoc ki thuat. Chat lugng ngudn lao dong
ngay cang cao do doi ngii lao dong c6 chuyén mon ki thuat ngay
cang dong -ddo. Hién nay, s6 lao dong c6 chuyén mon ki thuat 1a
3,5 triéu ngudi, trong d6 s6 ngudi c6 trinh do dai hoc va cao déng
trd 1én chi€m 20%.

Tuy nhién tir mot nuéc nong nghiép di lén, ngudi lao dong nude
ta nhin chung con thiéu téc phong cong nghiép. D9i ngii cén bo
khoa hoc, ki thuat, cong nhén c6 tay nghé cao vin con méng trudc
yéu cdu ting dung nhing thanh tuu ctia cudc cach mang khoa hoc,
ki thuat hién nay.

Luc luong lao dong dac biét 1a lao dong c6 ki thuat tap trung
chii yéu & viing déng bang song Hong va ving Dong Nam B9, nhit
12 & céc thanh phd 16n (Ha Noi, Hai Phong, Thanh ph6 H6 Chi Minh,
Pa Ning...). D6 1a diéu kién thuan loi dé phét trién & day cdc
nganh dich vu, cdc nganh cong nghiép doi hoi trinh do cao.

Tuy nhién, su tap trung qua cao luc luo‘ng lao dong & vung
déng bing va duyeén hai c6 thé gay cang thang cho viéc giai quyet
viéc 1am. Trong khi dé, ving nii va trung du giau tai nguyeén lai
thiéu lao dong, dic biét 12 1ao dong c6 ki thuat.

(Theo Dia li 12 — 1992)
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11 - GIAN YEU VE MOT SO LOAI VAN BAN

N6i va viét la cdc hoat dong giao ti€p dién ra trong cic hoan
canh cu thé, thuoc céc linh vuc nhat dinh cta cuoc song xa hoi.
Khi vi€t mot van ban, ngudi viét phai tinh dén nhiéu nhan t6 giao
1i€p ma ¢ trén da dé cap dén.

Tt ca cdc nhan t6 d6 da quy dinh su lua chon cic yéu to ngén
ngit va t6 chic cic yéu t§ theo nhig cich thic nhat dinh trong
mot van ban. Méi van ban dugc diing trong mot pham vi giao ti€p
nhat dinh, giita cdc nhan vat giao ti€p nhat dinh va nham vao
nhitng muc tiéu giao tiép nhat dinh. Do d6 méi van ban ciing c6 su
lua chon va té chic cdc phuong tién ngon ngir nhat dinh (cdc
phuong tién tir ngit, cau, bd cuc, chir viét...). T4t ca cdc van ban co
nhimg dic diém giong nhau vé cdc phuong tién trén day hop thanh
mot loai, mot kiéu, hay mét phong cdch van ban.

Nguoi ta thuong phan biét cac loai van ban : van ban khoa hoc,
van ban hanh chinh, van ban nghi luan, van ban bio, van ban nghé
thuat va van ban sinh hoat. Can phai nim duoc dic diém co ban
ctia cdc loai van ban nay dé tao 1ap va Iinh hoi t6t cdc van ban phi
hop véi cac hoan canh va muc dich giao ti€p. Duéi day trinh bay
mot s6 diém khéi qudt vé ba loai van ban thudng dung trong quéd
trinh hoc tap va lam viéc ctia ngudi sinh vién dai hoc.

1. Van ban khoa hoc

a) D6 la cic van ban dung trong linh vuc hoat dong khoa hoc,
véi chiic nang chu yéu la thong tin — nhan thic. N6 bao gom céc
van ban khoa hoc chuyén sau (nhu cdc chuyén luan, luin 4n, luan
van, cdc cong trinh khoa hoc...), cdc van ban khoa hoc gido khoa
(trong cdc sdch gido khoa hoac tai liéu day hoc & nha trudng), cic
van ban phd cap khoa hoc (cic bai bdo, cic tai liéu phd bién,
truyén thu mot cdch so gian, dé hiéu vé céc kién thic khoa hoc...)
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b) Diac trung co ban clia van ban khoa hoc (vé mat noi dung va
ca vé mat hinh thic biéu hién) 1a su biéu hién ro rét va & mic do
cao cha cdc tinh tri tué, tinh logic va tinh khai qudt, triru tuong.
Van ban khoa hoc phan 4nh hoat dong va thanh qué cia tu duy
triru tugng clia con ngudi. N6 thuyét phuc ngudi doc bang nhimng
lap luan, nhimg luan diém, luan cit vimg chic, chinh xdc, c6 mach
lac vé6i nhitng khdi niém xdc dinh. Do d6 ngon ngi trong van ban
khoa hoc 12 ngon ngit cla tu duy triru tugng, c6 tinh khai quaét cao,
c6 tinh khach quan va trung hoa vé sic thdi cam xiic.

¢) Vé dac diém trong cdch thic dién dat :

Vin ban khoa hoc sir dung hé théng cdc thuat ngir khoa hoc,
céc tir ngir véi tinh don nghia (nghia den), cdc cau tric cau phic
tap nhung chuidn muc, cdc hé thong ki hiéu, cong thiic, so dé, mo
hinh, bang biéu,... (V& ddc diém trong viéc dung tir va dat cau
trong van ban khoa hoc, xem cu thé & chuong V va chuong VI).

Vi du vé mot van ban khoa hoc nhé (mot muc tix trong tir dién) :

NGOAI CAM (F : EXTEROCEPTION)

Cam gidc do nhimg kich thich tir bén ngoai tic dong len nhitng
gidc quan : mat thdy, tai nghe, da cam néng lanh, mii ngui, ludi
ném. DGi 1ap véi noi cam (intéroception) la cam gidc tir noi tang,
tim, gan, rugt... va tr cam (propnoceptlon) tir co khép va tién dinh.
Nhig cim gidc truyén dén vo ndo két hop véi nhiéu tin hiéu khdc
thanh tri gidc.

Ngoai cim con c6 nghia la kha nang c6 nhiing cam gidc di
thuong, ngoai nhing cam gidc ké trén nhu 12 c6 nhitng gidc quan
dac biet (glac quan thy sdu). Day con la van dé dang tranh luan, c6
ngudi cho rang khong c6 nhimg hién tuong nhu vay, con mot s6
ngum khéc lai xem day 1a mot nganh khoa hoc mdi rat quan trong,
c4n nghién citu, ma goi 1a tam 1i hoc ngoai cam (parapsychologie).

(Nguyén Khéc Vien — Tiv dién Tam Ii)
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2. Van ban nghi luan )

a) Van ban nghi luan 12 loai van ban diing dé trinh bay. binh lLl@fy
ddnh gid theo mot quan diém nhit dinh nhimg su ki¢n. nhimg van
dé vé chinh tri, xa hoi, tu tuong, van hod... Chic nang co ban cua no
1a thuyét phuc, 16i cudn, dong vién. N6 bao gom cdc van ban hiéu
triéu, kéu goi, cuong linh, tuyén ngén, cdc bai binh luan, xa luan trén
cdc phuong tién thong tin dai chiing, hoac cdc tham luan hoi nghi...

b) Pic trumg co ban cua van ban nghi luan 1a tinh tri tué, tinh
thuyét phuc va tinh dai chiing. Van ban nghi luan 12 san phim clia
tri tué. N6 thuyét phuc ngudi doc, ngudi nghe bang cdc i 1€ sic
bén, lap luan chat ché, d4n chimg tin cdy va ca bang tinh cam, cam
xtic. Do do, khéc.van ban khoa hoc, trong van ban nghi luan dugc
st dung thudong xuyén cdc bién phdp tu tir, cic ngh¢ thuat hiing
bién. Hon nira, van ban nghi luian huéng téi déng dao ngudi doc la
quén ching nhan dan, nén né lai thuong dung nhimg cdch dién dat
dé hiéu, gan giii v6i moi nguoi.

¢) Vé dic diém trong c4ch thirc dién dat

Van ban nghi luan, ngoai I6p tir toan dan, con dung nhiéu cic
tlr ngilr thugc cdc linh vy chinh tri, xa hoi, tu tudng, van hod, kinh
té... N6 sir dung mot cdch da dang céc kiéu cau, nhung dé phuc vu
cho 1ap luan, thi céc ki€u cau dai, c6 nhiéu V€, gin b6 véi nhau béi
cdc quan heé tir (cdc ket tir va tdc tir 1ap luan) 1a rat thich hop. Hon
nira, cdc bién phdp tu tir, cdc phuong tién dién cam thirong duoc sir
dung dé tang cudng tinh thuyét phuc, hip din. Vé mat két cdu, van
ban nghi luan c6 két cau mach lac, chat ché : cic doan, cic phin
tach bach rd rang nhung lai c6 lién két chat ché (xem cu thé them
& chuong V va chuong VI).

Vi du: xem ban Tuyén ngon déc Idp & phan Phu luc, va doan
trich sau day :

"C6 ngudi néi ca mudi ki hop Quéc hoi trong thai gian qua déu
néu van dé tién t¢, tin dung ra ban bac, gidi quyét nhung van chua
£0 ra dugc. Diéu d6 hoan toan diing, béi 1€, linh vuc nay cling nim
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trong su van dong chung cha nén kinh t€. Chiing ta khong muon
dong tién mat gid nhung ci x4y ra vi nén kinh t€ con khé khan, thu
khong du chi. Khong mudn c6 nhimg ci séc vé gid vang va do la
nhung cir xay ra vi con buon lau, con loi ich cuc bo dat trén lgi ich
toan cuc... Khong muén phan biét doi xu 13i sudt tin dung doi vdi
céc thanh phan kinh t€ ciia nganh hang, khong muén khoan ng, treo
1ai, gia han ng... nhung van phai sir dung céc bién phdp tinh thé.
Khong muén cang thang tién mat trong dip cudi nam nhung vin ci
xuat hién vi co ché thanh todn cham tré hoac vi con cé nhiing tiéu
cuc, nhiéu khé trong nganh ngan hang, budc khich hang phai doi
phé, né tranh... Khic phuc cdc mit yéu kém di va dang ton tai n6i
trén 12 mot qud trinh nhung phai hét sitc khan truong dé tién té va
tin dung thuc sy 1a mau va mach médu ctia nén kinh t€ quéc dan".

(Hiéu Hanh — Tién té, tin dung va co ché'thi tricomg. 1992)

3. Van ban hanh chinh

a) D6 1a loai van ban dung trong céc hoat dong t6 chuc, quan i,
diéu hanh x3 hoi va thuc hién su giao tiép gilra cic cd quan Nha
nudc voi nhan dan va nguoc lai ; giirta cic co quan Nha nudc véi
nhau ; giita cdc t6 chic doan thé xa hoi véi nhau, va véi quén
chiing. N6 bao gom céc van ban luat, cic van ban hoi nghi (nhu
bién ban, nghi quyét, bio cdo hodc dé dn cong tic...), cdc van ban
vé thu tuc hanh chinh (don tir, cong van, chi thi, quyét dinh).

b) Dic trung cd ban ctia van ban hanh chinh la tinh khuén mau,
tinh chinh xdc, minh bach va tinh hiéu luc cao. Cic van ban hanh
chinh cén boc 16 rd tinh phép 1i, thé ché ki cuong cla hoat dong
cong vu trong cic hoan canh giao ti€p nghiém chinh, trang trong.
Hon nita cén dat t6i su chinh xdc dé moi ngudi linh hoi va thuc thi.
Diéu dé ciing gan lién vdi tinh c6 hiéu luc rd rét cia loai van ban nay.

¢) Vé dac diém trong cach thic trinh bay, dién dat.

Vin ban hanh chinh dugc trinh bay, sdp xép theo cdc khuén mau
quy dinh va trong nhiéu trudng hop da cé ban in sin, chi cin dién
noi dung cén thiét. V& tir ngit, vin ban hanh chinh diing nhiéu cdc tir
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hanh chinh va cdc qudn ngit, dong thoi tir ngir mang tinh 'l\h;l-C.h
quan, tinh toan dan (khong dung nap cdc tir dia phucmgi cic lzlf?(
ngit, cdc tir c6 sac thdi khau ngi). Vé cd phdp, van ban h;l}lh chinh
yéu cau nhimg cdch dat cau rd rang, ranh rot (cau van thuong dugc
tdch timg v€, c6 xuong dong) (xem thém & chuong V va VI)
Vi du vé van ban hanh chinh.
BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO 3856/GD VA DT Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic
Ha Noi ngay 14 thang 12 nam 1994

QUYET DINH
CUA BO TRUGNG BO GIAO DUC VA DPAO TAO
VE VIEC BAN HANH QUY DINH '
VE GIAO VIEN VA CAN BO QUAN Li TIEU HOC
BO TRUONG BO GIAO DUC VA DAO TAO
— Can cir Nghi dinh 29/CP ngay 30/3/1994 ctia Chinh phu vé
nhiém vy, quyén han va t6 chitc bo may ctia Bo Gido duc va Dao tao.
— Can ctr Luat ph6 cap gido duc tiéu hoc ban hanh ngay 12/8/1991;
— Can c Nghi dinh 338/HDBT ngay 26/10/1991 ciia Hoi déng
Bo trudng vé thi hanh Luat phé cap gido duc tiéu hoc va Nghi dinh
90/CP ngay 24/11/1993 ctia Chinh phi quy dinh co cdu khung ciia
hé thong gido duc quéc dan, he th6ng van bing ching chi vé gido
duc va dao tao ctia nudc Cong hoa xa h¢i chii nghia Viét Nam ;
— Theo dé nghi cia 6ng Vu truéng Vu Tiéu hoc, Vu truéng Vu
Gido vién va Vuy truéng Vu T chifc — cén bo ;
QUYET PINH

Diéu 1 : Nay ban hanh Quy dinh vé gido vién va cin bo quan li
tiéu hoc 4p dung théng nhat cho tat ca cic loai hinh truong tiéu
hoc thudc hé théng gido duc quéc dan CHXHCN Viét Nam,
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Diéu 2 : Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ki. Nhing quy dinh
trudc day trdi véi quy dinh nay déu bai bo.

Ong Vu truémg Vu Tiéu hoc ¢6 trach nhiém huéng din thuc
hién quy dinh nay.

Diéu 3 : Cic f)ng (ba) chu tich 0y ban nhan dan tinh, Thanh
phé truc thuoc Trung wong, Thi truéng cic don vi, t6 chiic thuoc
Bo Gido duc va Dao tao, Gidm déc S& Gido duc — Pio tao chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhan : Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao
— Van phong Cht tich nudc
—Van phong Quéc hoi
— Vin phong Chinh pha
f TRAN HONG QUAN

BAI TAP THUC HANH CHUONG I

1. Phan tich céc nhan t6 giao ti€p da chi ph6i su hinh thanh ciua

van-ban sau day :
Loi cdm on

Gia dinh ching t6i xin chan thanh cdm on Trudong Pai hoc
Béch khoa Ha Noi, UBND tinh Quang Ngii, B6 Gido duc — Dao
tao, cdc co quan doan thé than béng c6 hitu gan xa, cc bén thong
gia, ho hang than thugc, sinh vién va nghién ctu sinh... da dén
chia budn, du I& viéng, truy diéu va dua tang chdng, cha, ong
chiing toi 1a :

Gi4o su tién si, Nha gido uu ti Lé Cong Dudng

Mit ngay 11-6-1996 tai Ma-lai-xi-a vé noi an nghi cu6i cling
tai Toa Béach Linh, Dai hod than hoan vii, Ha Noi. Trong lic tang
gia boi 161 c6 gi so sudt xin dugc lugng th.

Ba qua phu Tran Thi Diém va trudng nam Lé Cong Thanh.
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2. Cho doan van (van ban nhd) sau day :

"Giita co thé va méi trudng c6 anh huong qua lai voi nhau. Moi
truong anh huéng t6i moi dac tinh cua co thé. Chi can so sanh
nhimg 14 moc trong cdc moi trudng khac nhau 12 thdy ro diéu dé.
Dé thuc hién nhitng nhiém vu thit yéu hoac do anh huong ciia moi
trudng, 14 moc trong khong khi cé thé bién thanh tua cuén nhur ¢
cay dau Hoa lan, hay tua méc cé gai bim vao tru leo nhu & cay
may. O nhimg mién kho rdo, 14 c6 thé bién thanh gai giam bét sy
thodt hoi nudc nhu & cay xuong rong, hay day 1én va chita nhiéu
nudc nhu & cay 14 bong"

— C6 thé dat tiéu dé nhu thé nao cho doan van ?

— Doan van thuoc loai van ban nao ? Hay phan tich mét s6 dic
diém ctia loai van ban d6 dugc biéu 16 trong doan van.

— C6 thé coi doan van trén c6 tinh chinh thé va tinh lién két
khong ? Hay phan tich diéu dé.

3. Hay doc van ban tho sau day :

CANH RUNG VIET BAC

Canh rimg Viét Bic that 1a hay
Vuon hét chim kéu suét ca ngay
Khéch dén, thi m&i ngo6 nép nuéng
San vé, thudng chén thit rimg quay
Non xanh, nuéc biéc tha hé dao
Ruou ngot, ché tuoi mic sitc say
Khang chién thanh céng ta tré lai
Trang xua hac cii véi xu4n nay.
HO CHI MINH
— Tinh chinh thé cia van ban nay duoc thé hién nhu the nao ?
— Hay chuyén thanh mot van ban van xu6i, ddm béo giir dugc ¢
mifc t6i da ndi dung, két cdu va muyc dich giao ti€p ciia van ban.
4. Doc lai van ban hanh chinh da din & cuéi chuong 1 (Quyét
dinh ctia B6 truéng Bé Gido duc va Dao tao) va :
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— Phan tich nhiing dic trung ctia van ban hanh chinh thé hién
qua van ban d6.

— Can ctf vao van ban do, hdy viét mot van ban nhdm thuat lai '
su viéc ra quyét dinh nay cla éng Bo trudng va noi dung co ban
cua ban quyét dinh.

— So sénh su giong nhau va khac nhau ctia 2 van ban d6 vé cdc
phuong dién giao tiép : noi dung, muc dich, d6i tugng, hoan canh.

5. Doc doan van nghi luan sau :

"Chiing 1ap ra nha tu nhiéu hon trudng hoc. Ching thang tay
chém giét nhimg ngudi yéu nudc thuong nodi cua ta. Ching tim
céc cudc khoi nghia clia ta trong nhilng bé mau".

HO CHI MINH

— Phan tich dic diém dién dat cla cic phuong tién ngon ngi
trong doan.

— Céch thitc dién dat d6 nhdm nhitng muc dich gi ?

6. Doan van sau day cé dac diém gi trong céch thic dién dat,

trong ndi dung giao ti€p va muc dich giao ti€p ? C6 thé x4dc dinh
né thuoc loai van ban nao ?

"Vin hod — d6 c6 phai 12 sy phat trién noi tai bén trong mot con
ngudi hay khong ? Tét nhién 16i. D6 c6 phai 1 cach ing xir caa anh
ta v6i ngudi khdc khong ? Nhat dinh 12 phai. D6 c6 phai 12 kha nang
hiéu nguoi khéc khéng ? Toi cho 1a thé. D6 c6 phai la khd nang lam
ngum khac hiéu minh khong ? Téi cho 1a nhur vay. Van hod nghia la
tat ca nhimg céi d6. Mot ngudi khong thé hiéu duogc quan diém cia
ngudi khac tifc 1 trong chimg myc nao d6 anh ta 6 han ché vé tri
tué va van hod, bi vi, trir mot vai bac siéu nhan khong ké, khong ai
6 thé ty minh c6 mot kién thic va mot sy lich duyét day du".

(NERU)

7. Hay viét mot don xin luyén tap va sinh hoat tai Cau lac b
thé thao sinh vién (chii y thé thic ciia van ban hanh chinh va su
dién dat cho thich hop)
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8. Trong mot van ban nghi luan vé truyén thdng giac ngoai
xam, bdo vé dit nudc ciia dan toc ta, c6 doan van sau. Hay phan
tich va stra lai céc 16i :

"Lich sir dan toc ta da ghi lai biét bao trang si hao hung véi
nhimg tén tudi sang chéi muon doi khong quén. Ngo Quyén dénh
tan quan xam lugc Nam Hén. Nguyén Hué¢ ddnh tan quan xam
luoc nha Thanh. Lé Loi phd tan quan Nguyeén. Ai Chi Lang mii
mii 12 noi mé chon quan xam luge. Réi Trin Hung Dao lanh dao
nhan dan dénh dudi quan Minh gianh lai nén doc 1ap cho T6 quéc.
Cira bién Bach Ding 1ap chién cong limg 13y non séng. Nhimg tén
tudi d6 s& song mai cing non soéng dat nudc."

(Theo Nguyén Quang Ninh)

Chuong 11
THUC HANH PHAN TICH VAN BAN

Hang ngay ching ta luon lu6n ti€p xic v6i nhiéu loai van ban
khéc nhau. Mu6n hiéu va dénh gid dugc gié tri ciia chiing, c4n tién
hanh phén tich van ban. Phan tich van ban chinh 12 hoat dong ndm
trong qud trinh linh hoi van ban, mot trong hai qua trinh giao tiép.
Sau day 12 mét s6 thao tac cin thiét dé tién hanh phan tich.

1 - TIM HIEU KHAI QUAT VE VAN BAN
1. Tim hiéu mot s6 nhan t6 c6 lién quan dén noi dung van ban
a) Nguoi viét van bdn va déi tuong giao tiép ma vin bdn
huong toi

Van bén 12 san phdm duoc ngudi viét tao 1ap ra mot céch cé ¥
thitc. Van ban nao cling mang dam déu vét ctia ngudi viét. Nhimg
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dac diém nhu so thich c4 nhan, thoi quen nghé nghiép, trinh do
van hod,... ctia ngudi viét anh hudng truc tiép dén noi dung va hinh
thitc clia van ban. Boi vay, dé hiéu van ban ngudi doc cdn thiét
phai tim hiéu va ndm chic nguoi viét 12 ai.

Viét van ban, ngudi viét bao gio ciing hudng t6i doi tuong giao
tiép cu thé, tuy thuoc vao d6i tugng giao ti€p ma chon lya ndi dung
va hinh thiic giao ti€p phi hop. Hiéu d6i tugng giao tiép ciing 1a
diéu kién dé ta hiéu van ban nhanh chéng va chinh xac hon.

b) Hoan cdnh giao tiép cia van bdn

Giao tiép bao giy ciing xdy ra trong mot hoan canh giao ti€p
nhat dinh, phu thudc vao hoan canh giao ti€p. Pé nim duoc hoan
canh giao tiép, ddc biét 12 hoan canh giao tiép hep, ngudi doc can
phai tim hiéu thoi gian, khong gian, hoan canh lich st — xa hoi
1am b6i canh cho vén ban ra doi.

¢) Loai hinh vdn bdn

Vin ban dugc viét ra thuoc nhiéu pham vi sir dung khic nhau nén
chiing c6 chic nang va céc dic diém khéc nhau. Céch thé hién noi
dung clia timg kiéu loai van ban theo d6 ciing mang nhiéu nét khac
nhau. B&i vay, tim hiéu vin ban, khong thé khong tim hiéu va ndm
duoc céc kiéu loai cha ching. & phén trén, ta da biét van ban gom
céc loai : van ban hanh chinh, van ban khoa hoc, van ban nghi luan,
van bin béo chi va vin ban nghe thuat. Khi tim hiéu van ban, ta hay
xem Xét vi xdc dinh vin ban do thudc loai ndo trong cdc loai vira néu
trén. Va néu cdn, ta c6 thé tim hiéu ki hon céc loai nho cta ching.

2. Tim hiéu khai quat ni dung van ban

a) Dé tai cia vdn bdn

MBoi van ban chi c6 kha nang dé cap téi mot linh vuc nao day
ciia hién thuc khdch quan. Dé ti cda van ban chinh 1a n6i dung
hién thyc khach quan duoc phén 4nh trong van ban dy. D€ xic
dinh dé tai, ta thuong tra 15i cau héi : van ban viét vé vin dé gi.
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Dua vio nhimg co s¢ nao dé xdc dinh dé tai cua van ban ?
Trong mot van ban, thuong ¢é nhimg vi tri nguoi ta thuong goi la
vi trf manh. D6 1a tén van ban, cdc tiéu dé trong noi bo van ban va
hé thong tir ngir cha dé ctia van ban d6. Ta tam hiéu nhimg tir ngit
duoc nhéc di nhac lai nhiéu lan, dugc thé bang dai tir va cdc tir ngi
déng nghia, nhimg tir ngit tao thanh mot h¢ thong dya trén co s
lien tuong nao do 1a tir ngit chi dé ctia van ban. Xem xét van ban,
chu trong dén cdc vi tri manh vira néi trén, ta c6 thé khdi quat va
rit ra dé tai cua chiing.

b) Chu dé cua vdn ban

Vin ban nio cling huéng t6i mot dich nhat dinh. Nam dugc dé
tai chua di. Nguoi doc cin phai phan tich cich xu 1i dé tai cia
ngudi viét nhu thé nao, tir d6 ma doan dinh ¥ dé clia ho. Y d6 ciia
ngudi viét hay dich hudng téi clia van ban chinh 1a cha dé cua van
ban ay. Méi kiéu loai van ban khic nhau cé cdch thé hién cha dé
rieng coa minh. Cha dé cha van ban nghi luan chinh 1a luan dé
trong van ban. Con luan diém 1a céc y kién, quan niém cta tic gia
lam séng t6 luan dé dugc ban bac dén. Luan diém sé duoc sdng to
nhd hé théng cdc luan ct, hé thong céc y bo phan trién khai ti
luan diém, truc ti€p 1am sing to cho luan diém.

Ngudi doc c6 thé nim dugc luan dé va hé thong cic luan diém
nhy vao viéc tap trung tim hiéu phin m& déu, phan két luan va hé
thong céc cau chi dé cha cdc doan van trong toan vin ban.

Dé lam sdng t6 nhimg vin dé vira dugc trinh bay trén day,
chiing ta hay phan tich mot van ban lam vi du :

TUYEN TRUYEN

Anh Tang, hoc trd cu Khéng, 12 mot ngudi dao diic, duge moi
ngudi kinh yéu. Mot hom, Tang di dén cui, qud trua ma chua vé.
Mot ngucn ba con dén néi véi me Tang : "Nghe néi Tang pham toi
giét nguoi”.
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( Me Tang im lang néi : "Chéc la ho don nham, con toi hién lanh
1am, chac né khong bao gio giét ngudi”.

L4t sau, mot ngudi khéc lai néi : — Nghe n6i Tang bi bét 16i...

Ba cu Tiang bét ddu lo sg, nhung van binh tinh.

Vai phiit sau, mot ngudi khéc lai n6i : — Nghe ndi Tang bi giai
1én huyén roi...

Ba cu Tang vit ca cong viéc va chay cudng cudng.

\ Khong ai hién lanh bang anh Tang. Khong ai tin tuong anh
bang me anh. Thé ma vi ngudi dén qua, ké don lai, di khong ding
su that, me Tang cling dam ra lo ngai hoang mang.

Anh huong cla tuyén truyén 1a nhu theé.
*

* *

DE quéc Phdp — Mi khong nhimg chién tranh xam lugc bing
quan su ching con chién tranh bang tuyén truyén.

Chiing ding bdo chi va phat thanh hang ngay, tranh anh va sich
v& in rét dep, cdc nha hat, céc truong hoc, céc 1€ cing bai 6 nha
thes va chiia chién, cdc cuoc hop... dé tuyén truyén.

Chiing loi dung ton gido, phong tuc, tap qudn, ching bia dat
nhimg céi x4u va nhing tin don nham — dé tuyeén truyén.

Nhat 12 chiing 10i dung nhitng sai 1am khuyét diém cla cdn bo
ta — dé tuyén truyén.

N6i tém lai, ching diing d moi céch, moi dip dé tuyén truyén,
dé hong pha hoai tam 1f va tinh thin clia nhan dan ta, cling nhu
ching dung bom dan di pha hoai mila mang va giao thong cia ta.

Thé ma c6 nhiéu can bo ta xem khinh viéc tuyén truyén cia
dich. Cic déng chi dy n6i : "~ Ai chang biét d€ quoc Phap — Mi 1a
doc 4c. Viét gian bl nhin la xau xa. Ai ching biét dan ta, Chinh
phi ta, Cu H6 ta mot long vi dan vi nudc, va khang chién nhat dinh
théng loi. Cho nén du dich tuyén truyén mdy cling ching ai nghe".
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Nghi nhu vay 1a ho 1am to, 1a chd quan khinh dich, la rat nguy
hi¢m, 1a dé mot thit vii khi rat sac bén cho dich chong lai ta.

Nhan dan ta tot that. Nhung ta nén ghi nhd cau chuyén anh
Tang. Dich tuyén truyén xao quyét va bén bi, ngay nay dén ngay
khdc, nam nay dén nam khdc, "giot nuéc nho lau, dd ciing mon”.
Cho nén khong khoi c6 mot s6 dong bao bi dich tuyén truyén mai
ma hoang mang.

Triach nhiém cla méi cdn bo, cia moéi ngudi yéu nudc la tim
moi co hoi, diing moi hinh thic, dé dap tan tuyén truyén gia doi va
tham doc cta dich.

Ching ta phdi ddnh thang dich vé tuyén truyén ciing nhu bo doi
ta ddnh thing dich vé mat quan su.

(C.B — Bao Nhan dan nam 1954)

Nguoi viét van ban trén 1a Cha tich H6 Chi Minh, lanh tu cua
ciach mang Viét Nam, mot nha lanh dao chién lugc luon luén sau
sét, phdt hién va uén nan kip thdi moi biéu hién léch lac clia can bo
cach mang. Bai van dugc viét trong thoi ki khang chién chang Phap,
khi Chu tich phat hién ra mot s6 so hd, mat canh gidc clia can bo ta
doi véi mat tran tuyén truyén. Dé tai vé cong tic tuyén truyén dugc
thé hién qua chinh tén goi clia van ban qua cic tir ngit "tuyén
truyén" va hang loat cdc tir ngir khdc clia van ban nhu "dén qua, don
lai", "hoang mang", "bdo chi", "phat thanh", “tranh anh", "tam Ii",
"tinh than", "don nham", "tin tuong", “su that"... Viét vé tuyén
truyén, Cht tich H6 Chi Minh mu6n nhéic nhd cén b ta khong duoc
lo 1a, mat canh gidc coi khinh ludn diéu tuyén truyén cia dich, thay
dugc tuyén truyén ciing la mot mat tran va quyét tam thing dich
trén mat tran d6 ciling nhu bo doi thang dich vé mat quan su. Cha dé
d6 dugc thé hién 6 & phan md dau van ban va dac biét 12 phan két
thic : "Trach nhiém clia méi cn bo... vé mat quan su". Cha dé dé
con thé hién & luan diém cta Bac phan tich thi doan tuyén truyén
nham hiém cta dich, thdi do mat canh gidc ctia can bo ta va nhimg
hau qué nang né ma cich mang ta phai ganh chiu vé mat nay.
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I - PHAN TICH POAN VAN

Khi phan tich, tim hiéu khdi qut vé van ban, ta méi so bo hinh
thanh dugc nhimg du cam ban dau vé van ban trén nhing nét 16n.
Mudn hiéu & thém, muén khing dinh chic chin nhimg dyu cam
ban déu trén, ta cdn tiép tuc di sau phan tich cc cdp do khac nhau
cua van ban. Dau tién, ching ta phan tich cic doan van trong van
ban vi chiing 1a don vi trung gian tao ra van ban. Khi phan tich
doan van, chiing ta cin lan lugt 1am sdng t6 mot s6 van désau:

— Y chinh ctia timg doan van.

— Lap luan va két cdu cta doan van.

— Su lién két céc cau trong doan van.

1. Tim y chinh cta doan van

a) Vé quan niém doan vdn

Hién nay, trong nha trudng con tén tai nhiéu cdch hiéu khéc
nhau vé doan van.

— Poan duogc diing véi ¥ nghia chi sir phan doan noi dung, phén
doan ¥ cia van ban. Theo quan diém nay méi doan van phai c6 su
hoan chinh nhit dinh nao d6 vé mat y, mat noi dung. Khong c6 su
hoan chinh 4y khong coi 1a doan van. Cai khé xdc dinh doan van
trong quan niém nay 12 & ché : th€ nao la mot ndi dung, mot y
hoan chinh ? Khdi niém "hoan chinh rat rong", lai thuong dua vao
du cAm nén viéc xdc dinh doan van tr& nén mo ho.

— Poan van duge hiéu 1a su phan doan hoan toan mang tinh
hinh thitc : muon c6 mot doan van ta phai chdm xudng dong, méi
ché chim xudng dong cho ta mot doan van. Néu quan niém doan
van nhu vay, c6 nghia la bat chap noi dung nhu th€ nao, khi cin
thiét, ctr chim xuéng dong la ta c6 mot doan van. Nhu vay, phai
chang doan van duoc xay dung mot cdch tuy tién, khong dua vao
co so ngilf nghia nao ?
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— Hién nay c6 mot cdch hiéu thoa dang hon cé la coi doan van
vira la sy phan doan ngi dung, vira la su phan doan hinh thiec.
Doan van la don vi co s ciia van ban. Vé mat noi dung, doan van
phzii dam nhan mot chitc nang nao diy vé nghia, c6 thé hoan chinh
hodc chua hoan chinh. Vé hinh thitc, doan van luén hoan chinh.
Tinh hoan chinh nay thé hién & chd sau médi doan van phai c6 dau
cham xuéng dong, chir dau doan bao gid ciing phai viét hoa va liij
vao phia trong.

— Dua viao su phan tich trén, ¢ thé quan niém :

Poan van la don vi co s6 cdu thanh van ban, truc ti€p dimg trén
cau, dién dat mot noi dung nhat dinh, duoc mé dau bang ché lii
dau dong, viét hoa va két thiic bang diu cham ngat doan.

b) Y chinh ciia doan vin

Y chinh cta doan van 12 y bao trim, ¥ chung ma tat c cic cu
trong doan déu tap trung thé hién. Y chinh thudng duoc vach 16 ¢
dé cuong (dan y) ctia van ban, nhét 1a & dang dé cuong chi tiét.

C6 hai truong hop thé hién y chinh : Truong hop doan van cé
cau chi dé va truong hop doan van khéng c6 cau chii dé (cau chi
dé an).

*) Poan van ¢é cdu chii dé

Cau chi dé 1a cau néu noi dung khdi quét, gin tring véi y
chinh cta cd doan van. Cau chi dé thuong cé ciu tao tuong déi
ngan gon, thudng diy di cdc thanh phan co ban, chia nhiéu tir ngit
¢6 noi dung khdi quat Cau cha dé c6 thé dimg ddu, dimg cudi
hoac rdi ra dimg & ca hai vi tri nay trong doan van. Nhu vay, déi
vdi trudng hop doan van c¢6 cau chi dé, ta chi can tim cau cha dé
va ndi dung cta nhimg cau chu dé doé.

Sau day 1a mot s6 vi du :

— Trudng hop cau chi dé dimg dau doan :

"Nhdt ki trong ti" canh cdanh mot tdm long nhé mese. Chan
budc di trén dit Bic ma 1ong vin huéng vé Nam, nhé déng bao

42



trong canh 1am than, c6 I nhd ca tiéng khoc cua bao nhiéu em bé
V‘ié'l Nam qua tiéng khoc cia mot em bé Trung Quéc, nhd ngudi
déng chi dua tién dén bén song, nhé 14 c& nghia dang tung bay
phat phdi. Nhd lic tinh va nhd ca trong lic mo.

(Hoai Thanh)

— Trudng hop cau chi dé dimg cudi doan :

Nhan dan ta t6t that. Nhung ta nén nhd cau chuyén anh Tang.
Dich tuyén truyén xao quyét va bén bi, ngay nay dén ngay khac,
nam nay dén nam khac, "giot nudc nho lau dd ciing mon”. Cho
nén khong khéi ¢é mot so’ déng bao bi dich tuyén truyén mai ma
hoang mang.

(H6 Chi Minh)

— Trudng hop cau chi dé vira dimg dau, vira dimg cudi doan van :

Tiéng Viét ciia chiing ta rdt dep, dep nhu th€ nao do la diéu rat
khé néi. Chiing ta khong thé néi tiéng ta dep nhu the nao, cing nhu
khong thé nao phan tich cdi dep cia dnh sing cia thién nhién.
Nhung d6i v6i chiing ta 1a ngudi Viét Nam, ching ta cam thdy va
thudng thic mot cdch tu nhién cdi dep cua tiéng nudc ta, tiéng noi
clia quan ching nhan dan trong ca dao va dan ca, 161 van cia cic
nha van 16n. C6 [€ tiéng Viét ciia chiing ta dep, bdi vi tam hon cia
nguoi Viét Nam ta rdt dep, béi vi doi song, cugc ddu tranh cia
nhdn ddn ta tic trudc t6i nay la cao quy, la vi dai, nghia la rdt dep”.

(Pham Vin Dong)

*) Doan van khong cé cdu chii dé

Poan van khong c6 cau chii d¢ 1a doan van khong chifa cau nao
biéu hién y chinh clia doan. Chii dé ctia loai doan van nay dugc thé
hién rai ra trong t4t ca cdc cau, méi cau thé hién mot khia canh

nao day cua y chinh ca doan. Déi véi loai doan van nay, mudn tim
y chinh ctia chiing, ta cdn tim hiéu cdc ¥ bo phan cta timg cau roi
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khdi qudt thanh ¥ chung nhit bang cdch don nén thong tin vao
trong mot cau. Sau day la mot s6 vi du.

Vidul:

Ching lap ra nha th nhiéu hon trudng hoc. Ching thing tay
chém giét nhimg ngudi yéu nudc va thuong noi cua ta. Ching tam
céc cuoc khoi nghia chia ta trong nhimg bé mau.

(Ho6 Chi Minh)

Y chinh cua ca doan : Thuc dan Phdp gay ra nhiéu toi dc doi
v6i phong trao yéu nudc ciia nhan dan ta.

Vidu?2:

Ching 6 at mang gan 30 van quan vién chinh vao mién Nam
nudc ta. Ching nuoi dudng nguy quyén nguy quéan lam cong cu
phan dan hai nudc. Ching dung nhig phuong tién chién tranh
cuc ki man rg nhu chat doc hod hoc, bom napan, v.v... Ching dung
chinh sich dét sach, giét sach, phd sach. Bang nhiing toi dc 4y,
chiing hong khuat phuc dong bao mién Nam ta.

(Ho6 Chi Minh)

Y chinh ctia ca doan : D€ quéc Mi ding tram phuong ngan ké
da man hong khuat phuc dong bao mién Nam ta.

2. Tim hiéu cach lap luan trong doan van

a) Vé khdi niém lap ludn

Hay so sdnh hai cdch viét sau day :

(1) Nhat Ban la nudc cong nghiép ding hang thi hai trong thé
gioi tu ban chu nghia, nhung lai 12 nuéc hau nhu duy nhat thiéu
nguc‘in tai nguyén co ban. Nén cong nghiép Nhat Ban luén luén
nam trong tinh trang khé khan, phu thuoc vao nuéc ngoai.

. (.2) Nhat Ban la nudc cong nghiép ding hang thit hai trong thé
gi01 tu ban chu nghia, nhung lai 1a nuéc hau nhu duy nhat thiéu
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nguon tai nguyén co ban. Vi vay, nén cong nghiép Nhat Ban luon
luon nam trong tinh trang khé khan, phu thuoc vao nudc ngoai.

Quan sdt hai céch viét trén, ta thdy & truong hop (1), ngudi viét
trinh bay cdc su kién ma anh ta quan sit dugc & Nhat Ban. O
truong hop (2), ngudi viét khong don thuan nhic t6i cdc su viéc
trén ma chi yéu 1a néu méi quan hé giita hai sy viéc d6. Déu tién
ngudi viét néu Ii do thong qua mot sur viéc hién thuc cu thé : Nhat
Ban tuy cong nghiép dimg hang thit hai trong thé gi6i tu ban chu
nghia nhung "thi€u nguén tai nguyeén co ban". Tir d6, ngudi viet di
dén nhan dinh Nhat Ban "luon luon nam trong tinh trang kho
khan, phu thuéc vao nudc ngoai". Trudng hop (2) 1a mot 1ap luan.
Vay, ldp ludn la dita ra mot hodc mét s6 luan cit (1i do) nhdam ddn
dét nguoi nghe, nguoi doc dén mot két ludn nao ddy ma nguoi
viét, nguoi néi mudn dat toi.

Trong khi lap luan, can dung cdc 1i 1€, ddn ching (thudc cdc
loai khac nhau) dé khing dinh (hodc bic bo) mot nhan xét, mot
két luan. Cic Ii 1€, din chimg phai c6 sic thuyét phuc. Mbi doan
van thuong thé hién mot y, mot luan diém, trong d6 c6 ca quan
diém, cach nhin nhan didnh gid cha nguoi viét. Do d6, trong doan
van ngudi viét can phai lap luan. Phét hién 1ap luan la cong viéc
khong thé khong 1am khi ta phan tich doan van.

b) Cdc kiéu ldp ludn thuong gdp trong doan van.

Lap luan chi c6 gid tri thuyét phuc khi c6 cic luan cut tin cay,
bao dam su twong hop giita luan cit va két luan. Tuy nhién, cdc diéu
kién d6 chua di. Dé 1am 1o tinh thuyét phuc cua lap luan, doan van
cén phai sap xép trinh tu céc cau theo nhing tién trinh hop logic.

*) Quy nap

Quy nap 12 qud trinh 1ap luan di tir cdi riéng dén céi chung, tir
sy quan sdt, nghién ctu cdc hién tuong d6i tugng cu thé, riéng
biét, don nhat, tién dén nhimg ket luan téng qudt, tir luan chiing
riéng suy ra nguyén tic, nguyén Ii phé bién. Hay néi cich khic,
dé 1a quéd trinh suy nghi van dong tir viéc xem xét nhimg hién
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twong, déi tuong riéng I¢, tim ra moi lien hé ban chat giira chiing
v6i nhau, tir d6 nang lén thanh nhan dinh khai quat, triru tuong vé
nhiimg dau hiéu chung cia ching. Vidu:

Al trong cay dao, cay man thi mua he dugc béng mat nghi, mia
thu duoc qua ngon an. Ai trong cdy lat 1e thi mua he béng mit
khong c6, mia thu chi duoc nhimg chong gai. Clt nhu vay thi co
phai 1a tai do cay minh trong ltic truée khong 7 Nay ong so di dén
néi thé, 1a vi ong gay dung cho nhimg ké khong ra gi. Cho nén
ngudi quan tir phai chon ngudi trudce réi sau mai gay dung.

*) Dién dich

Dién dich la phuong phdp nguoc véi quy nap. Van dung
phuong phép nay, ching ta di tir cdi chung, cdi khdi quat, dén cii
riéng, cdi cu thé, van dung nguyén Ii chung dé xem xét nhimg sy
vat riéng biét. Sau day lamot vidu :

Pham bénh gi ciing vdy, lic mdi phat ra, biét ma chita ngay thi
con dé, chir dé lau ngay thi tat kho hon hoac c6 khi nguy, khong
sao chita dugc nira. Suy rong ra, ta lai c6 thé ldy viéc bénh tat ma
so Vvdi viéc than, viéc nha, viec nudc, dai khdi déu nhu thé ca.
Nghia 12 bat ctf viéc gi, néu da goi la hu hong thi phai sém biét lo
xa ngay di, hoac con chita chay dugc, chd néu dé 1au ngay qud, doi
khi nudc da dén chan thi du c6 muén ciing khong sao kip duoc
nira, vi dé qud tré roi.

*) Phoi hop dién dich vdi quy nap

Quy nap va dién dich luon luon di d6i véi nhau va trong thuc t€
1ap luan it khi thdy quy nap hay dién dich ton tai nhu mot phuong
phdp duy nhat. Nguoi ta thuong két hop van dung ching véi nhau
dé gy nhan thitc thém cao, thém sau. Kiéu lap luan nay tuong tng
vGi b cuc ba phan (mé bai, than bai, két bai) ciia mot van ban
chinh luan hodc doan van c6 két ciu tdng — phan — hogp. Sau day la
mot vidu :

Sau cuing hoi dén Ho tinh, thi H6 tinh ddp : Ta chi so hé tinh.
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Ai ndy déu cudi, bao rang : Nguoi ta so hd tinh méi phdi, anh la
dong loai can gi ma sg ? Phat anh mot chén ruou.

Ho tinh cudi néi : Thién ha duy c6 déng loai 12 s¢ nhau. Con
cung nhau méi tranh nhau gia san, gdi cing chong mdi hay ghen
tuong, ké tranh quyén tat la quan lai trong triéu, ké tranh loi nhau
tat 1a 1di buon mot ché. Birc nhau thi trd ngai nhau, trd ngai nhau
thi khuynh lodt nhau. Nay lai con ngudi ban con tri thi ding con
tri lam méi, khong dung con ga con ngdng, ngudi san huou thi
dung con huou lam moi, khong dung con dé con lgn. Pham nhiing
viéc phdn gidn déu 1a phai dung déng loai ca. Cit thé ma suy thi tai
nao ho tinh ma chang sg hé tinh ?

*) Néu phan dé

Ban chat cta 1ap luan 1a cé tinh chat tranh luan va thuyét phuc,
tranh luan véi nhimg y kién quan diém trdi quan diém, y kién cla
minh. Néu phan dé tirc 1a néu y kién phan béc lai két luan, y kién
ctua minh. Néu nguoi 1ap luan "cao tay" bac bo dugc céc y kién dé
thi su khing dinh cang cé gid tri thuyét phuc hon. C6 thé bac bo
bang viéc phu dinh can ct cia cac y kién d6 la sai lam, phi Ii hoac y
kién d6 s€ dua dén hau qua xau, hau qua tai hai. Hay xét 1ap luan :

Lau nay, ndi vé nhitng nhan cich cao thugng, ngudi ta thuong
nhan manh dén tinh thdn gang thép, dén cdi "vo dy", cai khong
biét sg trudc nhimg luc luong thu dich. Thién huéng dy thuc ra
ciing dé hiéu d6i véi mot dan toc luon luon phai duong dau véi
nhitmg bon xam lugc, véi bao luc hung han nhat.

Ba nhan vat Huén Cao, quan nguc va tho lai déu c6 cdi "vo
iy" ay ...

Nhung tht nghi xem, con nguoi khong biét so cdi gi trén doi
nay ca liéu c6 phai la con ngudi khong ? Cai gi cling "vo dy", cling
té thdi do sat thép, nghia 1a khong biét mém long trudc bét cit mot
cdi gi, ddy 1a loai quy st chit dau phai 12 ngudi. Chir nguoi tir th
ctia Nguyén Tuan day cho ta hiéu ring, muén nén ngudi, phai biét
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kinh so ba diéu nay : cdi tai, cdi dep va cdi thién tinh tot cua con
nguoi. Vay. ke nao khong biét sg cdi gi hét, do la loai quy si. Loa
nguoi nay thuc ra rat hiém hoi. Nhung loai nguoi sau day thi chic
khong it : so rat nhiéu thit, nhat la quyén thé va dong tién, nhung
doi vdi cdi tai, cdi dep, cdi thién luong thi lai khong biét sg, tham
chi san sang lang ma gidy xéo. Phan tich chir ngudi tr tu, khong
nhimg can dé cao thdi do khong biét s¢ cua Huan Cao, ngudi quin
nguc va vién tho lai ma con phai biét ca ngoi cai "biét so” van
nhimg nhan vat nay nira.

*) So sanh

= So sdanh neong dong. Tu mot chan Ii da biét, da dugc cong
nhan, suy ra mot chan Ii tuong tu, ¢ chung l16gic bén trong, vi du:

Tat ca moi ngudi déu sinh ra c6 quyén binh dang. Tao hod cho
ho nhimg quyén khong ai c6 thé xam pham dugc ; trong nhimg
quyén dy, c6 quyén dugc song, quyén tu do va quyén muu cdu
hanh phuic.

Lai bat hu dy trong ban Tuyén ngon Doc 1ap nim 1776 clia Mi.
Suy rong ra, cau dy c6 nghia 12 : tat ca cic dan toc trén thé gidi
déu sinh ra binh dang, dan toc nao ciing c6 quyén song, quyén
sung sudng va quyén tu do.

= So sdnh ntong phan. DGi chi€u cdc mat trdi nguge véi nhau
(trang — den, phéi — trdi, cii - méi, xdu — t6t...) dé lam néi bat diéu
minh mu6n hudng t6i. Vi du :

Bin tuyén ngon Nhan quyén va Dan quyén ctia Cich mang
Phdp nam 1791 ciing viét :

"Nguoi ta sinh ra tw do va binh dang vé quyén loi, va phai luén
luon duge tu do va binh dang vé quyén loi".

Do Ia nhimg 1€ phai khong ai chéi cai dugc.

Thé ma hon 80 nam nay, bon thuc dan Phép loi dung 14 co tu
do, binh déng, bdc i, dén cudp dit nudc ta, p birc déng bao ta.
Hanh dong cta ching trdi hin v6i nhan dao va chinh nghia.
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*) Nhan qud

Dua trén méi quan hé nhan qua, phuong phép 1ap luan nhan —
qua nham vach rd ngudn géc clia cc hién tuong cu thé va ciing 1a
nham dy kién cdc hién tuong xay ra. Phuong phdp luan nhan — qua
c6 thé ¢6 cdc dang sau :

—Trinh bay nguyén nhan truée, chi ra két qud sau :

Ngudi quan tir chi ¢6t suy nghi dinh liéu cong viéc cha minh,
lic chua lam dugc vui ring minh ¢6 y dinh 1am, lic da lam duogc
thi lai vui ring minh c6 tai lam duoc viéc. Thé€ cho nn ngudi quan
tr ¢6 cdi vui thi sudt doi, khong cé cdi lo sg mot ngay nao ca.

—Trinh bay két qud trudc, nguyén nhdn sau :

C6 ¢ tiéng Viét clia ching ta dep, boi vi tam hén cla ngudi
Viét Nam ta dep, bdi vi doi séng, cudc ddu tranh cia nhan déan ta
tlr trudc tGi nay 1a cao quy, 1a vi dai, nghia la rat dep.

—Trinh bay hang loat si viéc theo quan hé nhan — qud lién hoan :

Khi lap luan, ta dua ra hang chudi su kién. Cdc sy kién vira 1a
két qua cha sy kién trude, dong thi lai 1a nguyén nhan cua sy kién
sau. C6 thé hinh dung diéu d6 theo mo hinh sau :

Nhan | —qua 1

nhan 2 — qua 2
nhan 3 — qua 3
nhin4 —

Vidu:

Muén xay dung chil nghia xa hoi thi phai tang gia san xudt.
Mu6n tang gia sin xudt tot thi phai c6 ki thuat céi ti€n. Mudn sit
dung t6t ki thuat thi phéi c6 van hod. Vi vay, cong viéc b6 tiic van
ho4 12 cuc ki quan trong.

3. Phan tich su lién két giira cic cau trong doan van

Pé thiy dugc méi quan hé y nghia giita cdc cau trong doan, cén
phan tich cdc phuong tién ngon ngir phuc vu cho su lién két. Cic
phuong tién lién két thuoc vé cdc phuong thiic sau :
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a) Phuong thire lap

Lap tir ngr : Cau di sau lap lai mot s tir ngit cua cau di trude.
Vidu:

— Phdp lénh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay cong bo. Nhimg
quy dinh trude day trdi vdi phdp lénh nay déu bai bo.

Lap cdu tric : Cau sau 1ap lai cau tric (mo hinh cau) cua cau di
trude. Vidu :

— Dan ta da ddnh d§ cdc xiéng xich thuc dan gan 100 nam nay
dé xay dung nén nudc Viet Nam doc lap. Dan ta lai danh do6 ché do
quan cht may muoi thé ki ma lap nén ché do Dan cha Cong hoa.

(Ho Chi Minh)

Hai cau trén cta doan van cé cing mot mo hinh : CN — VN
(dong tr). Viéc lap cau tric & day lai kém vdi hién tugng lap tr
vung (lap : “dan ta ddnh dG") nén tinh chat lién két giira chiing lai
cang chat ché hon.

b) Phuong thiic thé

*) Thé"bang dai nr. Cau di sau dung dai tir thay thé cho met ti,
mot ngir & cau trude. Vidu :

— Dan ta ¢6 mot long nong nan yéu nudc. DS 1a mot truyén
thong quy béu cia ta.

(H6 Chi Minh)

— Nhimg bat binh ding vé kinh t¢ thuong din dén su biing né
cua dau tranh cich mang. Ching ta cin giit quan diém dy khi
nghién cttu lich st cdc nudc.

*) Thé'bang tir déng nghia, gin nghia

Ong Tém Xéo Pudc chét lam cho quan giac khiép sg. Su hi
sinh clia ong khién cho déng bao quyét tam hon.

¢) Phuong thitc lién tuong

Lien tuong la quan hé giita cdc tir ma khi mot tir xudt hién thi
lam cho ngudi ta nghi dén tir khdc. Cic tir ¢6 quan hé lién tudng
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thuong bicu hién nhimg su vat, hoat dong, tinh chit, trang thai, sO
luong... thuoe cting mot pham tris, mot pham vi cia thuc t€ khach
quan. Viéc dung céc tir d6 & cdc cau ké tiép nhau trong van ban co
tdc dung lién két cic cau véi nhau. Ciing can ci vao h¢ thong cic
tir ¢6 quan he lien tudng nay, ta c6 thé phat hién ra dé tai, cling
nh}r chu dé ctia van ban néi chung, doan van néi riéng. C6 mot s&
kiéu lién tuong sau :
*) Lién tuong dong logi
Triéu Thi Trinh 19 wéi dimg day diét thir. Nguyén Hué 18 tudi
phat cao co dao khai nghia.
*) Lién tudng bé phan véi toan thé hodc ngioc lai
Thé ma hon 80 nam nay, bon thyc dan Phap loi dung 14 cd tu
do, binh déing, béc 4i, dén cudp nudc ta, dp bitc dong bao ta. Hanh
dong cia ching trai han véi nhan dao va chinh nghia.
(H6 Chi Minh)
*) Lién tuong dinh vi
Sau khi md clra phong md, dén bat sang trung. Bdc s7 dang rira
tay thay do. Céc y td lang xang chay di chay lai.
d) Phuong thirc néi
Cic tir, ngit c6 y nghia quan hé vira c6 tic dung n6i, vira c6 tic
dung biéu thi quan hé y nghia giita cic cau trong doan van.
Phuong thiic néi c6 thé duge thuc hién bang céc phuong tién sau :
*) Noi bdng cdc quan hé tie
Chiing ta phai chong tat ca nhing théi rong tuéch. Nhiung truée
hét phai chong thoi da rong lai dai.
(H6 Chi Minh)
*) Noi bang cde tit ngit ¢6 tdc dung chuyén tiép
Tir d6 nhan dan ta cang cuc khd, ngheo nan. Két qud la cu6i
nam ngodi sang ddu ndm nay, tir Quéng Tri dén Bac Ki, hon hai
triéu dong bao ta bi chét doi.
(H6 Chi Minh)
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d) Phuong thirc dang cau hoi

Ngoai trir cau hoi déi thoai, trong van ban don thoai, cau héi w
tr va cau hoi don thoai c6 chitc nang lién két ro rét. Cau hoi c6 thé
dat & ddu doan ma ciing c6 thé dat & cudi doan van.

Vidul :

Hanh phiic 1a gi ? Mot s6 ngudi cho d6 la su thod man. Trong
mot chimg muc nhat dinh thi ho ding. Mot ngum nudc mat doi véi
nhimg ngudi sap chét khat — d6 khong don thudn chi la su thoa
man. D6 1 hanh phic. Va ngay mot mau banh mi d6i v6i nhimg
nguoi sip chét déi, mot tip 1éu &m cling d6i voi ngudi 1 khéch 1§
do duong ciing 1a hanh phic... con hanh phiic cta chiing t6i va cic
ban — d6 ching 18 chi 1a su thod man théi sao ? Di nhién khong phii.

(Theo Tam Ii hoc li thit)

Vidu?2:

Nguyén Du c6 I€ khong timg viét kich hay déng kich nhung 13
rang Nguyén Du biét "nhap vai". Nguyén Du timg hoa vdi Kiéu
lam mot. Nhung hoa lam mot véi Kiéu ma van 12 Nguyén Du,
ngudi sdng tao ra ca thé¢ gigi Truyén Kiéu vin nhin Kiéu va nhin
moi ngudi trong truyén véi cdi nhin cia Nguyén Du. C4i khé trong
ngh¢ thuat viét truyén ciing nhu trong nghé thuat san khau, phai
chang la & ché nay ?

(Hodi Thanh)

Il - PHAN TICH BO CUC VA LAP LUAN TOAN VAN BAN

1. Bo cuc cua van ban

Cac y clia van ban phai dugc thé hién trong mét b6 cuc nhat
dinh. Van ban thuong c6 két cau ba phan r6 rét. Trong nhimg loai
hinh van ban khdc nhau su thé hién két c4u ba phin c6 nhimg

diém khdc nhau. Va ngay trong timg phdn, su thé hién cu thé ¢
nhimg loai hinh van ban khdc nhau ciing khong phai 12 thudn nht.
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Tuy viy, vé co ban, ching ta c6 thé thdy nhimg dac diém chung
nhat cla timg phan nhu sau :

a) Phan mo ddu

_ biy la phan ¢6 nhiém vu gidi thiéu cha dé, xac 1ap mai quan hé
gilra tdc gia vai d6i tugng giao tiép.

Phin m¢ dau nay chi ra d6i tugng, noi dung va pham vi... ban
bac clia van ban. Trong cdc van ban khoa hoc, phin mo dau thudng
mang nhiém vu théng tin thuan tuy va nghiéng vé cdch trinh bay
néu nhitng van dé cin nghién ctru. Nhung trong céc van ban mang
tinh chat giao ti€p cong cong rong 16n nhu tin tic, bai bdo, tudng
thuat... thi phan m& ddu ngoai nhiém vu thong tin nhitng ndi dung
s€ trinh bay con c6 nhiém vu tam li. D6 1a viéc vao dé sao cho thu
hiit su chi y, tang stic hap dan va 16i cudn ngay dugc ngudi doc,
ngudi nghe. DE thuc hién nhiém vu tam If nay, phan vao dé thuong
st dung céch néi hinh tugng bang viéc dua ra cau chuyén, din ra
mot su kién doc ddo, mot hién tuong trdi véi 1€ thuong... Diéu nay
s& 16i cuon hap din doi v6i ngudi doc, ngudi nghe dén véi noi
dung bai viét, bai n6i ciia minh.

b) Phdn phdt trién

Day la phan lam nhiém vu phat trién nhimg tu tuéng chu yéu da
dugc vach ra & phan mé ddu cho day du, tron ven.

Néu phan m& dau mang nhig thong tin t6ng luan thi phan nz‘iy
mang nhimg thong tin chi tiét, cu thé, ddp tng su chd doi cua
nguoi doc. O day dién ra moi qué trinh trong su phat trién tu
tudng, su trién khai noi dung ctia van ban : thong bio, giai thich,
binh luan, bic bo, ré nhanh, bac ciu.. . b€ dép ng thong tin mot
cdch day du, tron ven cho ngudi doc, phan phat trién bao gid ciing
phong pht vé noi dung, da dang vé hinh thitc va dai vé dung lugng
(cdc cau chi trong van ban).

Puoc dac biét chi y trong phén phét trién 1a m6i twong quan
gilfa van dé chung va riéng, giita cdi khai quat va cdi cu thé, giita
nhimg su kién va cdc con s6... Trong cdc van ban nghi luan, khoa
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hoc... viéc trinh bay 16 cdc luan diém, ludn cir, lap ludn... 6 tim
quan trong dac biet. Lugn diém la phin dodn tao thanh noi dung
bai viét hay doan van theo quan diém chung ctia toan bai. Ludn it
1a cdc Ii 18, dan ching 1am ché dua cho luan diém. Ldp ludn 1a qui
trinh xdc lap va phuong phdp t6 chic cdc yéu t6 cua bai van nghj
luan dé thuyét phuc nguoi doc, dé dat dan nguoi doc dén véi diéu
can két luan va chdp nhan két luan dugc dua ra trong bai viét
Trong phén trién khai nay, cdc luan diém khong duoc trang lap,
mau thuin, d6i lap nhau. N6i mot cdch khdc, toan bo phan phat
trién, trién khai phai tao thanh mot khoi thong nhat, hoan chinh,
Vé mat tam I, phan nay c6 nhiém vu dam bao duy tri téi mic t6i
da su hing thi ctia nguoi doc. Can hét suc tranh tinh trang gay su
cang thing khong can thiét va su qud tai vé dung lugng khién
ngudi doc mét moi, khong du sic dé theo doi hét van ban.

¢) Phan két thic

Day la phan nhiém vu dat ddu cham cu6i cung cho noi dung
van ban, thong bdo vé sy hoan chinh, tron ven ctia vin ban.

C6 thé keét thic van ban theo nhiéu cich cu thé khdc nhau
nhung vé co ban ching ta c6 thé quy vé hai cich keét thiic : két
thic khép va két thic md. Két thic khép Ia két thic theo kiéu tém
tat lai nhimg van dé chinh da duoc trinh bay trong su6t phan phat
trién cla van ban. Thong thuong d6i véi nhimg van ban ma phén
phit trién c6 dung luong tuong doi 16n, ngudi doc khé nhé hét cic
diém da dugc trinh bay, phd bién la sir dung céch keét thic khép.
Con két thic mo 1a két thiic theo kiéu dua vao nhimg diém da dugc
trinh bay ¢ phén phit tri€n ma dua ra nhiing 15i dé nghi, khuyén
cdo, kéu goi, cdm nghi... trong phan ket thic. Thudng nhimg van
ban ngan sir dung kiéu keét thiic mé. T4t nhién, n6i nhu vay khong
c6 nghia la do dai ngan, phic tap hay don gian cla noi dung...
quyét dinh ki€u ket thic van ban. Tuy vay, ca hai kiéu két thic
khép va mg déu phai thuc hién ciing mot nhiém vu cudi cung cia
van bin : gidi toa su cang thing tam If mot cdch thanh cong.
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O day cin chi ¥ 13, trong van ban, cdi quan trong khong phai
chi 1a tu than noi dung ctia timg phdn ma con la moi tuong quan
gilta cdc phdn, su phu thugc 1an nhau gifra timg phan d6 nia.
Chang han, phan m& dau t6t khong phai chi dugc quyét dinh bai
viéc dac sic, hap din hay buén té ma duoc quyét dinh boi ca viéc
né cé thanh cong hay khong thanh cong trong viéc cho phép trién
khai cdc luan diém, 1am sang té chti dé chung ctia van ban.

2. Tai tao dé cuong van ban

Téi tao dé cuong van ban 1a khoi phuc lai toan bo noi dung chi
tiét, b6 cuc, qud trinh 1ap luan cla van ban dudi dang khdi quat
nhat. Noi dung cta dé cuong (dan ¥ chi ti€t) 12 sy tom tit ngan gon
cdc luan diém, luan ct, qud trinh 1ap luan theo ting bac, theo trat tu
trén dudi trude sau, theo quan hé bao ham hodc tuong quan ké can.

C6 thé dién dat noi dung ciia dan y chi tiét bing mot hé thong
céc cau hoi 16n nhé theo mot trat tu nhat dinh. Ciing ¢6 thé dién
dat theo cic kiéu cau tuong thuat ngan gon hodc chi bang nhimg
nhém tir nhu dang céc tiéu dé co dic. Diéu chd y & day l1a nguoi
t4i tao dé cuong can phai bdo dam sy nhét quén trong sy trinh bay,
t6i thiéu cdc y binh dang nhau vé cdp do phai duoc trinh bay bang
nhimg hinh thic ngon ngit giéng nhau (hoac 1a bang cau hoi, hoic
bang cau tuong thuat, hoac déu bang cdc nhom tir khai quét nhu
tiéu dé cua van ban).

Pé phan biét ranh mach cic y 16n, y nho nguoi ta thuorng dung
céch xuong dong, cdc dong ké tiép nhau duoc trinh bay lui dan vé
phia tay phai cla trang gidy va dugc ki hiéu tuan tu bang chit s6
La Ma (L, II, 1L, IV, v. v..), chir cdi in (A, B, C, ...), chusoARap
éi cic con chir nho (a, b, ¢, d...). Néu phat trién chi tiét hon nita
6 thé dung thém cdc ki hiéu gach dau dong (-) va dau chit thap
(+). Viduco thé ding A, B, C dé ki hiéu bé cuc ba phén cia van
ban, ké do 1a céc chit s6 A Rap dé ghi lai va phan biét cic luan
diém (céc y 16n) cua van ban. Trong céc luan diém d6 lai c6 thé
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lan luot trién khai thanh cdc muc a, b, ¢, d... Tiép d6 co thé diing
cdc ki hiéu (=) va (+).
Sau day la dé cuong cua van bin Tuyén truyén ching ta di ¢
dip xét dén tren.
TUYEN TRUYEN
A —PHAN MO DAU
1. Cau chuyén vé me anh Tang.
2. Loi dan vao dé vé tuyén truyén.
B — PHAN TRIEN KHAI
1. Thu doan tuyén truyén tham doc ctia d€ quéc Phép — M.
a) Hinh thic tuyén truyén da dang
b) Thoi gian va dia diém tuyén truyén thudng xuyén, rong khip
¢) Noi dung tuyén truyén tham doc
— Loi dung ton gido, phong tuc
- Phao tin don nham, néi x4u ta
— Loi dung sai 14m va khuyét diém cta ta
2. Phé phdn thdi do lo 1a mat canh gidc ctia cn bo ta
a) Thdi do lo 12 mat canh giic cia cén bo ta
b) Hau qua tai hai cta théi do lo 13, mat canh gidc cua cén
bo ta.
C - PHAN KET THUC
Trach nhiém va nhiém vu ctia cdn b0 trong cong tc tuyén truyén.

BAI TAP THUC HANH CHUGNG II
1. Sau day 12 hai van ban, anh (chi) hay phan tich va chi ra :
— Ngudi viét va ngudi tiép nhan van ban, anh hudng cua chiing
dén van ban.
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— Xdc dinh thé loai cua van ban.

— Tim dé tai va cha dé cha timg van ban.

CHONG THOI BA HOA
XY.Z

I - THOI BA HOA LA G1?

Chuing ta chong bénh chi quan, chéng bénh hep ho, dong thoi
ciing phai chong théi ba hoa. Vi théi nay ciing hai nhu hai bénh
kia. Vi ba tht dé thudng di v6i nhau. Vi théi ba hoa con, tic la
bénh chii quan va bénh hep hoi ciing chua khoi hin.

Thai ba hoa tir dau ra ?

Vi chiing ta trudc kia hoc chit Han, sau nay hoc chit Phap, cho
nén khi néi, khi viét, hay dung chit Han va theo cdch Phdp.
Thanh thir dai dong ma khé hiéu, kho nghe. Lai cling vi chi quan
va hep hoi.

Théi ba hoa td ra nhiéu vé.

1. Dai dong, rong tuéch

Nhiéu anh em hay viét dai. Viét dong nay qua dong khdc, trang
nay qua trang khédc. Nhung khong c6 ich cho ngudi xem. Chi lam
t6n gidy ton muc, mat cong ngudi xem. Khic nao vai bang bé mun
16, da thoi lai dai.

Viét 1am gi dai dong va rong tuéch nhu thé ? Chi c¢6 mot cich
tra 10i : 1a quyét khong mudn cho quan ching xem. Vi da dai lai
réng, quin ching trong thdy da lic dau, ai con ddm xem nita ? Két
qua chi dé cho nhiimg ai vo cong réi nghé xem, va ngudi xem ciing
mic phai théi xau nhu ngudi viét.

Trong lic khdng chién nay, chién si truéc mat tran phai ddnh
gidc, dong bao 0 hau phuong phdi tang gia san xuat. Ai c6 thoi gio
dau ma xem nhimg bai dai qud.
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Viét dai ma rong, thi khong tot. Viét ngan ma rong, ciing
khong hay. Ching ta phai chong tat cd nhimg thoi rong tuéch.
Nhung trude hét phai chong thoi da rong lai dai.

Thé¢ nhimg sdch 1i luan, hoac cuon sdch nz‘ly(” chang han,
khong phai dai sao ?

Phai. N6 dai, nhung méi cau, méi chit c6 mot y nghia, c¢6 mat
muc dich, khong phai rong tuéch.

Tuc ngit néi : "Po bo lam chuong, do ngudi may do".

Bit ki 1am viéc gi ciing phéi c6 chimg muc. Vi€t va néi ciing
viy. Chiing ta chong 1a chong néi dai, viét rong. Chir khong phai
nhat thiét cdi gi ciing phai ngan mdi tot.

Viét va néi ¢6 nhién phai vin tat. Song trudc hét phai c6 ndi
dung. Phi chita cho hét bénh néi dai, viét rong. ‘

2. C6 thai "cau ki"

Trén céc bdo, sach, bic tuong, thuong c6 nhiing buc ve, nhimg
khau hiéu, nhiéu ngudi xem khong ra, doc khong dugc.

Ho cho thé 1a "mi thuat”. Ki thuc, ho viét, ho vé, dé ho xem théi.

Nguoi tuyén truyén bao gio ciing phai tu hoi: Viét cho ai
xem ? Noi cho ai nghe ? Néu khong vay, thi cling nhu c6 y khong
muon cho ngudi ta nghe, khong muén cho nguoi ta xem.

Nhiéu ngudi tudng : minh viét gi, néi gi, ngudi khdc ciing déu
hiéu duoc ca. That ra, hoan toan khéng nhu thé. Ding ca doan chit
Hin, dung timg dong danh tir la, néi hoac viét theo ciach Tay méi
cau dai ding dac, thi quan ching hiéu sao dugc ?

Tuc ngir da néi "gdy don tai trdau" 1a ¢é y ché nguoi nghe khong
hi€u. Song nhimg ngudi tuyén truyén ma viét va néi khé hiéu, thi
chinh nguai dé 1a "trau"”.

Muén lam ban, phai hiéu nhau. Néu khéong hiéu nhau, khong
thanh ban. Nguoi tuyén truyén khong diéu tra, khong phan tch,

(1) Tie la cudn Sita doi 167 lam viée (chd thich cha N.X.B).
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khong nghién ctu, khong hiéu biét quan ching, chi gap sao noi
vay, ba gi vi¢t ndy, nhat dinh that bai.
3. Kho khan, ling ting

Noi di néi lai, ciing chang qua kéo ra nhimg chit "tich cuc, tiéu
cue, khdch quan, ¢hii quan”, va mot xoc danh tir hoc thugc long.
Tham chi nhitng danh tir d6 diing ciing khong ding. Chi lam cho
quan ching chén va nga gat.

Chiing ta mudn tuyén truyén quan ching, phai hoc cich néi cua
quan chiing, mdi néi lot tai quan ching.

Tuc ngit c6 cau : "hoc dan, hoc néi, hoc géi, hoc mo". Néi ciing
phai hoc, ma phai chiu khé hoc méi duge. Vi cich néi clia dan
ching rat ddy du, rat hoat bat, rat thiét thuc, ma lai rat gian don.
Anh em di tuyén truyén chua hoc duge cich néi d6, cho nén khi
viét, khi néi kho khan, ctiing nhéc, khong hoat bdt, khong thiét thuc.

Tiéng ta con thi€u, nén nhiéu lic phai muon tiéng nudc khéc,
nhét 1a tiéng Trung Quoc. Nhung phai c6 chimg c6 muc. Tieng
nio ta sin ¢ thi dung tiéng ta.

C6 nhiéu ngudi c6 beénh "ding chir Han", nhimg tiéng ta san c6
khong ding ma dung chir Han cho bang dugc. Thi du : ba thdng,
khong néi ba thdng ma néi “tam cd nguyét". Xem xét, khong néi
xem xét ma noi "quan sat". v.v...

2

Nhung s& "td" qud néu nhimg chit Han da hod thanh tiéng ta ai
ciing hiéu, ma c6 y khong dung. Thi du : Ddc Idp ma ndi "ditmg
mot", du kich thi n6i "ddnh choi”. Thé ciing la téu.

Chiing ta khong chéng muon tiéng nuéc ngoai dé 1am cho
tiéng ta ddy du thém. Nhung ching ta phai chéng cich mugn
khong phii 16i, muon dén néi b cé tiéng ta, dén nbi quén ching
khong hiéu.

Chéng nhimg cic ngudi phu trich tuyén truyén, nhilg nguoi
viét bdo, viét sach, nhiing ngudi ngheé si 1 ngudi tuyén truyén, ma
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{at ca cdn bo. tdt ca dang vién, hé nhimg ngudi co tiép xic vdi dan
ching déu la nguoi tuyén truyén cua Pang. Vi vay, ai cing phi
hoc noi. nhat 1a hoc néi cho quan ching hiéu.

Nhiéu nguoi, trude khi noi khong sap sira ki cang. Lic néira
hoac ldp lai nhimg cdi ngudi trude da néi, hoac lap di lap lai cii
minh di néi réi. Ling ting nhu g mac téc. Thoi di thi trén. Nei
nita thi chdn tai.

4. Bao cdo long bong

Mot la bdo cdo gid doi. Thanh cong it, thi xuyt ra nhiéu. Con
khuyét diém thi gidu di, khong néi dén. Thanh thir cap trén khong
hiéu r6 tinh hinh ma dat chinh sdch cho ding. Hoac bdo cdo chdm
tré. Thanh thu khi cap trén nhan duge bdo cdo, thi viéc da tré rdj,
khong doi pho kip.

Hai la trong bdo cdo chi thay 1, 2, 3, 4, hoac a, b, ¢ v.v... Khong
néu ro van dé ra. Khong phan tich, khong dé nghi céch giai quyét
cdc van dé. Khong ndi 16 tdn thanh hoac phan doi.

Sao goi la van dé ? Khi viéc gi ¢6 mau thuin, khi phai tim cach
gidi quyét, tic la c6 van dé. Khi di c6 vén dé, ta phai nghién ciu
cho r0 cdi goc mau thuan trong van dé do 1a gi. Phai diéu tra, phii
nghién cttu cdi mau thuan dé. Phai phan tich ro rang va cé hé
théng, phai biét 1 cdi nao la mau thuan chinh, cdi nio la mau
thuan phu. Phai dé ra cach giai quyét.

Gap moi van dé, déu phai kinh qua ba budc : dé né ra, phan
tich n6 (diéu tra, nghién citu, sap dat), giai quyét né.

Khi viét mot bai hoac khi dién thuyét cho khoi réng tuéch,
ciing phai nhu thé.

5. Lup chup, cau tha

Nhimg t¢ ké trén, mot phan vi thi€u kinh nghiém, ma mot phin
vi tinh lup chup, cdu tha.

Mot thi du rét 16 rang : méi ngay, ching ta ai ciing rira mat.
Rira mat roi, thi chai dau. Nhiéu ngudi chai du réi, con soi guong
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xem da sach, da muot chua. Néu viét bai va dién thuyet ciing can
than nhu thé thi chic khong dén néi ¢6 nhiéu khuyét diém.

Khong biét 15, hiéu rd, chd noi, ché viet.

Khi khong ¢6 gi cdn néi, khong c6 gi can viét, chd noi, chg
Vi€t can.

-Khi viét xong mot bai bdo, mot ban bdo cdo, hoac thao mot bai
dién van, nhat dinh phai doc lai vai lan. Minh tu phé binh bai clua
minh, hoi ¥ kién dong chi khac. Nhimg cau nhimg chir thira, vo
ich, bo di.

Rira mat phai ki sat vai ba lin méi sach. Viét van, dién thuyét
ciing phai nhu vay.

6. Bénh theo "sdo ci"

Ching nhimg viét, néi, c6 théi ba hoa, ma huén luyén, khai hoi
ciing méc chimg do.

Mé 16p huan luyén 12 mot viéc rat t6t, rit can. Nhung phai hiéu
rang : hoc cot dé ma lam. Hoc ma khong 1am duoc, hoc méy ciing
vo ich.

Vi vay hudn luyén phai thiét thie, sao cho nhimg ngudi dén
hoc, hoc 16i, vé dia phuong ho c6 thé thuc hanh ngay. Nhiéu déng
chi ta khong hiéu ci 1€ rét gidn don d6. Cho nén ho da dua "thang
die gid tri" nhéi so cho thanh nién va phu nif nong dan. Ho da dua
“tgn ddn chii chii nghia" nhoi so cdc em nhi dong. Ho da dua
“bién chiimg phdp" nhdi so cong nhan dang hoc quoc ngit. Chi
trong mot cudc khai hoi & dia phuong, ching ta da c6 thé thay rat
nhiéu khuyét diém.

a) Kém chudn bi : Dang vien dén chd khai hoi roi, ma ciing
chua biét vi viéc gi ma khai hoi. Dén khi chi tich moi moi nguoi
phit biéu y kién thi quén ching ai c6 san y ki€n ma phat biéu ?

b) Noi ménh mong : Thuong thudng dai biéu cap trén dén khai
hoi véi cdp dudi, trong ltic khai hoi, chi mot minh "ong" dai biéu,
hay "ba" dai biéu néi, néi hang hai, ba giv déng hé. Néi meénh -
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mong troi dat. Noi gi ciing ¢6. Nhung chi chira mot diéu khong nj
dén la nhimg viéc thiét thuc cho dia phuong do, nhimg viéc mi
dan ching & do can biét, can hiéu. can lam, thi khong noi dén !

¢) Khong diing gio - Hen khai hoi 8 gio thi 9, 10 g,id mm dén.
Lam mat thoi gio cia nhimg ngudi khdc. Ho khong hiéu rang : gii
dung thoi gio la mot tinh 6t cua ngudi cdch mang, nhat 1a trong
lic khing chién nay.

d) Giit nép it Bat ki bao gio, bat ki ¢ dau, cing khu khu gii
thconép ci :

1. Tinh hinh thé gidi.

2. Tinh hinh Bong Duong.
3. Bdo cdo cong tdc.

4. Thao luan,

5. Phé binh.

6. Giai tan.

Hiéu biét tinh hinh thé gidi va trong nuéc, ¢6 nhién Ia viéc hay,
viée can. Nhung kho thay ! Néu c6 dai biéu cdp cao dén, thi ong dy
kéo hang gio nao k& hoach Mdc-san (Marshall), nao xir Pa-ra-goay
(Paraguay), nao gi gi, ma ba con khong hiéu chi hét ! Thé ma
diém thi nhat cif phai la tinh hinh thé gi6i.

Két qua la viéc thiét thuc, viéc ddng lam thi khong ban dén.

7. Néi khong ai hiéu

Ding thuong kéu goi khoa hoc hod, dan toc hod, dai ching hod.
Khdu hiéu dé rit ding. Tiéc vi nhiéu cdn b6 va dang vién, c6 hoi
gi dau ! Van c ching cii, nép ca dé. Tham chi, miéng cang ho
“dai ching hod", ma trong lic thuc hanh thi lai "tiéu chiing hod".
Vi nhiing 161 cdc ong Ay noi, nhing bai cdc ong 4y viét, dai chiing
khong xem duoc, khong hiéu duge. Vi ho khéng hoc quan chiing,
khong hiéu quan chiing.

Nhiéu td truyén don, nhiéu ban nghi quyét, nhiéu khau hiéu ciia
Ding, muc dich va y nghia rat ding. Nhung viét mot cdch cao xa,
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mdu mé, dén ndi ching nhimg quan ching khong hiéu, ma ca can
bo ciing khong hiéu.

Thi du : vira roi day di dén dau ciling thay dan nhimg khau hiéu :

"Chong co doc".
"Chong chi quan”.
"Chong dia phuong".

Nhung khi héi ki, thi hon 9 phan 10 cén bo cap dudi khong
hiéu gi hét. Ho néi : "Cap trén bao dan ct phai ddn, chi that ra
chiing t6i khong hiéu". Tham chi c¢6 ngudi luon miéng doc la
"chong quan dia phuong".

Than 6i ! Khdu hiéu cich mang clia Pidng ma hod ra la bua cla
thay ciing. Léi dé tu ai ? Thé ma bdo "dai ching hod", "dan toc
hod" thi hoa cdi gi ?

MB&bi khiu hiéu ctia Dang phai la cdi y nguyén va muc dich cla
hang tc ding vién va clia hang triéu dan ching. Ma mud6n nhu the,
phai 1am cho dan ching déu hiéu, phdi hoc cdch néi cia dan
chiing. Néu khong, hang van khiu hiéu ciing vo ich.

8. Bénh hay néi chir

Tiéng ta c6 thi khong dung, ma c ham dung chir Han. Dung
diing, da la mot céi hai, vi quan ching khong hiéu. Nhiéu ngudi
biét khong ro, dung khong ding, ma ciing ham dung, cdi hai lai
cang to.

Tuc ngit n6i : "X4u hay lam tot, dot hay néi chir”.

Ci bénh noi chir d6 da lay ra, da lam hai dén quan ching. Vi
vay, c6 ngudi da néi :

"Chting toi xin théng phong" (xung phong).

"Cic dong chi phai luyén di nhau” (than i nhau) v.v...

Khong, d6 khong phai la nhing chuyén cudi, d6 la nhimg
chuyén that. Nhimg chuyén that ding dau long, do bénh hay néi
chit sinh ra hodc do bénh dot sinh ra.
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I = CACH CHUA THOI BA HOA

Trén day da ké qua nhimg chimg ba hoa. Mbi dang vién, mdi
cdn bo déu phai ra stc chira bénh do. Néu khong, s& ¢6 hai to cho
cong viéc cua Déang.

Sau day 1a liéu thuoc chita thoi ba hoa. Moi ngudi phai hiéu,
phdi nhd, phai thuc hanh :

1. Phai hoc cich néi cua quan ching. Chd ndi nhu cich
giang sach.

Mbi tu tuéng, mdi cau néi, méi chir viét, phai t6 10 cdi tu tuong
va long udc ao cla quin ching.

2. Phai luon luon dung nhitg 161 1€, nhimg thi du gian don,
thiét thuc va dé hiéu.

3. Khi viét, khi néi, phai luon luon lam thé nao cho ai ciing hiéu
duoc. Lam sao cho quan ching déu hiéu, déu tin, déu quyét tam
theo 181 kéu goi ctia minh. Bao gids cing phai tu hoi : "Ta viét cho
ai xem ? Noi cho ai nghe ?".

4. Chua diéu tra, chua nghién ciu, chua biét rd, chd néi, ché viét.

5. Trudc khi néi, phai nghi cho chin, phai sdp dat cdn than.
Phai nhé cau tuc ngit : "Ché ba quanh mdi nam. Ngudi ba nim
ma&i néi".

Sau khi viét r6i, phai xem di xem lai 3, 4 14n. Néu 1a mot tai
liéu quan trong, phai xem di xem lai 9, 10 lan.

Lam dugc nhu thé — dang vién va cén bo ta quyét phai lam nhu
thé — thi thoi ba hoa sé bdt dan dan cho dén khi hoan toan hét sach
ma cong viéc ciia Dang, tu cdch cua cén bo va dang vién da do dé
ma tang thém.

Thang 10 nam 1947
(Stza doi 16 lam viéc.
Nha xudt ban Sy that, 1959)
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CONG VAN S0 1652 CUA VAN PHONG CHINH PHU

VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6 : 1652/HC Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
V/v thdm quyén ki van ban
gui Thi tuéng Chinh pha

Ha Noi, ngay 24 thang 12 nam 1992

Kinh giti : — Cac B0, co quan ngang B9,
co quan thugc Chinh phu,
— Uy ban Nhan dan céc tinh,
thanh pho truc thuoc Trung vong

Thoi gian gan day, c6 mot s6 Bo, co quan ngang Bo, co quan
thuoc Chinh phu va Uy ban Nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc
Trung vong giri van ban trinh Thu tuéng Chinh phi khoéng do Bo
trudng, Thit trudng co quan, Chu tich hodc cdp Phé dugce uy quyén
ki thay ma dé cén bo cdp Vu, Chdnh van phong ki thira 1énh, déng
dau Bo, Uy ban nhan dan.

Nhitmg viéc 1am nhu trén 1a thi€u nghiém tdic trong quan heé
cong tdc giita Tha tuéng Chinh pha véi Bo trudng, Thu truong co
quan ngang Bo, co quan thuoc Chinh phu va Chu tich Uy ban nhan
dan cdc tinh, thanh pho.

Ngoai ra, nhiéu van ban gii Thi tuéng Chinh phu ndi dung
thiéu 6 rang, mach lac va ddnh mdy mo, kho doc.

Pé chan chinh tinh hinh trén, Tha tuéng Chinh phi yéu ciu tir
nay tr& di cac van ban cap Bo, cép Tinh va tuong duong gtri Thu
tuéng Chinh pht pha1 do Bo truong, Thu trudng cic co quan
ngang Bo, Thu truong co quan thudc Chinh phu va Chu tich Uy
ban Nhan dan tinh, thanh pho ki, trong truong hop cap Trudng di
cong tic nudc ngoai hoac trong nudc dai ngay phai ty nhiém cho
cap Pho (Thu truong, Pho thi truong, Phé Chi tich) lam nhiém vu
thuong truc ki thay va béo cdo Thu tudng biét viec uy quyén do.
Chanh Van phong cdc co quan phai kiém tra ki vé noi dung va
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hinh thic van ban. Trong truong hop Thu tuéng Chinh phu c6 yéy
cau Lién hiép xi nghi¢p, Tong cong ti, Cong ti thuoc Bo bdo cig,
thi Tong gidm doc Lién hi¢p, Cong ti phai ki van ban bdo cdo dg,
khong uy quyén cho cap Pho ki thay.

Thu truong cdc Bo, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phi
va Uy ban nhan dan cdc tinh, thanh pho truc thuoc Trung uong cin
can cir vao Quy ché lam viée cua Chinh phu (diéu 8) ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 13/CP, ngay 1 thang 12 nam 1992 ctia Chinh phi
va tinh than chi dao trén day ctia Thu tuéng dé rit kinh nghiém v
cdc thi€u sot trén va chan chinh ngay viée ki van ban cta co quan,
dia phuong minh, can c¢6 quy ché thich hop dé bao dam viéc thue
hién mot cach nghiém tic cong tac van phong & cic cap.

Van phong Chinh phi thong bdo dé cic co quan & Trung uong
va Uy ban Nhan dan céc tinh, thanh phd biét, thuc hien.

BO TRUGNG, CHU NHIEM V.p.CP
LE XUAN TRINH

2. Hay phat hi¢n cau bi€u hién y quan trong nhat va sau dé tim
thém cdc cau c6 y quan trong bac hai.

a) Trong xa hoi Truyén Kiéu, déng tién di tré thanh mot siic
manh tdc qudi rat ghé. Nguyén Du khong phéi khong nhic t6i tic
dung t6t cua dong tién. C6 tién, Thic Sinh, Tir Hai mdi chude
duoc Kiéu, Kiéu méi ctu duoc cha va sau nay mdi bdo dugc on
cho nguoi nay nguoi no. D6 1a nhimg khi déng tién nim trong tay
nguoi tot. Nhung chi yéu, Nguyén Du vén nhin vé mat tac hai. Vi
Nguyén Du thay & ca mot loat hanh dong gian 4c bat chinh déu la
do dong tién chi phéi. Quan lai vi tién ma bat chap cong i, sai nha
Vi tién ma lam nghé buon thit ban ngudi. S6 Khanh vi tién ma tang
tan luong tam ; Khuyén ung vi tién ma lam nhimg diéu 4c. Ca xi
hoi chay theo dong tién.

(Hoai Thanh)
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b) Thanh doc séch nhiéu nhung ciing choi nhiéu. Chi thich ddnh
ddo, dinh cg, danh cd, thich lén nii Chung. Trén d6 c6 nhitng bai
dat bang danh cu rat tién. Lai c6 liic thin tho mot minh trudc cira
dén Thinh Ca. Ding do nhin ra xung quanh rat dep. Lai ¢6 nhimg
ltic mdy anh em kéo nhau di choi thanh xa, di 1én Ri Muou, di qua
dén Doc Loi, di dén tan Ri Thanh cach lang vai chuc cay so.

(Hoai Thanh — Thanh Tinh)

¢) Ki thuat tranh lang Hé da dat t6i su trang tri tinh t€. Nhimg
b6 tranh t6 nir 40 mau, quan hoa trén nén den linh, mot thi mau
den rat Viet Nam. Mau den khong pha bing thuéc ma luyén bang
bot than cla nhimg chit liéu goi nhic tha thiét dén déng qué dat
nudc : than cta rom nép, than cla céi chiéu va than cta 14 tre mua
thu rung 14. C6 mau trang diép ciing 12 mot su sdng tao gbp vao
kho tang mau sic cta dan toc trong hoi hoa. Mau tring 4y cang
ngdm cang ua nhin. Nhiing hat cit cta diép trang nhap nhanh
muon ngan hat phan lam tang thém vé tham thuy cho khuon mat,
tang thém siic song cho ddng ngudi trong tranh.

(Nguyén Tuan)

3. Hay khai quat y chinh ctia doan van cho méi cau sau day :

a) H6 Chu tich da qua doi. Nhung ngudi da dé lai cho chiing ta
mot di san vé clung quy gid. Do 1a thoi dai H6 Chi Minh, thoi dai
ruc r& nhat trong lich sir quang vinh cua dan toc. D6 1a ki nguyén
doc lap tu do ctia T qudc, ki nguyén cht nghia xa hoi & nuéc ta.

(Piéu van ctia BCHTU
Ddng lao dong Viét Nam)

b) Con ga rimg c6 long vii nhiéu sac nhung chi bay dugc trim
budc, dé 1a vi thit va xuong clia né qua nhiéu, ma sic cia no it.
Con chim ung, con diéu 6 thi€u mau sic, nhung bay thi tung troi,
d6 1a vi xuong né cing va khi manh. Tai sic trong van chuong
ciing giéng nhu vay. Néu c6 phong c6t ma thi€u vé dep thi ciing
nhu chim ung trong rimg bit. Néu cdi dep ma thi€u phong c6t thi
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cing nhu con ga rimg nhay ¢ gilta vuon hoa. Chi cé vii dep ma la
bay cao thi mdi la con phuong hoang cat tiéng trén van dan vay.
(Luu Hiép)

4. Hay phan tich quan hé y nghia va cic phuong tién lién ké
gilta cdc cdu, cdc doan trong van ban sau :

PUC TINH GIAN DI CUA BAC HO

Diéu rat quan trong can phai 1am néi bat 1a su nhat quédn giita
doi hoat dong chinh tri lay troi chuyén dat véi doi song binh
thuong vo cung gian di va khiém ton cua H6 Ch tich.

Rat la lung, rat ki diéu 1a trong 60 nam ctia mot cudc doi ddy
song gi6 dién ra ¢ rat nhiéu noi trén thé gidi cing nhu & nudc ta,
Bic Ho van giit nguyén phim chat cao quy ctia mot ngudi chién si
cach mang, tat cd vi nudc, vi dan, vi su nghiép 16n, trong séng,
thanh bach, tuyét dep.

Con ngudi cua Bdc, doi song clia Bdc gian di nhu thé nao, moi
nguoi ching ta déu biét : bita com, dé ding, cdi nha, 16i s6ng. Bia
com chi c6 vai ba mén rat gian don, lic in Béc khong dé roi vii
mot hot com, an xong, cdi bt bao gids ciing sach va thitc an con lai
thi duoc sip xép tuom tit. O viec lam nho do, ching ta cang thdy
Bic quy trong biét bao két qua san xuit clia con ngudi va kinh trong
nhu thé ndo ngudi phuc vu. Cii nha san cia Bic vén ven chi c6 vai
ba phong, va trong ltic tam hon ciia Bc long gi6 va 4nh sdng, phang
phat huong thom cta hoa vuon, mot doi song nhu vay thanh bach va
tao nha bi€t bao. Bac suét doi lam viec, sust ngay lam viéc, tir viéc
rdt 16n : viéc ciu nude, ciu dan dén viéc rat nho, tréng cy trong
vuon, viét mot bic thu cho mot dong chi, néi chuyén véi cic chéu
mién Nam, di tham nha tap thé ctia cong nhan, tir noi am viéc dén
phong ngt, nha an... Trong doi song clia minh, viéc gi Bac tr 1am
dugc thi khong can ngudsi gitip, cho nén bén canh Bic, nguoi gitp
viéc va phuc vu ¢6 thé dém trén diu ngoén tay, va Bic da dit cho s6
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dong chi d6 nhitg cdi tén ma gop lai 1a ¥ chi chién dau va chién
thang : Truong, Ki, Khang, Chién, Nhét, Dinh, Thing, Loi !

Nhung ché hiéu 1am ring Bic song khic khé theo 16i nha tu
hanh, thanh tao theo kiéu nha hién triét 4n dat. Bic H6 ddi song
gian di, thanh bach nhu vay, bdi vi Ngudi séng soi ndi, phong phu
doi sOng va cudc dau tranh gian khé va dc liét ctia qudn ching
nhan dan. Doi song vat chat gian di cang hoa hop véi doi song tam
hén phong phi, v6i nhimg tu tudng, tinh cam, nhimg gid tri tinh
than cao dep nhat. D6 1a doi séng thuc sy van minh ma Bac Ho
néu guong sdng trong thé€ gidi ngay nay.

Trong 60 nam cua cudc doi chién ddu, H6 Chu tich luén luon
ung dung va thu thdi, giac dén bén canh van binh than va chinh
trong ldc nguy bién nhu vay, Ngudi cdm ldi lai cang sdng sudt,
kién cudng, vimg chic, tran tinh moi ngudi va vuot khéi gian
nguy. Ngay trong lic & tu, tay chan bi tréi budc, thi ngudi chién si
s0i n6i d6 van ung dung thu thdi, va tam hén dé ciing canh ngo dé
da sinh ra nhitng bai tho tuyét dep :

Tho xua yéu.canh thién nhién dep,
May, gié, trang, hoa, tuyét, nii, séng,
Nay J trong tho nén cé thép,

Nha tho ciing phdi biét xung phong.

Va khi méi ra tu, tap leo nii :

Niii dp 6m mdy, mdy dap niii,

Long song guong sang bui khéng mo,
Bdi héi dao budc Tay Phong Linh,
Trong lai troi Nam, nhé ban xua.

Su ung dung, thu thdi d6 toa ra trong ban Di chiic thiéng liéng
clia H6 Chu tich, ma moi ngudi doc Di chic & nudc ta ciing nhu
nudc ngoai déu thim thia. Gian di trong doi song, trong quan he
v6i moi ngudi, trong tac phong, H6 Chi tich ciing rét gian di trong
16i n6i va bai viét, vi muén cho quén ching nhan dan hiéu duoc,
nhé dugc, 1am dugc. Suy cho cung, chén li, nhilng chan Ii 16n cta
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nhan dan ta ciing nhu cia thoi dai la gian di : "Khong c6 gi quy
hon doc lap tu do”, "nudc Viét Nam 1a mot, dan toc Viét Nam li
mot, song co thé can, ndi c6 thé mon, song chan Ii dy khong bao
gio thay doi"... Nhimg chan I gidn di ma sau sac dé lic tham nhap
vao qua tim va bo 6c cua hang triéu con nguoi dang cho doi né, thi
dé la sitc manh vo dich, d6 1a chu nghia anh hung cich mang.
PHAM VAN DONG
(Chui tich Ho Chi Minh — Tinh hoa va khi phdch cia dan téc,
liwong tam ciia thot dai — Nha xudt ban Sy that — 1970)

5. Hay phan tich va xdc dinh noi dung cua céc trich doan dudi
day duogc lap luan theo phuong phép (dang) gi ?

a) Kiéu khong biét mdy lan nhin trang nhung canh trang ciing méi
lan mot khdc : khi rao ruc yéu duong, khi gn gui au yém, khi bat
ngdt bao la, khi &m anh nhu mot 16i traich méc, khi c6 don, khi tin
ta, khi mong manh. C6 thé noi thién nhién trong Truyén Kiéu ciing
la mot nhan vat, mot nhan vat thudng véan kin ddo, lang 18, nhung
khong méy khi khong c6 mat va luén luon thim duom tinh nguoi.

(Trich HOAI THANH, Nguyén Du : mot trdi tim lom, mot nghé s lom)

b) Tod anh sdng ctia mot tam hon 16n, Nht ki trong tii ciing tod
anh sdng clia mot tri tue 16n. D6 la dnh sing cha thé gi6i quan,
nhan sinh quan Mac — Lénin, la 4nh sdng cta nhimg kinh nghiém
ddu tranh cich mang phong phii dugc téng két sau sic ciia mot
lanh tu vi dai. "Hoc ddnh co" 1a tu tudng chi dao chién luoc, chién
thuat quan su duoc hinh tugng hod ma thanh tha. "Cdm tudng doc
Thién gia thi" 1a tuyén ngon bang tho ciia tho ca cich mang va nha
tho cich mang. "Cor cay s6", "Nghe tiéng gid gao" 1 nhimg bai
hoc 16n vé dao ditc cich mang. Tho "Nhdt ki trong ti" bai nio
cing 1ap lanh dnh sdng cua tri tué 16n.

(Trich gidng van hoc Iép 12)
¢) Va khi nhan nghia da bi xic pham thi nhan nghia lai mang
suc quat khéi ghe gom. D6 1a lic Trung Tric nghe tin To Dinh
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gi€t chong minh. D6 1a lic Nguyén Trai mot dém nao do da dem
hét tri tué va tam hon minh ra viét "Binh Ngé dai cdo”. D6 1a lic
nhimg goc dira, by kinh von quen mat thuong ngay bong bién
thanh madu thit va tiéng me hién ru ta thdi tho &u béng trg thanh
ménh 1énh cho chiing ta lén dudng. C6 phai thoi quen dy, thoi
quen Viét Nam giau nhan nghia khong chiu va khong sg bat cir
mot siic manh ndo dé 1én c6 minh, da gidp co Nguyét Nga kién
nhén ngoi hoa tugng ngudi yéu, da lam cho c6 Tam bi nhitng nam
dai day doa tr¢ thanh hoang hau ? C6 phdi tir sic s6ng manh liét
d6 ma méi lan dit nuée bi dam chém, dat nudc lai chuyén minh
ghé gém, mot su d6 nat lai trdi day tram van niém tin ?
(Trich NGUYEN THI, Dong kinh qué huong)

d) Nhung néu Kiéu 1a mot ngudi yéu dudi thi Tur 1a ké hung
manh, Kiéu 1a mot ngudi thi nhuc thi Tt la ké vinh quang. O trong
cudc séng, mdi budc chan Kiéu déu vap phai mot bat tric thi trén
quing dudng ngang doc ; Twr khong hé gap khé khan. Suét doi
Kiéu song chiu dung, T s6ng bat binh, Kiéu quen tiéng khoc, T
quen tiéng cudi. Kiéu doi trén ddu nao trung, nao hiéu thi trén dau
Tir chi 1a mot khoang tréng khong, "nao biét trén dau cé ai". Néu
Kiéu 1é 16t trén mat dat lién ddy nhiing éo le tréi buoc thi Tiw viing
viy trén cao phéng ting, tu do. Kiéu la hién than cia m6i médc
cam tur ti, con T 12 nguyén hinh cia m6i mac cam tu ton.

(Trich VO HANH)

¢) D6i véi chiing ta, mot tac pham van nghe¢ c6 tinh dang la mot
tac pham thé hién chan that cugc song muén mau muoén vé theo
quan diém cia cha nghia Mac — Lénin va du6i dnh sing duong 16i
cna Dang. Tir noi dung tu tudng clia tic phadm do6 phai todt ra rhiét
tinh chan that déi véi i tudng cong san chi nghia, d6i véi muc
dich xay dung chi nghia xa hoi va dau tranh dé thyc hién théng
nhat nuéc nha. Tac phdm c6 ddy di tinh chién déu, thé hién hén
nhién thai do yéu va ghét, xay dung va da phd mot cdch ding dan
va 1o rang. Tac phdm c6 tinh déng con la mot tic phdm mang tinh
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ngh¢ thuat cao ; (...) Noi tom lai, tinh dang clia mot tdc pham van
ngh¢ cla ta chinh 1a o noi dung tu tuong yéu nudc va yéu chi
nghia xa hoi dugc thé hién dudi nhimg hinh thitc nghé thuat phong
phd, sinh dong va trong sing, phuc vu cho su nghiép cich mang
ctia Dang va cua nhan dan, gay long tin tuong doi voi Dang tava
ché do ta.

(Trich TRUONG CHINH, Thé hién mét cdch chan that

va hing hon cuge song mdi va con nguor mov)

6. Hay phan tich, ddnh gid cich chon lua va sdp x€p dan chimg
trong doan trich sau day :

... Niém an Gi duy nhat truéc tat ca nhimg suy dién ghé gém do
1a nhan thic duoc rang viéc bdo ton su song trén trdi dat it ton kém
hon 12 "dich hach" hat nhan. Chi su ton tai cia né khong thoi, céi
canh tan thé tiém tang trong céc bé phong, cdi chét cling da lam td
cé ching toi mat di kha nang séng dep hon.

Nam 1981, UNICEP da dinh ra mot chuong trinh dé giai quyét
nhimg van dé cip bach cho 500 triéu tré em ngh¢o khd nhat trén
thé giéi. Chuong trinh nay du kién ctu trg vé y t€, gido duc so cip,
cai thién diéu kién vé sinh va tiép t€ thuc phdm nudc uong. Nhung
tat cd di to ra la mot giac mo khong thé thuc hién dugc, vi tén
kém 100 ti do la. Tuy nhién s tién ndy ciing chi bing nhimg chi
phi bo ra cho 100 mdy bay ném bom chién lugc BIB cla Mi va
cho duai 7000 tén lira vuot dai chau.

Va day 12 mot vi du khéc trong Iinh vic y t€ : gid ciia 10 chié
tdu san bay mang vil khi hat nhan kiéu tau Nimit trong s6 15 chiéc
ma Hoa Ki du dinh déng tir nay dén nam 2000 ciing di dé thuc
hién mot chuong trinh phong bénh trong cung 14 nam do6 va sé
bdo vé cho hon mot ti ngudi khoi bénh sét rét va ciru hon 14 triéu
tré em, riéng cho chau Phi ma thai.

Mot vi du trong linh vuc tiép t€ thuc phidm. Theo tinh todn cia
FAO nam 1985, ngudi ta thay trén thé gi6i c6 gan 575 triéu ngudi
thiéu dinh dudng. S6 luong calo trung binh cén thiét cho nhimg
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nguoi do chi t6n kém khong bang 140 tén lia MX ; chi can 27
tén lta MX la db tra tién nong cu can thiét cho cic nudc ngheo dé
ho ¢6 duoc thue pham trong bon nam t6i.
Mot vi du khic trong linh vuc gido duc : chi hai chi€c tau ngam
mang vii khi hat nhan la d@ tién xod nan mu chit cho toan thé gidi...
(GACXIA MACKET)
(Trich lam van 10 (Ban KHXH)-NXB GD. H.1996)

7. Hay tai 1ap dé cuong chi tiét cho hai van ban :
a) Chong thoi ba hoa (bai tap 1)
b) Dic tinh gian di ciia Bac Ho (bai tap 4)

Chuong I11
THUAT LAI NOI DUNG TAI LIEU KHOA HOC

[ - TOM TAT MOT TAI LIEU KHOA HOC

1. Muc dich va yéu cau cua viéc tom tat

Trong hoc tap va nghién ciu, ching ta khong ngay nao la
khong tiép xtc véi cdc tai ligu khoa hoc. Viéc dau tién, ta phai
phan tich dé hiéu va ddnh gid duoc chiing. O chuong II, chiing ta
da dé cap dén van dé nay. Yéu cau dat ra ti€p tyc la pha1 t6m tat
cdc tai liéu d6 nhu thé nao ? Trude khi bat tay vao tom tat, cin xdc
dinh muc dich cua viéc tom tat. Viéc tém tat tai liéu khoa hoc c6
nhiéu muc dich khdc nhau : lwu trit tai liéu & dang ngén gon nhit
dung dé trich dén khi can thiét, gi6i thiéu mot cong trinh khoa hoc
trén bdo chi, tir dién hodc bdo céo lai cho ngudi khéc. Ciing c6 lic,
nguoi ta chi cén tém tit mot phin, mot luan diém nao dé cla vin
ban dé phuc vu cho mot y kién nao ddy. Trong nha trudng, méi khi
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hoc xong mot chuong. hoac ca gido trinh, ta cling ¢o thé tom tat dé
nam chic phan duge hoc hon. Viée tém tat cdc tai lieu khoa hoc
vira gitip ta h¢ thong hod duoc kién thic da hoc, vira gop phan rén
luyén cdc thao tdc tu duy khoa hoc.

Dui v6i muc dich nao chang nita, khi tom tat ciing khong duoc
xuyén tac nguyén ban, phai phan dnh trung thanh quan niém, cach
gidi thich va chimg minh trong nguyén ban. Bai tém tat cang ngin
gon ma van thod man duge muc dich dé ra thi cang tot.

2. Nhirng cach tom tat thudng str dung

Pé t6m tit tai lieu khoa hoc, ta thuong st dung hai hinh thifc :
t6m tat thanh dé cuong chi tiét va tém tat thanh van ban ngan,
hoan chinh.

a) Tom tdt thanh dé cuong

Tém tat van ban thanh dé cuong la qud trinh di ngugc lai véi
qua trinh viét van ban. Néu nhu xay dung dé cuong, ta xdc dinh
cdi khung clia van ban dé sau d6 1am ddy du thanh van ban ; thi
tém tat thanh dé cuong, ta lai tir van ban ma tom tat lai, chi gii lai
khung clia van ban. Di theo kiéu gi, dé cuong van la cdi c6t, phan
anh két cdu va bg cuc cua van ban. Dac biét doi véi van ban khoa
hoc, dé cuong phan dnh qud trinh lap luan nhim minh giai cho vn
dé khoa hoc dugc trinh bay. Tuy vay, gilta hai cach 1am nay ciing
6 khéc nhau : mét bén, nguoi lam dé cuong phai tu minh suy nghi
dé 1ap y va phat trién y, con mot bén, cin phai tim hiéu va nim
chic qud trinh 1ap luan, phat trién y trong van ban ma rit ra dé
cuong can thiét. Nhimg noi dung cén tém tat 1a :

—Tén tai liéu. Tai li¢u khoa hoc thudng c6 didu dé. Dau dé cin
dugc viét gitra dong, vai kho to hon, kiéu chit khic dé phan biét
Vv6i cdc phan cla van ban. Sau d6 ghi tén tdc gia, xuit xit cia van
ban (trich & dau, néu 1a ca quyén thi tén sich 1a gi, nha xuat ban
nao, noi xuat ban va nam xuat ban)
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= Phan mo dan.

Phin m¢ dau ctia van ban khoa hoc thudng cé cic noi dung :
xdc dinh doi tugng nghién ciu, 1i do va muc dich nghién citu, tinh
hinh nghién cttu, nhiém vu nghién citu, cac phuong phdp nghién
ctu duge st dung. Tuy nhién, khong phai moi tai liéu déu c6 day
du cdc noi dung trén, khi tém tat, ta can can cit vao van ban cu thé
ma lya chon mot trong nhimg noi dung ké trén.

— Phan trién khai.

Thong thuong, van ban khoa hoc chuyén sau trién khai hé théng
luan diém, luan cit bing mot hé thong céc dé muc & nhiéu tang bac
khéc nhau. Ngudi tom tét chi can ghi lai cdc dé muc d6 theo mot hé
théng 12 c6 thé khoi phuc cdc luan diém va luan cir chinh cla tai
liéu khoa hoc cén tém tit. Néu van ban khong c6 hé thong céc dé
muc, ngudi tém tét phdi tu tim ra dé muc béng cdch tim trong hé
thong cdc cau chi dé cua cic doan van. Truong hop mot y duge
dién dat bang nhiéu doan thi phai tém tat cdc doan dé thanh mot
cau khdi quat hodc mot ngir néu dugc van dé dugce trinh bay.

Nhu vay, trong dé cuong tom tat, can sk dung cdc ki hiéu s6
La ma (I, II, ...), chit s6 A Rap (1, 2, 3, ...) cdc con chil hoa, con
chit thuong, cic ddu gach dau dong mot cdch hop Ii va thong nhat
dé chia cdc y thanh cic cap bac thé hién hé thong céc luan diém,
luan cir ctia van ban. Ciing c6 thé sit dung mot hé thong ki hiéu
khéc bing cach ghép cdc chit s6 A Rap lai véi nhau theo kiéu :

1.
1.1
1.2
1.2.1
1.2.2
2
2.1

dé ghi lai hé thong 1ap luan cua van ban.
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Truong hop cin tém tat dén cdc chi tiét ma trong van ban khong
duoc ghi lai bang cdc dé muc, ta can phai nit ra y chinh cta doan
bang cdch nhat cdc cau chi dé hodc tu tom tat y clia cd doan van.

— Phan két luan.

Phan két luan clia van ban khoa hoc thudng tém tit nhimg ké
qua tim toi nghién ctu, nhimg déng gép ding ké, néu phuong
huéng ing dung ciing nhu phuong hudng trién khai tiép tuc dé tai
nghién cuu.

Ta c6 thé can cit vao nhimg noi dung nay dé khdi quat thanh
noi dung tém tit (tuy nhién chi néu nhimg noi dung duoc trinh bay
trong tai liéu khoa hoc).

Thong thudng, moi ndi dung két luan duge trinh bay thanh mot
doan hoac mot cau.

O trudng hop dau, ching ta c6 thé dua vao cdc cau chi dé ciia
doan, con trudng hop sau, ta tim cich tom lugc ndi dung co ban
clia cdc cau trong nguyén ban.

Nhimg diéu trinh bay trén day chi img véi viéc tom tét thanh dé
cuong cho mot van ban hoan chinh. Trong thuc t€, ¢6 khi chi cin
tom tit mot phan, hodc mot luan diém nao d6 cia mot tai liéu
khoa hoc, lic d6, dé cuong tém tat khong cén thiét phéi c6 ddy du
céc phan nhu da trinh bay.

b) Tom tdt thanh vdn bdn hodn chinh

Giong nhur tom tét thanh dé cuong, ta ciing cin bam sit vao ba
phén chinh trong bé cuc cia tai liéu. Ldi tém tit phan mé ddu va
phan két luan c6 thé lay tir cdc cau chi dé cha céc doan trong hai
phan dé roi rit bét hoac thém vao mot s tir ngit thich hgp. Néu
cdc phan dé khong c6 cau cha dé thi chiing ta bat buoc phai tim
cdch dién dat y khdi quét d6 bing mot hoac vai cau khéc.

DG6i vé6i phan trién khai, ta nén l4n luot t6m tit theo cac luin
diém va luan cit duoc thé hién & he thong cdc dé muc trong tai liéu
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can tom tat. Néu céc doan van c6 cau chu dé, ta cé thé bam sat hé
thong cau cha dé dé tém tit cic y. Truong hop cdc doan van
khong c6 cau chi dé hoac nhiéu doan van méi tao thanh y day du,
ta can khdi qudt y ctia cdc doan thanh mot hoac vai cau ngan gon.
Céc cau chi dé hoac cau ty tao ra cin ¢ thém phuong tién lién ket
dé néi chiing véi nhau.

Ngoai ra, khi tom tit van ban, can luu y thém mot s6 diéu sau :

Thit nhat, cin sir dung ding cdc thuat ngir chuyén nganh duogc
sir dung trong tai licu. Thit hai, dé bio dam tinh khich quan va
chinh xdc, nhiéu lic trong van ban tém tat phai trich dan nguyén
van. Viéc trich din nguyén van con lam cho van ban t6m tit phan
4nh duoc ban than nguyén ban, va khi cin, ngudi tém tat c6 thé
diing lam tai liéu trich dan trong cic bai viét cia minh. Thong
thudng, cdc cau van két luan chuong, phin hodc toan bo van ban,
céc cau hoac doan thé hién nhimg phat hién méi, dic sic cta tdc
gia nén dugc trich dén nguyén van vao van ban t6m tat. Sau day,
chiing ta s& tém tat phén van ban c6 tiéu dé "Nhimg quy cu vé noi
dung ctia mot luan van khoa hoc" theo hai cach : Tom tat thanh dé
cuong va tom tat thanh van ban hoan chinh.

QUY CU VE NOI DUNG
CUA MOT LUAN VAN KHOA HOC
Mot ban luan van gém c6 3 phan : dat védn dé, giai quyet vin
dé, keét thiic van dé (hay ket luan).
1. Pat van dé
Phan dat vin dé phai c6 cdc muc sau day :
a) Quan ni¢m vé dé tai : Ngudi 1am luan van phéi xdc dinh 1o

doi tuong nghlcn citu cha minh. Quan niém vé dé tai c6 nghia la
quan niém vé d6i tugng cla luan van.

Thi du, dé tai: "Phong cdch gidn di cia tho nghé thuat
Hé Chi Minh". D6i tuong nghién cifu 1a : mot trong nhimg nét
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phong cdch co ban cla tho nghé thuat cua Ho Chi Minh. Phong
cdch gian di & day chi ban vé tho ngh¢ thuat, tho tuyén truyén
minh hoa chinh tri khong nam trong dién nghién ciru cua dé tai.

b) Li do chon dé tai hay y nghta ctia dé tai

— Y nghia khoa hoc

. — Y nghia thuc tién

(Piéu nay da noi ro & trén)

¢) Lich sit van dé

Diéu nay ciing di ndi & trén.

Can chd y thém : khi duyét lai c¢6 phan tich, phé phdn, ddnh gid
cdc bai viét lién quan dén dé tai, dé cho dugc ranh mach va dé theo
doi can phan loai cdc bai viét theo noi dung cua chiing, dong thoi
phdi duyét ching lan luot theo trat tu thoi gian, tir bai viét sém
nhat dén bai viét gan day nhit. Su duyét lai cdc bai viet khong nén
binh quan : bai quan trong d6i v6i dé tai cin dung lai phan tich,
danh gia ki hon. Bai khong quan trong thi chi luét qua.

d) Gidi han cua dé tai

Tuy theo diéu kién tu liéu, diéu kién thdi gian cho phép va diéu
kién vé kha nang clia ngudi 1am luan van, c6 thé xdc dinh 16 gidi
han hay pham vi d6i tugng nghién ciu cta dé tai. Thi du, vé dé
tai : "Phong cdch gian di clia tho nghé thuat Ho Chi Minh" c6 thé
gi6i han : chi nghién ctu phong cédch gidn di cia nhimg bai tho
ctua H6 Chi Minh trong Nhdt ki trong tii ma théi.

d) Plucong phdap nghién ciu cia ludn van

Luan vin nao ciing phdi van dung hang loat phuong phdp tu
duy khoa hoc khdc nhau. Trong muc nay, ngudi viét luan vén can
néu lén nhimg phuong phip chi yéu dugc van dung trong qud
“trinh giai quyét dé tai.

— Deé tai vé 1i luan van hoc thi cha yéu phai van dung phuong
phdp logic. Phuong phap nay xem xét cdc quy luat van hoc & dang
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thuén tuy, triru tugng, dang trung binh — i twéng, gat bo nhimg su
ngau nhién, chi chi y dén nhimg tri thitc ban chét, nhimg su kién
tiéu biéu dién hinh.

— D¢ tai vé van hoc sit thi phai két hop phuong phép logic vdi
phuong phép lich sir (chii yéu sit dung phuong phdp lich si).
Phuong phdp lich st quan tam t6i nhitmg biéu hién cu thé — lich sir
cua nhimg qud trinh van hoc, ké ca nhimg su ngiu nhién, nhimg
budc di quanh co phic tap. N6 tim quy luat riéng biét clia nhiing
qud trinh van hoc cu thé. N6 két hop mo ta hién tuong véi giai
thich ban chat va quy luat, mo ta trén co s& giai thich. Gidi thich 1a
gidi thich ban chét va quy luat tat nhién phai cin dén tu duy logic,
nhung khong phai dé€ soi sang nhitg ban chat va quy luat chung
ctia vin hoc moi noi, moi thoi, ma dé lam sdng to ban chat va quy
luét riéng ciia mot qud trinh van hoc cu thé cia mot dan toc, trong
nhimg giai doan lich st cu thé ctia né.

Thi du : nha Ii luan van hoc dung phuong phap logic xdc dinh
khdi niém tiéu thuyét. Ong ta khdi quat tir nhimg dac trung thun
tuy nhat cha cdc cuén tiéu thuyét dong va tay, gat bé nhimg yéu t§
pha tap khong tiéu biéu, khong dién hinh clia chiing. Khi niém tiéu
thuyét nay sé ing v6i ca Ana Karenina, Chién tranh va hoa binh
cua L. Tonxtoi, Toi dc va trimg phat cia Dotxtoiepxki, Nhimg
ngueoi khon kho ciia V. Huyg6 cling nhu Nita chimg xudn cha Khai
Hung, Giong t¢'cua Vii Trong Phung, Séng mon cia Nam Cao v.v...

Nha van hoc sit, nghién citu tiéu thuyét cha Vi Trong Phung
ching han, tuy ciing phai van dung khdi niém tiéu thuyét cta Ii
luan van hoc lam cong cu tu duy, nhung lai chi trong nhimng gi
lam nén tinh doc ddo riéng biét cua tiéu thuyét Vi Trong Phung
V6i tat ca nhitng biéu hién khong dién hinh cua chiing. Ong ta phai
vira mo ta, vira giai thich dé 1am néi rd kiéu dang va phong céch
riéeng cla nhimng cuon tiéu thuyét ctia Vi Trong Phung... O day
yéu t6 khong dién hinh, it tiéu biéu c6 khi lai 12 ban chat cin
khang dinh.
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— Trong nghién ctu van hoc, ngudi ta cing hay van dung
phuong phdp tiép can hé thong. Nghia 1a nhin d6i tuong nghién
cttu nhur mot hé théng dé khao sdt, phan tich, tim ra ban chat va
quy luat. Chang han, téc phdm van hoc 1a mot hé thong. Phong
céch nghé thuat nha van 1a mot hé thong. Trao Iuu van hoc 1a mot
hé thong. Giai doan lich su van hoc ciing 1a mot hé thong v.v...

— Nghién ctru van hoc hién nay dang c6 phong trao van dung
phuong phdp tiép can thi phdp hoc. Day cling 1a mot dang tiép can
hé thong. Tiép can thi phdp hoc la ti€p can hé thong cic phuong
thic biéu hién ddi song bang hinh tugng nghé thuat cla van hoc bat
nguodn tr mot quan niém thdm mi nhat dinh vé thé gidi (c6 thi phap
mot tic phdm, mot tdc gid, mot trao luu, mot thai dai van hoc v.v...).

— Phuong phdp so sdnh van hoc cfing dugc van dung rong réi
trong nghién ctru van hoc. Cé thé néi, moi phan doan cia con
nguoi dit nho nhat ciing phai dua trén su so sdnh. So sanh dé thy
cdi chung va cdi riéng cua cdc hién tugng van hoc. Nhimg dé tai
doi hoi phat hién dac diém riéng cia mot hién tuong van hoc nao
day thi néi chung déu phai diing dén phuong phap so sanh van hoc
nhu mot phuong phap co ban.

— Phuong phdp phan loai, thong ké ciing rat bé ich doéi véi
nghién ctiu van hoc. Mot phan doin nao ddy ma cé nhimg con s6
1am luén ci thi bao gio cling ¢6 sic thuyét phuc 16n. Néi chung
tinh quy luat thé hién & su lap di 1ap lai. Su phat hién ra thi phép,
phong cich van hoc ciing dua trén nhan xét vé nhimg yéu t6 nghé
thuat lap di 1ap lai. Diéu dy rit can dén nhimg con s6 thong ké.

Tat nhien khong thé ké hét cdc loai phuong phdp trong
nghién ctu van hoc. Trén day chi dan ra mot s6 phuong phip
quan trong thudng thdy duoc van dung trong cic loai luan van
khoa hoc ma thoi.
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Nhin chung, phan dat van dé hét sic quan trong trong két cau
mot ban luan van. Dat van dé t6t ching to ngudi viét that su nam
viing dé tai, that su lam chi dé tai cia minh.

2. Giai quyét van dé

Pay la phan trinh bay cac luan diém cap I, cap II va céc luan ct
d€ chimg minh cho céc luan diém dy. Diéu nay d trinh bay & trén.

Can chi y thém :

a) Luan diém cuing mot cdp thi mot mat phai dong hang, dong
déng nhung mat khéc lai phai khac loai. Nghia la khong thé luan
diém nay lai c6 thé bao gém, hay dim dap lén luan diém kia.

Thi du, dé tai "Phong cdch nghé thuat Nguyén Tuan", c6 thé
néu 4 luan diém cap I nhu sau :

1- Ding & dinh cao cuia tai hoa va uyén bdc ma tréu gheo
thién ha.

2— Mi hoc "vang bong mot thoi” (hay mi hoc "hoai cuu™)

3— Khao khét cam gidc manh liét (Dé c6 cam hing trudc nhimg
hién tuong dap manh vao gidc quan nghé si).

4— Sir dung rong rai 16i van tuy biit — doc tau.

Bon luan diém la dong hang, déng dang vi cling chi phéi toan
bo thé gi6i nghé thuat cia Nguyén Tuan. Ching dong thoi khic
loai v6i nhau, khong bao goém dugc nhau, vi méi luan diém la mot
phan dodn riéng vé mot phuong dién co ban nao day cia phong
céch nghé thuat Nguyén Tuan, khong luan diém nao trum lén hay

- dim chan sang dia hat ctia luan diém nao.

Nhimg luan diém cap I c6 nhiém vu lam sdng t6 van dé do dé
tai luan van néu ra (luan dé). Nhimg luan diém cap II c6 nhiém vy
Jam sing to cic luan diém cdp I. Nhing luan diém cép III c6
nhiém vu 1am sdng t6 céc luan diém cdp IT v.v... va v.v...
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b) Nhimg luan diém trong cing mot cap phii duoc 10 chiic
trong mot quan he chat ché, hop 1i, theo mot logic nao day. Thi
du : tir noi dung dén hinh thic (hay nguoc lai), tir nguyén nhan dén
két qua v.v...

¢) Mot luan van khong nén ¢ quéd nhiéu luan diém cing cip.
Di nhién diéu nay tuy thuoc vao yéu cdu ctia moi dé tai luan van.
Tuy nhién, kinh nghiém cho thdy, dwa ra qud nhiéu luan diém
cling cip chimg to nguoi viét trinh do khdi quat tong hop chua cao,
hoic suy nghi chua chin, con t6 ra boi r6i, chua quan niém duge
vin dé mot cdch sang sua, 10 rang.

3. Két thic van dé (hay két luan)

Phin nay ngudi 1am luan van phai trinh bay mot cach van tit,
6 diic nhung rd rang két qua tim toi cua luan van, nghia la nhimg
déng goép dang ké chia luan van doi vai khoa hoc.

4. Van dé trich dén va chu thich trich dan

a) Dé chimg minh cho cdc luan diém, luan van phai cin dén
nhiéu luan c. D6 la nhitng 1{ 1& va nhig bang chimg. Dé tang sic
thuyét phuc cta luan cd, luan van cin dén nhimg trich din y kién
cta mot nha Ii luan, mot nha nghién ciru ¢6 uy tin nao ddy hoic
trich din nhitmg céu, nhimg doan ctia mot tic phidm van hoc vao
day thuoc doi tuong nghién ciu.

b) Nhiing doan trich dan phai dat trong ngoac kép va phai chi
thich xuat xit v6i day du cic yéu t6 sau day :

Tén tdc gia, tén sich, tén nha xuat ban, noi xuat ban, nam xudt
ban, s6 trang c6 doan trich.

Thi du : Tran Dinh St : Thi phdp tho Té" Hitu, Nha xudt ban
Tac phim méi, Ha Noi, 1987, trang 35.

Neéu la bai bdo thi phai ghi :

Tén tdc gia, tén bai bdo, tén t& bdo hay tap chi, s6 bdo, ngay ra
bdo, s6 trang (tap chi).
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Thi du : Hoang Ngoc Hién : Nha phé binh can phdi ¢6 van Tap
chi Vin hoc, Vién van hoc, Ha Noi, s6 2, 1989, trang 38.

¢) Trich dan dai hay ngan tuy thuoc & nhu cdu ctia moi luan ci.
Khong nhit thiét phai trich tron ven ca cau hay ca doan van. C6
thé dung hinh thitc luoc bét. Doan luge bét thay biang ba dau chdm
dat trong ngoac don (...)

Thi du : "Khong mé rong va suy ngdm vé con ngudi (...) ching
ta chdp nhan lam sao day su du nhap 20 at vao ddi song thim mi
clia ngudi Viét Nam ngdy hom nay nhimg cay but phuong Tay
thién hinh van trang" (Van Tam : Gép loi thién <6 s, NXB Van
hoc, Ha Noi, 1991, tr. 155).

k *

Khoa hoc yéu ciu chat ché "néi c6 sach, mach cé chimg”. Vi
thé nhitng quy c trén day vé trich dan va chd thich trich dan dat
ra rat nghiém d6i véi nhimg ngudi tap su nghién ciu khoa hoc. Tuy
nhién can tranh khuynh huéng trich dan khong phai do luan cif can
dén ma chi cot dé khoe su uyén bac. Nhimg nguoi méi nghién ciu,
mdi viét thuong hay mic vao khuynh hudng &u tri nay.

(Nguyén Dang Manh — Muon viét
duwege mét bai van hay. NXBGD. H, 1993)

Tém tdt thanh dé ciong

QUY CU VE NOI DUNG CUA MOT LUAN VAN KHOA HOC
(Nguyén Dang Manh ; Muon viét
diwoce mét bai van hay ; NXBGD ; H. 1993)

Mot ban luan van gém 3 phén : dat van dé, giai quyét van dé,
két thiic van dé.

1. Dt van dé. Phan nay gom :

a) Quan niém vé dé tai : xdc dinh doi tugng nghién ciru cua
luan van.
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b) Li do chon dé tai.

— Y nghia khoa hoc

— Y nghia thuc tién.

¢) Lich sur van dé.

— Muc dich ctia phan lich st van de.

— Céch thirc viét lich st van dé.

d) Giéi han cua dé tai.

d) Phuong phap nghién citu clia luan van.

— Pé tai vé Ii luan van hoc thi chdl yéu van dung phuong phép logic.
— Dé tai van hoc sirthi phai két hop phuong phdp logic va

phuong phdp lich sir.
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Khi nghién cttu van hoc, thuong st dung cdc phuong phdp sau :
— Phuong phép tiép can h¢ thong.

— Phuong phép ti€p can thi phdp.

— Phuong phép so sanh van hoc.

— Phuong phép phan loai thong keé.

2. Giai quyét vdan dé

a) Noi dung : Luan diém c4p I, c4p II va cdc luan cif ching minh.
b) Chi y them

— Luan diém cung cép phai déng dang va khéc biét

— Nhing luan diém cling c4p c6 quan heé chat ché

— Luan van khong nén qud nhiéu luan diém cing c4p.

3. Két thiic van dé : Nhimg dong gép déng ké chia luan van
4.Van dé trich déan va chi thich trich dan.

a) Luan van can c6 trich dan.

b) Trich dan phai dat trong ngoic kép va c6 chi thich.

¢) C6 thé trich ddn nguyeén van hoac lugc bét.



Tém tdt thanh vdan bdn
QUY CU VE NOI DUNG CUA MOT LUAN VAN KHOA HOC

(Nguyén Dang Manh, Mudhn viét dugc
mét bai van hay, NXBGD, H. 1993)

Mot ban luan van gém 3 phan : dat vdn dé, giai quyét van de,
két thiic van dé.

Phan dat van dé phai c6 mot s6 myc sau : quan niém vé dé tai,
1i do chon dé tai, lich sk van dé, gi6i han dé tai, phuong phap
nghién ctru. Dat vin dé t6t ching o ngudi viét nim vimg dé tai,
thuc su 1am chu dé tai cia minh.

Phan gidi quyét van dé trinh bay céc luan diém cap I, cap Il va
cc luan cif dé ching minh cho céc luan diém dy. Ngoai ra, cn
lvuy:

— Luan diém cing mot cdp thi mot mat can phai déng hang
nhung mat khic cén phai khic loai.

— Nhimg luan diém trong ciing mot c4p phéi duoc t chiic trong
quan he chit ché, hop li, theo mot 16gic nao day.

— Mot luan van khong nén qu4 nhiéu luan diém ciing cép.

Phan két thiic vin dé trinh bay c6 dic nhimg déng gop ctia luan
vin déi véi khoa hoc.

Ngoai 3 phan trén, khi viét luan van cén phdi luu y trich din va
chi thich trich din : Nhimg y kién ctia ngudi khic c6 uy tin, doan
trich trong tic phdm thudc déi tuong nghién cifu. Trich dan cin dé
trong ngodc kép va c6 chi thich o rang xuét xd. Trich dan phu
thuoc vao nhu cdu cua cic luan .

11 — TONG THUAT CAC TAI LIEU KHOA HOC
1. Muc dich va yéu cdu cia viéc tong thuat

Téng thuat cic tai liéu khoa hoc 1a cong viéc thuong gap trong
hoat dong khoa hoc. D¢ gi6i thiéu cdc cong trinh khoa hoc, hoac
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mot khuynh hudng, mot van dé khoa hoc nao ddy, gitp ngudi doc
hinh dung mot cdch khdi qudt di¢n mao cua van dé tir cdc thanh
tuu dén nhimg vin dé dang duoc dat ra. Lai nita, nhiéu khi muén
phan tich, hoc hoi hoac phé phan mot tai liéu khoa hoc nao day,
chiing ta cling can thiét tong thuat lai tai lieu do.

Tdng thuat tai liéu khoa hoc c6 nhimg nét tuong tu nhu tom ta
tai licu khoa hoc nhung véi yéu cdu cao hon : khai quét cao hon,
d6i tuong phite tap hon, noi dung nhiéu hon : cic tic gia, cdc cong
trinh nghién cttu, nhimg noi dung chu yéu dugc dé cap dén ciing
nhu nhitg van dé dat ra cin tiép tuc dugc nghién ciu.

2. Cach tong thuat cac tai liéu khoa hoc

Nhu di n6i & phan trén, déi tugng téng thuat rat phifc tap : mot
cong trinh khoa hoc hoac nhiéu cong trinh cua nhiéu nha khoa hoc
khdc nhau. B&i vay, khai quat hod 1a yéu cdu co ban cla viéc tong
thuat. D€ bio dam yéu cau nay, ching ta phai lan luot ti€n hanh
mot sO cong viéc sau day.

— Poc va suy ngam tat ca tai liéu can téng thuat dé nim ducc,
cic nha nghién ctiu, cdc cong trinh c6 lién quan dén dé tai tong
thuat, cdc noi dung da dugc trién khai.

— Khdi quét hod dé mit ra cidc mat noi dung co ban cta vin dé.

— Lan luogt tdng thuat vé cic khia canh noi dung da khdi quat
bang cdch néu nhimg tdc gia, tic phdm chi yéu (néu van dé dugc
nhiéu téc gid va nhiéu cong trinh ban dén). Sau d6, ngudi téng thuit
can néu lén nhimg luan diém co ban dugc trinh bay trong cic tai
licu. Néu tdng thuat nhiéu tai liéu, can néu nhimg quan diém chung
cling nhu nhimg khdc biét giita cic quan diém 4y. Dé ban téng thuat
sinh dong va gan véi c4c tai liéu tdng thuat, ngudi viét can biét chon
va trich ddn mot s6 tir ngit, cau, doan ngn, cdc s6 liéu dién hinh thé
hién "cdi than" trong quan niém cta cic nha nghién ciu.

Ching ta hdy xem xét bai téng thuat sau vé cic chuong trinh
day tiéng me dé ciia mot s6 nudc trén thé giéi hién nay.
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NHUNG KHUYNH HUONG XAY DUNG CHUONG TRINH
DAY NGON BAN NOI VA NGON BAN VIET
TRONG CHUGNG TRINH TIENG ME DE
G MOT SO NUGC TREN THE GIOI

] Tré em cdn duge hoc tiéng me dé mot cach khoa hoc, can than
dé c6 thé sir dung cong cu nay suét nhimg nam théng hoc tap &
nha truong cling nhu trong suét cuoc doi. Chuong trinh day tiéng
me dé cdc nudc déu chi y mot s6 phuong dién sau.

1. Muc tiéu mén hoc 12 yéu t6 dau tién dugc quan tam dén

Chuong trinh Malaysia quan niém "Sy thanh thao ngon ngir lam
cho hoc sinh hoc tap c6 két qua. Khi hoc xong tiéu hoc, hoc sinh
biét sit dung ngon ngir phi hop véi trinh do phat trién clia minh".
Manh mé hon ca, chuong trinh ti€ng Phdp nam 1985 khéng dinh :
"Viéc ndm vimg tiéng Phdp quyét dinh thanh qui hoc tap & tiéu
hoc". Chuong trinh 1995 tiép tuc tinh than d6 "Tiéng Phap la cong
cu ddu tién clia tu do... Lam chi ngon ngir 1a diéu kién thanh cong
trong hoc tap va tao co s& cho viéc hoa nhap vao xa hoi va tu duy
mot cach thoai mai".

"Sy thanh thao ngon ngit", "biét str dung ngon ngii", "kha nang
ding ngon ngi”, "lam chu ngon ngit..." cdc cach dién dat trén
cing nhiéu cdch dién dat khdc & chuong trinh tiéng me dé cua
nhiéu nudc di chi 1o muc tiéu hoc tap cha mon nay : chiém linh
mot cong cu sic bén dé tr duy, hoc tap va giao luu, d6 1a muc tiéu
phan ddu chung cua chuong trinh day ti€éng me dé cdc nudc.

2. Day ngon ngi néi va ngon ngi viét 1a xu huéng chung trong
viéc day tiéng me dé & nhiéu nudc trén thé gidi

Cic chuong trinh c6 hai cdch cdu tao: céu tao theo phan mon
(Dic, Phdp, Nga, Viét Nam), cdu tao theo nang luc ngon ngit
(Anh, Uc, Mi, Xrilanca...). Du cdu tao theo cdch nao, cic chuong
trinh ciing déu ldy day néi va day viét lam trong tam. Dirc c6 phan
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mon “dién dat noi va viét", Phap : "Thuc hanh ngon ngir néi vi
dién dat viét".

3. Day ngon ban néi va ngon ban viét trong giao tiép va dé
giao ti€p

Chuong trinh tiéng Phdp cla bang Quebec (Canada) nhin manh
“co ban 12 phai dat hoc sinh trong mot tinh huéng giao ti€p lam
san sinh 18i n6i hoac su théng hiéu". 0 Phap, chuong trinh 1985
cling khéng dinh : "Viéc day tiéng Phdp" phai dat hoc sinh vao
"moéi truong phong phid da dang”. Chuong trinh CHDC bic xic
dinh : "nguyén tic chi dao viéc quy hoach va té chic day hoc
tiéng me dé & nha truong... 1a triét dé phuc vu cho ning luc giao
ti€p clia ho". '

Nhiing tuyén ngon trén khéng dinh : day ti€ng trong giao tiép
la phuong hudng cua giang day tiéng me dé. Theo phuong huéng
do, viéc day ngon ban viét va néi ciing 1dy giao ti€p lam méi
trudng va phuong phép, 14y viéc phuc vu giao ti€p lam nhiém vu
va muc dich.

4. Xay dung hai mach chuong trinh dé day ngon ban néi va viét
la xu thé chung ctia da s6 chuong trinh day ti€ng me dé

C6 hai cdch xdy dung mach chuong trinh day ngén bén : xay
dung mot mach chuong trinh bao gém ca ndi dung tap néi va tap
viét (Dic, Viét Nam, ...). Theo cdch nay noi dung tap néi bi lu md,
ndi dung dang viét dugc nhan manh hon; x4y dung hai mach
chuong trinh riéng (Phdp, Anh, M, Ot-xtray-ha Xri-lan-ca, ...).

Theo céch thit hai, viéc day ngon ban néi khong bi xem nhe vi
né tr& thanh mot bo phan doc lap, binh ding véi viéc day ngoén
ban viét. Ca hai mach chuong trinh déu dirgc chia thanh cdc giai
doan tuong ung véi cic khai 16p dé thuc hién. Chuong trinh Phip,
Ma-lai-xi-a, Trung, Tamin, ... chia hai giai doan, chuong trinh cia
Anh, Ot- -xtray-lia lai chia thanh ba giai doan.
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111 - TRINH BAY LICH SU VAN BE

1. Muc dich yéu cdu ciia viéc trinh bay lich sif vin dé

Trinh bay lich s vin dé 1a mot sy duyét lai mot céch c6 hé thong
t4t c nhimg cong trinh khoa hoc 16n nhé c6 lién quan dén dé tai
nghién ctu. Su duyét lai nhu thé nham muc dich khang dinh dé tai
nghién ciu cho dén thoi diém ban dén chua c6 cong trinh nao ban
dén theo diing yéu cdu va dé tai dat ra, hoac tuy c6 dé cap dén nhung
sir gidi quyeét theo mot goc do khac hodc chua thoa dang, chua ddy d
va toan dién. D6 12 mot cich khing dinh sy can thiét ciia dé tai d6i
v6i khoa hoc, sur cdn thiét phai c6 cong trinh nghién ciu cia tic gia.

Mit khac, mu6n 1am ndi 16 sy dong gop méi cia cong trinh
nghién ciu, ngudi viét can 1am cho ngudi doc thay diém nao ngudi
ta di giai quyét, diém nao do chinh ban than ngudi viét gop phén
gidi quyét, c6 déng gop dé cho khoa hoc tién 1én. Mudn bio dam
yéu cdu nay, ngudi viét ciing lai c4n phai biét trinh bay lich si van
dé. Viec trinh bay lich sir vén dé con gidp ngudi viét tranh 1ap lai
nhiing diéu da duoc gidi quyet, xdc dinh dugc chinh x4c nhiém vu
nghién cu clia dé tai.

Nhu vay, khi trinh bay lich si vén dé, ngudi viét can bao dam
cdc yéu ciu sau :

— Dung lai bic tranh toan canh va khdi quét tinh hinh nghién
ciftu dé tai : cdc tic gid, cic cong trinh chi yéu, ndi dung nghién
cifu va két qua clia chiing.

— Phan tich, phé phdn, danh gia cdc tai liéu khoa hoc c6 lién
quan dén dé tai. Trén co s& d6, dé xudt nhiém vu nghién ciu.

— Phin lich sir van dé cén viét ddy di nhung ngén gon, bao dam
tinh khéi quét cao.

Chéing han : V& dé tai "khong gian lang qué trong tho Nguyén
Binh" da c6 khd nhiéu bai viét. Cic bai viét vé tho ong c6 ndi dén
canh que, tinh qué, hén nhién hay cdi goi 12 "chan que” cia tho
ong, nhung chua c6 cong trinh n3o miéu ta va phan tich riéng vé
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khong gian lang qué trong cdc tdc phdm cta thi si nhu mot pham
tru thi phdp hoc.

2. Cach trinh bay phan lich si van dé

Dé tang tinh khdi qudt va sic tich, déng thoi tao diéu kit
thuan loi cho su tiép thu cia nguoi doc, khi viét phan lich sir vin
dé, can phan loai céc bai viét theo cic ndi dung cia chiing réi say
dé 14n luot trinh bay theo cdc noi dung dé. Chang han, muén trinh
bay lich sir vdn dé "C4c tiéu tir tinh thdi dit cau trong ti€ng Vikt
hién dai" c6 thé chia lam ba noi dung co bén : x4c dinh khdi niém
tiéu tir tinh thdi, phan loai tiéu tir tinh thdi va cdc dic diém chic
nang cda tiéu tir tinh thai.

Khi trinh bay cic phin noi dung nén l4n luot di€m céc tii lieu
theo thir tu thai gian, tir bai vi€t som nhat, dén bai vi€t gin day
nhat. Trinh bay lich st van dé, nhu trén da néi, khong phai chi ld
viéc liét ke va ké lai noi dung cic cong trinh nghién cifu, ma phi
phan tich va ddnh gid ching. Phé bién nhat 12 nén giéi thiéu cic
cong trinh va tdc gia lién quan dén noi dung trinh bay, sau dé téng
thuat lai n6i dung co ban va két thic bang viéc dinh gid nhan xét
nhimg déng gép va han ch€ cla ching. Ciing cén luu § thém I
khong nén binh quan chi nghia ma d6i véi cac bai quan trong cin
dimg lai phan tich ddnh gid ki hon. Bai khong quan trong thi chi
luét qua. Két thiic mo6i phdn noi dung nén cé tiéu két danh gid
chung nhimg bai viét lién quan dén vin dé cin diém.

Sau khi da diém toan bo cic van dé c6 lién quan, ngudi viét cin
c6 tng két danh gid khai quat nhimg thanh twu da dat duoc, nhimg
vin dé can tranh luan va nghién ctu thém, nhimg van dé méi cin
trién khai nghién ciu. Lam duoc nhu vay, ta c6 co s& dé xdc dinh
nhiém vu nghién citu clia dé tai, 1am ngudi doc thiy dugc su cin
thiét phdi ti€p tuc nghién cifu dé tai ching ta dang quan tam.

Sau day 12 mot vi du vé cdch trinh bay lich sir dé tai nghién ciu
vé "ti€u tir tinh thai dit cau trong tiéng Viét hién dai" :
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"D6i tuong nghién ciu cia ching 10i 12 10 tiéu tir tinh théi dat
cau (TTTTDC) dung dé hoi: a, u, ha, sao, phong, chic, chang,
chd, nhi, nhé. Trong lich si nghién ciu tiéng Viét chua o tic gia
nao chi tap trung nghién ciu riéng nhém TTTTDC dé. Boi vay,
ching t6i s diém lai tinh hinh nghién cttu cic TITTDC tiéng Viet
néi chung, trong d6 c6 cac TTTTDC dung dé hoi.

Piém lai tinh hinh nghién citu chia céc tc gia qua céc tai liéu
da cong b, chiing toi thay cn phai dé cap dén cdc vin dé sau :

— X4c dinh khai niém tiéu tir tinh thai.

— Phan loai tiéu tir tinh théi.

- _ Céc dic diém — chic nang ctia tiéu tir tinh thdi.

Sau day ching toi 1an luot trinh bay céch hiéu cdc vin dé trén
ciia cAc téc gia theo trinh tu thoi gian tir trudc dén nay.

1. Xdc dinh khai niém tiéu tit tinh thai.

Tir truéc dén nay, trong lich sir nghién ciu tiéng Viét c6 kha
nhiéu céch goi tén 16p tir ma luan 4n coa ching toi dé cap toi.
Diém lai, chiing toi thay c6 9 cch goi tén nhu sau :

1) Ngit khi hién tir : cach goi cia Bui Pirc Tinh [71]

2) Tro ngit ti : céch goi ctia Tran Trong Kim [50]

3) Tidu tir hdu tri : cdch goi cha Hoang Tué [8]

4) Ngit khi tix: cich goi clia Nguyén Kim Than [61], Truong
Vian Chinh — Nguyén Hién Lé [18], Nguyén Anh Qué [56].

5) Phu ty cdm thdn : cich goi clia Le Van Ly [47]

6) Tro tir : cich goi ca Nguyén Tai C#n [11], Hoang Phe [54],
Hé Le [40], Hoang Van Thung (75], céc tac gia cha Ngit phap
tiéng Viet [79].

7) Tix dém cudi cdu : cach goi cha Déi Xuan Ninh [51].

8) Tiéu tir tinh thdi : cich goi cha Diép Quang Ban [2], Dinh
Van Dic [26], Nguyén Tai Cin [11], Le Bien (7], Phan Manh
Hung (48}
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9) Tro tiv cau : cach goi ciia Pham Hung Viét [80].

Nhu vay, viéc diém qua — ma chéc chén la chua ddy du, cho
thdy 16p tir ma ching toi 14y 1am déi tuong khéo sét duge goi vdi 9
cdi tén khic nhau. Su khic nhau dé khong chi don thudn 12 hinh
thic am thanh ma 4n ndu sau ching 12 nhiing cdch quan niém,
cdch nhin nhan khic nhau cta cdc tdc gia vé ban tinh tir loai ciing
nhu ngif nghia, chiic nang cta nhém tir nay.

Vi du : thuat ngt "trg t" dugc khd nhiéu tic gia sit dung véi
mot pham vi bao ham khong giong nhau : Nguyén Tai C4n, Hoang
Phé, Hoang Vian Thung va cdc tdc gia Ngit phédp ti€ng Viét ding
thuat ngit "trg tir" dé goi chung cho hai nhém sau :

(1) ngay, cd, chinh, cdi, dich thi, chinh ngay v.v...

(2) 4, u, nhi, nhé, hd, chdng, chit, théi, ma v.v...

— H6 Le goi chung nhimg ti nhu : &, w, nhi, nhé, di, réi, chi.
V.v... cling Vdi cic tit : chdng Ié ... sao, chdng phdi ... la gi, cd Ié
v.v... déu 1a "tro ti' [40, 95]

— Nguyén Anh Qué chi coi nhém (1) 1a "trg tir" con nhém (2)
duoc goi & c4i tén 1a "tiéu tir tinh thai".

— Truong Van Chinh — Nguyén Hién Lé lai xép chung t4t ci
nhig loai ma ngit phdp truyén théng van goi 1a thdn ti, b ngi,
tro tit (hay ngit khi ti) vao cing mot loai, goi 1a "tro tir" [18, 180].

Trong s6 9 tén goi ké trén, trong lun 4n, chiing t6i sir dung
thuat ngir "tiéu tir tinh thdi" — don gian vi thuat ngi nay dang duoc
nhiéu nha nghién ctu sir dung.

— Tiéu tir tinh thdi (modal particles), theo cich dinh nghia cia
F. Keifer [92] 12 "nhimg tiéu tir c6 hiéu luc tao tinh tinh th4i".

2. Viéc phan loai tiéu tit tinh thdi

a) Thoi ki déu, tiéu tr tinh théi chi dugc ban dén du6i dang néu
khai niém va dan vi du minh hoa, viéc phan loai chua dugc dit ra.
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b) Thoi ki sau, viec phan loai tiéu tir tinh thai thudng duoc dua
trén 2 co s¢ : tdc dung — chitc nang va vi tri.

* Dya vao tic dung — chic nang : cic tic gia Nguyén Kim
Than, Diép Quang Ban, Nguyén Anh Qué da chia tiéu tir tinh théi
thanh 2 nhém :

— Céc tiéu tir tao cau : a, w, nhi, chit, di, da, véi, thay...

— Cic tiéu tir biéu thi thai do : a, kia, vdy, ma, ddy...

Riéng nhém tiéu tir tinh théi tao cau lai duoc chia thanh 3 nhém
nho, dua theo chitc ning tao dang cau ma chiing ¢am nhan :

" — Cic tiéu tir tao dang cho cau nghi van : a, i, nhi, nhé v.v...

— Cic tiéu tir tao dang cho cau cdu khién : di, ndo, théi, nké v.v...

— Céc tiéu tir tao dang cau cam than : thay, thit v.v...

* Dya vao vi trf cla tiéu tir tinh théi & trong cau, c4c tic gia
Dinh Van Diic, Lé Bién, Phan Manh Hung phén thanh :

— Nhing tiéu tir c6 thién huéng ding ddu cac phdt ngén nhu : 4,
a ma, thé, dy, thé, thé ma, ddy, nay, nay nhé v.v...

— Nhimg tiéu tir c6 thién huéng dimg cu6i cdc phat ngoén nhu :
", nhi, nhé, dy, vdy, hd, hit, ddy, a, a v.v...

— Nhimg tiéu tir dimg dugc cd & ddu va cudi phét ngon, nhu :
dy, day, dé, kia, vdy v.v...

Nhu vay, mudi TTTTDC — d6i tuong nghién citu cia luan 4n
thuoc loai : tiéu tir tinh thai cudi cdu, ding dé hdi.

3. Ddc diém — chitc ndng ciia cdc tiéu ni tinh thdi

Xét & khia canh mitc do, 6 thé chia :

a) Mitc do so liige

— Qua cich dinh nghia ctia Bui Dic Tinh, Trdn Trong Kim,
chiic nang cta tiéu tir tinh thdi méi chi duge goi lén mot cich mo
hé, chung chung 12 "lam cho cau c6 vé hoat dong va manh mé"
[50, 139].
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— Toi Lé Van Ly va Ddi Xuan Ninh, chic nang cua tiéu I tiph
thdi duoc cu thé hon mot chiit : Lé Van Ly cho rang "ching - tié
tir tinh thdi — duoc ding dé dién td mot tinh cam, mot cim tudng
nhu : vui, buén, tic gian, ngac nhién, thoa man v.v... trong ngéa
ngit tinh cam [47, 147]".

Con Pai Xuin Ninh cho rang : "ching chuyén ding dé biéu thi
thdi do cua nguoi néi” [51, 157).

b) Mirc do chi tiét hon ¢é cdc tic gia: Truong Van Chinn,
Nguyén Hién Lé, Nguyén Kim Than, Hoang Trong Phién, Diép
Quang Ban, Lé Bién, Nguyén Anh Qué, Phan Manh Hiing, H L,
Cao Xuan Hao v.v... Trong s6 céc tdc gia nay, di sau miéu ta cich
diing cha c4c tiéu tr tinh thdi tvong d6i chi tiét va sing rd hon Ii
ba tdc gia : Nguyén Kim Than, Nguyén Anh Qué va Phan Manh
Hung. Cu thé :

— Vé chifc nang cia tiéu tir tinh thdi : Nguyén Kim Thén da xic
dinh hai chic nang ca ban ctia ngit khi tir (cich goi cua tic gia) 1a
"phuc vu cho viéc tao hinh thitc cuia cdc cau nghi van, ménh lénh,
cam thédn hoic viéc 16 thdi do ciia ngudi néi" [61, 410].

— Vé ¥ nghia, Nguyén Kim Than cho ring : "Ngit khi tir khong
¢6 y nghia tir ving. Khong ai dinh nghia dugc a, nhé, v.v... 1a gi
ca. Nhung dat vao trong cau thi n6 c6 tic dung lam cho loai hinh
clia cau dugce xdc dinh [61, 411] va né "khong phuc vu cho mét tir
nao riéng biét trong cau ma phuc vu cho ca cau” [61, 412]

— Vé miéu ta cich dung cha tiéu tir tinh thdi : diéu tring hop 1
ca ba tic gid: Nguyén Kim Than, Nguyén Anh Qué va Phan
Manh Hung déu miéu ta mot con s6 : 22 tiéu tir (tuy nhién, giifa ba
tdc gia, chi c6 20 tiéu tir giong nhau. Céc tiéu tir khic nhau 1a : thé,
chdc, dy, ddu, thay).

Song ciing giéng nhu phian dong cic tac gia khic, ba tic gia
nay ciing méi chi nghién ciiu cic tiéu tir mot cich doc lap trong
ciu ma né xuat hién, nén viéc miéu ta tuy cé chi tiét hon, nhung
két qua van con han ché.
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Tom lai, céc téc gia thira nhan tiéu tir tinh thi 12 mot tap hop
rét nho vé mar s6 luong, nhung lai ¢6 vai trd quan trong trong
tieng Viet va duoc sir dung rong rai. Vi bang cach sir dung tiéu tir
tinh thdi ¢ cugi cau, di khong dung cdc dau cham cau khéc nhau,
d khong 16 ngir diéu, ngudi nghe vin phan biét duge thdi do cla
ngudi néi va muc dich cha phat ngon. Nhung vé mat phuong phép,
cdc tdc gia chi y&u chi xét tiéu tir tinh théi trong cAu ma né xuit
hién, chua dat ching vao mét ngir canh rong trong méi quan hé
véi céc cau trude — cau sau, véi cdc nhan vat tham gia giao tiép :
ngudi néi, ngudi nghe, quan hé vai xa hoi, trang thai tam Ii tinh
cam, cta nhimg ngudi tham gia d6i thoai — mac du dé day cé
ngudi nhic dén yéu t6 nay.

C6 1€ do phuong phdp ti€p can d6i tugng nhu vay, nén cic két
qua nghién ctu thuong dimg & mdc xdc nhan mot cich chung
chung : tiéu tir inh thdi cu6i cau c6 thé dam nhan dugc hai chic
niang co ban la :

— Tao kiéu cau.

— Biéu thi thdi do tinh cam cla ngudi néi.

Viéc diém tinh hinh nghién ctu céc tiéu tir tinh théi ciing cho
thdy cho dén nay, chua c6 cong trinh nao danh riéng cho viéc
nghién cttu nhém TTTTDC ding dé héi mot cich cé hé thong.
Mot s cdc tac gia nhu: Nguyén Kim Than, Hoang Phé, Hoang
Trong Phién, Nguyén Anh Qué&, H6 Lé, Phan Manh Hing, Cao
Xuan Hao ciing c6 ban dén nhém tiéu tir nay khi dé cap dén :

— Van dé riéu tie tinh thai véi tu cich 12 mot trong s6 cdc tir loai
cla ti€ng Viét.

— Vian dé cdc phuong tién biéu thi cdu nghi vdn tiéng Viét.
Nhung ciing nhu két qua nghién cu nhom tiéu tir tinh thdi néi
chung, cic tix d€ hdi : a, w, hd, sao, phong, chdc, chit, chdng,
nhi, nhé mdi dugc xem xét mot cdch rat khdi quat, chung chung
dudi dang :
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— Néu dinh nghia, nhu "4 1 tro tit, ding & cudi cau, biéu thi §
hoi than mat dé 1am rd théem vé diéu gi d6" [78]

— Chi ra mot s6 cdch dung. Vi du, Nguyén Kim Than [61] néu:

+ Nhi dung dé hoéi c6 y than mat : Mo dau nhif ?

+ Nhi con c6 tic dung tao cau cam thdn, to su ngac nhién hoic
tinh cam vui mimg, buén rdu. Ciing cé khi né cé tdc dung t6 y
muén duge sy dong tinh clia ngudi néi vé tinh cam, nhan xét cia
minh. Vi du : B6 may khon nhi ?

+ Nhi con c6 thé dat sau 181 goi : Vi du : Nhi, nha nhi, gidi cho
ta cif dugc moén bé thé nhu thé nay thi ching may chéc tau duoc
nha gach.

N6i chung, két qua nghién ciu con & mifc so luge, chung chung.

BAI TAP THUC HANH CHUONG III

1. Néu nit gon doan van sau day t6i mdc t6i gian (chi con mot
cau), anh (chi) chon cau nao ? Tai sao ?

Céc ban oi ! Hon nam thé ki r6i tho Nguyén Trii khong bao giv
ngu... trong tho Viét Nam, vdi vai cdi lo 4u dién hinh clia Nguyén
Trai. Téc bac trén ddu, hoa l4n v6i dém khuya khong ng, tho
Nguyén Trai thao thic mot néi niém gi ? Ngudi thi s truéc nim
tram nam do6t tam hon chdy voi voi & giita troi dat... Khic khoai
nhu con cudc sudt mot dai, cho diu chét réi 10ong wu 4i cha ong
van cif con chdy ran trén trang tho, trong lich st

(Xuan Diéu)

2. Hay phén tich y chinh, y phu trong doan van sau va nit gon
lan luot theo cdc tdng ¥ cho dén khi t6i gian.

K1 thuat tranh lang H6 da dat t6i su trang tri tinh t€. Nhimg bo
tranh t6 nit 40 mau, quén hoa trén nén den linh, mot thit mau den
rdt Viét Nam. Mau den khong pha bang thu6c ma luyén bang bét
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than cha nhimg chét liéu goi nhéc tha thiét dén dong qué dat
nuéc : than ciia rom nép, than clia céi chiéu va than chia 1 tre mua
thu rung 14. C6 mau tring diép ciing 12 mot sy sdng tao g6p vao
kh(? tang mau sic cia dan toc trong hoi hoa. Mau trang dy cang
ngdm cang ua nhin. Nhimg hat ct cia diép tring nhap nhdy muon
ngan hat phan lam tang thém vé tham thuy cho khuon mat, tang
thém siic song cho déng ngudi trong tranh.
(Nguyén Tuan)

3. Néu méi doan dudi day cén bd 2 cau, anh (chi) chon cau
nao ? Tai sao ?

a) Trong giai doan nay, ching ta thdy xuat hién nhiéu thé tho.
& thoi ki déu, thé tho by chit phat trién. Tuy nhién cich lam tho
con thé so. Tho so téi mitc moc mac. Sau nay, tho bdy chit din ddn
dugc dan toc hod va phat trién song song véi cdc thé tho luc bat,
song that luc bat.

b) Phan Boi Chau rét tich cuc tham gia cic hoat dong yéu nudc.
Ong vao Hu€ van dong gi6i quan truong, nhat 1a gidi si phu nhu
Nguyén Thuong Hién, Phan Chu Trinh... Nam 1902, 6ng ra Bac
lien lac véi Hoang Hoa Tham. Sau d6, ong viét ban "Luu cdu
huyét 1é tam thu". Bic thu nhim kéu goi 1ong yéu nudc cla cic
nhan si trong nuéc. Lai 1€ cha bitc huyét thu da lam cho nhiéu
-nhan si bimg tinh.

4. Hay it gon céc doan van du6i day bang hai cich :

— Luoc bo nhimg cau phu.

— Tém tét lai thanh mot cau.

2) Tan DA ra doi, tho Tan Da ra ddi dép ing mot doi hbi, mot
khat vong ctia thé he tré. Khat vong dé, nhu Hoai Thanh da viét,
khat vong thodt li ra khoi cdi th ting, c4i gia d6i, cdi kho khan cia
Kkhuén sdo. Tan Da mang dén cho tho vin duong thoi mot ban linh,
mot giong tho phéng ting, doc ddo.

(Huy Can)
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b) H6 Chii Tich da qua doi. Nhumg Nguoi da dé lai cho chiing
ta mot di san vo cung quy gid. D6 1a thoi dai Ho Chi Minh, thai
dai ruc r& nhat trong lich st quang vinh cia dan toc. D6 la ki
nguyén doc 1ap, tu do clia T6 qudc, ki nguyén chii nghia xa héi ¢
nudc ta.

(Piéu van cua BCHTU)

5. Hay t6m tat thanh dé cuong va thanh van ban hoan chinh
(dai 1 trang r6i nit xudng con nifa trang) mot chuong clia mot
trong céc gido trinh vé khoa hoc xa héi méi duogc hoc.

6. Hay doc mot quyén sich tham khdo nao ddy r6i tdng thuat
dé chuén bi bdo cdo ngoai khod trréc 16p.

7. Chon mot van dé nao ddy lam dé tai nghién ciu cho mot "bai
tap 16n". Hay suu tam céc tai liéu khoa hoc c6 lién quan réi nghién
cifu va viét phén trinh bay lich sir van dé cho bai tap clia minh.
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Chuong IV
TAO LAP VAN BAN

Tao lap van ban 1a mot trong hai qua trinh I6n cta hoat dong
giao ti€p bang vin ban (tao lap va linh hoi). N6 khong don thudn
chi Ia viéc viét van ban, ma bao gom nhiéu giai doan, tao nén mot
quy trinh. D6 la cdc giai doan sau day :

1 - PINH HUSNG - XAC BINH CAC NHAN TO GIAO TIEP CUA

VAN BAN

Trudce khi viét mot van ban nao d6 can dinh huéng 16 rét cho
vin ban. Viéc dinh huéng nay chinh 1a viéc xdc dinh cdc nhan t6
giao tiép chia van ban. O trén da néi cdc nhan t6 giao tiép gom :
nhén vat giao tiép (ai viét ? Viét cho ai ?), ndi dung giao ti€p (viét
cdi gi ? Viét vé cdi gi ?), muc dich giao tiép (viét dé lam gi ?),
hoan canh giao tiép (viét trong hoan canh thai gian, khong gian,
vin hod — xd hoi, ... nhu thé nao ?) va do d6 nén viét nhu thé nao
(céch thic giao ti€p).

Ngay mot nhan t6 1a nguoi viét tuong 1a don gidn, nhung van
c4n xédc dinh 16 : viét trong tu cach nao ? Nhiéu khi ngudi ta quen
thudc vé6i viéc viét nén khong dat thanh van dé tu cdch khi viet.
Nhung, that ra, mdi khi viét mot van ban, ngudi viét luon luon
xuat hién trong mot tu cach nhat dinh. Chang han, ciing mot ngudi
nhlmg méi 1an viét thu (loai van ban sinh hoat) lai c6 thé trong
méi tu cach khdc nhau : khi 1a ngudi con (vi€t thur cho bo me), khi
12 nguoi ban (viét thu cho ban), khi la hoc trd (viét thu cho thiy,
¢0), khi 1a mot cong chic (viét thu cho thu trudng co quan)...

Cac nhan t6 ké trén déu tic dong dén chinh qud trinh tao lap
vin ban, dén van ban, va dén ca qud trinh [inh hoi van ban. Chinh
su téc dong nay Ii giai su cdn thiét phai tién hanh nhing thao tic
hay viéc lam nao dé trong qud trinh tao 1ap van ban.
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Chiang han : & trén c6 néi dén viéc trinh bay lich sir vin dé trong
qud trinh tao 1ap mot van ban khoa hoc. Ngoai nhimg muc dich
khdc, viéc trinh bay lich sir vin dé‘ con c6 ca muc dich : dat van ban
khoa hoc hifu quan vao trong mét hoan canh nhit dinh : tinh hinh
nghién citu van dé tir trudc dén nay & mot nganh khoa hoc. Viée
trinh bay lich skt véin dé chang nhitmg gép phan dinh huéng hop li va
chinh x4c cho viéc tién hanh hoat dong nghién cttu, cho viéc trinh
bay ndi dung trong van ban khoa hoc ma con gép phin tao diéu
kién thuan 1¢i cho su linh hoi van ban khoa hoc dé.

Trong qué trinh tao 1ap vin ban, & giai doan xac dinh cdc nhan
t6 giao ti€p cho van ban, cé thé dién ra hai trudng hop :

a) Mot s céc nhén t6 di duge xac dinh san. Day 1a truong hop
van ban dugc tao lap theo mot dé cho trudc, hodc theo mot dé tai
nhat dinh.

Vi du : cic dé bai tap 1am van trong nha truong da xdc dinh sin
mot s6 nhén t6 giao ti€p cho bai vin :

— nhan vat giao ti€p : nguoi hoc sinh vi€t bai ; con ngudi doc
trude hét 1a cic gido vien cham bai.

— muc dich : thé hién kién thiic da tich luy dugc va c4c ki nang
tao 14p van ban (ding tir, dit cau, dung doan va bai, ¢4 ki ning viét
chit, ki nang 1ap luan va tu duy...)

— Noi dung : dé bai nao ciing néu ra mot van dé noi dung cin
trinh bay, c6 thé cé ca nhiing gidi han cin thiét.

— céch thic : cdc yéu cdu hoic goi ¥ vé thé loai clia van ban.

C6 thé thdy mot s6 cic nhan t6 trén trong dé bai sau day :

"Dua vao céc tdc phdm Truyén va ki, Nhdt ki trong ti cha
Hé Chi Minh, hay giai thich va chimg minh y kién :

"Van tho cia H6 Chi Minh c6 mét phong cich nghé thuat hét
strc phong phii va da dang".

(Lam vdn 12 — NXBGD. 1992. tr. 158)
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Ngoai cdc nhan t6 nhan vat giao ti€p va muc dich giao ti€p
Cl'“mg clia cdc bai tap 1am van trong nha truong, dé bai nay con
dinh huéng cho van ban vé 2 phuong dién (nhan t6) :

— Noi dung : Phong cach nghé thuat hét sic phong ph va da
dang trong vin tho H6 Chi Minh qua céc tic phdm Truyén va ki,
Nhat ki trong n.

— Cich thic (thé loai cha van ban) : gidi thich va ching minh
(tic 12 van ban thuoc phong céch nghi luan)

Chinh vi thé khi 1am bai van trong nha trudng cén thiét phai
phan tich ki dé bai dé xdc dinh dugc chinh xéc cdc nhén t6 giao
tiép da dugc quy dinh. Trén co sG do ma tao 1ap dugc mot van ban
dap {mg diing cic yéu cdu clha dé bai va dat hiéu qua giao ti€p cao.

b) Ngudi tao 1ap van ban phai tu xac dinh cdc nhén t6 giao tiép
cia van ban. Truong hop nay thuong xuyén dién ra dgi véi sinh
vién dai hoc va nhitng ngudi da truong thanh, ¢6 thé 1am viéc doc
1ap. D6 1a khi trién khai cdc tiéu luan hoac luan van khoa hoc, viét
cdc tham luan khoa hoc, viét bai cho céc bio va tap chi, viét cic
bai tham luan trong cdc hoi nghi,...

Liic nay ngudi viét phai tu xdc dinh (c6 thé trén co s6 mot goi
¢, mot hop déng, mot sy phan cong...) cdc nhan t6 giao ti€p cho
. vin ban. Viéc xdc dinh cén tién hanh truéc khi bt tay viét (c6 thé
diéu chinh trong khi viét), va cang xdc dinh hop i va chinh xdc
bao nhiéu thi van ban dugc tao ra cang dat hiéu qua giao ti€p cao
by nhiu. H6 Chi tich trong cudn “Cich viét" da timg chi 1o : khi
viét cdn dat ra va x4c dinh 16 cdc vin dé : viét cho ai ? Viét dé 1am
gi ? Viét caigi? Vi€t nhu thé nao ? Va viét 16i phai thé nao ?

Tém lai, trong cé hai truong hop trén day (mot s6 céc nhan t6
giao ti€p da ducc quy dinh ; hoac ty dinh hudng cho van ban vé céc
nhan t5 giao tiép), khi tao 1ap van ban ngudi viét cdn xdc dinh 15 :

_ Van ban huéng téi nhan vat giao ti€p nao va ngudi viet & vai
trd v tu cach ndo khi viét vin ban ?
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~ Van ban trinh bay noi dung gi, hoac trinh bay vé vin dé gi?

- Van ban nham dat dén muc dich gi trong giao tiép ?

— Van ban dugc viét trong hoan canh va tinh huong nhu
thé nao ?

— Nén lua chon cich thic giao ti€p nhu thé nao, lva chon va sit
dung cédc phuong tién ngon ngif nao trong van ban ?

11 - LAP DE CUGNG CHO VAN BAN

1. Pé cuong — Muc dich va yéu cau

Dé cuong (hay con goi la dan y, dan bai, két cdu) la mot ban
thiét k€ cho viéc tao lap van ban. Tuy méi chi bao gém nhimg y
chinh, nhimg luan diém co ban cing nhimg luan cd can thiét,
nghia 12 nhimg diéu c6t yéu trong ndi dung cta van ban cin xay
dung, nhung 12 co s cho viéc viét van ban. Ciing giong nhu trude
khi xay mot ngoi nha, cdn cé ban thiét ké cho ngoi nha dé. Ngéi
nha cang to 16n, cang hién dai bao nhiéu thi cang cin cé ban thiét
k€ chi tiét, chinh xdc bay nhiéu. Ngudi thg xay, dua vao ban thiét
ké dé xay dung ngoi nha, con ngudi viét van ban dva trén co s dé
cuong dé viét vin ban.

DG6i véi viec viét van ban, dé cuong cé nhitng muc dich va ich
loi nhu sau :

— Phdc ra mot cdi nhin bao quit, tdng thé vé van ban, truéc khi
tién hanh nhitng cong viéc cu thé (dung tir, dat cau, viét timg doan,
timg phan...). Nh d6 ma gén toan bo cong viéc tao 1ap van ban
vé6i nhitmg yéu ciu chung vé chii dé, vé két c4u, vé thé loai, vé muc
dich, ... ctia vin ban va c6 thé tranh cho vin ban bi xa dé, léch
trong tam, khong tring dich hay lac dé...

— Qua viéc 1ap dé cuong, ngudi viét c6 diéu kién suy nghi, can
nhéc, lya chon, sip xép cic bé phan sao cho dép ing dugc cic yéu
cdu da dugc dinh huéng, dé thich ing véi céc nhan t6 giao ti€p clia
van ban. Liic 1ap dé cuong thudng dién ra viéc sip x€p, bd sung,
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dAléu chinh hodc loai bé cc ¥ nao d6 nay sinh trong qud trinh xdc
1f.ip noi dung. Thuc chét clia qué trinh 1ap dé cuong la qué trinh 1ap
¥, chon ¥, sip xép ¥, va budc ddu hinh thanh trinh ty cling cdc moi
quan hé trong noi dung cla van ban.

— Tao co s& vimg chic cho viéc viét van ban. Néu dé cuong xay
dung t6t 1a mot dam bao chic chin cho viéc viét van ban. Hon
nita, dua vao dé cuong, ngudi viét c6 thé chii dong trong viéc trién
khai Vi€t cdc phan clia van ban, nhat 1a & céc van ban lén ma viéc
viét c6 thé dién ra trong mot thoi gian dai hang nam thing. bé
cuong s€ luén luon "nhéc goi" ngudi viét thuc hién theo nhimg
"dinh huéng" da dugc xic 1ap.

Chinh vi muc dich va ich loi nhu trén ma tr viéc viét mot bai
luin, mot ban tham luan, dén viéc lam mot luan vin, mot cong
trinh nghién citu, viét mot cudn sich,... déu yéu ciu viéc lap dé
cuong (vi hon nifa phai duyét dé cuong hoac thong qua dé cuong
béi mot hoi déng chuyén mon, hoac mot hoi déng chifc nang).

Dé lap dugc mot dé cuong tét, cin dam béo nhitng yéu cdu
sau day :

— Dé cuong phai thé hién dugc su trién khai néi dung cla van
ban thich hop véi cdc nhan t8 giao tiép ma & giai doan dinh huéng
da xdc dinh.

— Céc bo phan ndi dung cua dé cuong (cdc ¥ 16n, ¥ nho, cic
luan diém, luan cif 16n nhd...) phai duoc x4c 1ap, lua chon va sap
xép cho chat ché, hop logich, thanh mot hé théng c6 quan hé hop
1i (phi hop véi céc quy luat trong thuc t€ khich quan va nhing
quy luat cha nhan thic, tu duy clia con ngudi).

— Cic b6 phan trong dé cuong cén can doi, hai hoa, thich hop
véi vai trd va vi tri cia ching trong téng thé van ban. Sy trinh bay
chia dé cuong cdn sing sua, mach lac (trong cdch dat tiéu muc,
trong cach dung céc s6 thi tu hodc chir cdi ddnh déu thit tr hay
quan hé, trong céch ding céc ki hiéu van tu khéc : ddu gach dau
dong, ddu cong (+), ddu hoa thi (*), )
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2. Mot s0 loai dé cuvong thuong dung

Nguai ta thuong ding hai loai dé cuong :

a) Dé cuong so gidn : Dé cuong nay chi néu lén noi dung co
ban cta céc phén, cdc chuong, cic muc thong qua tén goi cla
ching. D4i véi mot van ban 16n thudng chi dung dé cuong so gidn.
C6 thé thdy dé cuong so gidn clia cdc van ban 16n giong nhu bin
muc luc trong mot quyén sich, tuy cé6 diém khdc 1a: dé cuong
dugc xdc lap trude khi viét van ban, con ban muc luc thi 1ap ra sau
khi viét (va in) xong van ban va c6 ghi s6 trang.

Dé cuong so gian clia mot van ban nhd chi bao gém céc y 1én,
céc luan diém ma chua dugc cu thé hod bang cdc ¥ nhd, cic luan
cit (If 1€, d4n chimg) cu thé. _

Vi du : c6 thé gia dinh ring tru6d khi dugc cu thé hod thi van
ban "Tuyén ngon doc 1ap" cha H6 Chu tich c6 dé cuong so gian
nhu sau :

TUYEN NGON BOC LAP

(I) Phan dat van dé : Xudt phat nr 16i khing dinh vé quyén binh
déng cha moi ngudi (suy ra: quyén binh ding clia cit dan toc)
trong céc ban Tuyén ng6n Doc 1ap nam 1776 clia nudc Mi va Tuyén
ngon Nhan quyén va Dan quyén ciha Cich mang Phdp nam 1791.

(IT) Phin giai quyét van dé :

1. Hanh dong trdi v6i nhan dao va chinh nghia cla thuc dan
Phdp trong hon 80 nam & Viét Nam.

2. Hanh dong cua thuc dan Phdp tir 1940 : hang Nhat bén nuéc
ta va khiing b6 Viét Minh.

3. Hanh dong ciia dong bao ta : khoan hdng va nhan dao véi
thuc dan Phdp; ndi day gianh chinh quyén tir tay Nhat, 1ap nén
ché€ d6 mdi.

(III) Phan két luén :

— Tuyén bd doc lap.

— Khing dinh quyét tam giif vimg doc 14p.
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b) B¢ cuong chi tiét.

Pﬁy 1a dé cuong khong chi bao gém nhimg ¥ 16n, nhimg luan
dié1m €0 ban, ma con c6 cic y nhod, cic luan ci, cic dan chimg cu
thé. Dé cuong chi tiét thé hién kha ddy di n6i dung clia van ban.
Do dé dé dang chuyén dé cuong chi tiét thanh van ban. C6 thé néi,
dé cuong chi tiét 12 dang tom tit van ban, nhung khdc & ché : dé
cuong chi tiét dugc xdc 1ap trude khi viét van ban, con tom tit van
bin (dudi dang dé cuong) 1a két qua mit ra tir vin ban da c6 san.
Chang han tir van ban "Su séng trong vii tru" (Trdn B4 Hoanh —
Nguyén Minh Cong, Sinh hoc 12. NXB GD, H. 1992) ta rit ra ban
tom tit sau diy, ban nay cho ta hinh dnh dé cuang chi ti€t trudc
khi xay dung van ban :

SUSGNG TRONG VU TRY

() Phin dat van dé :

— Trén trai dét c6 su séng va do 1a két qua tién hod chia cac hop
chdt cha cic bon.

— Phéi ching chi riéng trén trdi d4t méi c6 su song ?

(II) Phén giai quyét vin dé :

1) Lich st vidn dé :

— Truyén thuyét ton gido quan niém qua dat 12 trung tam cha vil
tru va 12 cdi noi duy nhét clia sy séng.

— Copecnich va Galilé quan niém qua dat chi 1a mot hanh tinh
quay chung quanh mat troi.

— J. Brun6 phin bic quan niém cho qua dat la cdi noi duy
nhit clia sy song va cho rang sy song la phé bién (& nhiéu noi
trong vil tru).

(2) Cich gii quyét van dé (ma tc gia van ban di theo) :

— Trong vii try, vat chit van dong theo con dudng phan li ma
giai doan ddu clia con dudng nay c6 thé dién ra & nhiéu thién thé.
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— Giai doan sau cta con duong dé phan li thanh nhiéu nhénh
nho tuy thuodc diéu kién ctia méi thién thé.

— Con duong tién hod ctia cdc hgp chat cia cdc bon (mot nhanh
ctia con dudmng phan li cla sy van dong vat chat) doi hoi mot s§
diéu kién :

+ Chi ton tai trén cdc hanh tinh chir khong thé trén céc ngoi sao
nong sang.

+ Hanh tinh phéi nhan dugc mot lugng biic xa tuong déi én
dinh tir ngoi sao & giita.

+ Khoang cach tir hanh tinh t6i sao trung tdm phai vira chimg.

+ Khdi luong cia hanh tinh phai vira chimg.

+ Tudi ciia hanh tinh phai di 1én.

— S8 hanh tinh c6 su song (ddp ing cédc diéu kién trén) trong vii
tru khong hi€m.

(III) Phan két ludn : Su song trong vii tru 12 phé bién.

3. Cac thao tac lap dé cuong cho vian ban

Muén 1ap dé cuong, cin phai tién hanh mot s6 thao tic. Trong
mot s6 loai van ban (van ban hanh chinh, luan van khoa hoc....),
van ban c6 nhimg thé thitc va khuén méiu nhit dinh. Khi tao lap
cdc loai van ban nay, & budc lap dé cuong, cén chii y theo cic thé
thic quy dinh d6. Chéng han, & c4c luan vin khoa hoc, phdn md
ddu luén danh dé trinh bay vé dé tai (li do, muc dich, giéi han...),
vé tinh thdi su va ¥ nghia cha dé tai, vé nguén tu liéu va phuong
phdp nghién citu... Con & vin ban hanh chinh, thi phén thé thitc md
ddu bao gém : quéc hiéu; dia diém va thoi gian ban hanh van
ban ; co quan (hay c4 nhan) nhan vin ban ; tén loai ciia vin ban va
ca trich yéu noi dung cta van ban...

Ngoai nhiing thé thic cia mot s6 loai van ban nhu vay, cdc van
ban thudng c6 két cdu 3 phén : phin mé ddu (dat van dé), phin
than (giai quyét van dé) va phin ket (két luan). Méi phdn nhu vay
¢6 nhiém vu va muc dich nhat dinh ma chuong I va chuong II trén
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dfl)’ di phan tich. O day chi y&u n6i vé phan chinh trong dé cuong
cua vin ban.

Muon lap dugc dé cuong, can xic dinh dugc cdc thanh 6 noi
dung va quan h¢ ciia chiing ; sip xép chiing theo mot trinh ty hop 1i.

a) Xac ldp cac thanh t6' néi dung

Céc thanh 16 noi dung 1a cic bo phan clia cha dé van ban, cdc ¥
16n, ¥ nho, cdc luan diém 16n nho, va ci cic luan cit thugc.-cdc loai
khic nhau. Viéc xdc lap céc thanh t6 noi dung nay phu thudc vao
n6i dung chung clia van ban (cha dé), vao muc dich ciia van ban,
vao loai hinh vin ban (thé loai van ban)... Khi x4c lap céc thanh t6
noi dung clia van ban cdn cin c vao trong linh vuc hitu quan va
tién hanh hoat dong tu duy (lap luan) dé phan xuat dugc mot he
théng luan diém phi hop. C6 thé luu ¥ dén mot s6 van dé nhu sau
khi x4c 1ap cdc thanh 16 ngi dung trong dé cuong :

— Cdc phuong dién khdc nhau cha van dé cin trinh bay. Vin dé
cén trinh bay trong van ban c6 thé bao gém mot s6 phuong dién
khic nhau, do d6 c6 thé phén tich dé trinh bay méi phuong dién
d6 thanh mot thanh t6 noi dung. Thao tdc nay c6 thé tiép tuc & cic
cdp do khic nhau dé phan xudt thanh céc thanh t6 16n nho6 khic
nhau (céc y 16n nho khic nhau).

Vi du : trong van ban "Tuyén ngén doc lap” da néi trén day, dé
c6 co s& tuyén bS vé nén doc lap ciia dat nudc, thi viéc trinh bay
vé hai phuong dién : hanh dong ca dich (thuc dan Phép) va hanh
dong cia ta (déng bao ta va Viét Minh) 1a rit can thiét. Hanh dong
cha thuc dan Phdp lai dugc xét & hai giai doan :

+ Trong 80 nam do ho Viét Nam.

+ Tir nam 1940 dén nam 1945 (lic tuyén bd doc 1ap).

Hanh dong ciia thuc dan Phap trong 80 nam do ho Viét Nam lai
tiép tut dugc xét & hai phuong dién co ban :

* V& chinh tri.

* Vé kinh t€.
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Cit nhu thé, viec xem xét céc phuong dién khéc nhau, & céc cfp
do khic nhau s& dan dén viéc xdc 1ap cdc thanh t6 néi dung trong
dé cuong cua van ban.

— Cdc méi quan hé khdc nhau cta van dé cén trinh bay. Cén
dua vin dé dinh trinh bay vao trong nhiéu méi quan h¢, réi phan
tich 1i gidi cic méi quan hé dé. Tir d6 ma xac lap cdc thanh t6 néi
dung cua van ban. Cic méi quan hé cang dugc xem xét da dang,
sau sdc va chinh x4c bao nhiéu thi cic thanh t6 ndi dung cla vin
ban cang dugc phan xuat phong phu, hop 1i va c6 siic thuyét phuc
bay nhiéu. Mot s6 vi du :

(1) Dé binh luan vé y tudng cao dep "Khong c6 gi quy hon déc
lap tu do", c6 thé dat "doc lap, tu do" trong méi quan hé so sinh
véi nhitng cdi ma con ngudi thudng coi 1a quy gid : tai san, cia
ci, hanh phiic, tinh mang. Tir d6, trong dé cuong, c6 thé xay dung
3 luén diém :

+ Doc lap tr do quy hon tai san, cla cai.

+ Doéc 1ap tu do quy hon hanh phiic riéng tu.

+ Doc lap tur do quy hon tinh mang cta cd nhan.

(2) Trong van ban "Su s6ng trong vii tru ma trén day da n6i téi,
dé di dén keét luan : "Su séng trong vil tru 13 phd bién" tic gia dit
vén dé su song trong nhiéu mdi quan he, va tir 46 xdc 1ap dugc cic
thanh t6 n6i dung :

+ Su s6ng va su vin dong clia vat chdt néi chung.

+ Su s6ng va qud trinh ti€n hod ctiia cdc hgp chét cia cic bon
ndi riéng.

Dén lugt minh, con dudng tién hod clia cdc hgp chit cia céc bon
lai dugc xem xét & nhiéu phuong dién, nhiéu méi quan he dé xic
dinh thanh cic diéu kién cua su song :

+ Chi c6 thé dién ra trén c4c hanh tinh.

+ Lugng bic xa (cha hanh tinh) phai twong d6i 6n dinh. °

+ Khoang cdch (tir hanh tinh dén sao trung tim) phai vira chimg.

+ Khéi luong (ctia hanh tinh) phai vira chimg.
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-t Tudi (chia hanh tinh) phai di 16n.

_ O day viee xdc dinh céc thanh t6 noi dung thuc chat 1a mot qud
trinh 1ap luan cta tr duy khoa hoc.

b) Sdp xép cdc thanh t6 néi dung

\Tron’g nhiéu trudng hop viéc xac lap va viéc sap x€p thi tu cac
thanh t6 noi dung 14 hai viéc cin tién hanh dong thoi, dac biét khi
céc than!l 16 d6 c6 nhimg mo6i quan hé chat ché ma viéc trinh bay
chiing c4n tuan thi theo diing chiéu huéng ciia méi quan he. Ching
h:{n, c4c thanh t6 noi dung c6 moéi quan hé nhu 1a nhimg diéu kién
cdn va dii cia mot su kién thi cn sip xép thanh t8 cdn trudc va
thanh t6 di sau (con dudng tién hoa ciia cac hop chat ciia céc bon chi
¢6 trén céc hanh tinh — diéu kién can —, nhung trén cdc hanh tinh, n6
ciing chi c6 thé c6 trong nhimg diéu kién nhat dinh — diéu kién du).

Trong nhing trudng hop khac, viéc sap xép trat ty céc thanh t6
néi dung cin dua vao nhiing phuong dién khic :

— Sép x&p theo trinh tu trong thuc €' khdch quan. Chang han,
céc thanh t6 noi dung c6 thé sdp xép theo trinh tu thai gian, hoac
vi tri khong gian.

Vi du : Trong ban Tuyén ngon doc 1ap, viéc trinh bay céc hanh
dong t0i 4c ciia thuc dan Phép & Viét Nam duoc sip x&p theo trinh
tu thoi gian :

+ Hanh dong t6i 4c trong 80 ndm do ho Viét Nam

+ Hanh dong t6i 4c tir nam 1940 dén 1945.

Trong van ban vé "su song trong vil tru", trude hét trinh bay vé su
séng trén trdi dat, sau do md& rong ra, xem xét Vé sy song trong Vi try.

— Sdp xép theo mot hé thong logic. Hé thong nay can cif vao cic
méi quan hé ma ngudi tao 1ap van ban tu xic lap cho 1a hop Ii, 1a
chat ché va c6 hiéu qua giao ti€p cao.

Mot so vidu :

(1) Mot van ban viét vé khu rimg nguyén sinh (khu rimg con
giit dugc trang thi c6 xura, it bi khai phd) c6 thé xdc 1ap hai thanh

109



10 noi dung quan trong la thé gidi thuc vat (cay ¢6) va the gidi
dong vat (cdc loai thi) trong rimg va cdc thanh t6 nay c6 thé duge
sap x€p nhu sau :

+ Theé gidi thuc vat trong rimg : nhimg loai cay lén va nhimg
loai cay co.

+ The gi6i dong vat trong rimg : céc loai thi hiém, quy.

(2) Mot van ban viét vé long yéu nudc nhur mot truyén thong
quy bdu clia dan toc, khi lap dé cuong, c6 thé x4c 1ap va sip xép
thif tu cdc thanh t6 n6i dung theo cdc méi quan hé ngang hang va
quan hé cap do ctia ching nhu sau :

(a) Long yéu nudc biéu 16 trong suét lich sir phat trién ciia
dan toc :

+ Trong lich sir xa xua

+ Trong thoi ki can, hién dai

+ Trong giai doan hién nay.

(b) Long yéu nudc biéu 16 trong cong cudc xay dung dat nuéc
va trong cong cudc bao vé dit nudc.

+ Trong céng cudc xay dung dat nudc

+ Trong coéng cudc bao vé dit nudc.

(c) Long yéu nudc duge biéu hién & c4c thanh phén x3 hoi ;

+ O céc thé he, cdc Iita tudi khac nhau, cic gii khdc nhau.

+ O ngudi mién xuoi va ngudi mién nii, & cic dan toc anh em
trén dat nudc Viét Nam

+ O nguoi trong nude va Viét ki€u & nude ngoai

— D6i véi céc van ban khoa hoc, nghi luanva hanh chinh, viéc
sdp xép cdc thanh t6 noi dung cin phuc vu cho mét qud trinh lap
luan chat ché, mang hiéu qua thuyét phuc. D6 chinh Ia hé thong
cia cdc lugn diém nhdm huong téi mot két lugn nhat dinh.  day
khi sap xép cdc thanh t6 n6i dung trong dé cuong c4n 1am néi bat
gid tri clia cdc luan di€m, m6i quan hé 16gic cia chiing.
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Mot s6 vi du :

) (1\) Khi lap dé cuong cho van ban binh luan vé ¥ tudng "khong
¢ gi quy hon doc lap t do”, 6 thé xdc lap va sip xép cic thanh
16 noi dung theo vai trd va gid tri clia chiing d6i véi két luan (theo
miic do tang dan trong su so sanh véi doc 1ap va tu do) :

+ Doc 1ap ty do quy gid hon tai san, cha cai

+ Doc 1ap tu do quy gid hon hanh phiic riéng tu.

+ Doc 1ap tu do quy giad hon tinh mang ca nhan.

(2) Trong mot van ban viét vé "su phit trién cha khoa hoc — ki
thuat sau chién tranh thé gidi thit hai”, he thong cdc thanh 16 noi
dung dugc xdc 1ap va sap xép nhu sau :

(a) Nguén géc chia cude cich mang khoa hoc Ki thuat lan thi hai :

+ Yéu cdu clia cudc s6ng, cia san xuat.

+ Nhimg tién dé trong khoa hoc va ki thuat trudc do.

(b) N6i dung va thanh tuu :

+ Nhitmg phét minh trong linh vuc khoa hoc co ban.

+ Nhimg phat minh 16n trong cong cu san xudt mdi (dac biét 1a
mdy tinh, hé théng mdy tu dong).

+ Viéc tim ra nhimg nguén ning lugng mdi (nguyén tir, nhiét
hach, mit trdi, thuy triéu,...)

+ Viéc séng ché céc vat liéu mdi (nhu chét polime — chat déo)

+ Cudc "cdch mang xanh" trong n(‘)hg nghiép.

+ Nhitng tién bo than ki trong giao thong va thong tin.

+ Thanh tuu chinh phuc vi tru.

(c) Vi tri va y nghia

+ Lam thay déi mot cich co ban cic nhan 16 san xuat (quan
trong nhat 1a vé cong cu va cong nghé).

+ Dua loai ngudi sang mot nén vin minh méi (van minh hau
cong nghiép — van minh truyén tin hay van minh tri tug).
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+ Qudc t€ hod nén kinh t& thé gi6i, hinh thanh thi trudng toan
thé gidi.

+ Gay ra nhiing hau qua tiéu cuc (vii khi huy diét, 6 nhiém moi
truong, bénh tat va tai hoa)

(Theo Nguyén Anh Thdi — Lich sit 12, GD.1992)
¢) Trinh bay dé cuong

Viéc xéc 1ap cdc thanh t6 noi dung va viéc sip xép thy tu cla
ching tao nén mot két cau hop li, chat ch€, mach lac. D6 khong
phai chi la nhitng viéc lam thuc binh dién néi dung, ma con tao
nén hinh thic — két cfu clia dé cuong, va cla van ban. Song, vé
mat hinh thic, dé cuong con cin dugc trinh bay sdng r5, biéu hién
dugc cdc m6i quan hé va tién trinh trién khai n6i dung. Mu6n thé,
can chii ¥ dén mot s6 phuong dién nhu sau :

—Dat tieu dé cho céc phan, cic chuong, cdc muc, dit tén cho céc
y, cdc luan diém mét cdch can ximg, "ho6 ¥ng" véi nhau, nhit 1a khi
chiing thudc vé ciing mot binh dién, cing mot c4p do (chi ¥ sao cho
céc tiéu dé va tén goi d6 cling mot kiéu c4u tao vé ngir phip).

— dung céc ki hiéu chi thit tu va chi quan hé clia cdc tiéu dé, cdc
tén goi. mot cich nhit quan, hop li, phan dnh dugc thi tur trinh bay,
quan hé ngang cip hay khédc cdp, binh ding hay phu thudc ciia
chiing (cic s6 La m3, s6 A rdp, cdc chit cdi 16n nho, cic ddu —, +,
* ... cdc chit hoa, chir thudng, cdc cdch viét giita dong hay ddu
dong, va viéc gach duéi hay khong gach du6i...) C6 thé tham khido
viéc sap xép va trinh bay céc thanh t6 néi dung qua ban muc luc
mot van ban 16n (trén 500 trang) sau day. Ban muc luc nay cho ta
hinh anh dé cuong so gian cla van ban :

CO SO VAN HOA VIET NAM
Chuong I : Vin hod hoc va Van hod Viét Nam
Chuong II : Vin hod nhan thic
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Chuong III : Van hod té chic cong dong : ddi sdng tap the.
Chuong IV : Van ho 16 chic cong déng : doi song cd nhan.
Chuong V : Van hod tmg x{ v6i moi trudng tu nhién.
Chuong VI : Van hod ting xi v6i méi trudng xa hoi.
Chuong cuéi cling bao gém céc muc 16n nho nhu sau :
§21. Giao luu v6i An Do : van hod Cham.
21.1. Balamén gido tir An Do va ba nguén géc cta van
hoda Cham
21.2. Nhitg dac diém ctia kién triic Cham.
21.3. Nhimg dac diém cua diéu khac Cham.
21.4. Siic manh ban dia hod anh hudng Balamoén gido va
Hoi gido
§22. Phat gido va van hod Viét Nam
22.1. Sir hinh thanh va noi dung co ban cta Phat gido
22.2. Qua trinh tham nhap va phat trién cta Phat gido &
Viét Nam.
22.3. Nhiing dac diém cha Phat gido Viéet Nam.
§23. Nho gido va van hod Viét Nam
23.1. Su hinh thanh ctia Nho gido.
23.2. Noi dung co ban, ngon nguén va sy phat trién ciia
Nho gido
23.3. Qué trinh tham nhap, phat trién va nhimg déc diém
cta Nho gido Viét Nam.
§24. Pao gido va van hod Viét Nam
24.1. Tix Dao gia dén Dao gido
24.2. Dao gido & Viét Nam.
§25. Phuong Tay vdi van hod Viét Nam.
25.1. Kito gido va van hod Viét Nam.
25.2. Anh hudng ca Phuong Tay d6i véi van hod Viét
Nam trén cdc phuong dién.
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§26. Van hod d6i phé v6i moi truong xa hoi. Tinh dung hop
nhu mot dic trung dién hinh cta van hod img xir véi MTXH.
26.1. Vin hod d6i phé véi MTXH : linh vuc quan sy,
ngoai giao.
26.2. Dung hgp va dung hop van hod khu vuc.
26.3. Dung hop van hod Dong — Tay.
26.4. Tich hop van hod Déng — Tay véi li tudng xa héi
chu nghia.
(Trdn Ngoc Thém — Co sd vdn hod Viét Nam
Trudmg DH Téng hop T.P. H6 Chi Minh. 1995)
Tém lai, giai doan 1ap dé cuong I giai doan thit hai trong qud
trinh tao 1ap moi van ban, nhit 1a cdc van ban 16n, ¢ ndi dung
phifc tap.

4. Mot so 16i thuong méc khi lap dé cuong

Dé cuong tuy chua phai 12 van ban, nhung 14 co s& d€ viét vin
ban. Cho nén néu viéc xdc 1ap dé cuong pham phai nhiing sai sét,
161 14m thi s& dén t6i nhimg sai s6t trong van ban. Khi x4c 1ap dé
cuong cho van ban cén tranh pham phai nhimg 16i sau day :

a) Xa dé hodc lac dé : O budc dinh huéng, ngudi viét da xdc
dinh noi dung va cha dé cho van ban, déng thdi ciling x4c dinh ci
muc dich cta vin ban. Khi 14p dé cuong luén luén cdn quin triét
cédc nhén t6 dé. Néu khong, dé cuong ctia van ban dé roi vio tinh
trang xa dé, lac dé. Biéu hién cu thé clia loai 16i nay 12 :

— C6 thanh t6 néi dung khong phi hgp vdi noi dung va muc
dich cua toan vin ban.

— C6 thanh t6 noi dung phat tri€n qu4 chi tiét, qué xa (véi dung
luong 16m), khong thich hop vdi vai trd ciia né trong toan van ban.

b) N¢i dung phat trién khéng ddy di (thiéu y) :

Vién dé cdn trinh bly trong vin bén phéi dugc trién khai qua
céc thanh t5 ndi dung trong dé cuong (cdc ¥ 16n, ¥ nho, cic luan
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diém 16n nho, céc luan cir...). Céc thanh 18 d6 can dugc xdc lap
day di, cho phii hop véi muc dich va yéu cdu cia van ban. Néu
khong, noi dung ctia van ban sé phién dien va do d6 van ban kém
stc thuyét phuc d6i véi ngudi doc.

Vidu: dé lap dé cuong cho mot van ban trinh bay vé tinh than
yéu nudc nhu mot truyén théng ciia dan toc thi cn xdc dinh it
nhit [a hai thanh t6 noi dung I6n nhu sau :

= Tinh thdn yéu nudc dugc biéu hién trong cong cuéc chéng
ngoai xam, bao vé dat nudc.

— Tinh than yéu nuéc dugc biéu hién trong su nghiép xay dung
va kién thiét dat nuoc.

Néu chi trinh bay phuong dién thi nhat thi khong day di.

Hon nifa viéc trién khai céc ¥ 16n, cic luan diém 16n thanh cic
¥ nho, cdc luan diém nhd trong mot dé cuong chi tiét ciing cdn
didm bao yéu cdu ddy da, toan dién, trinh thién léch, phién dién.

¢) Noi dung trang ldp

Cic thanh t6 n6i dung (16n, nho) trong dé cuong cin duogc xéc
lap ding, da, déng thdi cén tranh su tring 1ap. Méi thanh t6 noi
dung cdn dugc trinh bay ding vi tri va khai trién ddy du, trdnh lap
lai d0 du6i mot hinh thitc hodc tén goi khic. Vi du, khi phan tich
tu tudng "Khong c6 gi quy hon doc lap tu do, c6 ngudi xéc 1ap céc
thanh t6 néi dung trong dé cuong nhu sau :

(1) DBoc lap tu do quy hon tai san, cha cai.

(2) Doc lap tu do quy hon hanh phiic riéng tu.

(3) boc lap tu do quy hon cudc séng giau sang, sung sudng.

(4) Doc 1ap tu do quy hon tinh mang cd nhan.

Trong su xdc 1ap dé cuong nay, thanh 6 (3) tuy dién dat
bing mot hinh thic khdc nhung 12 sy 1ap lai thanh t6 (1) va
thanh t6 (2).
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d) Noi dung mdu thudn, khong hop légic

Céc thanh t6 noi dung trong mot dé cuong cho van ban la sy
khai trién chii dé chung clia van ban va phuc vu cho tién trinh 13p
luan chung clia van ban dé di t6i cing mot két luan chung. Do d6,
cdc thanh t6 nay (du & cip do 16n hay nho) khong dugc mau thudn
véi nhau. Néu c6 mau thudn thi 1ap luan trong vin ban ching
nhimg khong chat ch€, ma con khong c6 su thuyét phuc, va khong
dat dugc hiéu qua giao tiép. Vi du, khi xac 1ap dé cuong cho mét
* vin ban phan tich nhan vat Mai An Tiém trong truyén "Qua dua
do", c6 hoc sinh da xay dung cdc thanh t6 sau: 1) Con ngudi
ngang tang, buéng binh ; 2) Con ngudi tu trong, biét tu luc cinh
sinh ; 3) Con ngudi cdn cil lao dong ; 4) Con ngudi théng minh. §
day thanh t6 (1) c6 mau thuén véi thanh t6 (2) : ngang tang, buéng
binh khéng thé 12 con ngudi biét tu trong.

d) Noi dung Ion xon ; trinh tu khéng hop .

Céc thanh t6 ndi dung trong dé cuong ching nhitng cin duoc
phan xuat, x4c 14p hgp 1i, ma con cdn sdp xép chit ché, theo mot
trinh tu ¢é sifc thuyét phuc, phuc vu cho 18p ludn trong van ban. Vi
du, khi xdc 1ap dé cuong cho mot van ban trinh bay vé tinh cim
ctia con ngudi Viét Nam boc 10 qua ca dao, c6 thé xay dung mot
s6 thanh t6 n6i dung chinh nhu sau :

(1) Tinh cam gia dinh dim thim.

(2) Tinh lang x6m qué huong thim thiét.

(3) Tinh yéu thién nhién thiét tha

(4) Tinh yéu nam nit (Itta d6i) moc mac ma su ning...

Song, thanh t6 thit (4) nén dat vao vi tri thit (3) va nguoc lai vi
nhu the tao nén sur lién ket chat ché : sau khi trinh bay quan he
tinh cam ctia con ngudi véi con ngudi (giifa nhimg ngudi trong gia
dinh, trong lang x6m va nhimg Ifa d6i), thi méi chuyén sang trinh
bay vé quan hé tinh cdm ciia con ngudi véi thién nhién.
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Il - VIET DOAN VAN VA VAN BAN

Sau giai doan dinh huéng va xac 1ap dé cuong la dén giai doan
Vi€t van ban. Viéc viét van ban chinh la viéc hién thuc hod dé
cuong. Dé cuong méi 1a bo khung, 12 ban thi€t k& chi chua phai la
van ban. Mu6n viét van ban, cdn phii dua vao dé cuong, tir dé
cuong ma chuyén hod thanh van ban. Trong qud trinh viét van ban
c4n dong thoi hoac 1an luot tién hanh cdc hoat dong viét chit, ding
tir, dat cau, dung doan va tao van ban. Tuy thé, dé thuan tién cho
su trinh by & day, cdc hoat dong viét chit, dung tir, dat cau s€
duoc néi t6i & cic chuong sau. O chuong nay chi dé cap dén viéc
viét doan vin va van ban.

1. Yéu cau vé doan vin trong van ban

O chuong I va chuong II trén day da néi t6i don vi doan van va
khai niém doan van. Khi viét van ban cén phai tao dung dugc don
vi doan vin, dip tng khdi niém vin ban. Cén phai thod man mot
s6 yéu cdu nhu sau vé doan van :

— Poan van tao thanh mot bo phan clia van ban, c6 thé chi c6
mot cau, nhung thudng bao gém mot s6 cau. Diéu cot yéu la cic
cau d6 phai luon luén tap trung thé hién cing mot y, mot chu dé,
luén luén phuc vu cho cling mot luan diém (mot thanh t6 n6i dung
ciia vin ban). Cén tranh viét nhitng cau xa dé, lac y.

— Sur trién khai n¢i dung cta doan qua cic cau cdn phai mach
lac, chat ché, hop logic. Mudn thé, cdc cau trong doan cin c6 su
lién két ca vé noi dung va cd vé hinh thic. Vé noi dung, cic cau
cén phai vira duy tri, vira phat trién mot cich hop 1i mot thanh t6
noi dung nao do6 ciia van ban. Cac ciu cin dugc sdp xép theo mot
trinh tu phil hop véi sy trién khai noi dung, v6i qua trinh 1ap luan.
Nhos d6, doan van cé6 mot két cdu nhat dinh. Can trdnh tinh trang
céc cau thiéu sy lién két hoac viét 1on xon, tuy tién.
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— Mbi cau trong doan c4n duoc céu tao phit hop véi quy tac ngit
phép clia tiéng Viét, cin biéu dat duoc mot noi dung hop 1i, done
thoi cin ¢6 su lién két chit ché véi cdc cau khac trong doan.

— Moi doan van cin dugc tich ra mot cdch rd rang, mach lac'va
ding chd (két thic doan cin chdm xuéng dong, viét thut dong va
viét hoa chir cdi ddu tién ctia doan ti€p theo), dong thdi cdc doan
van cin cé su lién két chat ché véi nhau va su chuyén tiép ty
nhién, hop If.

Vi du vé mot doan van dap tng dugc cdc yéu ciu trén :

"Thoi gian vdn hod dugc xdc dinh tir khi mét nén van hod hinh
thanh cho dén khi tan lui. O dat Mi da timg ton tai hai khoang théi
gian van hod : thoi gian clia nén vin hod Indien va thoi gian cia
nén van hod Mi, hai khoang thdi gian nay giao nhau. N6i chung,
thoi gian van hod khong thé c6 ranh gidi rach roi, n6 1a mot khai
niém md. Thai diém khéi ddu ctia mét nén van hod 1a do thoi diém
hinh thanh dén toc (chii thé vin hod) quy dinh".

(Trdn Ngoc Thém, Sdd, tr 44)

Con day la doan van khong ddp tng dugc ddy du cic yéu cdu
trén :

"Vé ché d¢ chinh sich cia Dang va Nha nudc chua c6 chinh
séch déu tr hop Ii va tao ngudn ngan sich dé duy tri hoat dong va
phat trién t6 chifc y t€ co s&, nhat 12 chinh sich vé tién luong, Nghi
dinh 123 HDBT quy dinh luong.-cdn b6 y t€ co s¢ : 50% kinh phi
huyén tra, 50% kinh phi xa tra toan tinh chi c6 khoang 30% s6 xa
thuc hién duge, con néi chung cic xa khong thuc hién dugc, 1i do
don gian 12 xa ngheo, khong c6 nguén thu cho nén cin bo y t& chi
duoc tra 50% do kinh phi huyén cdp. Cho nén c4n b y t€ phai tr
than van déng, tir 46 din dén viéc quan Ii ho 16ng 1éo."

2. Cac thao tac viét doan vin
a) Can cit vao dé cuong da xdc ldp, mdi thanh 16 ngi dung trong
dé ciiong nén viét thanh mét doan vdn. Céc thanh t6 n6i dung cé
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tinh c&p do (6 § 16m, § nho ; ¥ 16n bao ham nhiéu ¥ nho,  nho nam
Fng ¥ 16m), do d6 cic doan van ciing mang tinh cap do : trong doan
16n c6 doan nhé doan 16n bao ham cdc doan nho, doan nh6 nim
trong doan 16n. Cic doan nho cdn dugc téch ra bang chd cham xudng
dong ; va doan 16n ciing can tich bach bang chd chim xudng dong.

Vi du : cdc thanh t6 noi dung trong van ban "Sy s6ng trong vil
tru" ma trén di noi téi, duge viét thanh céc doan nhu sau :

“Truéc hét su séng khong thé ton tai trén cdc ngoi sao néng
séng ma chi ton tai trén cdc hanh tinh. Céc nha thién van cho biét
chi 5% s6 ngoi sao 1a 6 hanh tinh. Trong 100 ngoi sao & gdn qua
dt chi 7 sao c6 hé hanh tinh.

Hanh tinh phi nhan dugc mot lugng bitc xa tuong déi on dinh
tir ngoi sao & giita. Mudn vay quy dao hanh tinh phai twong doi
tron. Chi 0,1 s6 hanh tinh dép ing diéu kién nay. Trong hé mat
{rdi cia ta chi 3 hanh tinh c6 diéu kién d6 1a Sao Kim, Qua Dbat va
Sao Hoa. Ngoi sao & giifa phai tuong d6i gia thi nhiét bic xa méi
6n dinh. Mat trdi thuoc loai nay.

Khodng cdch tit hanh tinh t6i sao trung tam phai vira chimg vi
néu gin qud sé qui néng, néu xa qué s& qud lanh. Chi 10% s0
hanh tinh thod man diéu kién nay. Trong hé¢ mat troi chi qua dat
db diéu kién dé6.-

Khéi lugng cha hanh tinh phéi vira chimg. Néu bé qud s€ khong
giit ndi khi quyén va thuy quyén. Néu qué 16n thi sitc hit 16n s&
1am khi quyén qué day dc, luong thién thach bi hut s& qué- 16n va
pha huy mat dat. Chi 1% s6 hanh tinh dat diéu kién nay.

Tudi chia hanh tinh phai du 16n dé su tién hod hitu co dat t6i cic
dai phan tir va c6 moi truong thuan loi cho sy song phat trién. Qua
dt phai trai qua hon 2 ti nam m6i xudt hién cdc sinh vat dau tién."

' (Trdn B4 Hoanh..., Sad. tr. 79)

Viéc can cif vio dé cuong dé viét doan van gitip ta ching nhimg

viét doan van theo ding yéu cAu vé noi dung (vé chi dé), vé vi tri
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clia doan van trong vin ban, ma con viét doan trén co s¢ cua méi
quan hé véi cdc thanh t6 n6i dung cta cic doan trudc va sau dé.

b) Lita chon hwéng trién khai néi dung trong doan, cdch ldp
ludn trong doan va két cdu ctia doan.

O chuong I trén day da trinh bay vé cdch lap luan trong doan
va két ciu cta doan. Theo d6, doan vin thudng c6 5 loai hinh két
cdu v6i 2 nhém 16n : c6 cau cha dé (dién dich, quy nap, méc xich,
t6ng phan hop) va khong c6 cau chi dé (song hanh).

Viéc lua chon loai hinh két c4u cia doan phu thudc vao :

— Noi dung vin dé trinh bay trong doan va cich 1ap luan trong
doan.

— Vi tri va quan hé cia doan van d6 véi cic doan van trudc.

— Phong cich chifc nang clia van ban va phong cich ngoén ngi
clia ngudi viét.

¢) Viét doan vdn khong ¢6 cau chu dé :

Khi lua chon c4ch trién khai n6i dung doan van theo huéng nay
thi cdc cau trong doan nam trong quan hé song hanh véi nhau. Khong
¢6 ciu nao chifa dung trong tdm ndi dung ciia doan. Noi dung cia
doan trai déu & tat ca cdc cau. Mbi cau trinh bay mét phuong dién
ciia ndi dung clia doan. V& cdu tao, cdc cau thudng c6 thé viét theo
kiéu lap c4u tric. Nhung vi€t doan theo huéng nay lai vin doi hoi
lua chon thi tu sap xép cac cau theo mot can cif nhét dinh.

Mot s6 vidu :

+ "Chiing lap ra nha ti nhiéu hon trudng hoc. Chiing thing tay
chém giét ngudi yéu nudc thuong noi cha ta. Ching tim céc cudc
khdi nghia clia ta trong cdc bé mau”

(H6 Chi Minh)
Cic cau dugc sap xép theo mic do t6i 4c tang din.

+"Xua kia, cdc truyén thuyét ton gido da timg khéng dinh qui
dat 1a trung tam vii tru va 12 cdi n6i duy nhat clia si s6ng. Nhung
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CCPCC{liC (1473 — 1543) va Galile (1564 — 1612) di quan ni€ém
qua dat chi 12 mot hanh tinh xoay quanh mat troi. J.Brund (1548 —
1600) vi¢t nhiing dong bt hii : "That 12 nuc cudi néu nghi rang
qua dat 1a cdi noi duy nhat ctia sy song. Qua dat chi 1a mot hat cét
trong Vil tru bao la va su s6ng 1a phd bién."

(Trdn B4 Hoanh - Sdd. tr.79)

Nhin chung, ngudi ta viét doan van theo quan hé song hanh
(khong c6 cau chu dé) khi can :

— Liét ke cdc su kién (clia ciing mot chi thé hoac cic chu thé
khic nhau) cé lién quan véi nhau vé mot mat nao do.

— Liét ke c4c su kién déi 1ap, tuong phén véi nhau.

— Liét ké c4c sy kién theo hudng tang cdp...

d) Viét doan vin cé cdu chii dé.

~ Khi lya chon céch viét nay thi noi dung co dong va khéi quat cla
doan dugc dién dat tap trung ¢ mot cau. Con céc cau khac chi 1am
phiém wu trién khai cu thé, hoic néu luan cd, trinh bay lap luan dé
tién t6i két luan duoc trinh bay & cau chi dé. V& céu tao : cau chil
dé thuong ddy @i thanh phan cau. Vé vi tri, cau chi dé thudng &
dau, & cudi, hoic vira & ddu, vira & cudi doan (cau chi dé kép).

— Cdu chii dé 6 déu doan van : Trudng hop ndy thuong xuyeén
gip thdy trong cdc van ban khoa hoc, nghi luan hodc hanh chinh.
Liic nay cau ddu cla doan van déng thoi thuc hién mot vai nhiém
vu : néu co dong va khéi quét ngi dung caa ca doan, béo trudc noi
dung cia cdc cau di sau, lién két voi cic doan khdc trong van ban,...

Vidu:

“Trén co thé nguoi 6 nhimg co quan thodi hod tize la di tich
ciia nhimg co quan xua kia khd phdt trién & dong vdt c6 xuong
séng. Ruot thira 1a vét tich ruot tit da phat trién & dong vat an co.
Nép thit nho & Kkhoé mit 13 du vét mi mét thif ba & bo sat va chim.
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Madu 16i 6 mép vanh tai phia trén ctia ngudi la di tich dau nhon ciia
vanh tai thg"
(Trdn Ba Hoanh, Sdd. tr. 116)

Sau khi da viét cau cha dé véi noi dung khdi quat, ngudi viét
ding céc cau di sau dé thyc hién céc thao tic gidi thich, chimg
minh (béng vi du, bing din chiig), hodc néu c4c bé phan, cic chi
tiét trong noi dung clia cau chi dé,... Cdc cau di sau c6 thé khong
can day du cac thanh phan cau.

— Cdu chu dé ¢ cudi doan vdn :

Khi chon huéng phit trién noi dung clia doan Ia tit cu thé dén
khdi qudt, tir cdc luan cif dén luan diém (két luan) thi nguai viét
dung cic cau ddu cha doan dé néu cic noi dung cu thé, dé trinh
bay céc din ching, cic luin cd, va danh ciu cuéi doan cho viéc
t8ng keét, khdi qudt hod, cho keét luan ciia 14p luan. Ciu cudi doan
1a cau chu dé. K&t qua 1a viét dugc mot doan vin c6 két cdu quy
nap hoac moc xich. Vidu :

+ "Chinh quyén nhan dan ta vitg chic. Quén d6i nhan dan ta
hing manh. Mat trdn nhan d4n rong rai. Cong nhin, n6ng dan va
tri thitc dugce rén luyén thir thich va ti€én bo khong ngimg. Néi t6m
lai, luc luong cua chiing ta to 1én va ngay cang to lon".

(H6 Chi Minh)

— "ADN c6 kha nang tu sao ding miu ciia né, tuy nhién duéi
anh hudng phiic tap ciia nhiéu tic nhan trong co thé v trong ngoai
canh, cau tnic clia né bi bién déi vé chi ti€t va nhiing bién dbi niy
duoc sao chép lai. Do d6 c4u tric ADN ngay cang phiic tap hon va
bién hod da dang so v6i nguyén mau. DS la qud trinh tich luy
thong tin di truyén, co sé phdn ti cia su tién hod." )

(Tran B4 Hoanh, ... S4d. tr.57)

+ "Mu6n xay dung chil nghia xa hoi thi phai ting gia sin xut.
Muén ting gia sin xu4t thi phai c6 ki thudt cdi ti€n. Mu6n sir dung
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t6t K1 thuat thi phai c6 van hod. Vdy viéc bé tic van hod la cyc ki
can thiét".

(H6 Chi Minh)

— Cau chii dé kép (mot cau & ddu doan van, mot cau & cudi
doan van)

Khi chon huéng trién khai noi dung cua doan vin theo kiéu nay
thi thuc chat ta thuc hién mot quy trinh 3 budc : tng — phan —
hop. Vi€t cau ddu ctia doan dé néu mot nhan xét chung, sau d6 cic
cau ti€p theo (& gilra doan) trién khai néi dung nay, va dung cau
cudi doan dé nang 1én thanh mot két luan.

Vidu:

"Sau chién tranh thé gidi thit hai, phong trao gidi phéng dan
téc da né ra manh mé & khu vuc Trung Dong. Nam 1946, dui 4p
luc d4u tranh ciia nhan dan, d€ quéc Phép da budc phii cong nhan
nén doc lap cha Xi-ri, Libang va nit quan doi khoi hai nudc nay.
Cuéc cdch mang cia nhan dan Iric ngay 14-7-1958 xod bo ché
do quan chu ton tai lau doi, lat dé chinh quyén doc tai tay sai d€
quéc Nuri Xait va phd v& kh6i quan su xam luoc Bitda do cdc d¢
quéc Anh, Mi lap ra & Trung DPong. Cudc cich mang Iran ngay
11-2-1979 thd tiéu ché do quan chi chuyén ché Palévi va lat dé
nén théng tri thuc dan kiéu méi ciia Mi & Iran. D6 la rhitng thdng
loi hét sic to lén va c¢é dnh huong sdu rong ciia phong trao cdch
mang gidi phéng ddn téc & khu vuc Trung Dong"

(Nguyén Anh Thiéi, Sdd. tr. 44)

d) Tdch doan, chuyén doan va lién két doan :

— Tdch doan : Khi da trién khai noi dung cta doan 6 mirc do
ddy di can thyc hién thao tic tach doan :

+ Tach doan nhim muc dich tao cho van ban tinh mach lac,
Kkhiic chiét trong sy trinh bay, dong thi tao co s0 thuin 1oi cho su
[inh hoi van ban. Bai vi, nhu da néi, méi doan van (16n hoac nho)
I su hién thuc hod mot thanh t6 noi dung (ion hozc nhd) clia van
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ban. Viéc tich doan l1a dau hiéu hinh thic cia céc thanh t6 ndi
dung trong van ban.

C6 hai xu huéng can tranh :

* khong tich doan trong van ban ma viét lién.

* tach tuy tién, ngau himg, khong dva trén co sd nao.

+ Trong cic van ban khoa hoc, nghi luan va hanh chinh, viéc
tich doan dua trén co sd tinh tron ven (véi cdc mic do khac nhau)
trong su trinh bay mot thanh t6 ndi dung. (o} day, nhu ngudi ta
thudng noi, méi doan van tring véi mot doan y.

Vidu:

"Via 12 cdi 1am hoat dong cic quan niang — nhimg noi co thé
ti€p xuic vdi moi truong xung quanh. Pan 6ng c6 7 via cai quan 7
"16" trén mat : hai tai, hai mat, hai 16 miii va miéng. Phu ni thi c6
thém 2 via cai quan noi sinh dé va noi cho con bd.

Ba hon, theo mot céch giai thich uyén bac, gom tinh, khi va
than. Tinh 1a su tinh anh trong nhin thic (nho cdc quan nang, cic
via mang lai). Khi 1 khi luc, 1a ning luong lam cho co thé hoat
dong. Thén 12 than thdi, 13 su s6ng néi chung."

(Trdn Ngoc Thém, Sdd. tr 198)

Hai doan van trén can tich bach vi ching trinh bay hai thanh t6
néi dung : via va hon. Cich tich doan nhu thé con goi 12 tich doan
theo chii dé. Céch dé6 phé bién trong cdc vin ban khoa hoc, nghi
Iuan hoac hanh chinh.

Trong cdc van ban (nhit 13 van ban nghé thuat, bdo chi) cic
doan con dugc tich dua theo su khic biét vé thoi gian, vé dia
diém, vé nhan vat, vé phuong dién... Vidu :

"Ngay 19-8-1991, mét s6 ngudi lanh dao Dang, Nha nuéc X6 viét
da tién hanh cudc dao chinh lat dé téng théng Goocbachop. (...)

Ngay 21-12-1991, nhimg ngudi 1anh dao 11 nuéc cong hoa
trong Lién bang X6 viét cii da ki hiép dinh thanh 1ap Cong déng
cdc qudc gia doc 14p. (...)"

(Nguyén Anh Thiéi, Sdd, tr. 17)
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— Mot 56 cdch lién két doan va chuyén doan trong van ban :

+ Dung cdc phuong tién lién két cau & cdc cau gidp gidi gila
hai doan (cau cu6i doan trudc va cau dau doan sau). Vidu:

"Clng véi su phét trién clia khoa hoc Ki thuat, loai ngudi dang
trd thanh mot nhan t6 méi 1am bién ddi can ban céc diéu kién vo co
va hitu co trén qua dat. Da xudt hién thuat ngit "tri quyén” dé chi 16p
v tri dat chiu tac dong cta hoat dong trf tué ciia xa hoi lodi nguo.

Su xudt hién "tri quyén" ¢6 § nghia dac biét quan trong, chi
ph6i khong nhimg tuong lai chia sinh quyén ma ca tuong lai cua
loai nguoi. Ngay nay su tién hod cla sinh quyén ciing nhu dia
quyén, thuy quyén, khi quyén phai duoc dieu khién mét cach ¢ ¥
thiic bdi nang luc tri tué cha con ngudi”

(Tran Ba Hoanh, Sdd. tr. 114)

Trong vi du ndy, su lién ket gilta hai doan dugc thyc hién thong
qua céc phuong tién thu¢c phuong thic lap. Céc phuong tién thudc
céc phuong thic the, phuong thic n6i, phuong thic lién tudng, ...
cling c6 thé duge sir dung vao nhiém vu do.

+ Céc phuong tién lién ket doan c6 thé duoc st dung & cic cau
mé diu cho céc doan. Cic cau ndy tuy xa cdch nhau nhung nho
céc tir ngi¥ 13p lai, nhds cdu trdc 1ap lai, nhd céc tir chi thit tu, chi su
chuyén ti€p, ... ma ching lai ¢6 tic dung lién két cdc doan cla
ching. Vidu:

"Nét bt bién thit nhdt clia thoi dai nay, 1am thanh phong cach
cha thoi dai, d6 12 moi ngudi deu cam thay x3 hoi cii dang bi tan
v&, moi gid tri clia né bi dit tung khong tai ndo cru van néi. (...).

Nét tieu biéu thit hai cha thoi dai nay 1a moi ngudi déu y thic
Vé céi tai ctia minh, déu khoe tai, va déu doi hoi phai dai ngo ho
ximg déng v6i cdi tai ctaho.” (...)

(Theo Phan Ngoc)

+ Cau c6 chic nang chuyén doan. Cau nay c6 thé dimg tach
bach khoi cdc doan va thudng gom 2 phén : phan dau tém lugc
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noi dung cta doan di trudc, phin sau mo ra noéi dung cua doan
ti€p theo.

Vidu : 6 giita 2 doan : doan trudc néi vé tho chir Hin, doan sau
néi vé tho tiéng Viét chia Ho Ch tich, c6 thé viét cau chuyén doan
nhu sau : "Ngoai nhimg bai tho viét bang chit Han, H6 Chu tich
con thudng lam tho bing ti€ng Viét".

Néu cau chuyén doan dit & ddu doan di sau, thi n6 vira 1am nhiém
vu chuyén doan, vira 13 ciu m& doan va thé hién chi dé khdi quit
cua doan sau d6. Vi du : doan di truéc néi vé "chu trinh tudn hoan
vat chat”, doan ti€p theo néi vé "qud trinh bién hod nang luong".
Doan sau c6 thé mg ddu bang cau c6 nhiéu chifc nang nhu sau :

"Song song véi chu trinh tudn hoan vdt chdt 1a qua trinh bién
hod ndng lugng. Hai nguén niang lugng chi yéu trén qua dit 1a
nang lugng phong xa va nang luogng mat trai. (...)"

(Trdn B4 Hoanh, Sdd. tr 113)

IV — SUA CHUA VA HOAN THIEN VAN BAN

Sau khi vi€t xong van ban, cdn ti€n hanh cong viéc cuéi cling 1a
doc Iai van bén, kiém tra lai d€ phdt hién céc 16i, cdc sai s6t va tién
hanh sira chita, diéu chinh nhimg ché cén thiét. Su sira chita va
diéu chinh c6 thé lién quan ca dén binh dién noi dung, ca dén binh
dién hinh thiic t8 chic clia van ban. Céng viéc nay 1a cin thiét va
b4 ich, vi n6 dugc tién hanh sau khi da viét xong van ban. Lic nay
c6 thé doc toan bo van ban va c6 co s& dé phat hién nhimg thiéu
s6t da mic phai khi viét timg bo phan, timg chi tiét cha van ban.
Dang thoi viéc sira chita lic ndy ciing 14 viéc sira chita cdc chi tiét,
céc bo phén trong méi quan hé véi toan van ban.

Céc 161 khi viét van ban cé thé thuéc nhiéu loai khic nhau.
Riéng & binh dién hinh thic biéu dat ciing c6 thé gébm nhiéu loai :
16i v& chinh ta, vé dung tir, vé dat cau, vé ciu tao doan van va vian
ban. Cic 16i vé chinh ta, vé diing tir, vé dat ciu s& dugc phan tich &
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cdc chuong twong img dudi day (chuong VII, VI va V). O day chi
phan tich chi yéu 1a c4c 16i khi viét doan van va van ban.

1. Cac 16i trong doan

a) Lac chii d@é : Céc cau trong doan khong tap trung vao ciing
mot chu dé, ma phan tdn hoac dot ngot chuyén sang mot pham vi
khac. Thuong gap nhat 1a truong hop cau md doan néu mot cha dé
khdi quét, cdc cau di sau trong doan khong tiép tuc chi dé nay ma
lai chuyén sang n6i vé nhimg van dé khéc. Vi du :

+ Trong ca dao Viét Nam, nhiig bai vé tinh yéu nam nit 12
nhitg bai nhiéu hon tat ca. Ho yéu gia dinh, yéu cai td 4m cing
nhau chung s6ng, yéu noi chon nhau cit rén. Ho yéu ngudi lang,
ngudi nudc, yéu tir canh ruong dong, dén cong viéc trong x6m,
ngoai lang. Tinh yéu d6 néng nhiét, ddm thim va sau sic.”

(Theo Nguyén Quang Ninh)

Cau ddu md ra n¢i dung cuia doan la tinh yéu nam nit trong ca
dao, nhung cic cu sau lai néi dén nhimg tinh cam khic.

+ "Moi tdc phdm nghe thuat déu bit ddu tir mot cam xic. Tho
la loai hinh nghé thuat c6 ngén ngir giau hinh anh va nhac diéu.
Tho cé thé c6 vén, c6 thé khéng c6 van."

Muén cho doan van nay khong pham 16i lac dé, va céc cau
trong doan lién két chit ché véi nhau, c4n chita lai, chang han :

"Moi tic phdm nghé thuat déu bat ddu tir mot cdm xic. Tho 1a
loai hinh nghe thuat chdng nhitng giau cdm xiic, ma con cé ngon
ngit gidu hinh anh va nhac di¢éu. Nhac diéu d6 khong phu thudc
vio ché tho ¢ van hay khong c6 van.”

b) Thiéu hut chii dé : Noi dung néu trong céu chi dé khong
duoc trién khai ddy du trong doan van.

Vidu:

“Thud nhé, L& Quy Don 1a mét dia tré théng minh nhumg ngé
nguoc. Ngay khi di hoc, L& Quy Poén di c6 y thic tim toi, nghién
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clu, phé phén nhimg diém phan khoa hoc thuong dugc ton sung
thai bdy gio. Ong thuong tham gia binh van cung nhitg ngudi lén
tudi. Khong ai ddm coi thudng "chi hoc trd nhii ranh” hoc nhiéu,
biét rong ay".

(Theo Nguyén Quang Ninh).

Doan van chi trién khai phuong dién théng minh, ma khong hé
noi dén phuong dién ngé nguor ciia Lé Quy Don.

¢) Ldp chii dé : C4c cau trong doan lap ¥ hoac ¥ ludn quén. Vidu:

"Moi vat déu nhu ngung dong trong bai tho "Cau cd mua thu"
cua Nguyén Khuyén (1). Canh vat phang phét ndi buén man méc (2).
Mot chiéc thuyén cau bé téo teo c6 quanh (3). Mot ng6 tnic vang vé
diu hiu (4). Moi vat thdm duom cdi buén c6 don (5). N&i buén tran
vio canh vat (6). O ché ndo ciing chi thay néi buén ngung dong (7).
Chiéc thuyén buén, ngd tric bubn, va ca chiéc 14 vang roi ciing
buén (8). Néi buén 4n ddu trong moi su vat (9). Mua thu & day
budn hay chinh tam tu cia Nguyén Khuyén dugm buén (10).

Chita doan van nay bing cdch lugc bé mot s cau, ching han
cac cau (5), (6), (7)...

d) Li diit mach : § cha cdc cau trong doan bi dit quéng, tir cau
no sang ciu kia thiéu sy gin bo, chuyén tiép. Diéu nay c6 thé do
thi€u cau chuyén y. Vidu :

“Nam Cao viét nhiéu vé nong thén (1). Lio Hac an ba ché tu tir
dé tranh déi (2). Anh cu Phiic chét lang 1€ trong x6 nha 4m w6t trude
nhiing doi mét "dai di vi qud déi" cha hai dita con (Diéu van) (3). B
cdi Ti chét vi mot bita no, tic 12 mot kiéu chét vi qua déi (Mot bita
n0) (4). Lai c6 ca canh dém cudi, nhung cudi dé chay déi..." (5).

Gifta cau (1) va céc cau con lai trong doan c6 hién tuong "ditt
mach”, vi cau (1) mé ra mét pham vi qud rong, ma céc ciu sau lai
dot ngot thu vao nhilng su viéc quad chi tiét. Cho nén cé thé chira
lai bang cach thém vao giita cau (1) va cau (2) mot cau chuyén ¥,
ching han :
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"Dugi ngoi but cia Nam Cao, hinh anh nong thon hién lén véi
nhiing cinh doi the thim ciia nhimg ngudi nong dan ngheo déi.”

d) L6i méu thudn vé y - Noi dung ¥ chia céc cau trong doan c6
mau thudn véi nhau, khong phi hgp véi nhimg méi quan hé logic.
biéu nay lién quan dén nang luc tu duy con non yéu, chua vilng vang.
Vidu:

"Hinh tugng ngudi nong dan trong van hoc hién thuc phé phdn
¢6 nhimg nét dep truyén théng (1). Néu dat ho bén nhitng nhan vat
phin dién nhu Nghi Lai, Nghi Qué, thi ho hoan toan déi lap véi
ban chét kéch com, nhé nhang, tan 4c clia bon quan lai (2). Chi
Dau khong nhur Thuy Kiéu hay Kiéu Nguyét Nga khi gip hoan
nan thi vio c6i Phat dé hudng chiit binh an, ma chi da d4u tranh dé
béo vé& nhan phdm (3)."

(Theo Nguyén Minh Thuyét)

Doan nay c6 nhiing 16i sai nhu sau :

- Y cha cau (2) khong ti€p noi duge y coa cau (1) : cau (1)
huéng vé "nhimg nét dep truyén thong" clia ngudi nong dan.

— Y clia cau (3) méu thuin véi ¥ clia cau (1), tuy ring noi dung
cla timg ciu khong sai: cau (1) khéng dinh "nét dep truyén
théng", cau (3) lai néu mot chi tiét biéu hién su khéc biét cha chi
Déu véi nhing nhan vat trong truyén théng van hoc Viét Nam :
Thuy Kiéu va Kiéu Nguyét Nga.

e) Thiéu su lién két hodc lién két Idng léo : Li lién két nay co
thé thuoc binh dién noi dung lién két hodc phuong tién lien ket
hinh thitc. Cdc vidu :

+ "Lich sir dan toc ta da ghi lai biét bao trang sir hao hung véi
nhiing tén tudi sang ch6i muon doi khong quén (1). Ngo Quyén danh
tan quan xam lugc Nam Hén (2). Nguyén Hué ddnh tan quan xam
luoc nha Thanh (3). Lé Loi phd tan quan Nguyén (4). Ai Chi Lang
mai mai ]a noi mé chon quan xam luge (5). Réi Tran Hung Dao
lanh dao nhan dan ddnh dudi quan Minh gianh lai nén doc lap cho
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Té quéc (6). Clra bién Bach Ding lap chién cong limg 1ay non song (7).
Nhiing tén tudi d6 s song mai ciing non song dit nudc (3)".
(Theo Nguyén Quang Ninh)

Doan vin nay mic nhiéu 16i :

— Cau (4) va cau (6) sai vé noi dung phan anh.

— Thit tu sdp x€p cdc cau 16n xon, khong chat ché, khong phin
dnh diing tién trinh lich sir (cau 2, cau 3, cau 4, cau 6). Ca viéc sap
x€p cdc cau cd tén ngudi va tén dat (cau 5, cau 7) ciing khong
phan dnh diing cdc quan hé trong lich sur.

Day la cdc 16i vé lién két 1ogic clia cac cau trong doan.

+ "Thuy Kiéu va Thuy Van déu la con gdi cha ong ba Vuong
Vién Ngoai (1). Nang 12 mét thi€u nif tai sic ven toan, séng hoa
thuan hanh phic véi cha me. Ho séng ém am dudi mot mdi nha,
cung ¢6 nhimg nét xinh dep tuyét voi (3). Vé dep cna Kiéu hoa
ciing phai ghen, liéu ciing phai hon (4). Con Van lai c6 nét dep
doan trang thuy mi (5). Con vé tai thi nang hon han Thuy Van (6).
Thé nhung nang dau c¢é dugc hudng hanh phic (7)."

DPoan van nay cé nhimg 16i sai vé lién két cau, nhat 1a cic
phuong tién lién két :

- Cau (2) chi néi v& mot ngudi va ding tir ndng 1a khéng lien két
dugc véi cau (1). Can chita lai cau (2) : "Ho 12 nhiing thiéu nit..."

— Cau (6) dung tir nang khong ding va pha v méi lién két véi
cau (5). Cin chita lai : "Con vé tai thi Kiéu hon hin..."

2. Cac 16i vé ciu tao van ban

Vin ban ¢6 thé pham céc 16i giéng nhu céc 16i trong mot doan
van. Nghia la trong vin ban, giita cic phdn, cic muc cdc doan ciing
¢6 thé c6 tinh trang lac dé, thi€u hut chi dé, lap chi dé, dit mach §,
mau thuin vé y hoac thi€u sy lién két chat ché. Chi c6 diéu c4c 16i
nay khong gi6i han trong mot doan, ma 1a giita céc doan, cdc muc,
cdc phén... Ching khéc cdc 16i trong doan vé pham vi, vé cp do,
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nhung gicng vé ban chat. Do d6 & day khong trinh bay thém vé
chfmg. Khi gap cdc 16i trén day & cdp do trén doan van, ta ciing 6
the ?han tich va chita lai nhu cdc 16i tuong ing & cdp do doan van.

O phan nay chi dé cap dén 3 loai 16 sau day :

a) Léi khong tach doan : Nghia 1a khi viét van ban, cdc thanh
t6 noi dung khdc nhau ctia van ban khong duoc tich ra bang cdc
dfu hiéu hinh thic : khong tich doan bang cich chdm xudng
dong. Léi nay phuong hai dén ca qud trinh tao lap van ban, lan
qud trinh linh hoi van ban. Vi du : day la m6t phén cha van ban
ma ngudi viét khong tach doan, da viét lién céc thanh t6 noi dung
¢6 su khac nhau :

"Déi véi cac Truong su pham dao tao gido vién ti€u hoc can phai
duoc ddu tu, mg rong quy mo dao tao, phu hop véi dac diém yéu
ciu chia mién ndi, cia ving dan toc. Nhdm tang nhanh s6 luong
gido vién dugc dao tao theo chuong trinh chudn hod, phi hop vé6i
giai doan hién nay. Dong thoi chd y tuyén sinh theo ving ddp ung
thiét thuc nhu c4u sir dung. Hién nay s6 gido vién ra trudng ¢ thanh
ph6 chua phan cong cong tic con nhiéu, vi thanh phé khong c6 nhu
cdu tuyén gido vién ti€u hoc, ma ddu vio van tiép tuc dao tao. Con
céc huyén thuong tuyén sinh khong du chi tiéu hoac ti¢u chudn
tuyén vao rat thdp so véi thanh phd. Nhiéu xa viing cao hon chuc
nam nay khong c6 hoc sinh cp 3, ldc déc c6 hoc sinh cép 2, mot s&
b6 hoc nira chimg. Cho nén cén chi y tuyén s6 hoc sinh & viing cao
vao cac trudmg su pham (*). Can khong ngimg céi tién phuong phdp
day hoc cho phu hop véi thuc t€ dia phuong nhung vin dam bao
chét luong chung ctia toan nganh. Phuong phép gido duc ciing phai
chi y dén c4 tinh clia timg ngudi, timg dan toc. Hoc sinh dén toc noi
chung con ngheo von liéng tit ngir phd thong. Vi vay gido vién ‘0 cac
viing nay cén biét tiéng dan toc dé giai thich them khi can thiét,
déng thoi dé lam cong tic dan van. Trong gido duc cén chii y dén
dic diém tam i clia hoc sinh dan toc dé dong vién khich 1¢ ding
muc dé cac em hoc tot. Ngodi ra ¢é thé thong qua cdc hoat dong thé

131



thao, van nghé, cdc diéu mua dan toc. Viéc tam 1i hod qua trinh gido
duc ciing 1a mot xu thé cua thai dai.”
(Trich tir bai viét ciia mot cdn bo gido duc)

Phan vin ban nay chua phai 12 dai nhung trong d6 méc nhiéu
161 vé dung tir va dién dat (161 vé cau). Cac 16i d6 lam cho viéc
hiéu va linh héi chinh xdc néi dung clia phin vin ban rat khé
khan. Tuy thé vin c6 thé thdy rang ngudi viét dinh trinh bay hai y :

—~ Viéc tuyén chon dé dao tao gido vién mién nii & cdc truong
su pham cén chd y dén ngudn hoc sinh viing cao, ving dén toc
thiéu sa.

— Phuong phép gido duc (day hoc) d6i v6i hoc sinh mién nii cdn
phi hop véi thuc t€ dia phuong : tam i hoc sinh, s& thich (thé thao,
van nghé, mua dan tdc) cua hoc sinh, ti€éng dan tdc cia hoc sinh, ...

- Khi viét doan van, trinh bay xong y thit nhat, ngudi viét khong
tidch doan. Do d6, cén chita lai bing cach tach doan & vi tri c6
dinh dau (*) (tic 12 sau cdu : "Cho nén c4n chi y tuyén hoc sinh
viing cao vao cic truong su pham"). Di nhién cén chita ca nhimg
16 vé tir ngit va cau trong ca hai doan dé.

b) Léi tach doan tuy tién, ngdu hitng : Ngudi viét khong can cit
vao mot co sd nao, ma tuy tién tich dong, nhat 12 khi con trinh bay
dang domot y. Vidu :

"Tdng ket su phét trién kinh t€ clia nhiéu nudc trong nhimg
thap ki qua, nhiéu nha kinh t€ hoc d nhian manh vai trd ctia nhan
t6 con ngudi (1). Thuc t€ phét trién cha nén kinh t€ nudc ta vira qua
ciing chimg minh ring khong thé coi ithe nhan t6 con nguai (2).
N6i dén con ngudi 12 néi dén van hod (3).

Vi toan bo céc gid tri vin hod 1am nén nhitng phdm ch4t, nhimg
nang luc tinh than cla con ngudi (4).

Nhimg ph4m chat va nang luc d6 dugc vat chat hoa trong qué
trinh san xuat (5)

Ai ciing thira nhan vai trd clia ki thuat d6i vdi kinh t€ (6).
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'Kho khan dang dat ra ddi véi nuéc ta hién nay 12 nhiéu trang
th’lél bi hién dai chua dugc sir dung hét cong suat vi tay nghé va
stc khoé ciia cong nhan chua dugc nang cao (7)".

Trong vi du nay c6 7 cau ma cd tdi 5 14n téch doan. That ra cic
cau tir (1) dén (5) déu néi t6i vai tro cha con ngudi trong sy phat
trién kinh t€. Cic cau (6) va (7) thuc ra van néi vé con nguoi (cong
nhan) nhung néi rieng vé trinh do ki thuat. Do do, néu can, chi nén
tdch doan & sau cau (5), hoac tach doan sau cau (7)

¢) Léi khong chuyén dogan, lién két doan : M6i doan trong van
ban trinh bay vé mot §, mot thanh t6 noi dung. Nhung céc doan
1udn luon cin su lién két véi nhau va can sy chuyén doan. Sy lién
két va su chuyén doan con thé hién tién trinh lap luén trong van bén.
Néu thiéu su lién két, hoac su chuyén doan, van ban roi vao tinh
trang roi rac va su 1ap luan thi€u chat ché, thi€u mach lac. Vidu :

D& Mén dugc em yéu thich trudc hét vi chi c6 ¥ chi mudn song
doc 1ap tir thud bé. Chu da ¢4n cii lam viéc va vui thich khi duoc me
cho & riéng. Pédng yéu bi€t bao 1a hinh anh chi d€ cuong trang, tay
chan nd nang, than hinh vam v& vi chi cham chi rén luyén than thé.

Chiing ta khé c6 thé chap nhan dugc viéc chd uva gay g6 voi
moi ngudi, dic biét 1a hay bét nat ké yéu. Hanh dong tréu choc chi
Céc chia chii méi déng trach 1am sao ! Va chinh trd nghich ngom
ciia chi da khién D& Chodt phai tré ng oan.”

Hai doan van trén day cing noi vé DE Men, nhung mbi doan
néi vé mot phuong dién : doan trudc noi t6i nhimg wu diém, doan
sau néi t6i nhimg khuyét diém. Giita hai doan van nay cin 0 su
chuyén tiép, boi vi d6 1a hai phuong dién trdi nguoc nhau ; néu
khong c6 su chuyén doan thi goan sau xudt hién dot ngot, thicu sy
lién mach véi doan trudc. O day c6 thé chuyén doan bang tir
chuyén. tiép "Tuy the" dat & dau cau thir nhat cia doan sau, hodc
bing mot cau chuyén doan dit giita hai doan :

“Beén canh nhimg wu diém nhu th€, chi D& Mén cé nhing
Kkhuyét diém ctia mot chang trai méi 16n.”
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BAI TAP THUC HANH CHUONG IV

Bai tdp 1 : Hay doc phdn vin ban sau day, xdc dinh cdc nhan t§
giao tiép va cdc thanh t6 noi dung & cic cdp do khic nhau cia
ching :

"Nhitng diém giong nhau giita nguoi va déng vdt ¢6 vii.

C4u tao co thé ngudi rat giéng thé thitc cau tao chung cia dong
vat c6 xuong song : bo xuong gém nhimg phan tuong tu, cic néi
quan sdp xép giong nhau. Ngudi dic biét giong dong vat c6 vi : ¢o
l6ng mao, tuyén sita, dé con va nuoi con bang sifa, bo rang phan
hod thanh rang cira, rang nanh, rang ham.

Trén co thé cha ngudi cé nhiing co quan thodi ho4 tic 1a di tich
cia nhimg co quan xua kia khd phdt trién & dong vat c6 xuong
song. Ruot thira 1a vét tich ruot tit da phat trién & dong vat an co.
Nép thit nho & khoé mit 1a ddu vét mi mét thit ba & bo sat va chim.
Mau 16i & mép vanh tai phia trén ciia ngudi 1a di tich ddu nhon ciia
vanh tai thu.

Su phat trién clia ph6i ngudi lap lai nhimg giai doan lich sir ciia
dong vat. Khi phoéi dugc 18 — 20 ngay con dau vét phdn khe mang ¢
phén ¢4, duoc 2 théng phoi van con cdi du6i kha dai. Dén thing thit
6 trén toan bé mat cta phoi van cdn c6 mét 16p 16ng min, chi trir &
moi, gan ban tay va gan ban chan, 2 thing truée liic sinh 16p 16ng
. d6 méi rung di. 0 phoi nguo'l thuong c6 vai ba do6i vi, vé sau chi cd
mot doi & nguc phat trién. Cho dén khi phéi dugc 3 thing ngén chan
céi vin ndm déi dién véi cdc ngon khic, giéng nhu & viron.

B0 ndo trong phoi ngudi liic 1 thing con c6 5 phin 16 rét, gidng
nhu ndo cd. V€ sau cdc bin cdu ndo méi trim lén cic phin sau,
xuét hién cac khiic cuon va nép nhan.

Trong mot s6 truong hop, do sy phit trién khong binh thuong
clia phoi, tai hién mot s6 dac diém clia dong vat, goi 12 hién tuong
lai giéng. Vi du ngudi c6 duéi dai 20 — 25 cm, c6 16ng ram khip
minh va kin mat, c6 3 — 4 do6i vi.
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1\f}}fmg d&u hiéu trén day chiing minh quan hé ngudn goc gilta
. v6i dong vat c6 xuong song, dac biét quan he rat gin gii
gilta nguoi véi dong vat co vi'.

(Tran B4 Hoanh, Sdd. tr. 116)

Bai tdp 2 : Tir van ban & bai tap 1; c6 thé rit ra dé cuong cla nd
phu sau. Hay phan tich co s& dé cu tao va sip xép mot dé cuong
nhu vy :

“Nhitng diém giong nhau giita ngudi va dong vat c6 vi.

© (1) Gibng vé thé thicc cdu tao chung (v6i dong vat c6 xuong
s6ng va dic biét v6i dong vat c6 i)

(2) Nhing co quan thodi hod & ngudi 1a di tich cdc co quan &
dong vat (rudt thira, nép thit nhé & khoé mét, méiu 16i & mép vanh tai)

(3) Su phat trién ctia phoi nguéi ldp lai nhitng giai dogn lich st
& dong vat, nhat 12 bo ndo trong phoi.

(&) Hién tuong lai giong ciingla 1 bing chimg vé su giong nhau.

(5) Két luan : quan hé nguon goc.

Bai tdp 3 : Doan van thi ba trong van ban & bai tap 1 mo dau
béing mot cau néu luan diém : "Su phit trién ctia phoi ngudi lap lai
nhiing giai doan lich sir cha dong vat", sau d6 néu ra céc luan cif
chi ti€t. Hay tich bach céc luan cif d6 va trinh bay ching dudi
dang gach dau dong.

Bai tdp 4 : Trong phdn van ban & bai tap 1, su lién két vé noi
dung ctia cic doan van rit chat ché (su giong nhau giita nguoi va
dong vat c6 vi & cdc phuong dién khac nhau : tir thé thic céu tao
chung dén céc bo phan ciu tao bén ngoai va céc bién d6i cha phoi
& ngudi va dong vab). Con phuong tién lién két hinh thitc giita cic
doan chii yéu 1a thudc phuong thic 1ap (lap céc tir : co thé, ngudi,
dong vat, phoi...)

Hay sir dung thém céc phuong tién lien két thudc cic phuong
thic khéc (thé, néi, cau chuyén doan...) dé thé hién su lien ket
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gilta cdc doan van ma vin giir duoc quan h¢ y nghia cua cdc doan
va néi dung cta toan vin ban.

Bai tdp 5 : Phan van ban sau day ghi lai noi dung ctia mot van
ban hanh chinh. Hay can ct vao noi dung clia né va dic diém ciia
mot van ban hanh chinh ma tach dong, tich doan cho phi hop :

Trong trudng tiéu hoc, gido vién 1a lyc lugng gido duc chinh, giir
vai tro chii dao trong moi hoat dong gido duc. Gido vién tiéu hoc
phai ¢6 tr cdch, dao ditc guong méu, ¢ nang luc thyc hién gido duc
toan dién va c6 trinh d6 dao tao su pham theo quy dinh cua B Gido
duc va Dao tao. Gido vién cic 16p hoc gia dinh va 16p hoc linh hoat
dugc hanh nghé néu dugc Phong Gido duc — Pao tao cho phép.

(Theo Diéu I¢ truomg tiéu hoc, chuong 1V, diéu 15)

Bai tdp 6 : Dya vao noi dung sau day, hay viét mot van ban
hanh chinh theo diing thé thitc va phong cdch ngén ngir dic trung
ciia loai van ban dé :

Ngay 8~11- nam 1994, Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao di
ban hanh quyét dinh vé "Diéu I¢ truong tiéu hoc" mang s6
3257/GD-PT. Bo truéng di can ci vao Nghi dinh 29/CP ngay
30/3/1994 ciia Chinh pha vé nhiem vu, quyén han va t8 chiic bd
mdy cia Bé Gido duc va Pio tao; vio Nghi dinh 15/CP ngay
2/3/1993 clia Chinh phii vé nhiém vu, quyén han va trich nhiém
quan Ii Nha nuéc ciia Bo va co quan ngang B6 ; vao Luat phd cap
gido duc tiéu hoc ngay 12/8/1991 va Nghi dinh 90-CP ngay
24-11-1993 ciia Chinh phii quy dinh co c4u khung cia he théng
gido duc qudc dan, hé théng vin bing chiing chi vé gido duc va
dao tao nudc Cong hoa XHCN Viét Nam. Déng thoi B truimg da
xét theo dé nghi ciia 6ng Vu truéng Vu Tiéu hoc.

Béan Quyét dinh di néu 16 "Diéu l¢ truong ti€u hoc” dp dung
théng nhat cho tét ca céc loai hinh trudng tiéu hoc trong gido duc
phd thong thuoc hé théng gido duc quéc dan nuéc Cong hoa
XHCN Viét Nam va c6 hiéu luc tir ngay ki (Nhiing van ban truéc
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day trai v6i Diéu 1é d6 déu bii bo). Ban Quyét dinh cling x4c dinh
trach nhiém thi hanh déi véi cdc ong (ba) Chi tich UBND Tinh,
Thanh phé tryc thuoc Trung uong, Thit truéng céc don vi, t6 chic
thuoc Bo Gido duc va Dao tao, Gidm déc S& Gido duc — Dao tao.
(Theo Quyét dinh ctia Bo trudng Trdn Hong Quan
v/v ban hanh Diéu 1é truomg tiéu hoc)

Bai tdp 7 : Phan van ban sau day trich trong mot van ban hanh
chinh nhung lai viét lién. Hay cén c vao ndi dung cia n6 va
dic diém cha van ban hanh chinh dé tich dong, tdch doan cho
mach lac :

Chinh phti théng nhat quan 1i Nha nudc vé dan quén ty vé trong
pham vi cd nuéc. Bo Quéc phong gitip Chinh phu quan 1i Nha
nuéc vé té chirc, xay dung, hoat dong ciia lyc lugng dan quan tr
vé ; huéng dén, chi dao, don déc, kiém tra viéc thuc hién cua cic
B9, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phi, Uy ban nhéan dan
céc ciip, cac t6 chic kinh t€, t6 chic chinh tri — xa hoi trong viéc
t6 chitc, xay dung va hoat dong cha luc lugng dan quan ty vé. Tu
lenh Quan khu gidip Bo Qudc phong truc ti€p chi dao, huéng dan
va kiém tra viéc trién khai thuc hién cong téc dan quan ty vé cua
céc tinh, thanh phé truc thuoc trung wong trén dia ban quan khu.
Cic bo, co quan ngang B0, co quan thuoc Chinh phu trong pham
vi, nhiém vu va quyén han ciia minh ¢6 trach nhiém phdi hgp véi
Bo Quéc phong thuc hién quan i Nha nuéc vé té chic, xay dung,
hoat dong ctia luc lugng dan quan tu vé ; theo doi va don doc cic
don vi co sd trong nganh minh xay dung tu vé theo k€ hoach clia
co quan quén sy dia phuong ;. gidi quyét nhimg van dé c6 lién quan
dén 8 chiic, xay dung va hoat dong cta dan quan ty vé.

(Theo Phdp lénh vé dan quan 1 vé — Bdo Nhdn ddn 8/2/96)

Bai tdp 8 : Phan van ban sau day chép lai khong diing ché tich
doan ciia van ban gdc. Hay tich doan cho mach lac va chat ché :
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Daén ta ¢6 mot long néng nan yéu nude. D6 1a mot truyén thong
quy bdu cua ta.

Tir xua dén nay, méi khi Té quéc bi xam lang, thi tinh than dy
lai s0i ni, n6 két thanh mot 1an séng vo ciing manh mé, to 16n, né
luét qua moi su nguy hiém, khé khan, né nhan chim tat ca li ban
nudc va i cudp nude. Lich st ta di ¢é nhiéu cuoc khang chién vi
dai ching to tinh than yéu nudc cia dan ta.

Chiing ta c6 quyén tu hao vé nhimg trang lich sir vé vang thdi
dai Ba Trung, Ba Triéu, Tran Hung Dao, Lé Lgi, Quang Trung, v.v...

Chiing ta phai ghi nhd cong lao cia cic vi anh hung dan téc, vi
cdc vi ay la tiéu biéu clia mot dan toc anh hung.

Bai tdp 9 : T van ban "Cdc nhan t6 chi ph6i qud trinh phit
sinh loai ngudi" (Tran B4 Hoanh, sich "Sinh hoc 12". NXBGD.
1992, tr. 125 — 129) ¢6 thé riit ra dé cuong chi tiét sau day.

— Hay nhan xét vé dé cuong dé.

— Dua vao dé cuong, hdy tu viét mot van ban khic c6 cung
noi dung

(a) Dat vdn dé :

—S. bic-uyn cho rang cdc nhan t6 tién hod sinh hoc (bién di, di
truyén, chon loc tu nhién) chi phéi qua trinh dé.

— F. Ang-ghen cho rang cin phai bd sung bing vai tré chii dao
cla cac nhan t6 xa hoi (lao dong, tiéng ndi, y thiic).

(b) Gidi quyét vdn dé :

(I). Lao dong — dac diém co ban phan biét ngudi va dong vat.

— Vuon ngudi chi biét sir dung nhitng cong cu lao dong sin cd,
va chi biét cai tién doi chiit bang cdc co quan co thé.

— Con ngudi t6i c6 da biét ché tao cong cu lao dong biang mot
vat trung gian.

(IT). Cac su kién quan trong trong qud trinh phét sinh loai ngudi.
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(1). Ban tay trd thanh co quan ché tao cong cu lao dong.

- Yuqx1 ngudi dung chi truéc dé nam bat, hdi qua, dua thuc an
vao miéng ; chi sau dé d& co thé, di chuyén.

= Vuon ngudi chuyén xuong mat dat, véi dang ding thing nén
dé phat hién dai tuong tir xa.

— Déng ding thing kéo theo hang loat bién ddi khdc trén co
thé, nhung quan trong nhat 12 giai phong hai chi trude va hai chi
d6 (doi ban tay) dan dan duogc hoan thién.

(2). Su phdt trién ti€ng néi cé am tiét.

— Lao déng tap thé thiic ddy nhu cau trao déi ¥ kién.

— Tix nhitng ti€éng hid kéo dai c6 noi dung thong tin nghe¢o nan
dén hinh thanh ti€ng n6i am thanh tach bach timg am tiét va c6 noi
dung thong tin phong phd.

— Sir phit trién cha ti€ng noi, va sau do6 la chir viét, c6 vai tro
quan trong trong giao tiép va tich luy kinh nghiém.

(3). Su phét trién bo ndo va sy hinh thanh y thic

— Su phat trién cta lao dong va ti€ng néi kich thich sy phat
trién clia bo ndo va céc gidc quan.

— B0 ndo cha ngudi c6 kha nang phan dnh thyc t€ khich quan
dudi dang triru tuong khdi quét. Do d6 hinh thanh y thic.

(4). Sur hinh thanh doi s6ng van hod.

— Ding thic an dong vat va viéc phat hién, str dung la lam
tang hiéu suat tiéu hod, lam xuong ham va bo rang bat tho, rang
nanh thu nho.

— Cong cu va hinh thic lao dong cang ngay cang hoan thién :
san bén, chin nuoi, trong trot, det vai, lJam dé gém, ché tao kim
loai... Hinh thanh va phat trién cong nghé, thuong mai, ton gido,
vin hod nghé thuat, Khoa hoc. Hinh thanh dan toc, qudc gia véi
chinh tri, luat phap, ...
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(II). Vai tro cta cdc nhan t6 sing hoc va cédc nhan 16 xa hoi.

I. Cdc nhan 16 sinh hoc da déng vai tro cha dao trong giai doan
vuon nguoi hod thach.

2. Cdc nhan t6 xa hoi dong vai trd chu dao tir giai doan ngudi
t6i ¢ trd di.

(c) Két thiic vin dé :

~ Ngay nay tat ca cdc quy luat sinh hoc dac trung cho dong vat
€6 vii van phat huy téc dung d6i véi co thé con ngudi nhung tic
dung chu dao trong su phit trién cia xa hoi loai ngudi 1a cdc quy
luat xa hoi.

— Loai ngudi s& khong bién ddi thanh mot loai nao khic nhung
xa hoi loai ngudi van khong ngimg phat trién.

Bai tdp 10 : Dua vao dé cuong so gian duéi day, hiy viét mét
van ban néi vé vai tré ciia ngon ngir 1a "phuong tién giao ti€p quan
trong nhat cua con nguoi” :

(a) Ngon ngir 12 phuong tién giao ti€p c6 lich sir 1au doi nhat :

+ Ngon ngir ¢6 tir khi c6 con ngudi va xa hoi loai nguoi.

+ Céc phuong tién khéc ra doi muon hon (ban v&, phdo hiéu...)

(b) Ngon ngit 1a phuong tién giao ti€p & moi noi, moi lic, moi
lda tudi, moi nghé nghiép, moi linh wirc... (cic phuong tién khic
¢6 pham vi sir dung han ché hon).

¢) Ngon ngir 1a phuong tién giao tigp gitp cho ngudi ta bidu
hién dugc moi noi dung tu tuéng va ca moi sic thai tinh cam sau
sac, t& nhi (cdc phuong tién khac han ché hon nhiéu).

d) Ngon ngir 12 co s¢ dé hinh thanh, tén tai, phét trién va phat
huy hiéu qué cho céc phuong tién giao tiép khéc.

Bai tdp 11 : Hay ding céc cau sau day lam céc cau cha dé va
m& ddu cho doan van. Viét cac doan van c6 két cau dién dich va
ti€p ndi cau mé dau dé -

1. Ngay nay, vdn dé bio vé moi truong la van dé duoc ca thé
gi6i quan tam dén.
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2. Mbi ngudi cong dan déu ¢ quyén lgi va nghia vu bau cu
Qudc hoi.

Bai tip 12 : Hay ding cdc cau sau day Jam cau cha dé va dat ¢
vi tri két thic doan van. Viét cac doan c6 ket cau quy nap :

1. Yéu nudc, chéng ngoai xam la mot truyén thong quy bau cua
dan toc Viét Nam.

2. Van hod, khoa hoc déng vai trd vo cling quan trong trong su
phat trién kinh t€ — xa hoi.

Bai tap 13 : Cho doan van sau day :

"Nhimg phat hién ciia cdc nha khio c6 nude ta chimg o Viét
Nam xura kia da timg 1a noi sinh song clia ngudi vuon. Nam 1960
tim thdy & ndi Do (Thi¢u Hod — Thanh Ho4) nhiéu hach d4, manh
tuée, rfiu tay c6 tudi 40 van nam. Cing nam do pht hién & nii
Voi, cich niii Do 3km, mot di chi xudng (vira la noi cu trd, vira la
noi ché tao cong cu) cha ngudi vuon, dién tich 16 van m2. O Xuan
Loc (Dong Nai) cling da tim thdy cong cu dé cta ngudi vuon”

(Tréan Ba Hoanh)

— Hay rit gon doan van chi con c6 cau chii dé va dat cho doan
vin mot tén deé.

— Chuyén doan d6 thanh doan ¢4 cau chd dé dat & cudi.

Bai tdp 14 : Doc doan van sau day r6i dat cho doan mot tén deé.
Déng thdi céu tao cho doan van mot cau chi dé, dat cau chu dé do
vao vi tri ddu hodc cudi cua doan :

“Nam 1968, 1an dau tién phat hién 6 chi€c rang & hang Tham
Khuyén (Binh Gia, Lang Son) dugc xdc dinh la trung gian gita
ngudi vuon Xinantrop va nguoi 8 Néandectan. O hang Thim Om
(mién Tay Ngh¢ Tinh cii) di tim thdy rang cia dang ngudi vuon
cu6i cung. O hang Hum (Hoang Lién Son) tim duoc rang c6 nhiéu
dac diém ngudi hién dai, 6 thé xem 12 ngudi Cromanhon dau tién
& Viet Nam. O hang Keo Lung (Lang Son) da phat hién rang va
xuaﬁg trén ctia ngudi hién dai chinh thiec.”

(Trdn Ba Hoanh, Sdd. tr. 132)
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Bai tap 15 : Hay chuyén déi doan van c6 két ciu quy nap sau
day thanh doan c6 két cdu dién dich, va dat cho doan mot tén dé :

"Ciing tir nam 1987, hai nudc Mi va Lién X6 da thoa thuan ciing
giam mot budc quan trong cudc chay dua vil trang, timg budc cham
dut cuc dién chién tranh lanh gita hai nudc 16n va cung hop tac vai
nhau giai quyét cdc vu tranh chap va xung dot quoc t€. Cudi nam
1989, tai cudc gap g& khong chinh thic giita Buso va Goocbachop
tai ddo Manta, Mi va Lién X6 da chinh thic tuyén bé cham din
cudc "chién tranh lanh" gilta hai nuéc 16n nay. Nhu thé "Thoi ki
chién tranh lanh" da cham dit, va quan hé quéc t€ budc vao mot
thai ki mdi, thuong duge goi la "thoi ki sau chién tranh lanh”

(Nguyén Anh Thai, Sdd. tr. 92)

Bai tip 16 : C6 thé rit gon doan van & bai tap 15 trén day nhu
thé nao dé chi con lai mot cau ngéan gon ?

Bdi tgp 17 : Cho doan van sau day :

"Trong xa hoi Truyén Kiéu, dong tién da thanh mot sitc manh
tac qudi rat ghé. Nguyén Du khong phai khong nhéc dén tic dung
10t cua dong tién. Co tién, Thdc Sinh, T Hai mdi chudc duge
Kiéu, Kiéu méi ciu dugc cha va sau nay méi bio dugc on cho
ngudi nay, ngudi no. D6 1a nhimg khi déng tién ndm trong tay
ngudi t6t. Nhung chli yéu Nguyén Du van nhin vé mat tac hai. Vi
Nguyén Du thdy 16 ¢4 mot loat hanh dong gian dc bat chinh déu la
do déng tién chi phéi. Quan lai vi tién ma bat chép cong Ii; sai
nha vi tién ma lam nghé buon thit ban nguoi ; So Khanh vi tién ma
tang tan luong tam ; Khuyén Ung vi tién ma lam nhimg diéu ac.
Ca mot x4 hoi chay theo tién."

(Hoai Thanh)

— Rut gon doan van trén, chi giit lai hai cau.

— Chuyén doan van d6 thinh doan c6 két cdu dién dich hodc
doan c6 két ciu quy nap.
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Bai tap 18 : Cho doan van sau day :

"Néu cdc nén van hod gn giii nhau vé dia Ii thi ching ¢6 thé tir
ti€p xiic dén giao luu v6i nhau, va trong viéc giao luu dy cd thé
xdy ra hién tuong nhimg yéu t6 clia nén van hod nay tham nhap
viio nén van ho kia (tié€p thu thu dong) hodc nén van hod nay vay
muon nhimg yéu 16 ctia nén van hoa kia (tiép thu cha dong) ; r6i
trén co sO nhimg yéu t6 noi sinh (endogenous) va ngoai sinh
(exogenous) 4y ma diéu chinh, bién cai cho phu hop, gay ra su ti€p
bién van hod (acculturation). Cdc nén van hod gan giii va giao luu
véi nhau nay tao nén nhimg ving van hod. Ciing ¢6 thé phan biét
ving van hod ngay trong noi bo mot nén van hod".

(Tran Ngoc Thém, Sdd, tr. 32)

— Hay nit gon doan van trén chi con mot céu.

— Pt tieu dé cho doan van do.

Bai tap 19. Tur céc doan van trong phan van ban sau day, hay
rit gon va viét lai thanh mot doan van, sao cho van dam bao duoc
n6i dung co ban (luan diém, luan ci) va tién trinh 1ap luan cla
ngudi viét :

"Vuon ngudi rdt giong ngudi vé hinh dang va kich thudc, cao
1,5m — 2m, ning 70-200kg, khong c6 duoi, co thé ding trén hai
chan sau, tuy lic di van phai chong tay xudng dat. Vuon ngudi
ciing c6 12 — 13 doi xuong suon, 5 — 6 dot s6ng cing, 32 rang
(chi khdc 12 k& rang cua vuogn nguoi thi hd, ma rang ngudi thi xép
sit nhau).

Vuon ngudi ciing ¢6 4 nhém mau nhu ngudi. Bo NST & ngudi
12 46, & vuon nguoi la 43. Kich thudc va hinh dang tinh trung, cau
tao ciia nhau thai giong nhau. Chu ki kinh nguyét 30 ngay. Thoi
g-ian 6 mang 270 — 275 ngay. Me cho con bi dén mot nam tudi
méi ngimg tiét sita. ADN clia ngudi va tinh tinh giéng nhau ¢ 92%
céc nucleotit.
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B nido cia vugn ngudi khd to, ¢ nhiéu khdc cuon va nép nhin,
Hoat dong than kinh cla ching hon hin moi dong vat khdc, biét
bi€u 10 tinh cam vui budn, gian di, biét dung canh cay dé khéu
thitc an, dung gy dé dao ci va nhic cdc vat nang.

Nhimg diém giéng nhau ching t6 viegn ngioi va ngudi ¢6 quan
hé than thugc rar gan giii".

(Trdn Ba Hoanh, sdd. tr. 118)

Bai tip 20 : T phin vin ban & bai tap 19 trén day c6 thé nit ra
céc thanh t8 noi dung nhu sau (dé cuong) :

Su giong nhau giita ngudi va vugn nguoi :

a) V¢ hinh dang kich thudc : chiéu cao, can nang, khong cé
duoi, kha nang ding trén hai chan, s6 luong doi xuong sudn, s¢
luogng dot song cung va rang.

b) Vé hé tudn hoan va su sinh san : vé s6 lugng nhém madu, s6
lugng bo NST, kich thudc va hinh dang tinh triing, cdu tao cua nhau
thai, chu ki kinh nguyeét, thoi gian mang thai va cho con bi, ADN, ...

¢) Vé bo ndo va hoat dong nhan thirc tinh cam : do 16n va hinh
dang cna bd nao, hoat dong than kinh, hoat dong nhan thic va
tinh cam.

Keét luan : vuon ngudi va ngudi c6 quan hé than thudc va gan gii.

— Hay nhan xét vé viéc xdc lap va sip xép cdc thanh 6 noi
dung nay.

- Hay dung bé sung vao phan vin bén trén day cdc phuong tién
lién két cdc doan hoac céc cau chuyén doan.

— Dua vao dé cuong trén day, hay viét lai van ban theo cich
dién dat cia ban than minh, chi cin dam bao n6i dung co ban cia
van ban di cho.

Bai tdp 21 : Phan tich cdc 16i va chita lai doan van sau day, sao
cho méi cau trong doan va cd doan dat dugc su mach lac, chit che,
sdng 10 :
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Tuy mbi tram y 1€ xa da c6 3 — 5 can bo y t€ hoat dong, nhung
nang luc, trinh do con han ché, dai bo phan c6 trinh do so cép
tham chi c6 mot s6 anh chi em hoat dong & tram y & xa, mdi dugc
dao tao chuyén mon 3 thang, 6 thdng, do d6 khong thé ddp tng
duoc yéu cau kham chifa benh cla nhan dan thém vao do c6 mot
bo phan can b tinh than thai do phuc vu kém da khong it truong
hop xay ra nhiing tai bién khong dang c6 chi vi do thiéu tinh than
trich nhiém, do kém céi vé trinh do chuyén mon, tinh trang bo tri
c4n bo khong ding nganh nghé dao tao con kha phé bién & céc
tram y t€ cdc xa trong tinh vi If do Ia thi€u cdn bo nhu lay y td ra
bén thubc, trong khi dé quy dinh ciia Nha nudc can bo dung quay
ban thudc trinh do duoc ta duge dao tao 12 thing trd Ién, hay y td
di d dé vi khong di y s1san hay nit ho sinh.

(Bai viét chia can bo y 1€)

Bai tdp 22 : Yéu ciu nhu bai tap 21 trén, v6i doan van sau :

Véi mang 1u6i y t€ co s rong khap, trong nhimg nam chong
Mi, ctiu nudc, y € xa, phudng, thi tran da dong gop cong suc to
16n vao cdp ciru chan thuong tai ché, khong quan hi sinh gian khd,
cdn b6 y t€ co s& di c6 mat ngay sau loat bom vira nd, di st cdc
tran dia phdo cia bo doi, clia dan quén dé cdp ciru kip thoi cho bo
doi va nhan dan, da ctfu séng hang van ngudi, guong tiéu biéu cho
16p cén bo y t€ co so do la anh hung lao dong Tran Chit: y si
trudng tram y t€ xa Quynh Giang, huyén Quynh Liu da ngay dem
bam tru pha Cau Giat, mot tdi bom trén tuyén dudng quéc 10 Bic —
Nam dé cip cu thuong binh, g6p phén bao dam thong sudt giao
khong phuc vu chién truong. (Tir bai viét trén).

Bai tdp 23 : Hay sp x€p lai cdc cau van sau day dé c6 mot
doan van co lien ket chat ché va hop logic :

Trude sic ép ddu tranh cua quin ching nhan dan, thing
10-1947 dé qudc Anh budc phai ki két "Hiép udc Anh — Mién"
cong nhan Mién Dién 1a mot nudc hoan toan doc 1ap va tu chu.
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Sau chién tranh thé gidi tha hai, duéi su linh dao cua Lién
minh tur do nhan dan chéng phat xit, phong trao giai phong dan toc
len cao soi noi & Mién Dién (nay goi 1a Mianma).

Ngay 4-1-1948, Lién bang Mién Dién tuyén bo chinh thic
thanh lap.

Tu sau khi gianh duge doc 1ap dén nay, Mién Dién theo duong
16i trung lap — khong tham gia bat cit lién minh quan su, chinh
tri nao.

Bai tdp 24 : Phan tich 16i sai trong doan vin sau va sua lai :

"Son Tinh va Thuy Tinh déu c6 sitc manh ghé gém. Ngudi thd
nhat cé tai vy tay vé phia dong, phia dong néi con bdi, vdy tay vé
phia tay, phia tay moc lén timg day déi nui. Con Son Tinh thi lai
c6 tai khdc : goi gio, gié dén, goi mua, mua vé. Ca hai déu c6 sic
manh ghé ngudi va déu to ra quyét liét trong cudc giao tranh séng
mai. Thuy Tinh ho mua goi gi6é lam giong lam bédo rung ca dat
troi. Son Tinh béc timg qua doi, timg day ndi, dung bic thanh cao
chan ding dong nudc. Tran chién dién ra cang ngay cang gilr doi.
Nhung cudi cung phén thang thuoc vé Son Tinh vi Son Tinh ¢4 tai
nghé khong kém gi Thuy Tinh"

(Theo Nguyén Quang Ninh)

Bai tdp 25 : Doan van sau day mac 16i trong lap luan (lién két
logic) giita cdc cau. Hay phan tich va sira lai :

"Cénh vat trong bai tho "Cau c4 mua thu" cia Nguyén Khuyén
that 1a ving vé. Ngé triic quanh co, séng nudc gon ti, 14 vang dua
veéo, chiéc thuyén bé téo teo. Canh vat dudng nhu ngung dong, im
lim. Boi vay, nét bt cia Nguyén Khuyén di tao dung dugc rat
thanh cong canh sic im ang ay"

(Theo Nguyén Quang Ninh)

Bati tap 26 : Hay dung thém diu cau, dat vao cdc vi tri can thiét

dé cho doan van sau day dugc mach lac :
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"Van ho4 truyén thong cla ta la tot dep. Va trong tuong lai biét
dau cdi miau sic diu dang tuoi mét cdi khong khi thanh binh cta
n6 lai khong phai 12 noi can tim dén trong cudc song cang thang
ctia nén san xudt hién dai thé nhung truéc mat né lai ¢o nhitng cho
khdc dén doi lap v6i van hod xa hoi chi nghia nong nghiép cha
khong phai cong nghiép lang xa chit khong phai do thi khong phai
thé giGi gia dinh va nha nudc chit khong phai xa hoi cho nén qud
trinh gia nhap cta né vao ddi song xa hoi chu nghia khong phai la
suon sé. Hidu dac sic ca mat hay va mat dg la d¢ du kién con
dudng phét trién y thic ddy du vé diém xudt phét cha thoi ki qud
do dé gidi quyét vin dé dé lai hay xod bo phat trién hay han ché va
fim nhitng hinh thic trung gian dé dan dat va 16t 6 cho van hod
truyén thong thich ing voi diéu kién méi dé mo dudng cho cdi
méi ra doi".

Bai tdp 27 : Van ban sau day thuoc loai thong bdo (ngudi viet
1a chi thé thong bdo). Hay chuyén van ban d6 thanh mot van ban
tuong thuat (ngudi viét khong phii chi thé thong bdo) :

"Chiéu sinh nghién ctu sinh va cao hoc luat

Vién nghién ciu Nha nuéc va Phap luat thuoc Trung tam
KHXH va nhan vin quoc gia chiéu sinh NCS khod V (1996 —
2000) hé chinh quy khong tap trung va cao hoc luat (thac si) khod
IV (1996 — 1999) hé chinh quy khong tap trung.

D6i tuong : nhiing ngudi ¢o bang c& nhan Luat h¢ chinh quy.

Thoi gian on thi : thang 7, thang 8 nam 1996.

Hé so dy tuyén : 1) don xin du thi NCS hodc cao hoc Luat;
2) So yéu Ii lich (co x4c nhan cta cg quan hoac chinh quyén) ;
3) Ban sao bang t6t nghiép dai hoc ; 4) Quyét dinh cla co quan
doan thé cir di dy tuyén ; 5) Hai phong bi (c6 dia chi va ddn tem)

Noi nop hé so va lién hé : Phong dao tao Vién, 27 Tran Xuan
Soan".
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Chuong V
DAT CAU TRONG VAN BAN

I- YEU CAU VE CAU TRONG VAN BAN("

Cau, ciing nhu bat ki mot don vi ngon ngir nao khdc, trong qua
trinh hanh chic bi chi phéi boi hai loai quan hé :

— Quan hé hudng néi (con goi 1a quan hé néi tai trong cau):
quan hé giita cic yéu t6 cdu thanh cau.

— Quan hé huéng ngoai : quan h¢ giita cau véi cau, gita ciu véi
toan van ban, néi mot cich khdc rong hon 1a quan hé giita cau véi
moi yéu to khac ngoai cau dé.

Dé thdy rd yéu cdu cu thé d6i véi cau trong van ban, sau diy
chiing ta s€ 1an lugt xem xét cau trong timg m&i quan he.

A - YEU CAU VE CAU XET THEO QUAN HE HUONG NOI

1. Cau phai viét ding quy tic ngir phap tiéng Viét

Ngoén ngit 1a phuong tién giao ti€p quan trong nhit cia con
ngudi trong xa hoi. Dé thuc hién chic ning giao tiép, trong méi
ngon ngi ton tai nhimg quy tic tao cau dic trung cho ngdn ngi
dé. Trong qua trinh st dung, dé giao tiép dat hiéu qua, méi ci
nhén cua cong dong ngén ngir phai tuan thu cdc quy tic do, néu
khong, hoat dong giao ti€p s€ bi gidn doan. Vi thé, yéu cdu diu
tién déi vdi viéc dat cau la phai dat cau ding véi quy tic tiéng
Viét. Chéng han, nhimg cau nhu :

—Troi mua. (1)

— Néu troi mua thi chiing ta khong di cdm trai nita. (2)

— Chiéc xe nay mdy da hong. (3)

V.v...

(1) Tir day vé sau ching t6i goi tat 12 yéu cdu vé cdu.
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li:i nhitng cau dugc dat ding véi quy téc dat cau tiéng Viét. (cau (1)
1a cau ¢6 1 két cau chi - vi (C-V), dugc goi la cdu don ; cau (2) 1a
cau ¢6 hon 1 két cdu chii — vi trong d6 khong c6 két cau C -V nao
bao ham két cau C — V nao, dugc goi l1a cdu ghép ; cau (3) la cau
cling c6 hon 1 két cdu C — V, nhung chi ¢6 1 két cdu C -V lam
nong cot, két ciu C — V con lai 1am thanh phin cau, duogc goi la
cdu phitc thanh phan).

Tuy nhién, cdc quy tic ngit phdp cta tiéng Viét, trong qud trinh
sir dung, van c6 su linh hoat uyén chuyén.

a) Phdn 16n cdc cau trong ti€ng Vieét doi hoi phai c6 day du hai
thanh phin nong c6t la chi ngit va vi ngit. Tuy thé, ty nhing
hoan canh sir dung cu thé, ngudi ta c6 thé diing cau mot thanh
phan (con goi 12 cau dac biét), vi du : Mua. Mia xuan. v.v... hoac
cdu c6 thanh phdn bi tinh lugc, vi du :

(1)- Anh di déu ddy ?

— Pi hoc. (tinh luge cht ngi)
(2)- Ai la chi nha day ?
—Téi. (tinh luge vi ngi)

(3)- Anh dy di hom nao ?

— Hém qua. (tinh lugc ca cht ngit va vi ngit)

v.v...

b) Yéu cdu ddy di vé thanh phin cau c6 thé coi la yéu céu
chung khong chi d6i véi ti€ng Viét ma doi véi tat ca cdc ngon nglt
trén thé gi6i. Tiéng Viét 1a ngon ngit thuoc loai hinh don lap co
dac diém quan trong la tir khong bién hinh. Do d6, diéu quan trong
cin chi ¥ khi dat cau tiéng Viét la trat ty tir trong cu. Chéng han,
mot cau nhu : "T6i dn com” 1a mot cau diing ngi phdp tiéng Viét,
nhung mot cau nhu : com dn t6i 12 mot cau khong ding ngit phdp
tiéng Viet. (Khdc voi c4c ngon ngit bién hinh. Vi tri coa tir trong
cu tiéng Viét quy dinh chic nang cla }ﬁ dé trong cau, do d6 khi
thay déi vi tri thi dong thoi cling thay ddi chic nang ng nghia cia
ir va tir d6 1am thay ddi nghia ciia cau. Chang han : chd can méo,
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va méo can ¢hd 1a hai cau ¢é ugma knac han nhau). Vé trat ty tr
tiéng Viét can chi y mot s6 diém sau :

Trong pham vi cum tir

— Cum danh tir : Cum danh tir ddy du c6 cdc yéu 16 sau (s6 thi
trtir 1 — S chi trat tur cha ching tir trdi sang phai).

(1) So tir (danh tir chi s6 lugng) ; (2) loai tir; (3) danh tir; (4)
danh tir, tinh tr, dong tir 1am dinh ngit ; (5) dinh tr chi dinh (s6 tit
thu tw). Vi du : Mét cdi ban dep nay ; vai hoc sinh nit khoa Ngit
van v.v...

Diéu dang luu y la trat tu gifta s6 tir va danh tir c6 thé c6
nhitng y nghia khdc nhau tuy thudc vao vi tri cuia chiing. Khi s6 tir
dimg trude danh tir thi s§ tir c6 ¥ nghia chi s6 luong, vi du: hai
hoc sinh, ba thdy gido v.v... con khi s6 tir ding sau danh tir thi s6
tir lai c6 y nghia chi s6 thit tu (tuong duong véi y nghia cla thi
(s6) + s6 tir), vi du : ban ba = ban thit ba, ban sé ba ; phong nam
= phong thit ndm, phong sé" nam v.v...; trat tu giita tinh tir va
danh tir: Theo trat tu thong thuong, dé miéu ta tinh chat khdch
quan cua su vat néu ¢ danh ti, tinh tir dimg sau danh tir, vi du:
sach hay, nha cao v.v..., nhung trong thuc t€ su dung, ching ta
con gap truong hop tinh tir cé vi tri trude danh tir, vi du : cao tay,
16t bung, dep ngudi v. v... khi dé tinh tir biéu thi sy ddnh gid chi
quan cua nguoi néi (viét) vé su vat néu & danh tir.

— Cum dong tir : Cic yéu to clia cum dong tir thudng duge xép
theo trat tu sau (s thif tu tir 1 — 6 biéu thi trat tu cic yéu t6 tir trdi
sang phai).

(1) phu tir chi thoi gian (chi su tuong hop, chi y phi dinh), (2)
dong tir, (3) danh tlr, (dong tlr) 1am b ngit truc tiép, (4) danh tir
lam bd ngir gidn ti€p (hoac chi cong cu, phuong tién chia hanh
dong), (5) tinh tir chi cdch thic cta hanh dong, (6) phu tir chi y két
thiic. Vi du : dd doc bdo cho ba xong, ciing an com bdng diia v.v...

O pham vi cum dong tir, ddng chi y 1a trat tu giita phu tir phu
dinh va dong tir : phu tir phii dinh khi ding truée dong tir thi cd y
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nghia pht dinh hanh dong néu & dong ti. Vidu: khong doc bdo,
¢l doc bio, v.v..., nhung khi ding sau dong tl, thi lai c6 nghia
nghi van, vi du : doc khéong, doc cluta, V.v...; gifta dong tir va tinh
tir chi cach thire, danh gia hanh dong : theo trat tu binh thudng,
tinh tir thuong ding sau dong tir chi su dénh gid khich quan vé
hanh dong, vi du : doc tot, hdt hay, v.v..., nhung khi tinh t ding
trude dong iy, thi né chi tin s6 xdy ra clia hanh dong, vi du: hay
hdt, it an, v.v... hoic chi sy dénh gid chi quan clia ngudi noéi (vie),
vi du : gidi néi, khéo néi, v.v...

Mat khéc, can luu y vé trat ty tir trong cum dong tir khi dong
thdi ¢6 nhiéu phu tir, vi du : vdn dang doc (phu tir chi su ti€p dién —
phu tir chi thdi gian), doc xong bdo réi (phu tix chi két qua — danh tir
chi d6i tuong — phu tir chi két qua).

— Cum tinh tir : Trat wf céc yéu t6 trong cum tinh tir tieng Viét
thudng nhu sau (s6 thi tu tir 1 — 3 chi trat tu cdc yéu to ur trdi
sang phai) :

(1) Phu tir chi miic do, (2) tinh tit, (3) phu tr chi muc do.

Thong thudng trong cum tinh tix thudng chi c6 mat mot phu tir
chi mitc do, vi du : rdt dep, dep qud, dep ldmv.v...

Trong tiéng Viét ton tai nhimg cum tinh tr ¢6 cum danh tir lam
b ngit (cum danh tir Jam b3 ngif thuong ding sau tinh tir), vi du:
cao 2 mét, dai 8 mét v.v... Trong trudng hop nay, ¢ cum tinh tir
khong thé c6 mat céc phu tir chi mic do.

Trong pham vi cau

— Trat ty gita hai thanh phan nong c6t : Thong thuong trong
cau (v€ cau) tiéng Viét, chii ngir ding trudc vi ngl. Vi du: Né
ngit. Quyén sdch nay rdt hay, v.v...

— Trat ty cua cic thanh phén khéc :

+) Trang ngif ciia cau c6 vi tri twong doi tu do (tuy theo diéu
kién khach quan va dung y clia ngudi noi). Trang ngi c6 thé ding
ddu cau, vi du : ngay mai, t6i nght hoc ; ding gilta cau, vi du:
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T6i, ngay mai, nghi hoc; dimg cuor cau, vi du: Toi nght hoc,
ngay mdi v.v...

+) Dé ngir clia cau thudng 6 vi tri ding dau cau, vi du : phim
nay, to6i xem roi. Giau, toi ciing gidu roi v.v...

+ Phan chuyén ti€p thuong ding dau cau, vi du : [...] N6i tém
lai, chiing ta dang gap nhiéu khé khdn ; Sau ddy, ching toi sé
trinh bay vé [...], v.v...

+) Phan ho — dap & trong cau thudng cd hai vi tri, dau cau:
Nam o1, lai day ; Thita thdy, chiing em chiic mimg thdy ; v.v... hoic
cudi cau : Lai ddy, Nam o1 ; Cdu lam bai tdp chua, hd Binh ? v.v...
(Phan ho dédp c6 thé ty minh 1am thanh cau, khi d6 né khong con tu
cédch 1a phan phu cuia cau ma ty né da lam thanh mét cau doc 1ap).

+) Phan phu chi thuong di kém ngay véi nhimg tir ma n6 bg
sung, gidi thich, vi du: Nguyén Du, tic gid Truyén Kiéu, la nha
tho lén cita ddn téc ta ; v.v...

Nhu thé, quy tic ngit phdp cdu tao cau vira cé tinh chat cimg
ran, vira uyén chuyén, linh hoat (xem thém & muc III dudi day) :

2. Cau phai c¢6 quan hé ngit nghia phu hop véi tu duy
nguoi Viét

Trong qua trinh dat cau, ngudi viét ngoai viéc phai chi y dén yéu
céu viét ding ngir phdp ti€éng Viét, con phai chd y dén quan hé ngir
nghia giita cdc tir nglt trong cau. Chang han, nhimg cau nhu: Cdi
ban tron nay vuéng ; Cdi ban gé nay lam bdng sdt v.v... 1a nhimg
céu c6 quan hé ngir nghia noi tai khong hop tu duy 16gic néi chung.

Chi y dén quan hé ngit nghia giita cdc tir ngit trong cau la yéu
cdu quan trong déi véi ngudi tao cau. Théng thudng viéc tao cau
sai ngir phdp it xay ra hon so vdi viéc tao cau sai vé ngir nghia.
Trong diéu kién sir dung ngon ngit binh thuong, yéu cdu vé quan
hé ngi nghia dugc cu thé hod bing quy luat tuong hop ngit nghia,
tic 1a phai chi ¥, sao cho cdc nét nghia trong cau khong dugc mau
thuin nhau.
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’Tl'nh khéng mau thuin giita cc nét nghia cia tir ngit trong cau
thé hién ¢ ba diém sau :

a) Phin 4nh ding quan hé trong thé gi6i khach quan (hién thuc
ngoai ngon ngir). Nhing cau phan dnh khong ding hién thuc
khédch quan 1a nhiing cau sai. Vi du : Truyén Kiéu la tdc pham kiét
tac cita Nguyén Céng Hoan ; 12 mot cau sai.

_b) Quan hé gilta cdc thanh phén cau, cdc vé€ cau phai hop logic.
Nhitng cau cé quan hé khong hop logic 12 nhimg cau sai. Vi du:
Trong thanh nién néi chung va trong héng dd néi riéng, chiing tu
déu lam duoc rdt nhiéu [...] ; hodc : Vi troi ndng, nén duong ldy 16i
v.v... la nhimg céu sai.

¢) Quan hé giita cdc thanh phédn dang lap phai la quan h¢ dong
loai (ciing mot pham trd ngif nghia). Nhimmg cau c6 cdc thanh phén
nay thuoc cdc loai khdc nhau la nhimg cau sai. Vi du: Nguoi
chién si bi hai vét thuong mot vét & bén dui trdi va mgt vét &
Qudng Tri ; 1a mot cau sai. '

3. Cau phai c6 thong tin mdi

Xét vé cdu tric noi tai clia cau, hai yéu cau da néu la hai yéu
¢4u cdn nhung chua da. Ngon ngi 1a cong cu giao ti€p, ma giao
tiép, vé ban chit 12 qué trinh trao déi thong tin. Qud trinh trao doi
thong tin that su c¢6 hiéu qua chi khi ngudi néi (viét) dua ra nhimg
thong tin méi d6i véi ngudi nghe (doc). Vi the khi dat cau, ngudi
viét ngoai viéc phai chi y dén ciu tao ngit phdp, quan hé ngir
nghia, con phai dac biét chd y dén luong thong tin ma minh ndi
(vi€t) ra. Vi du : cc cau sau : N6 dd béng bang chdn ; N6 nhin t6i
bdng mét v.v... 1a nhitng cau tuy thod man cé hai diéu kién vé ciu
tao ngit phdp, quan hé ngit nghia, nhung lai khong dép tmg duoc
yéu cdu vé thong tin. (Chung khong thong bdo duoc cii gi méi, ma
chi 13 cau hién thuc hod mot mé hinh ngir phdp thuong gap trong
cic giv day ngoai ngit). Nhilng ciu nhu vay trong quéd trinh st
dung doi hoi phai dugc cu thé hod vé nghia (thém dinh ngit cho
danh tir chi phuong tién, cong cu), vi du : N6 dd bong bang chdn
trdi - N6 nhin téi bang doi mdt nghi ngo ; v.v...
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4. Cau phai duoc danh dau cau phi hop

Hin ngudi Viét nam con nhé cau truyén tiéu lam vé chuyeén
mot quan huyén phé don li di : Cho vé nha, ldy chong mor khong
ditoe ¢ vdi chong ¢ii; noi dung cha cau nay rat khdc nhau ty
thuoc vao vi tri dat dau phdy trong cau. Ching han : Cho vé nha,
ldy chong mdi, khong dwge o vér chéng cii, thi noi dung cua cau
hoan toan ngugc lai so véi : Cho vé nha, ldy chéng mor khong
dwge, 0 vai chong cit.

Do dé, khi dat cau, nguoi viét phai dac biét chi y dén viéc dat
ddu cau lam cho cdc quan hé vé ngit phdp, ngir nghia dugc tich
bach, 16 rang ; trdnh cho ngudi doc c6 thé hiéu sai y nghia ciia cau.

Trong tiéng Viét hién nay st dung mot so loai ddu cau cha
yéu sau :

a) Ddu chdm : Dau dung dé ddnh dau su két thic cla cau
tran thuat.

b) Ddu chdm hdi : Diau dung dé danh dau cau nghi van.

¢) Ddu chdm limg : Dau diing dé biéu thi 15i néi bi ngét quang vi
xtc dong ; biéu thi ché ngit dai giong véi y cham biém, hai hudc ;
biéu thi ché kéo dai vé am thanh, biéu thi khoang cich khich quan
vé thoi gian, khong gian, biéu thi ngudi néi chua noi (liét ke) hét;
v.v... (Dau cham limg khi dat trong ngoac don, ngoac vuong (...),
[...] diing d& biéu thi 151 dén truc tiép bi luge bét mot s& cau).

d) Ddu cham phdy : Dau dung dé phan céch cc phan tuong déi
doc lap trong cau.

d) Ddu chdm than : Déu ding dé ddnh ddu cau cam thén hoac
cau cdu khién. (Ddu chdm than doi khi dit cing ddu chdm hoéi:
(7 1) dé biéu thi thdi d6 mia mai, cham biém).

e) Ddu ngang cdch : Dau dung dé phan biét thanh phin chém
xen, dat trude nhitng 16i d6i thoai, cic bo phan liét ké...

g) Ddu hai chdm : Ddu dung dé bdo hiéu diéu trinh bay tiép
theo mang y giai thich, thuyét minh, bdo hiéu 13i trich dan truc
ti€p, 10i doi thoai...
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’h) l)f'/l'u ngodc don - Ddu dung dé tach cdc phan ¢ tic dung giai
thich, bo sung ; déng khung bo phan chi nguén goc 1oi trich dan...
.-,i) L)’z)'u ngodc kép - Ddu dung dé dénh dau 1oi trich dan truc
ti€p, dong khung tén riéng, tén tac phim ; dnh diu nhimg tr ngit
dugc hi¢u theo nghia khic...

¥) Dau phdy : Ddu ding d€ tich cdc thanh phan ciing loai, céc
v€ cau; tich cdc thanh phén biét lap (phan ho - dap, phan
chuyén tiép, phan chii thich, trang ngi...) ; tao nhip di¢u biéu
cam cho cau...

B - YEU CAU VE CAU XET THEO QUAN HE HUONG NGOAI

Cau 1a mot don vi cdu thanh van ban. Viéc tao cau chiu su chi
phdi cla tat ca cdc nhan t6 anh hudng dén noi dung va hinh thic
cha van ban. (X. Chuong I : Khdi qudat vé van bdn). Cu thé 1a:

1. Cau dat ra phai phuc vu cho muc dich giao ti€p cua van bin.
(C6 noi dung phi hgp véi noi dung chung cta van ban).

2. Cau dat ra phai phit hgp véi quan hé giita cic nhan vét giao tiép.

3. Cau dat ra phai phi hop vdi hoan canh giao tiép.

a) Phit hop véi nhitng cdu trudc va sau né :

Cau trong van ban dugc sir dung trong mdi quan hé véi hang loat
cau khdc. Do dé, yéu cdu co ban la néi dung cha cic cau khong
duoc mau thuin nhau. Vi du: Binh rdt thich dm nhac (1). Diing
ciing khong thich (2). Tit ciing cho thay cau (2) c6 quan hé véi cau
(1) chi y : tuong dong, nhung noi dung ctia cau (2) lai mau thuan
v6i cau (1) ; Do d6 phai chira lai. Binh khong thich am nhac. Ding
ciing khong thich. hodc : Binh rdt thich dm nhac. Ding ciing rat
thich. (Nhimg cau nhu cau (2) trong ngit phdp van ban goi 1a loai
cdu khong tw nghru.“) Khi diing nhimg cau khong tu nghia phai dac
biét chid y dén quan hé vé ngi nghia giita n6 vdi nhitg cau khic).

(1) Xem thém : Di¢p Quang Ban. Thie« hanh ngit phdp tiéng Viét. GD. ; 1993.
Tr. 254 ~259.

155



Ngoai viéc chi ¥ dén quan hé ngit nghia giira cdc cau, trong
qud trinh dat cau, ngudi viét phai lam cho cau minh dat ra ¢4 méi
lien ket chat ché véi nhimg cau khdc trong van ban. (Biét sir dung
cédc phuong tién lién két cau da hoc).

b) Phit hop véi phong cdch van ban

Viéc phan chia van ban thanh cdc phong céch khéc nhau la do
hoan canh giao ti€p, pham vi giao ti€p chi phsi. Méi loai van ban
c6 nhimg dac diém skt dung khdc nhau. Vi thé, cau dat ra ciing
phéi thoa man nhing dac diém dé. C6 nhimg kiéu cau chi phi hop
Vv6i loai van ban nay nhung lai khong phu hop véi loai van ban
khac. Ching han, cau dac biét 1a loai cau cé tinh biéu cam, tinh
hinh tugng cao thuong thich hop véi van ban nghé thuat, nhung lai
it ding trong van ban hanh chinh hay van ban khoa hoc v.v...

Il - DAC PIEM CUA CAU TRONG CAC VAN BAN KHOA HOC,
NGHI LUAN VA HANH CHINH

Can ci vao cdc linh vuc, pham vi, diéu kién giao ti€p, ngudi ta
chia van ban thanh céc loai phong cich khic nhau : nghé thuat,
khoa hoc, nghi luan, bao, hanh chinh, sinh hoat". Tuy thuéc vao
muc dich giao ti€p ma méi loai van ban cé nhimng dic trung khic
nhau. Céc dac trung nay chi phoi viéc st dung tir ngit, cich dat cau
cho timg loai van ban. (J day trinh bay dic diém co ban ciia cau
trong ba loai van ban thuong dung & bac dai hoc.

A.DAC DIEM CUA CAU TRONG VAN BAN KHOA HOC

1. Cau trong vin ban khoa hoc cé céu tric phitc hop dé c6 thé
trinh bay day du noi dung nhiéu mit cta nhimng khai niém, dinh-
liv.v...

(1) Chiing t6i tam dung céc thuft ngir cia phong cich chitc nang dé 4p dung
lam tén goi cho céc loai van ban.
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Vidu:

[...] D6i véi mot tia sang di qua, khi quyén ¢6 vai tro chadng
khdc gi mot moi triomg quang hoc trong suét ; chimg ndo ma chiét
sudt ctia khi quyén khong déi thi tia sang vdn truyén theo duong
thang ; nhing néu giita hai 1op ké' tiép nhau, thi du khi do cao
gidm dan, chiét sudt bién thién do ti trong ctia moi truomg tang, tia
sdang bi léch di tiv [6p no sang Iép kia.

(Tit dién thién van hoc KHKT, 1993, Tr. 208)

2. Cic cau dai trong van ban khoa hoc ¢6 khi dugc ngat ra
thanh timg vé phan biét nhau lam cho cdch trinh bay tré nén dé
hiéu, 1o rang.

Vidu:

Phéng dai —lgi ich ctia viéc thay thé quan sdt bdng mdt thiong
bdng mot dung cu, cho phép ta : a) dua vao mdt toan bo dnh sdng
dd di vao mét vdt kinh ré rang hon, titc la nhin ditgc nhitng doi
tugng m& hom ; b) <6 thé phan tach hai doi tuong hay hai chi tiét
ctia mot bé mdt ma mat nhin thdy tring nhau, nho khd ndng phdn
gidi cao ciia vdt kinh.

(Tt dién thién van hoc. KHKT, 1993. Tr. 304).

3. Pé dam bao cho cach trinh bay logic, van ban khoa hoc thuong
sit dung nhimg cau ghép c6 ddy di quan he tir, cap quan hé tir...

Vidu:

— Néu s6 nguyén ditong a tan cuing bang chit s6'5, thi né chia
hétcho 5.

— Néu nr giagc T la mét hinh thoi, thi né ¢é hai diomg chéo
vudng géc voi nhau.

4. Vin ban khoa hoc thudng uu tien sir dung cdc loai cau : cau
déng thic, cau bi dong, cau khuyet chii ngit va cau c6 chi ngit

khong xdc dinh.
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Vidu:

Hidro cacbon la nhitng chdt ma phdn tit ciia cliing gom nhitng
nguyén nr cachon va hidro. Nguoi ta goi hidro cachon va nhimg
dan xudt khdc cia chiing la cac hop chdt hitu co.

B - DAC DIEM CUA CAU TRONG VAN BAN NGHI LUAN

1. Cau trong van ban nghi luan rdt da dang. Viéc sir dung kiéu
c&u nao 1a do nhu cau thong tin, tic dong chi phai.

Vidu:

Héi dong bao toan quoc !

Chiing ta muén hoa binh, chiing ta phdi nhin nhiigng. Nhimg
chiing ta cang nhan nhwong, thiee dan Phdp cang ldn t6i, vi ching
quyér tam cudp mieoc ta lan nita !

Khong ! Chiing ta tha hi sinh tat cd, chit nhdt dinh khéng chiu
mat miese, nhat dinh khong chiu lam né 1é.

(H6 Chi Minh)

2. Mot trong nhitng muc dich co ban cia van ban nghi luan la
thuyét phuc. Sitc thuyét phuc cla van ban nghi luan phan nhiéu
phu thudc vao cich lap luan. Do d6 céc cau trong vian ban phai
dugc 18 chic logic, mang tinh 1ap luan cao.

Vidu:

Tang tricong kinh t¢ luén luon la muc tiéu chién hige cia moi
quoc gia, nhing chii thé kinh té'lai la con nguoi, ma thiée do trinh
do con nguoi lai chinh la van hod. Vi vay, phdt trién kinh té phdi
di doi véi phdt trién van hod. Néu phdt trién kinh té' ma khong chii
Y 161 phdt trién van hod thi dé ddin dén tinh trang ddnh mdt bdn
sdc van hod ciia ddn téc minh.

(Nhdn Dan, 15 — 6 — 1996)

3. Dé tang suc thuyét phuc, cau trong van ban nghi luan ngoai

viéc phéi dugc t6 chitc chat ché, logic ; con phai mang tinh biéu
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cdm, tinh hinh tuong cao (van ban nghi luan chi trong viéc su
dung cdc bién phap tu tir). Vidu :

s (...] Déin ta 6 mot long néng nan véu meée. DS la mot truyén
thong quy bau ciia ta. Tiv xiea dén nay, méi khi To quoc bi xam
ldng, thi tinl than dy lai s6i n6i, né két thanh mét lan séng vo
ciing manh mé, to lon, né liét qua moi sie nguy hiém, khé khan, né
nhdn chim tat cd I ban meoe va lii cudp miede.

(Ho Chi Minh)

—Van hod —dé ¢6 phdi la si phdt trién noi tai bén rong ciia
mot con nguoi khong ? Tat nhién roi. D6 6 phdi la cdch iing i,
ciia anh ta véi ngioi khdc khong ? Nhat dinh la phdi. D6 ¢6 phdi
la khd néing hiéu nguoi khac khong ? Toi cho la thé: D6 <6 phdi la
khd ndng lam cho nguoi khdac hiéu minh khong ? Toi cho la nlie
vdy. Van hoa nghia la tdt ¢d nhitng cdi d6. Mot ngiot khong thé
hiéu dugce quan diém cia nguoi khdc tite la trong mot chimg muee
ndo dé anh ta ¢6 han ché vé wri tué va vdn hod ; boi vi, triv mot vai
béc siéu nhdn khong ké, khong ai ¢6 thé e minh 6 mot kién thitc
va mét su lich duyét day dit.

(Néru)

C - DAC PIEM CUA CAU TRONG VAN BAN HANH CHINH

1. Vin ban hanh chinh wu tién si dung cu tran thuat. Céc kiéu
cau nghi vin, cdm thdn khong thich hop véi loai van ban nay.

Vidu:

Vién twe liéu phim Viét Nam, hé thong phat thanh truyén hinh,
hé thong nha van hod tit trung wong dén dia pliong, cdc S VHTT
va tdt cd cdc co quan don vi khong ¢6 chite nang phat hanh phim
va bdang video klong ditge chuyén giao phim, bang ra mang leoi
chiéu béng quoc doanh, sy nghiép, phiic loi va mang heoi dai li
duci bat ki hinh thitc nao (cho thué, cho muion, trao déi...) mdc du
6 kinh doanh hay khong kinh doanh.

(Quy dinh ctia B VH =TT =TT — DL)
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2. Cau trong van ban hanh chinh thuong 1a cau dai dé trinh bay
tron ven noi dung. Céc thanh phin déng chic clia cau trong van
ban hanh chinh thudng dugc ngat thanh timg dong tao su mach lac
10 rang.

Vidu:

BO TRUONG BO GIAO DUC VA DAO TAO

— Can cit Nghi dinh s6' 418/HDBT ngay 07 thang 12 nam 1990
ciia Hoi déng Bo trudng (nay la chinh phit) quy dinh chitc nang
nhiém vu, quyén han va t6 chitc bé mdy ctia B¢ Gido duc va
DPao tao ;

— Cdn ctt Nghi dinh s6" 15/CP ngay 02 thdng 3 nam 1993 ciia
chinh phii quy dinh vé nhiém vu quyén han va trach nhiém quan li
Nha nitéc cia cdc B, co quan ngang Bé ;

—Theo dé nghi ctia 6ng Vu tricong Vu céng tdc chinh tri va Hoc
sinh (dieéi day goi tat la Vu Hoc sinh —Sinh vién)

Quyét dinh

Diéul : ...

Piéu? : ..

Piéu3 : ...

3. Cau trong van ban hanh chinh phai mang tinh khach quan,
khong str dung cdc phuong tién biéu cim. Cau trong vin ban hanh
chinh phai c6 nghia tuong minh ; céc thanh phén cau phéi duoc
sdp xép hop 1i dé tranh cdc cdch hiéu khac nhau.

Vidu:

Déi véi co sd dao tao cong lap :

a) Cac co sa dao tao phdi md tai khodn "kinh phi hoat dong giti
kho buac" ¢ kho bac Nha nuéc noi dang giao dich dé gidi tién hoc
phi thu duoc. Kho bac Nha nuéc ¢6 trach nhiém hiémg dan thi tuc
giao dich, ldp ké hoach tién mdt va tao moi diéu kién thudn loi cho
cdc co sadao tao rat tién chi tiéu theo cdc ngi dung néi é trén.
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b) Vao diu méi nam hoc cham nhdt la ngay 30 thang 10, cac
€0 $0 dao tao phdi nép ké hogch thu — chi cho co quan quan li
gic?o duc = ddao tao (theo phdn cap qudn li néu trén) dé phé chuan
ké'hoach va bao cdo Lién bo.

[s]

(Thong tie Lién Bo Gido duc va Dao tao —
Tai chinh s6 20/TT - LB)

111 - MOT SO THAO TAC REN LUYEN VE CAU

1. Md rong va rit gon cau

a) Md réng cdu : Bién phdp cu thé ho4 ¥ nghia cia cau ma van
gilt nguyén céu tao nong cot (C — V).

— Thém céc tir ngit mé rong chi ngir. Vidu :

Noéng ddn gat — Néng ddn xd toi gat.

— Thém céc tir ngit m& rong vi ngit. Vidu:

Gié thdi — Gié thot manh.

_ Theém céc tir md rong ca chi ngit va vi ngt. Vidu:

Nong dan gdt — Nong ddn xd tot gat lta mia.

— Thém céc tir ngit 1am thanh phén trang ngil, dé ngif ctia cau.

Vidu:

Gi6 théi — Hoém nay, gié théi manh.

Hoém nay, gié miia dong bdc thoi manh.

b) Riit gon cdu : Bién phap (ngugc lai v&i mé rong cau) lam cho
cau chi con lai hai thanh phén chinh (C-V).

Vidu:

— Con tau xinh xinh trion di trong dém toi — Con tau truon di.

— Hai ngay sau chinh mot s6 cdnh sat da gidi anh di t61 hom
Ariede lai quay (16 vé nha thitong chg Qudn. — Cdnh sdt quay trd ve.
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2. Tach va ghép cau

a) Tdch cdu - Bign phdp 1am cho mot cau (c6 nhiéu V€, nhiéu
bo phan) trg thanh nhiéu cau riéng biét.

Vidu: .

— Mita lam tham, gié tré lanh, bau troi 1 am — M lam tham.
Gié tro lanh. Bau trot u dam.

— Thay gido xem bdo, con hoc sinh doc sach — Thay gido xem
bdo. Hoc sinh doc sdch.

— Néu trov mua to, thi nuéc dang cao — Trot mita to. Nuoc
ddng cao. Hodc : Nuée ddng cao. Néu troi mua to.

b) Ghép cdu : Bién phép (nguoc lai véi tach cau) lam cho nhiéu
cau don tré thanh mot cau.

Vidu:

— Ong noi dén. Moi nguoi ra dén éng — Ong néi dén, moi
ngioi ra don éng.

—Troi ndi gié. Mot con mua dp dén — Troi néi gié va mot con
miuta dp dén.

Liuy :

Viéc téch hay ghép cau khong thé tuy tién ma phai nhim nhimg
muc dich nhét dinh: ghép thainh mot cau thuong dé thé hién
nhiimg ¥, nhimg hién tugng gan bé véi nhau ; tach thanh nhiéu cau
thudng dé thé hién cic y doc lap, cé gia tri thong bdo riéng.

3, Thay déi trat tu cac thanh phan cau

O muc LA.1 chiing ta da biét céc thanh phan cu trong tiéng
Viét duge sip x€p theo mot trat tu nhat dinh. Tuy nhién, trong qui
trinh sir dung cu thé trat tr d6 c6 thé thay déi nham phuc vu cho
nhimg muc dich nhat dinh. Cu thé 12 nham :

— Thé hién duoc sic thdi biéu cam hoc tao gid tri hinh tuong ;

— Lam néi bat duge doi tuong, diéu cdn thong béo ;
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~ Tao su lien két chat ché vdi cde cau khdc trong van ban.
Vidu:
=Trong im ling béng cat 1én nhimg hoi ¢oi xin dicong.
(Nguyén Trinh)
(so sanh : nhitng hoi coi xin dicomg béng cat lén trong im ldng.)
— Dep biét bao cupc chién dau anh hiing.
(To Hiru)
(so sanh : Cudc chién dau anh hing dep biét bao.)
— Giita héi Gy, xdy ra viéc khong may cho toi.
(Vi Trong Phung)

(so sanh : Giita héi dy, viéc khong may cho 16i xdy ra.)

4. Chuyén déi cac kiéu cau

Viéc chuyén ddi cdc kiéu cau trong van ban dé van bin sinh
dong hon, 1am cho cdc cau trong van béan lién ket voi nhau chat
hon nhim nang cao hiéu qua dién dat. C6 thé chuyén déi cic kiéu
cau sau :

a) Cdu khong ¢6 dé ngit — cdu <6 dé ngit (va ngugc lai)

Vidu:

— Hat nhitng bong liia con mong qud — Nhitng hong liia, hat
con méng qud. (Tran Dang)

—T6i néi véi cdc dong chi diéu ma J cdc gioi khoa hoc t6i ciing
thiomg néi [...] — Diéu t6i néi vor cdc dong chi, d cac gici khoa
hoc toi ciing thitong néi [...] (Pham Vin Dong)

b) Céu chii dong — cdu bi dong (va nguoc lai)

Vidu:

Nhém tao nguon tuyén sinh cho dao tao cao hoc va NCS ciia
Trieomg dai hoc Ngoai thncong, ditge sit dong y cia Bo Gido duc va
Dao tao, Triong Dai hoc Ngoai thicong mo 1op hoc vé nghiép vu
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ngoai thicong va KTDN dai han [...] Lop hoc sé do cdc chuyén gia
dau nganh ciia DHNT gidng day. (So sanh : Cdc chuyen gia dau
nganh cua DPHNT giang day 16p hoc — cau chi dong).

¢) Cau khang dinh = cdu phii dinh (va nguoc lai)

Vidu:

Dir 161 tin ¢y, tit hao & thé hé tré hom nay va thdy khong hiém
nhitng tai ndng ddang quy, van khoéng tranh khdi néi lo canh cdnh.

(Nhdn Ddn, 15 — 6 — 1996)

(So sdnh : Du t6i tin cdy, tit hao 0 thé hé 1ré hom nay va thdy
nhiéu tai nang dang quy nhung téi vdan lo canh canh).

d) Loi dan trie tiép — loi dan gidn tiép

Loi dan 1a 161 ngudi khic duge dén lai trong cau néi (viét) cé
thé dung hai loai 16i din : Loi dan truc tiép (161 din duogc dan lai
nguyén van khong thém bdt dugc dat sau ddu hai chdm va trong
dau ngoac kép) va 16i dan gidn tiép (101 din dugc dén lai chi can
gitr ding ¥ c6 thé dat sau ring hodc 12). Vidu :

— Tai dai héi van nghé toan quéc lan thie IV déng chi Pham
Van Dong khuyén cdc van nghé st : "Nguwoi lam van hoc nghé
thudt phdi séng cugc séng chién ddu, séng su nghiép cach mang
clia ddn toc, nghia la séng cdi hién thue vi dai cia nhédn dan ta.”
(Loi dan truc tiép).

—Trong dip néi chuyén véi cdc thdy ¢é gido day van o Ha Ngi,
thang 3 ndm 1963, nha tho T Hitu cho rdang nghé day van thdt
dang yéu, hoc van thdt la mét niém vui méi. (Loi dan gidn tiép)

Trong thuc t€ sir dung, mot dang cua 101 din thudng xuyén
duoc dung 1a 16i n6i caa ngudi khéc dugce truyén dat lai. Vidu:

— Thay néi : "Ngay mai cdc em dén som 10 phit” (Loi n6i
truc tiép)

— Thay néi chiing minh ngay mai dén sém 10 phit (L&i n6i
gidn tiép)
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~Vice chuyén doi 1oi noi (16i dén) truc tiép thanh 16i ndi (101
dan) gidn tiép doi hoi phai chuyén déi ngoi nhan xung mot cach
phit hop vai b cdc yéu t6 tinh thdi di.

—Toi néi :

“Thia ba, chiu di cong tdc a”. (L31 néi truc tiép)

—T6i néi véi ba rdang 16i di céng tdc. (Loi ndi gidn ti€p)

Hoac :

- C6 gido néi :

"Cdc em lam bai di !" (Lo néi truc ti€p)

— C6 gido bdo chiing téi lam bai. (Loi néi gidn tiep)

5. Chuyén déi cach dién dat trong cau

a) Tuy thudc vao linh vuc pham vi giao ti€p, ma cing mot noi
dung ngudi viét c6 thé sir dung nhimg cédch dién dat khdc nhau
nhim tao ra nhing séc théi y nghia khéc nhau.

Vidu:

Cung la nhan xét vé "Nhat ki trong th" nhung c6 thé co cac
cach dién dat khac nhau : =

— Bén y chi, tho H6 Chii tich con chita dung rdt nhiéu tinh cdm,
ddc biét la tinh yéu nuoc.

(Trdn Huy Liéu)

- Vdn tho ciia Bdc van tho thép

Ma vdn ménh mong bat ngdt tinh.
(Hoang Trung Thong)

b) Trong sir dung hang ngay, cung mot muc dich c6 thé si dung
nhiéu kiéu cau (phan loai theo muyc dich néi) khic nhau nhim biéu
thi nhimg sc thdi tinh cam khdc nhau (Trong chuong trinh phé
thong ching ta da hoc céc loai ciu theo muc dich néi : cau tran
thuat, cau nghi van, cau cdu khién, cau cam thdn). Ching han :
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~ Nham muc dich ciu khién c6 thé, (ngoai dung cau cau khién)
dung cau nghi van. Vidu :

Cdnt 6 thé cho minh micon quyén sach nay dige khong ?
(so sanh : Diw cho minh mion quyén sich nay !)

— C6 thé dung céu tran thuat. Vidu :

To6i moi anh ¢ lai ding com véi gia dinh.
(so sanh : Anl o lai ding com !)

— Nhim muc dich tran thuét, ngoai ding cau trdn thuat cén c6
thé dung cau nghi van : Vidu:

Ai bdo chan trau la khé' ?
(so sdnh : Chan trdu khéng kho.)

NV

IV - CHUA CAU

Nhimng cau khong dép ing ddy du nhimg yéu cdu nhu di néu ¢
muc I (yéu cdu vé cau trong vin ban) 1a nhimg cau sai. Théong
thudng c6 thé gap nhiing loai 16i sau :

1. Loi vé c4u tao ngir phap clia cau

a) Cdu khong du thanh phan :

— Qua tdc phdm Tat dén cho thdy hinh dnh nguoi phu nit néng
ddn trong ché'do ci.

Cau trén la cau thi€u thanh phén chii ngit. Chita loai ciu sai nay
béng hai cach :

+ B0 tir qua dé cho tdc phdm Tdt dén tré thanh chi ngit : Tdc
phdm Tat dén cho thdy hinh dnh nguoi phu nit néng dan trong ché’
do ca.

+ Thém chil ngir cho cau : Qua tdc phdm Tdt dén, Ngo Tdt To'
dd cho thdy hinh dnh nguoi phu nit nong dan trong ché'ds cil.
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Lua i+ C6 nhimg cau vé mat hinh thic giong nhu cau thi¢u chu
ngit : Moi chi tiét, xin lién hé theo sé dién thoai... (Day 1a nhimg
cau khuyét chu ngi, ching la nhitmg cau ding). ‘

— Long tin sdau sdc ciia nhig thé hé cha anh vao lc lieong
mang non va xung kich sé tiép buce minh.

Cau trén la cau thicu thanh phan vi ngt. Muén chifa thanh cau
diing phai thém thanh phén vi ngit cho cau : Long tin sdu sdc cia
nhig thé' hé cha anh vao lic likgng méng non va xung kich se tiép
bude minh la nguén dong luc kich thich sitc sdng tao ctia thé hé
tré. v.v...

Can lwu y phan biét nhimg cau sai do thi€u thanh phan véi
nhitng cau dac biét, hoac cau it gon. Nhimg cau sau do hoan canh
giao tiép cho phép, van thé hién chinh xac noi dung tw tudng, va la
nhimg cau diing.

Diéu nay c6 thé thiy qua cdc ddu dé cdc bai bdo. Vidu :

— Chién lugc vi su phat trién ciia phu nit.

—Tdng qua cho tré em nghéo vicot khd.

— Xdy dung nép song van hod trong thanh nién, thiéu nién.

b) Céu khéng phan dinh ré cdc thanh phan

— Vé cich lam cong nghiép hod ciia nhiéu cdn bé khoa hoc,
cdn bo ki thudt, cdn bo qudn li, cong nhdn, vién chirc, cdac nha
doanh nghiép tap trung kién nghi : [...]

— Béng tri tué sdc bén, thong minh clia ngudi lao dong khong
nhitng ddu tranh tryc tiép ma con ddu tranh gidn tiép chong ché
do phong kién.

Nhiimg cau trén 1a nhing cau khong phan dinh r6 cic thanh
phan. Muén chifa lai thanh céc cau diing phai tich ding cdc thanh
phin chia chiing ra, bo quan hé tir ciia. Vidu :

_Vé cdch lam cong nghiép hod, nhiéu cdan bo khoa hoc, can bo
ki thudt, can bo qudn li, cong nhdn, vién chitc, cdc nha doanh
nghiép tdp trung kién nghi : [...]
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— Hoac : Bang tri wé sdc bén, théng minh, ngieoi lao dong
khong nhimg dau tranh trige tiép ma con ddau tranh gidn tiép chong
ché'dg phong kién.

¢) Cdu sdp xép sai vi tri cdc thanh phdn

~ Y kién phdt biéu tai ddy, déng chi Chii tich nhdn manh : [...)
(cau ding : Phdt biéu y kién tai day, déng chi Chu tich nhan
manh ; [...]

— Nhdm tang cuong cdc hoat dong gido duc vé bdo vé thién
nhién trong nha triong, ngay 8/5/93 da dién ra dai hoi thanh ldp
chi héi bdo vé thién nhién |...]

Trong cau nay dinh ngilt rrong nha truomg x€p sai vi tri lam cho
nguoi doc 1am tudng 1a chi bdo vé thién nhién va méi tricong trong
nha triong. Cau nay sta lai nhu sau : Nhdm tdng cuong cdc hoat
dong gido duc trong nha triong vé bdo vé thién nhién va moi
truong, ngay |...].

2. L6i vé quan hé ngir nghia trong cau

a) Cau phan anh sai hién thuc khich quan

Tran Himg Pao lanh dao nhdn ddn ddnh dudi quan Minh
gianh lai nén déc ldp cho TS quéc.

b) Cau c6 quan hé giira cdc thanh phan, cic vé€ cau khong logic

— Qua anh, né la nguci ban t6t.

~ Vi sdn xudt, né la nguoi luén c6 sang kién.

Nhimng cau trén dung sai quan hé tir lam cho quan hé giirta cic
thanh phan khong logic, phai stra lai thanh : Vai anh né la nguoi
ban 16t ; Trong sdn xudt, né la nguoi luén ¢6 sang kién.

(Xem thém muc [.2.c)

¢) Cau cd céc thanh phan ciing chic khong dong loai

Hay tim cdc vi du trong Tat den, Truyén Kiéu va Hé Xudn
Hiong dé chimg minh : [...]

(Tdt den, Truyén Kiéu 1a tén tic pham lai dat cing véi H6 Xudn
Huwong la tén tac gia).
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3. Loi vé cau thiéu thong tin

(x. muc 1.3)

4. Loi vé ddu cau

Loai 16i dau tién vé ddu cau la khong biét dat ddu cau dung voi
loai cau. Chang han, diing dau cham cho cau nghi vin, vi du : anh
di dau ddy. Ngoai ra, nguoi viét khong biét dat dau phdy dé ngat
céc thanh phian cau hop i hoic dung mot loai diu thay cho cdc
ddu khdc. Vidu :

Toi dd doc nhiéu loai béio, Nhan ddn, Ha Néi méi, Qudan doi nhan
ddn, nhiéu loai tap chi, Van hoc, Sinh vién, Van nghé qudn doi...

Diing mot loai ddu phdy nhu vay 1am cho céc thanh phan khong
16 rang. Sta lai nhu sau : Toi da doc nhiéu loai bdo : Nhan dan,
Ha Noi méi, Quan doi nhan ddn ; nhiéu loai tap chi : Van hoc,
Sinh vién, Vdn nghé qudn doi...

5. Loi vé phong cach

Nhitmg cau pham 16i vé phong cdch la nhimg cau c6 ciu tao
khong phit hgp véi pham vi linh vuc giao tiép. Ching han, diing
céu triic cau sinh hoat trong giao ti€p hanh chinh, giao ti€p khoa
hoc...:

~[..] QUYET DINH
Diéul :[...]
Piéu?2 :[...]

Diéu 3 : Dé nghi cac dong chi 6 gdng giip dd t6i thuc hién
quyét dinh nay voi.

V.V..

— Mot hom trot mdt mé, mot nguoi di xe dap tiv A dén B rat
thong thd voi vdn toc la 10 kmih. Vi thong thd, nén ngwoi do di
mdt nhimg 4 gio dong hé. Tinh do dai quang duong AB.
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Nguoe lai, viéc dung nhimg cau cé cau triic mang tinh hanh
chinh, khoa hoc... trong giao ti€p sinh hoat hing ngay, ciing la
nhitmg cau sai vé phong cach. Vidu:

Nam thdan mén !

[...] Khu viee Ha Noi dém nay va ngay mai tréi ndng, nhiét do
thap nhat nr 23 dén 25 do, cao nhat nr 32 dén 36 do, To viét the
tham cdu. Viéc cdu khéng viét thie cho chiing minh lam xén xao du
ludn, 16 s€ bdo cdo lai cho cdn bo lop.

V.v...

BAI TAP THUC HANH CHUONG V

Bai tap 1

Xdc dinh cdc thanh phan cau va cho biét trit tu cua ching

— Xe dang lao qua quang déc.

— Hai ngudi lang 1€ r& xudng mot con dudng nho.

— Tir mé trdi cua dau nha kho nho ra mét béng nguoi.

— Trén song nho ra nhimg chiéc thuyén dai, miii cao.

— Troi chiéu, gié to thém.

— Lau lau, ong ciii xudng, nit gidy ra ghi.

— Giira hoi dy, xdy ra viéc khong may cho 10i.

Bai tip 2

Viét lai nhimg cau cé trat tu V-C & bai tap 1 theo trat tw C-V
va nhan xét su khic nhau giira ching.

Bai tap 3

Nhan xét vé trat tu thanh phén cau trong nhiing cau sau.

a) Hom qua 28-6, tai Hoi truong Ba Dinh khai mac trong thé
Dai hoi VIII Dang cong san Viét Nam.

170



b) Chiéu qua, tai Trung tam bdo chi cta Pai hoi VIII, diénra
cudc hop bio vé chinh sich d6i ngoai ctia Pang va Nha nudc ta.
¢) T6i 27-6, tai Li-ong (Phap) da khai mac hoi nghi cip cao lin
thit 22 cua nhém 7 nude cong nghiép phat trién (G-7).
Bai tap 4
Nhimng cau di cho & bai tap 3 thuong dung trong loai van
bén nao.
Bai tdp 5
DPoc doan van sau, chd ¥ cau in nghiéng :
Hom qua, ngay 286, Dai hoi dai biéu toan quéc lan thit VIII
ciia Ddng dd khai mac trong thé tai Hoi truomg Ba Dinh lich sit.
Trudc gio khai mac, gan 1.200 dai biéu wu td clia Dang danh nhitng
gidy phit thiéng liéng clia ngay hoéi vio Lang kinh cdn nghiéng
minh trudc anh linh Cha tich H6 Chi Minh — Lanh tu Vi dai, ngudi
thdy kinh yéu cta giai cap cong nhan va dan toc Viét Nam.
So sdnh cau in nghiéng vdi cau a & bai tap 3 (Hom qua 28-6,
tai Hoi truomg Ba Dinh khai mac trong thé Pai héi VIII Ddng
cong sdn Viét Nam) ; cho biét chiing c¢6 thé thay thé cho nhau
duoc khong ? Tai sao ?
Bai tip 6
So sanh trat tu tir clia cdc cau sau. Cho biét su khéc nhau vé y
nghia giira chiing.
a) — Hom nay, toi ng6i o ban ba.
— Hom nay, t6i ng6i ¢ ba ban.

b) — Anh 4y noi gidi day.
— Anh 8y chi giéi noi.

¢) — Anh an it nhu th€ 1a khong dugc.
— Anh it an nhu thé khong tot dau.
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Bai I(][) 7
Chon cau ding va gach chéo (x) & chir a hoac b cua cau ay.
— Ciu "Véi nghé thuat so sanh cia tic gia dd lam noi bat sy hi
sinh to lén cta nhimg ngudi me Viét Nam."
a. Ping b. Sai
— Cau "Béng hinh tugng Tir Hai da néi lén phong trao nong dan
khoi nghia."
a. bung b. Sai
— Cau "Mudn chién thang doi hoi ta phai chii dong tién cong.”
a. bing b. Sai
— Cau "Mu6n chién thing, ta phai chi dong tién cong.”
a. bung b. Sai

~ Cau "Pugc tham quan danh lam thing canh 1am chuing ta yéu
thém dat nudc.”

a. Dung b. Sai
— Cau "Trong khi moi ngudi dang tich cuc dé lam viéc, em tu
thdy minh khong duogc luoi biéng trong hoc tap.”
a. bung b. Sai
— Cau "Ngoai cdch chao — n6 khé nghiéng ngudi, kiéu cta sinh
vién di hoc nude ngoai trai o, né giong 6ng Hai Ci nhu duic !"
a. Ding b. Sai
— Cau "Qua hoat dong thuc ti€n nén ta nit ra dugc nhimg kinh
nghiém quy bau."
a. Puing b. Sai
— Cau "Nho kinh qua hoat dong thuc tién, nén ta rit ra dugc
nhimg kinh nghiém quy béau."
a. bing b. Sai
— Cau "Ngay nay, khi khoa hoc ki thuat da phat trién, doi séng
ctia nhiéu ngudi dan di duge nang cao.”
a. bung b. Sai
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— Cau "Tap thé duc l1a bao vé sirc khoc."
a. bung b. Sai

Bai rap 8

Bénh diu x vao o tréng cho nhiing cau ding

a) O chau Uc, dién tich ngé giam mot nira, nhung nang sudt lai
tang gap doi... Tong san lugng nho thé tang gin gdp doi : E]

b) Anh ta déng cira xe 610 lai, ngéi vao trude vo lang va né mdy
phéng di.

¢) Vi troi mua to, nén duong ngap nudc. ]

d) O chau Uc, dién tich ngo6 giam mot nira, nhung nang suat lai
tang gdp doi... nhd theé ma giif nguyén tong san lugng.

d) Anh ta ngéi vio trudc vo lang, déng clra xc 0t6 lai va n6 mdy
phéng di.

e) Pudng ngdp nudc, vi tréi mua to. O

Bai tap 9

Nhimg cau sau day sai & chd nao ? Hay chita lai cho dung.

a) Trong toan bo Truyén Kiéu ciia Nguyén Du da miéu ta mot
cach sau sac xa hoi phong kién.

b) Qua bai bio ctia anh viét vé nhimg tiéu cuc ndy sinh & trong
huyén.

¢) Chiing ta, nhimg hoc sinh du6i mdi trudng xa hoi cht nghia.

d) Trong nha trudng ctia chiing ta, nha truong xa hoi chi nghia.

d) Vi anh mot con ngudi luon hi sinh hanh phic cta minh cho
nhimg ngudi khdc.

¢) Tinh cam cua anh d6i véi chung toi.

Bai tap 10

Chon cau ding va gach chéo (x) d chit a, b, c hoac d cla cau &y.

- éﬁu "Qua bai tho cho biét tam sy cia tdc gid."
a.bung b Thiati"Qua® c. Thi¢u CN d. b, ¢ déu diing
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— Cau "C6 duoc ngoi nha da gitip ba 6n dinh cudc song.”
a.bing  b. Thiéu CN c. Thiéu VN d. b. ¢ déu ding

— Cau "Dién mao cha mot nén van hoc Viét Nam giau tinh
truyén thong va hién dai 1a mot chan dung dang hinh thanh.”
a.Ding b.Lanlon CN ¢. Thi¢u CN d. Thiéu VN

~ Cau "Xudng tan lan voi cudi san, Anh Tuan vuot béng bang m4
ngoai chan trdi, chui thang vao ludi trong su ngd ngang cla tat ca.”
a.Ding b.Lanlon CN c. Thiéu CN d. b, ¢ déu diing

Bai wip 11

Nhimg cau sau c6 chap nhan duoc khong ?

a) Moi chi tiét, xin lién hé : Trudng dai hoc su pham Ha Noi
cay so 8 duong Ha Noi — Son Tay. Dién thoai : ...

b) Bin gdp 2 xe dap Pogio doi 79, con 95% va 80% gia phai
chang. Lién hé : Ong A, 111 phé X.

c) Can hop tdc véi thg uén téc nir c6 tay nghé cao. Lién hé : anh
A, 15phé Y.

Bai tap 12

Nhimng cau & bai tap 10 thudng duge diing trong loai van ban
nao ? Néu nhimg yéu t6 doi hoi cdu tric ngan gon cua chiing ?

Bai tgp 13

Nhimg cu sau sai & chd nao ? Hay chira lai cho diing

a) Khoa hoc ty nhién ndi chung, moén Van néi riéng, doi hoi
nguoi nghién ciu phai doc nhiéu, ghi chép nhiéu.

b) Ngo Tat T6 da miéu ta can k& cudc séng ngudi nong dan
dudi ché do cii trong tdc pham "Budc duong cing”.

¢) Nhitng cuoc khoi nghia cia nhan dan ta trong dé c6 cudc
khai nghia cua Hai Ba Trung vao thé ki XI da ching to tinh than
anh diing quat cudng cua dan toc Viét Nam.

d) Ho dp cai n6n 1én mat, nim xudng nga mot gidc cho dén chiéu.
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Bai tap 14

Nhimg cau sau 1a nhiing cau chua c6 thong tin mdi, hay viet
thém dinh ngir cho chiing.

a) N6 néi bang mom.

b) Ba 130 nhai triu bang hai ham rang.

¢) Anh ta di bo bang hai chan.

d) N6 nghe bang tai.

d) N6 tat t6i mot cdi bang tay.

Bai tap 15

Chira lai nhitng cau sau cho diing.

a) Cach diy ba nam dida con trai doc nhat cta chi lai 1én hoc
truong cdp 3 ¢ huyén, con lai mot ngudi me & ba gian nha gach
tréng trai, hiu quanh.

b) Méi vao bo doi, ching ta thuong dugc nghe cdn bo phd
bién : chién si trai phai cit téc ngén ; chién si gdi thi cuon, tét téc
lén cao, rau phai cao nhan.

¢) Vai trd cla gido vién khong phai & ché thuyét trinh, giang
giai ma cht yéu & ché gai ¥, két luan, dong vién sdng tao, xu I cdc
tinh huéng khi c6 mac miu.

d) Tim thém nhimg vi du trong thd nom clha Nguyén Trai,
Nguyén Binh Khiém, H6 Xuan Huong, Truyén Kiéu... dé chimg
minh ring tir thé ki XV tro di, tiéng Viet van hoc da dat tdi chd
tinh t€, uyén chuyén [...]

Bai tip 16

So sénh nhimg cau sau. Danh dau x cho nhimg cau ding.

2) — Dot thi dua cita chiing ta kéo dai hai thang. []

_ Dot thi dua kéo dai hai thing cia chiing ta. L]

b) — Quyén sich ma ban mua rét hay. Il

— Quyén sdch hay ma ban mua. O]
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¢) — Anh chira xe. [J
— Xe anh chita. []
Bai tap 17
Nhan xét vé cach dung quan hé tir trong cdc cau ghép sau :
a) Tuy né dén mudn, nhung nd van khong kip chuyén xe dau tién.
b) Qua anh, né la nguoi ban tot nhat.
¢) Dau anh c6 dén, t6i ciing tiép.
Bai tap 18
Dat cdc cau ghép vdi cdc cap quan hé tir sau :
- Vi..nén..
— Tuy ... nhung ...
—Néu ... thi ...
-Dé ... thi..
Néu y nghia quan hé giita cac v€ cau ghép da dat.
Bai tip 19
Xét cdc cau sau : cdu nao cdn phai chita lai ? Hay chira lai.
a) Méi c6 5 gid, ma né chua day.
b) ba 5 gid, ma n6 da day r6i.
¢) Céc gbi nay phai nang dén 20 can 1a nhiéu.
d) Cai xe nay gid chi 20 triéu 1a it.
d) C6 nhimg 40 triéu ma cling mua dugc xe co a.
Bai tap 20
Dién viao chd trong dé ket thic cau :
a) Bay gio méi 12 gid trua...
b) Bay gio da 12 gid trua...
¢) Cai nay it nhit ciing phai...
d) Cai nay nhiéu nhét ciing chi...
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Jd) €6 moi 100 ngan déng..

¢) Co nhimg 100 ngan dong...
Bai tap 21

Dit cic cau ¢6 cic cip phu tir

a) s
b) ...
c) ...
d)...
d) ...

€)

mai ... da ...

chua ... da ...

it nhat ... ciing phai ...
nhiéu nhat ... ciing chi ...
¢6 moi ... cling ...

¢6 nhimg ... thi ...

Bai tip 22

Chira lai cdc cau dudi day cho ding, hodc cho hay.

a) Vi muon Tir Hai lam quan trong triéu nén da mac muu
Hé Ton Hién.

b) Qua Truyén Kiéu ké lai cuoc doi dau kho clia ngudi con gdi
c6 tai sic.

e) Song trong mot gia dinh phong lwu, nhung Thuy Kiéu véi em la
Thuy VAn 12 hai ngudi con gdi ¢ nhan sdc ma tinh tinh rat diu dang
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g) Thc Sinh cam thuong s6 phan Thuy Kiéu, bé tién ctu thoat
va lam v¢ 18 cho han.

m) V4&i tdm 1ong nhan dao coa Nguyén Du di x6t thuong cho
$6 phan clia nang Kiéu.

2

n) O chén l4u xanh, Kiéu Iam vo 1€ Thiic Sinh va bi Hoan Thu
hanh ha. ’

0) Hai vg chéng Vuong vien ngoai ¢6 ba ngudi con : Thuy Van,
Thuy Kiéu va Vuong Quan, hai ngudi con gii c6 nhan sic ven
toan, trong lan*di tio mo Thuy Kiéu gap Kim Trong mot ngui
ban clia Vuong Quan

p) Vi mot téc phim dai 3.254 cau tho déu déu khong thay déi
$0 chif sdu trén tim dusi, tho cia Nguyén Du rat hdp din
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Bai tap 23
Dién » vio L] cho cau ding
a) — Em t6i thong minh va ludi. O
— Em 16i thong minh nhung luoi. [
b) — Dénh giac, ctu nuéc ! [
— Dénh gigc ciu nuse ! [
¢) — Co gido doc sdch viét van. 0]
— Co gido doc sich, viét van. []
d) — Ai chét vinh buén chang ! ]
— Ai chét vinh buon chang ? U
d) — Qua ban bdo cdo dé cap nhiéu vin dé quan trong. ]
— Ban bdo cdo dé cap nhiéu vin dé quan trong. O
¢) — Nguosi thira k€ 12 cha, me, vo, con mt sic lao dong. []
— Ngudi thira k& 1a cha, me, vo va ké ca nhitng ngudi con
mét siic lao dong.
¢) — Khong c6 gi quy hon doc lap, t do. []
— Khong c6 gi quy hon doc lap tu do. L1
h) — Hinh 4nh chi dan quan ngay dém canh giir dong qué . O
— Chi dan quan ngay dém canh giir dong qué.
i) — Vian hoc nghe thuat gép phén boi dudng nhan cich va tam
hén cao dep ciia con ngudi Viét Nam.
— Vin hoc, ngh¢ thuat gép phan béi dudng nhan cdch va tam
hén cao dep clia con ngudi Viet Nam.
k) — Néu khong bi trimg tri kip thoi, tOi dc s€ gia tang. O
— Néu khong bi trimg tri kip thoi, s lam gia tang toi 4c.
Bai tdp 24
Phan tich ché sai trong céc cau in nghiéng. Chita lai cho diing.

179



a) Trong mot Pon xin nghi hoc, ¢6 ngudi viét :

Thi 6 gido clui nghiém lop kinh mén !

Em bi nhite dau qua, khong di hoe dicoc. Mong ¢o thong cam.
Em Intu sé chép bai day du.

Chao o

b) Trong mot dé toan, C6 chd viét :

Mot nguci di xe mdy rat ot loai Dream hén hoi, tir A dén B. Vin
16¢ trung binh ciia nguoi dé la 40km/ gio. Tir A dén B nguon do di
hét 4 gio. Co biét ditge quéng dieong AB khong ? N6 dai bao nhiéu ?

¢) Trong mot gidy moi hop, cé ch6 viét :

Cuéc hop bdt dau hot som mot chit. Mong doéng chi 6 gang
ddy va dén diing gio.

d) Trong mot bai bédo, c6 ché viét :

Tai mét cugc trién lam xe 6-16 duge 16 chite tai Gio-ne-vo méi
day, cde nha sdn xuat dén trimg bay nhiéu mau dep o1 la dep. Cau
ma nhin thdy thi cit goi la mé Ii.

Bai tip 25

Chuyén nhitng cau don sau thanh cau phic

a) Phén 16n cdc nuée chau A c6 siic lao dong tuong déi ré.

— Cic hang san xudt xe hoi 16n cla the gidi thiét 1ap cdc co 5o
san xudt o cdc nudc chau A.

b) Nhimg nam gin day, t6ng gid tri san pham trong nudc cua
nhiéu nudc dang phat trién tang 6n dinh.

- Ddi séng nhan dan dugc ning cao.

¢) Trong xa hoi hinh thanh mot 16p ban doc méi.

— Trén van dan xuat hién nhimg nha van cta 16p ban doc méi.

Bai tip 26

Bi¢n d6i cdc cau phi dinh thanh cau khing dinh ma vin gii lai
dugc y co ban cua cau :
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= T6i nay, 161 khong di hoc.

— Di mot thing nay, ching toi khong gap nhau.

— Khong bi¢t bao nhiéu $6 bio Tét, bdo xuan, dac san hét 1oi ca
ngoi nhimg loai hoa mot nam mai duge thuong thiic mot lan : dao
bich, dao phai, cic dai dod, quat vong...

-0 qué toi khong thicu cdc loai hdi sin quy.

Bai tap 27

Duing céc kiéu cau phan loai theo muc dich khdc nhau dé bay 1o
¥ cau khién : khuyén bao, nho va, yéu cau, de doa.

Bai 1dp 28

Chon mot trong hai cau trong ngoac don dién vao cho trong cho
thich hop va giai thich Ii do su lua chon ay :

_ Budc vao nha, thiy mot chiéc ban 16n ph khan rat dep...
(Trén ban bay la liét c6c chén/ coc chén bay la liét trén ban).

— Nhimg con ngan nho méi nd ra dugc ba hom that 1a xinh xan...
(Chiing c6 bé long vang ong/ Vang 6ng mau bo long cia ching D.

— Mot ba cu nong dan mot héom néi véi toi : "Nudc minh dep
nhat c6 con Kiéu... (Ma con Kiéu ciing khé nhat/ Ma khé nhat
ciing con Kiéu).

_ Chuén chuén nuéc méi dep lam sao... (Mau vang trén lung
chd 14p lanh/ldp linh mau vang trén lung chd !). Bon cdi canh
mong nhu gidy bong.

Bai tdp 29

Bién cdc cau sau thanh cau Khong mo rong.

_ Tién vao thdi ki méi, ddy manh cong nghiép hod, hién dai
hod dit nudc, ching ta vin ti€p tuc dudng 16i déi mdi, nhung &
tAm cao m6i.

_ Pa muoi mua xuan nay, nhu thuong 1¢, cir moi dip chung toi
chun bi bai cho s6 bdo Tét 1a thé nao ciing nhan dugc cau doi tét
i ra tit Thanh ph H6 Chi Minh.
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Bai tip 30

Cho hai cau sau :

— Cdc nha khoa hoc 1én viét cuén sach nay.

— Cudn sach nay do cdc nha khoa hoc 1dn viét.

Viét hai doan van str dung hai ciu trén mot cich hop 1i.

Bai tap 31

Viét hai doan van sir dung ciu chi dong va cau bi dong. Cho
biét cdch sir dung timg loai cu.

Bai tap 32

Chon cau diing va ddnh ddu x vao moét trong cdc chira, b, ¢, d.

— Cau "Ngudi ta goi gié dy 12 giai gi6 nong gié quat mat cho
ngudi cay dudi ruong” thi€u
a. 1 ddu chdim b.1 dau cham phdy c.2 d4u phdy d.1 ddu ngang

— Cau "Bac Duong thoi da thoi roi” thiéu :
a. 1 ddu phdy b. 1ddu chdm limg c.1 ddu ngang d.a,b,c déu diing

— Cau "Hay tham nhudn tu tudng cao ca ctia Cha tich H6 Chi
Minh 14y dai nghia dan toc lam trong lay muc tiéu chung lam
diém tuong dong xod bd mac cam han thu hudng vé tuong lai cia
dit nudc”. thiéu :
a.3 dau phdy b.4 dduphdy  c.5 dau phdy d.6 ddu phdy

— Cau "Nguyén Du la ngudi ddu tién trong lich sit van hoc cd
dién Viét Nam da phdc ra mot buc tranh x@ hoi toan dién da 14y
nhiing dau khé clia con ngudi duong thoi dé dat thanh nhimg van dé
xa hoi chung thanh van dé cta con ngudi trong xa hoi c6 ap bitc béc
1ot da dua nghé thuat van hoc dac biét 1a nghé thuat tho ca Viét
Nam dén mot dinh cao voi voi trude do chua timg thay." thiéu :
a.4 ddu phdy b.5 ddu phdy  c.6 dau phay d.7 diu phdy

— Doan van "Séng chen chic & noi tran trui khong cé chiéc 4o
gidp sinh hoc che chd, ngudi ké chg bi cat dit méi quan hé song
coOn tryc tiép véi cay xanh trd thanh nan nhan ctia moi thi 6 nhiém
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mc’?ih truong. Gitra betong cot thép nang né bi cich bict vai thien
nhién xanh diu hién twoi dep nguoi thi dan khong thé c6 nhan thic
ding dan vé gid tri van nang cuc ki quy bau cha the gidi cay va
ring."” thiéu :
a.5 ddu phay b.6 dau phay ¢.7 dau phay d.8 déu phéy
=T ?0{1{1. van "Trong dnh ning vang cla budi chiéu ta mot nguoi
phu ni v6i ban chan gay, mi mot mat tay dat dira con bude di trén
con dlfmg cit bui d6 1 ca si Khdnh Van ngay dy co gi Ninh Binh
18 tudi xuan cé giong hdt hay da lam don xin ra mat tran trong
nhimg nam thdng & Truong Son chi dd yéu mot chang trai chién
tranh da cudp di hai ban chan ctia anh mot ban chan cta chi nhung
van khong cudp néi tinh yéu cia ho git day ho van ¢ nhau tuy
cudc song vit va sinh hoat kho khan." thiéu :
a.12 dau phdy va 4 ddu chdm  c.11 ddu phdy va 5 ddu chim
b.13 ddu phdy va 5 dau chdm  d.13 déu phay va 4 ddu chim

— Cau: "Nha nuéc thong nhét quan If nén kinh & quéc dan
bing phap luat k& hoach chinh sich phan' cong trach nhiém va
phan cdp quén If nha nudc gilfa cic nganh céc cp két hop loi ich
cha c4 nhan cha tap thé véi loi ich ciia nha nudc.” thiéu :

a. 6 dau phdy b. 4 ddu phdy va 2 ddu cham phiy

Bai tap 33

Gach dui nhitng phuong tién lién két cau.

a) Li luan cot dé ap dung vao cong viéc thuc t€. Li ludn ma
khong dp dung vao thyc t€ 1a i uan suong. Du xem dugc hang van
quyén 1 luan, néu khong biét dem ra thuc hanh, thi khic nao mot
c4i hom dung sich.

b) Moi viéc thanh cong hay that bai déu do cén bo tot hoac
kém. D6 1a chan li. Sau day la nhimg kinh nghiém 6 rang.

¢) Trong ca dao dan ca Viét Nam c6 nhiéu bai néi dén con Co.
Con Co la mot trong nhimg con vat gan giii v6i nguoi nong dan
hon ca. Nhimg lic cay cude, cdy hdi, ngudi nong dan Viét Nam
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thuong thdy con ¢d & bén canh ho. Con ¢o 161 theo luong cay. Cpn
o bay trén dong lia, Con co dimg bén by ruong ria 1ong. ngam
nhin nguoi néng dan lam lung.

d) Con trau rat than thiét voi nguoi dan lao dong. Nhgng trau
phai cai nang né, cham chap, song cuoc s6ng vat va, chang may
lic thanh thoi. Vi vay chi khi nghi dén doi song nhoc nhan cyc
kho ctia minh, ngudi nong dan méi lién hé dén con trau, con vat
tiéu biéu nhat cho sic san xuat noi dong ruong.

Bai tap 34

Ddnh ddu x vio mot trong cdc diém a, b, ¢, d néu du cic
phuong tién c6 tac dung lién két cau.

— Ong Tam Xéo Pudc chét dé cho quan giac khiép sg. Su hi
sinh ctia 6ng lam cho dong bao quyét tam hon.

a) Hi sinh b) Ong c) Chét, hi sinh d) Hi sinh, 6ng

— MBOi chit 1a mot con mat. Ngudi khong ¢6 chir 12 ngudi mi
giilta the gian. :

a) Ngudi, mdt  b) Ngudi, cht  ¢) Chit, mat  d) Mat, mu

— Dan la goc clia nuée. Dan ¢ giau thi nude méi manh.

a) Dan b) Nudc ¢) Dan, nudc d) a va b ding

— Dai v6i nha tho, mot co gii dep c6 thé 1a mot vimg trang, mot
dod hoa, mot nang tién hoac mét con méo nhd. Nhung dimg trude
vanh méng ngua, d6i véi quan toa va cdc luat su, kiéu nir ay chi la
mot bi cdo.
a)Nhung, Kiéunitdy ~ b)Cogdidep c)Kiuni  d) Ay

— Vi chung mang chiit nhi vang. Cho nén ciic phii muén mang
sang thu.

a) Cho nén b) Cic ¢) Nhi vang, ciic d) Cho nén, ciic

Bai tap 35

Piénh dau x vao diém (a, b, ¢, d) néu ding phuong thitc lién két
dugce su dung.
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- Muon thu hit ddu tu nude ngoai. Viet Nam can dua ra nhimg
kich thich budc diu trong mot s6 linh vuc chu chot. Do la dao tao
d(’.)i,ngfl cdn bo, bao dam co s ha tang va xay dung mot khuon
kho phdp Ii.
a)Lap TN b) The DT ¢)LTbophan  d) LT toian the

— Tai san quy nhét cua déit nude 1a con ngudi. Cdi quy nhat o
con nguai la tri tue.
aLapTN  b)The DT ¢ LapCT d) N&i QHT

— Sau tran mua rao, moi vat déu sang tuoi. Nhimg hoa ram but
‘thém mau do chéi.
a)LapTN  b)Thé DT  ¢)LTbophan  d) LT toan thé

— Gan c4i gi ta ghét 12 kho. Xa cdi gi ta yéu 1a kho.
a)Lap TN b) Lap CT ¢) LT dong loai d) Lap TN, lap CT

— Thuc dan Phép hoac b chay, hoac dau hang. Thé 1a trong
nam nam, chiing di ban nudc ta hai lan cho Nhat.
a)N6i THT b) Noi QHT ¢) The BT d) Noi THT, thé¢ BT

— Ngudi ta khong thé song chi bang li tudng, van chuong.
Nhung nguoi ta ciing khong thé song thi€u Ii tuong, thiéu
van chuong.
a)N6i QHT b)Lap TN  ¢)N6i QHT,lap TN  d) Noi THT

— Trong cdc nén kinh t& dugc quan I tot, chinh phu thuong gidi
quyét sy mat can doi bang bién phap diéu chinh chinh sich. Trong
cdc nén kinh t€ duoc quan If kém, chinh phi thuong vung tién ra
dé bl vao sy mét can doi.

a) Lap TN b) Lap CT ¢)Lap TN, 1apCT  d)LT doéng loai

(LT: lien twong ; TN : tir ngir, CT: cdu tric, THT : t6 hop tir,
DT : dai tir, QHT : quan h¢ )

Bai tip 36

— Dung cdch 1ap i ngif dé viét lai cau thy hai, sao cho cau tric
chia hai cau dugc chat ché hon.
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a) Nguyén Khuyén 1a thi si cha mua thu. Bai "Thu diéu” vé nén
buc tranh c6 dudng nét chon loc va mau sac hoa hop.

b) Moi tic phdm ngh¢ thuat déu bat dau tir mot cam xuc. Tho la
loai hinh nghé thuat c6 ngon ngir giau hinh anh va nhac diéu

Bai tdp 37

Dung cac phuong thiic lién két da hoc dé viét lai cau thi hai sao
cho cau triic cla hai cau dugc chat ché hon.

Toi thich van nghe, ban t6i thich thé thao. So thich cua chiing
161 khong giong nhau.

Thoi gian khong bao gidr biét ngap ngimg budc chan dé chy
ban, chd toi, chy nguoi thi si. Chiing ta c6 thé ngap ngimg budc
cham dé dét mot diéu thuéc nhd nha nhu nha tho Hé Dzénh.

Bai tap 38

Theo mé hinh cdu tric da xdc dinh, viét cau lién két véi cau
da cho.

a) M6 hinh : ‘ Cau ‘*— dan ching

lién tudng bo phan

Cdu dd cho : Viét Nam la mot dan toc vira danh giac vira sang
tac tho van.

b) M5 hinh - | Cau |<—— (khai trién)
(thé dai tir)
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Cau dd cho - Ngay nay ¢6 mot vdn dé quan trong da dugc datra
khong nhimg cho van hoe ngh¢ thuat ma con cho tat ci loai nguoi.

c) Mo hinh : Cau |«

i

0i 1o hop tr
Cau da cho : Cuoc song khong thé tim lai duge va qua di rét
nhanh.
d) M6 hinh : Cau |+— | Song hanh

lap céu tric

Cdu dd cho : Diéu dang yéu nhat & méi nguoi la long nhan ai.

Bai tdp 39

Theo m6 hinh c&u tric tu chon, viét cau lién két vdi cic cau
da cho.

a) Khong c6 gi quy hon doc lap, tu do

b) Chi vi vai dong bac suu ma anh Dau bi ddnh chét di song lai
nhiéu lan...



Chuong VI
DUNG TU TRONG VAN BAN

I - NHONG YEU CAU CHUNG VE VIEC DUNG TU TRONG

VAN BAN

Khi n6i hay khi viét déu phai dung tir. Tur 1a don vi ngon ngir da
¢6 sin, thuge kho tir vung cta ngon ngit, va ton tai trong tiém nang
ngon ngit cta moi nguoi — No 12 tai san chung cba xa hoi. Khi
giao tiép, moi ngudi huy dong von tai san do dé tao ra 1oi noi hoac
van ban. Méi ngudi c6 thé ¢é phong cdch ngon ngit c¢d nhan, ¢6
thé ¢6 dong gdp va sdng tao trong viéc dung tir. Tuy thé, giao tiép
12 mot hoat dong xa hoi, muén biéu 16 dugc chinh xdc y tuong cla
minh va mudn ngudi khéc linh hoi duge chinh xdc y tuong do, moi
ngudi lai phai dung tir theo nhimg yéu céu chung. C6 thé nhin
thdy nhimg yéu cau co ban nhu sau :

1. Dung tir phai ding am thanh va hinh thirc cau tao

Tur 1a mot don vi ¢6 nhiéu binh dién, trong dé khong thé thiéu
mat am thanh va hinh thitc cdu tao. Am thanh va hinh thic cau tao
la mat vat chat, 1a cdi biéu dat cha tir. Trong chit viét cha ta (chit
quéc ngir), thi chir theo nguyeén tic ghi am, am thanh va hinh thic
cdu tao cua tir duge ghi lai bang cdc chit cai. Cho nén khi viét van
ban can ghi lai ding am thanh va hinh thic cdu tao cia tir duge s
dung. Néu khong sé khong biéu hién duoc chinh xdc va khong lam
cho nguoi doc van ban linh hoi duge chinh xdc noi dung, y nghia.
Va nhu thé, su giao tiép sé khong dat dugc hiéu qua mong muon.

C6 ngudi viét :

"Dén khi ra phdp truong, anh Nguyén Vian Tréi van hién ngang
dén phit chét lot".
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Trong ciw nay, tir "chat lot” dung khong ding am thanh vi hinh
lh'(rc i tao. Trong tiéng Viet. ding ra, khong ¢6 tir "chot lot”, chi
€O MO SO L nhur sau -

= Chot: phan ¢ diém gidi han, dén d6 1a hét, la cham dit (Man
chét cua vakich. Tin ¢io chot...)

= Trét: Lo lam hode 16 dé xdy ra mot viéc khong hay, ma sau do
thay an han (Trot danh viy cdi chén ; Trot hen né vao sing nay r6i)

= Trét lot : tién hianh xong mot cong viee sau khi da trai qua
khé khan, can tros (Chuyén hang da chuyén dén noi trét lot)

Nhu the, khi viét cau trén, ngudi viét da nham lan cdc tir "chot”
vGi "trét lot". Nhung trong ciu do, khéong thé dung tir "trét lot” vi
tr ndy (v6i nghia von c6 cta no) khong phu hop vai nghia cta ca
cau. Chi con c6 thé dung tir "chot” véi nghia la thoi diém cuoi
cung. Do d6 can chira lai : dung tir "chét” vao vi tri "chdt lot”.

That ra, gifta am thanh va y nghia cua tir chi c6 moi quan hé
quy udc, do xa hoi thoa thuan, mot su thoa thuan ngam trong lich
su. Nhumg su quy udc dé duge cdc thé hé tiép tuc duy tri va ton
trong. Khong ai c6 thé tuy tién thay doi mat am thanh va mat y
nghia cta tir. Néu tuy tién thay doi thi sé tac hai dén chinh hoat
dong giao tiép cua ban than minh, hoac it ra cling "lam tro cuoi
cho thién ha" nhu trong cau chuyén no ma mot nha su da c6 tinh
che diu théi an thit ché vung trom cta minh bing cich goi thit
ché la "dau phu". !

Tuy thé, vin can phan bi¢t viéc dung tir khong dung am thanh
va hinh thitc ciu tao véi hai hién tuong sau day :

- Viéc diung cdc tir dong am. Trong ti€ng Viét ¢6 nhimg tu
dong aﬁ — cdc tir ¢6 am thanh giong nhau nhung nghia khic nhau.
Nhimg tir ndy khong thira, ciing khong gay can trg cho qud trinh
giao tiép, vi chiing con c¢6 ché dya la hoan canh giao tiép, la ngir
canh. Ching nhimg thé, ngudi ta con dung cdc tir déng am lam
mot bi¢n phip ngh¢ thuat, nghé thuat choi chir, dan t6i nhimg bat
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ngo, thi vi. Hién tugng nay thudng xuyén gap thay trong sinh
hoat, trong van hoc dan gian va ca van hoc bac hoc. Vidu :

+ Cadao:

Ba gia di chog cau bong
Boi xem mot qué 1dy chong loi chang
Thay boi xem qué dodn rang
Loi thi c6 loi nhung rang chang con.
+ Cau déi viéng ngudi tho rén cua Nguyén Khuyén :
"Nha ctra 1am than, con tho dai biét 1dy ai rén cdp ;
Co do bo bé, v tré trung e 1am ké de loi".

Khong thé cho rang trong nhimg trudng hop nay, cdc tir duge
dung khong ding am thanh. Cing mot 4m thanh nhung ¢ day goi
duoc hai y nghia khédc nhau, khong 14n 16n véi nhau, nhung ciing
khong triét tiéu nhau. Cai tai cua ngudi choi chir bang céc tir dong
am la ¢ dé.

— Viéc sdng tao cac tir mdi. Khi néi hay viét, ngudi ta van thuong
c6 thé tao ra cdc tir méi, véi mot hinh thiic am thanh va mot noi
dung y nghia c6 phan khdc va méi so véi nhimg tir von cé. Day
khong phai 1a viéc dung sai mot tir von ¢6, ma Ia viéc tao ra mot tir
md&i. Thé nhung, tir méi nay dugc tao ra khong phai mot cach tuy
tién, ngau hing ma trén co so cua nhimg tir von ¢d, dua vao nhimg
tir von c6 ca & mat am thanh va y nghia, do dé ¢c6 méi quan hé theo
hé¢ thong véi nhimg tir von ¢d. Chinh méi quan hé nay lam cho
ngudi nghe, nguoi doc, khi tiép nhan tir méi do lan dau tién, van c6
thé Tinh hoi dugc, hiéu duoc. Nghia 13, tuy méi va xuat hién lan dau
tién nhung tir d6 van thuc hién duge nhiém vu giao tiép.

Vi du : khi mot nguoi viét : "Dua bé nhé nha khoc” thi khong
phdi 1a da dung sai tir "nhé nha". Vé mat am thanh. Diing 1a trong
tiéng Viét, tir lau da c6 nhimg tir nhu "¢ a" , "é 2" (biéu hién trang
thdi doc, noéi hay khdc kéo dai), hodc cdc tir nhu "khé kha", "lé la"
(biéu hién trang thai an uéng, di lai cham chap, kéo dai), con chua
¢6 tlr "nhé nha". Tao ra tir nay, chic chin ngudi viét da dua vao
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cdc W ¢o san véi cap van "¢, a” (biéu hién trang thdi kéo dai)
cdc U ¢o sy Iap lai phu am dau nh - (nhé nhai, nhép nhda, nha)
nhua,...) Do d6 tit méi "nhé nha” 16t ta duge mot trang thdi khoc
kéo dai vii khuon mat u6t dim nuée mat, nuée mii. Va ngudi doc
dé dang Iinh hoi dwoc noi dung nay ma khong cin (va khong thé)
tra ctru tir dién hoac hoi nguoi khdc. Bai vi tr mai duge tao ra
khong phal tuy tién, ngdu hitng ma c6 moi quan hé vai cdc tir von
6. Nhu th¢ yéu cau dung tir diing am thanh va hinh thic ciu tao
khong hé mau thuin va can tré viee sang tao tir méi.

Hon nita, ngay ca nhimg tir von co, trong khi su dung, nguai ta
vén c6 thé dung mot cdch linh hoat, uyén chuyén, c6 thé bicn déi it
nhiéu b mat am thanh va hinh thitc cau tao theo nhimg quan hé va
quy luat chung dién ra ¢ nhiéu tir : bién am (n2o — nao : Nhd ai tt
nudc bén duong hom nao — ca dao), tach va chen cdc thinh t6 cau
tao (Biét bao hiom ld ong loi — Truyén Kiéu), iéc hoa (sdch siéc,
hoc hiéc), tao ra dang ldy (an véi cha uéng), hoac rit ngin hay doi
vi tri c4u tao (hgp tac xa — hop ; gitt gin — gin gik),...

Nhu thé, mot mat can phai tuan thu nghiém ngat yéu cau dung
tir ding 4m thanh va hinh thic cdu tao, mat khac khong nén hiéu
n6é mot cich mdy moc, cing nhac. Can phén biét no véi viéc dung
tr mot cdch sdng tao, uyén chuyén, dua trén nhitng méi quan hé va
quy luat ciia ngon ngit.

2. Diing tir phai ding vé nghia

Noi dung y nghia 1a mot binh dién cta tir. N6 1a cdi duge biéu
dat cia méi tir. Do d6 muon dat duge hiéu qua giao tiép, khi noi,
ciing nhu khi viét, phai dung tir cho ding véi y nghia cta tir. Khi
huéng ti yéu ciu nay, cin chi y dén nhimg phuong di¢n cu thé
nhu sau :

— Tir duge dung phai biéu hién duoc chinh xdc noi dung cén thé
hién, nghia la y nghia cla tir phai phit hop v6i noi dung dinh thé
hién. C6 nhimg trudng hop khong dat duge su phu hop nay. Vidu :

Hoat dong y t&€ co ¢ 1a hoat dong tham kin.
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“Tham kin” la trang thdi vén lang va kin ddo. khong d¢ 10 dieu
bi mat. Vai nghia ndy, no khong phi hop voi noi dung dinh the
hien trong cau trén, bai vi hoat dong v & ¢ so ¢o phin lang Ig.
khong on ao. soi dong nhung khong co ¢i phai gitr kin. Chinh xdc
hon. trong cau trén can dung tir "tham lang".

— Nghia cua t bao gom ca thanh phin nghia su vat. ca thanh
phan nghia bi¢u thdi (biéu hién thdi do. tinh cam, cam Xtc cua con
nguoi). Chang han : cdc tir biéu, tang, dang, hién, thi. bo thi. cho...
déu c¢6 nghia sy vat 1a "chuyén cdc vat thuoe so hitu cua minh dé
ngudi khic dung ma khong cin tra lai hoac doi bang vat khdc”,
nhung moi tir lai ¢6 sac thdi biéu cam khdc :

+ bicu : cho nguoi trén véi thai do kinh trong.

+ thi : cho ke dudi véi thdi do khinh bi.

+ hién : cho mot su nghiép thiéng liéng, cao ca (hién than minh
cho T6 quoc).

Vi thé, khi dung tir cén phai dat dugc yéu cau : vira ding vé
nghia su vat, vira ding vé nghia biéu thdi, biéu cam. C6 nhimg
truong hop khong ding vé nghia biéu thdi. Vi du : ¢6 ngudi viét :

"Nguoi chién s1 ay rat ngoan cudng, ding cam nhu con ca
cuong chét dén dit van con cay”.

— Nghia cta tir bao gom ca nghia den va nghia béng (nghia goc
vit nghia chuyén déi, nghia phdi sinh). Méi tir, ngoai nghia den,
nghia goc, con co thé ¢6 nhiéu nghia chuyén déi, nghia phdi sinh,
tao nén hién tugng nhicu nghia. Cic nghia niy phat trién tir nghia
goc va ¢6 quan hé¢ vdi nhau trén co s duy tri mot nét nghia giong
nhau ndo d6. Ching tao thainh mot h¢ thong nghia cta tir. Vidu :

ddu - 1) bo phan than thé con ngudi hodc dong vat, & vi tri trén
cung hay trude hét, ¢o chia bo nio dé diéu khién hoat dong cua
than thé.

2) bo phan chiém vi tri (duoc coi 12) trude tién cua mot vat hoac
mot khoang khong gian : dau lang, dau ban, dau nha, ddu ndi. ...

3) thoi diém trude tién clia mot khodng thoi gian : diu nam. dau
thang, diu tuan. dau thé ki ...
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~Vithe, khi muon ding mot t theo céch chuyén déi y nghia,
cag phai dua vio nghia den, nghia goc cua i, gir duge moi lien he
véi nghia goc. Neu khong, vice dung tir s¢ méc 101,

Vidu: "Toi cam thiy sau bo nguc ng cang dy mot cai g1 manh
mé dang qguay [on bitng bing”.

(Muom tit Tap chi Ngon ngit s0 3/1972 .tr 72)

Hon nita, khi ddnh gid mot tir 1a dung ding hay sai cing phai
can cf vao méi lién hé vai nghia géc caa tir. Co nhimg tir lin dau
tien duoc dung véi mot nghia chuyén doi nao do, nhung theo ding
quy luat chuyén doi (c6 méi lien he vai nghia goc trén co s mot
nét nghia chung, giong nhau) nén vin duge coi la dung ding, va
con ¢6 phan sinh dong. Ching han, day la loi quang cdo cho mot
16p hoc dao tao thg chita xc may :

"Hoc sinh dugc thuc hanh trén mdy song".

Tir "s6ng" & day khong phai dugc dung véi nghia goc : "sinh
vat & trang thdi co trao déi chat véi moi truong bén ngoai, co sinh
dé, 16n lén va chét "ma véi nghia chuyén déi. "O trang thdi van
dong duge, lam viéc duoc". Nghia chuyén déi nay c6 lien he voi
nghia goc : sinh vat song thi ton tai O trang thdi "dong". "Mdy
song” tdc 1a mdy con van hanh dugc con hoat dong duoc, doi lap
véi nhimg may moéc phé thii, chi con la mot dong sat vun. Cho
nén tir "song" trong truong hop nay van duoc cong nhan la ding,
hon nifa lai 12 cach dung sinh dong.

Hién tuong chuyén nghia ding quy luat cta i trong sir dung
con 1 cd so dé linh hoi tir khi tir 1dn diu tién duge dung theo mot
nghia mdi. Trong giao tiép, nhiéu tir dugc ding mot cdch sdng tao,
méi mé, theo nhimg nghia chuyén déi mai. Nhung dua vao moi
quan hé véi nghia goc, nguoi noi hodc ngudi viét c6 co so dé su
dung linh hoat, con ngudi nghe hay ngudi doc ¢6 co s& dé linh hoi
ma khong can (va khong thé) tra ciu tir dién hay di hoi ngudi
khic. Xét them vi du sau day :

Trong 101 twong thudt mot tran ddu bong dd c6 cdch dién dat :
“Khoang hdi trudc khung thanh". Tir "héi" von chi c6 nghia goc 1a
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“bi rung nhi¢u hodc gan hét téc, lam tron nhan ving trén trdn va
dinh dau " (héi tran, héi dau). Nhung o day nd duoc chuyén nghia
dé chi khoang san bii trudc moi khung thanh bi tro dat ra. co
khong moc duoc do cdc cau thu quan dao (van dong) thuong
xuyen va manh. Tuy lan dau tr "hoéi" duge dung voi nghia nay,
nhung ngudi nghe, nguoi doc dé dang linh hoi duge vi moi lién hé
cta né vdi nghia gdc : nét giong nhau gifra hai su vit duge biéu
hién (khong c6 téc va khong ¢6 c6). Chinh moi lién hé nay dam
bdo cho viée dung tir theo nghia méi duoc chuyén déi. cho viec
linh hoi cdch ding mdi cua tir va cho viéc nhan xét, binh gia sy
sdng tao, mdi mé trong viéc dung tir.

Toém lai, yéu cau ding tir ding nghia can duge hiéu véi mot
pham vi rong va linh hoat. Can dam bao tinh chinh xac giira nghia
von cé cla tir véi noi dung dinh biéu hién, dam bao ding ca nghia
su vat, 1an nghia biéu thdi cua tir — song, tir c6 thé duoc dung
khong phai chi véi nghia den, nghia goc, ma c6 thé dung vai nghia
chuyén déi, hon nita c6 nhimg nghia lan déu tién dugc chuyén doi
nhung nhd gilr duge moi lién hé voi nghia géc nén su giao tiép
gifta ngudi vdi ngudi van dat duge hiéu qua tot.

3. Dung tir phai diing vé quan hé két hop

Cic tir khi dugc dung trong cau, trong van ban, luén luén cé
moi quan hé véi nhau vé ngit nghia va ngit phdp. Ching nam trong
cdc moi quan hé véi nhimg tir di trude va nhimg tir di sau. Cic moi
quan h¢ nay co thé c6 co s ngay trong ban chat ngit nghia — ngit
phép ctia moi tir va no duge thé hién ra bang su két hop cua céc tir.
Xét vidu sau :

"Ching khong cho cdc nha tu san ta ngéc dau lén. Ching boc
10t cong nhan ta mot cich vo cung tan nhan".

(H6 Chi Minh)

O vi du ndty, trong cau dau, tir "cho" c6 quan h¢ két hop vdi hai
cum Ur di sau "cdc nha tu san ta” va "ngdc ddu lén", khong thé
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thicu cum tir thit hai, néu thicu cum tir thit 2 thi cau mang y nghia
khéchfong cau thi hai, tir "boc 1ot cling ¢6 quan hé két hop vai
hai cum r di sau - "Cong nhan ta" va "mot céch vo cung tan nhan”.
Nhung tuy thuoe hoan canh giao tiép ma mot trong 2 cum tir ndy
(tham chi ¢d hai) c6 thé ving mat. Diéu do 1a do ban chat ngir
nghia — ngi phip khdc nhau cla hai tir "boc lot” va "cho” (véi
nghia khién dong :qcho phép).

Vi the khi dung tir trong van ban can thiét lap cho ding cic
quan h¢ ket hop cta cdc tlr, vi cdc quan hé nay do ban chat ngir
nghia — ngir phdp cta cdc tir quy dinh. Néu khong sé mic 161 khi
dung tr. Vi du, c6 ngudi viét nhiing cau nhu

+ "Do lugng mua nam nay kéo dai nén di gay nhiéu thiét hai
cho mua mang".

Ngoai trir nhimg 16i khéc, trong cau ndy, quan hé két hop giita
"lugng mua" va "kéo dai" 1a khong phi hop : "lugng mua” c6 thé
16n hay nho, nhiéu hay it, chir khong thé "kéo dai". Can thay tir
"lwong mua" (mia miw nam nay kéo dai), hoac tir "kéo dai'
(lwong mua nam nay /on).

+ "Nhimg bénh nhan khong can phdi mé mat, dugc khoa duoc
tich cuc pha ché, diéu tri bang nhimg thi thudc tra mat dic biét".

Cau trén viét theo kiéu cau bi dong. O kiéu cau nay, d6i tuong
duoc biéu hién & chli ngit dau cau (bénh nhan) chiu sy tic dong
clia hoat dong biéu hién bang dong tir (pha ché, diéu tri) ¢ sau tr
chi cha thé (khoa duoc). Do d6 cic tir ngit trong cau trén khong
phu hop vé quan hé két hop :

Chi ¢6 thé viét : bénh nhan dugc diéu tri.

Khong thé viét : bénh nhan dugc pha ché.

Dé cau trén duoc diing, cdn sura lai nhu sau :

“Nhimg bénh nhan khong céan phdi mé mat, duoc khoa dugc
tich cuc diéu tri bang nhimg thit thudc tra mat dac biét do khoa

At

pha ché”.
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4. Dung tir phai thich hgp véi phong cach ngon ngir cua
van ban

Mbi phong cdch ngon ngi ctia van ban (méi loai hinh van ban)
dugce str dung trong mét pham vi nhat dinh cla cudc song xa hoi
va nham thyc hién moét chic nang nhat dinh, huéng t6i mot muc
tiéu giao tiép nhat dinh. Do d6 mdi phong cdch van ban doi hoi va
cho phép viéc dung nhitng 16p (nhém) tir nhat dinh, nghia 1a tr
trong méi phong cdch van ban mang nhimg dic diém nhat dinh.

C6 nhitng tir dung dugce trong moi phong cdch van ban, nhung
¢6 nhitng tir chi thich hgp hodc chi duge dung trong mot phong
cdch ngon ngit nao dé. Lép tir dia phuong chang han, duoc dung
trong sinh hoat hang ngay, va c6 thé thich hgp véi van ban nghe
thuat dé tao nén mot sic thdi qué huong gan giii, mot tinh cam
than thuong ctia nhilg ngudi cung noi chon nhau cat 6n :

"Riza 12 hét ! Chiéu ni em di mai
Con mong chi ngay trd lai Phudce oi !”
(T6 Hiru)

Nhung trong mét van ban nghi ludn chinh tri, hay mot van ban
hanh chinh, hoac khoa hoc thi khong thé dung nhimg tir dia
phuong nhu vay. Ching han, trong doan trich Tuyén ngon doc lap
sau day, & vi tri clia cdc tir nay va thé’khong thé dung céc tir ni va
riza nhu trong doan tho trén :

"Ngay 9 thing 3 nam nay (khong thé dung ni — BMT), Nhat
tude khi gidi cha quan doi Phdp. Bon thuc dan Phap hoac bo chay,
hoac dau hang. Thé la (khong thé dung Riw 1a — BMT) ching
nhimg ching khong "bao ho" dugc ta, tri lai, trong nam nim
ching da ban nudc ta hai lan cho Nhat".

Khi dung tir trong van ban, can y thitc 16 vé phong cich vin
ban dé dung tir cho phu hgp. Néu khong sé mac 16i vé phong
cdch. Vidu :

"Tinh tinh anh ay rat hién lanh nhung khi ra tran ddnh giac thi
tdo ton vo cung (muon vi du cua Dinh Trong Lac).
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"l‘ir "o ton” ¢6 nghia 12 1Go bao dén liéu linh, 16 rd ve thich thre,
coi thuong moi hiém nguy tré ngai. N6 gin nghia véi cdc tr "dung
cam”, “anh diing", "gan da". Nhung trong mot van ban nghi luan thi
khong nén dung tir "téo ton” ma nén dung mot trong cac tr sau.

Dic diém trong viée dung tir & cdc loai van ban khdc nhau con
duoc trinh bay tiép trong muc dudi day (muc II).

5. Dung tir phai dam bao tinh hé thong cua van ban

Mot van bin dugc t6 chire t6t 1a mot hé thong chat ché, trong do
moi yéu t6 ngon ngil, moi loai yéu t6 ngon ngir can dugc huy dong
mot cach nhit quin dé dam bao cho van bin thanh mot chinh the,
thuc hién dugc mot muc ticu giao ti€p théng nhat. V& mat nay, cdc
tir trong van ban ciing can dam bdo tinh h¢ thong nhat qudn. Ching
ching nhimg phéi thoa min nhimg yéu ciu néu trén, ma con can
cing nhau phéi hop dé tao nén mot chinh thé chung. Muon thé,
ngudi viét van ban, khi dung tir can chii y dén su théng nhat cla cic
tir ngit vé trudng nghia, vé phong cach van ban, vé sic thii chuyén
mon, nghé nghiép vé sac thdi dia phuong hay sac thdi lich str...

Vi du : Trong mot van ban vi€t vé mot phdm chat triu tugng
nhu tinh thdn yéu nuéc, H6 Chi tich da so sinh né v4i mot vat cu
thé nhu “ctia quy" thi ciing huy dong hang loat cdc tir nglt Khic
thudc trudng nghia "clia cdi".

“Tinh thin yéu nudc ciing nhu cdc thi ctia quy, ¢6 khi duge
trung bay trong tii kinh, trong binh pha lé nhung ciing ¢6 khi cdt
gidu kin ddo trong ruong, trong hom. Bon phdn cia ching ta 1a
lam cho nhimg cria quy kin déo ay déu dugc dua ra trung bay
nghia 12 phai ra stc gidi thich, tuyén truyén, t chic, lanh dao lam
cho tinh than yéu nudc cla tat ca moi ngudi déu duoc thuc hanh
vio cong cudc yéu nudc, cong viec khang chién”.

Trong mot bai nghi luan viét vé cuoc khing hoang kinh t€, néu da
nhin nhan tinh trang khung hodng d6 nhu mot cdn bénh tram trong,
thi c6 thé va can phai st dung céc tr ngi khdc cling thuoc linh vuc
benh tat nhu : chdy mdu (vang), con sét (gao), phat trién qué quat,
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thap khop, bar diing mach, phiong thnte, chita chay. diéw . ... Con
trong mot bai bdo viét vé cudc tranh cir tong thong cua nudce Mi. néu
dad goi do 1a cudc chay dua vao Nha Tring thi ¢6 thé va can phai su
dung mot cach thong nhat cdc tir néi vé cude dua thé thao : dich th,
sung site, diém xudr phdt, vé dich, danh bai, thang diém., thua cuéc,
6 dong vién, tham chi ca cdc tit do van, lim bung, danh guc....

Tinh hé thong cla van ban c6 quan hé dén dac diém phong
cdch cua van ban. Do dé nhitng yéu cdu vé dung tu thuoc hai
- phuong dién nay cé su thong nhét va déu nham phuc vu t6t nhét
cho muc dich cua vin ban, cho sy giao ti€p bang van ban.

6. Dung tir, can tranh hién tuong lap, thua tir khong can
thiét va bénh sao rong, cong thirc

a) Van ban trong giao tiép can co6 dong, vira du vé dung luong.
Do dé6 trong viéc dung tir can tranh hién tuong thura tir hoac lap wr
khi khong can thiét.

Trong nhimg cau sau day c6 hién tuong thira tir :

+ "Nghién ctiu mang luéi y t€ co s& nhdam gop phan cai thién va
nang cao nang luc hoat dong dé khong ngimmg ngay mot dap img tot
hon yéu cau cham séc sic khoé ban dau cho nhan dan".

(thira mot trong hai tir khong ngieng ngay mor)

+ "Qua hai bang trén-cho ta thady bénh nhan khdm va diéu tri tai
nha chiém trén 50% dan s6."

(Thira tir gua hodc tir cho, do dé cau van sai ngit phap. Can bo
di mot trong hai tir nay).

Ciéc 16i thira tir, 1ap tir nay khdc véi bién phap diép tir, diép ngit
dé€ tang thém hiéu qua biéu dat. Trong nhiéu truong hop, bién phap
diép tir, diép ngit nham muc dich nhan manh, hoac bd sung thém y
nghia, hoac tao cho cau van mot nhip diéu thich hop véi noi dung
biéu dat. Vidu:

"Mot ddn toc dd gan géc chéng dch no 1é cua Phép hon 80 nam
nay, mot dan téc da gan géc ding vé phe DPong minh chong phat
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XILmay nam nay, dan toc dé phdi dirge e do ! Dan toc dé phai
ditge doce lap !

(H6 Chi Minh)

b) Viét van ban, cling can trdnh bénh dung tr sdo rong, cong
thie 5 nghia li dung nhimg tr ng@t mon, sdo, nhimg chir sdn, diéu
no6i san, nhu mot con vet, bit ké noi dung dinh dién dat thich hop ¢
mifc do nao voi céc tr ngit dy. Benh sdo rong, cong thic din dén
nhimg cau vin "dao to bia lén" ma chung chung, ngheo nan :

+ "Anh la nha tho 17 dai da viét nén nhimg tdc pham tuyét diéu
v4i mot noi dung trir tinh sdu sdc, mot hinh thic nghé thudt diéu
luyén, xing ding & dinh cao chéi loi trén van dan tho ca rice rd

cua dan toc" (muon cua Dinh Trong Lac)

Il - PAC PIEM CO BAN VE TU TRONG CAC LOAI VAN BAN
KHOA HOC, NGHI LUAN VA HANH CHINH

1. Céc loai van ban khoa hoc, nghi luan va hanh chinh thuong
xuyén cin st dung mot 16p tir chuyén biét véi mot tin s6 cao :

— Trong cdc van ban khoa hoc, do 1a hé théng thuat ngit cta cédc
nganhkhoa hoc. Céc thuat ngit nay biéu hién cic khdi niém khoa
hoc. Chiing mang tinh hé théng chat ché, va ¢6 thé mang tinh quoc
t€ ca vé hinh thic am thanh, ca vé noi dung khdi niém. Ching c6
tinh don nghia va doi hoi viéc sir dung chinh xac.

Vi du : "Dai V(’Ji timg gcn riéng ré thi tan so dot bién tu nhién
trung binh 12 10 % den 107 nghia 1a cit 1 triéu dén 1 van giao tir
thi cé 1 giao tr mang dot bién vc gen nao d6. O mot 6 gen dé dot
bién, tdn s6 d6 co thé 1én t6i 10°?

(Tran Bd Hoanh, ... Sinh hoc 12)

Khi ding thuat ngit khoa hoc von c6 véi it nhiéu thay déi vé noi
dung, hoac khi tao ra mot thuat ngir khoa hoc méi, trong van ban
khoa hoc cén c6 viéc xdc dinh khai niém khoa hoc.

199



- Trong cdc van ban nghi luan, ty thuoe vao noi dung van dé
can ban luan, nguoi ta cling cin thuong xuyén su dung mot 1op tir
chuyén bict thugce cdc linh vire chinh tri, kinh t¢, van hod. xi hoi
hay quin su, ngoai giao,...

Vidu:

"Bic tranh kinh t¢"Nga nam qua c¢6 phan kha quan hon. Tinh
hinh kinhi té clia Nga tuong d6i on dinh, tham hut ngdn sdch nam
1995 giam 2,5 lan so v6i nam 1994, lam phdt giam va toc do suy
thodi sdn xudt ciing giam ding ké. Cdc bién phdp én dinh tai
chinh ctia chinh pht gép phdn dé ndm 1995 trd thanh nam dau
tién rang truong kinh 16’ Nga ké tir khi cdi cdch”.

(Bio Nhan Dan 8-2-1996)

— Trong cdc van ban hanh chinh, dugce sir dung vdi tan s6 cao la
16p cdc tir hanh chinh mang tinh phdp quy-chat ché. Cac tir ngir
nay cing c6 tinh don nghia va doi hoi viéc sir dung phai chinh xac,
thich hop v6i noi dung cta van ban va mic do cua vin dé.

Vidu:

"Chuong VI : Diéu khodn thi hanh.

"Diéu 32 : Phap lénh nay c6 hiéu luc thi hanh tie ngay coéng bo.
Nhimg quy dinh trudc day trdi voi Phdap lénh nay déu bai bo.

Piéu 33 : Chinh plui quy dinh chi Giét va héng ddn thi hanh
Phap lénh nay." (Phdp 1énh vé dan quan tu vé)

2. Xét vé tinh hinh tugng va séic thai biéu cam, tir ngir trong cdc
van ban nay c6 dac diém sau :

— Trong cdc van ban khoa hoc va hanh chinh, tir mang tinh don
nghia, mang tinh khdi niém, khich quan va trung hoa vé sic thai biéu
cam. O day khong str dung cdc bién phdp tu tir. C6 thé thay rd diéu
d6 qua cdc vi du da dan trén day vé van ban khoa hoc va hanh chinh.

— Trong cdc van ban nghi luan, dé nang cao hiéu qua thuyét
phuc cla lap luan va cdc luan diém, dé thu hit va hap din nguoi
nghe, ngudi doc, cic bién phdp tu tir mang tinh hinh tugng va biéu
cam ro rét lai thudng duoc su dung.
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Vidu:

+ "Chuing lap ra nha ti nhiéu hon tricong hoc. Chiing Hing tay
chém gi¢t nhimg nguai yéu nude thuong noi ctia ta. Ching tam
cdc cude khoi nghia cua ta trong nhimg hé mau".

(Ho Chi Minh = Tuyén ngon Doc Lip)

+ "T}Jy vay trong doi sng chinh tri cua nudc Nga nam qua,
ciing dién ra nhimg dot séng ngam, lam chuo ddo ca chinh phu cua
Thi tuéng V. Tréc-no-mu-ro-din (...). D¢ thdo ngoi no, tong thong
B.Enxin ra sic lénh cdch chiic cdc quan chuc thudc nganh an ninh,
noi vu (...)."

(Bdo Nhdn Ddn. 8.2.1996)

3. Trong cdc van ban khoa hoc, van ban nghi luan va van ban hanh
chinh, ngoai cdc tir ngi co tinh chuyén biét cho timg loai vin ban
(céc thuat ngir khoa hoc, cac tir chuyén mon, cdc tur ngit hanh chinh...)
thi thuong st dung 16p tir toan dan, ¢6 tinh phé thong 16 rang, chinh
xéc, tranh ding cdc tir dia phuong, cdc tir clia thd ngf, tranh cdc
tiéng long, cic biét ngir. Diéu nay 1a sy khac biét vdi cdc vin ban
sinh hoat, hodc cdc van ban nghé thuat, & do céc 16p tir trén day co
thé duoc sir dung thudng xuyén va co thé mang gia tri nghe thuat.

Vi du vé tir trong van ban khoa hoc :

"Qud trinh phdt sinh loai ngudi da trai qua céc giai doan chinh
sau day : vuon ngudi hod thach, nguoi t6i ¢4 (ngudi vuon), ngudi
¢4 va nguoi hién dai. Qud trinh nay da duoc ching minh bang cic
hod thach phat hién ngay cang day du".

(Sinh hoc 12)

Vi du vé cdc tir trong van ban hanh chinh :

“Khi hét thoi han phuc vu, cong dan tham gia dan quan ty vé da
hoan thanh nhiém vu dugc cap gidy chung nhan va dugc chuyén
sang dang ki tai cd sO dé quan li va san sang nhan nhi¢m vu khi co
nhu cau".

(Phdp lénh vé dan quan ti vé)
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4. Cde van ban khoa hoc, nghi luan vihanh chinh thien vé vige
trinh bay t duy logic, vi cdc thong tin duy li, do do ¢o nhu céu
I6n trong vice su dung cde tir thé hién quan hé — cdc quan hé .
Do la cdc hu tir ngit phdp biéu hién quan h¢ cua cdc tr tuong, quan
h¢ cua cdc y va phuc vu cho lap luan. Ching lién két cic bo phan
cau, ¢dc cau hodc cic bo phan 16n hon cua van ban.

Trdi lai trong cdc loai van ban trén lai rat it dung cdc hu tir tinh
thdi — cdc tlr boc 10 cdm xdc, tinh cam, thdi do. Diéu nay ciing la
su khdc biét trong viéc dung tir gira 3 loai van ban trén véi van
ban sinh hoat hang ngay va van ban nghé thuat.

Cic vi du vé viéc dung quan hé tir :

+ "Ngay 9 thing 3 nam nay, Nhat tuéc khi gidi ciie quan doi
Phdp. Bon thuc dan Phdp hodc la bo chay, hodc la dau hang. Thé’
la chdng nhitng ching khong "bdo ho" dugc ta, trdi lai, trong 5
nam, ching da ban nudc ta hai lan cho Nhat".

(H6 Chi Minh)

+ "Nén van hod cd, dit cho cao uy thé dén may, ciing khong cudng
lai dugc chi nghia thuc dan. H¢'tén tai, Viét Nam phai thich tmg véi
nén van hod méi. Tir dé, ndy ra nghich Ii sau day : cuoc dau tranh cria
nhan dan chéng lai chii nghia d¢ quoc thude loai khong khoan nhuong
nhat, n/umg nhimg ngudi yéu nudc Viét Nam hoan toan chong lai
Sechitarisme. Ho chap nhan tat ca nhitng gi gop phan lam cho dat
nude phat trién va hién dai hod. Nhimg ho ciing 1a nhitng ngudi phan
biét mot cdch ranh ré va dit khodt giitu nudc Phap va chu nghia dé
quoc Phap, giitu van hoa Phap va cha nghia thuc dan phan dong".

(Phan Ngoc - Tiép xic giita van hod Viét Nam va van hod Phap)

Toém lai, méi loai van ban (mdi phong cich van ban) c6 nhimg
yéu cau riéng vé viéc dung tir, néi cich khdc, viéc dung tir trong
cdc loal van ban c6 nhimg dac diém nhat dinh. Nhimg dac diém
nay la do su chi phéi cua chic nang, muc dich cua timg loai van
ban. Khi dung tir dé tao 1ap céc loai van ban, ngudi viét can chi y
dén nhimg dac diém nay. Néu khong viéc dung tir vin mac nhimg
16i vé phong cédch van ban. (Xem thém 6 muc IV duéi day).
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U =MOT SO THAO TAC DUNG TUVA REN LUYEN VE TU

L. Lua chon va thay thé tir

Khi viet vin bin, khong phdi nguoi viet ¢6 thé chon ngay dugc
cdc tur thich hop. Thuomg van dién ra mot su can nhac, lua chon vi
ca su thay the tir, ngay trong lic viét, hoidc khi doc lai van ban di
viét xong ; tham chi di¢u dé ¢6 thé xdy ra sau mot thoi gian dai
(khi tdi ban van ban chang han). Viéc lam dé nham muc dich diing
tir cho that chinh xdc : chinh xdc vé nghia sy vat, nghia biéu cam,
lai phu hop véi phong cdch van ban ; hoac lua chon duge mot tir
ham sc, y nhi, lai thich hgp v6i toan van ban va phong cich tic gia.

Hay xét mot vi du trong ban Di chic cua Chu tich Ho Chi Minh.
Ngudi viét ban di chic nay vao nam 1969, lic d6 cong cuoc giai
phong mién Nam con dang khé khin, phiic tap va bon bé cong viéc.
Hon nira, lic do strc khoé ciia Ngudi ciing da giam sit. Vay ma qua
biit tich cta ban Di chiic, ta van thdy nhiéu tir nglt duge Nguoi can
nhéc, lua chon than trong va dugc thay thé mét cdch tinh vi. Vidu :

... ai ma dodn biét t6i con phuc vu cich mang, phuc vu T
qudc, phuc vu nhan dan dugc bao lau nita ?

Vi vay toi dé sin may 1oi nay, phong khi toi sé di gap cu Céc
Mic, cu Lénin va cdc vi cich mang dan anh khdc..."

O vi tri cha tir s& trong cau van sau, lic dau Hé Chi tich dung
tit phdi. Viéc chon tir s¢ va thay tir phdi bang tir sé 1a thich hop
nhat xét theo may phuong dién nhu sau :

- Béc quan niém cdi chét mot cach nhe nhlmz,, chi nhu mot su
di vang, ma khong phdl nhu mot cdi gi nang né. Do dé dung tir
phdi (mot tir thuong dé thé hién mot diéu har bugc khong thé
khong lam, hon nita d6 lai 12 diéu ma chu thé khong mudn, khong
ua) 1a khong thich hop.

— Hon nita, véi phong thdi di dom, hai hudc von c6, Bic quan
niém viéc Bic mat di lai 1a mot vinh hanh "di gap cu Cac Méc, cu
Lénin V.i\i cdc vi cach mang dan anh khdc". Da la vinh hanh thi
khong thé dang tix phdi, mot tir dién ti mot su bit budc nang né.
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RO ring viée duing tir s¢ trong cau van trén vira thich hop VAl tr
wong dinh dién dat (quan niém nhe nhing vé cdi chet. vira pha
hop v6i sac thdi biéu cdm cta cau van (vinh hanh duoc gdp cic vi
tién boi cich mang), vira thong nhat, hii hod véi phong cdch ngon
ngir cGia todn van ban va phong thdi cd nhan cua tic gia.

#) Su lua chon thudng dién ra giira cdc tr gan nghia hay dong
nghia. Céc tir ndy ¢6 hinh thitc am thanh va cau tao khac nhau,
nhung noi dung y nghia gan nhu nhau, hoac giong nhau. Tuy thé
cdc tir d6 van c6 nhimg sic thai y nghia khdc nhau hoac pham vi y
nghia khdc nhau. So sdnh cdc tir 6 chung yéu té n/io sau day :

— nho nho : nho & mic do vira phai, dé va (Qua cau nho nho
miéng trau hoi — H6 Xuan Huong).

— nho nhan : chi hinh ding nho, can doi dé thuong.

—nhé nhé : chi su dn noi thong tha, cham rai, mic do thap.

— nho nhoi : chi sic luc moéng manh, yéu 6t hoac ¢ theé yéu.

- nho nhat : cdi vun vit, nho bé ; hoac tinh tinh hay chid y dén
diéu vun vat.

—nho nhen : quan hé d6i xr hep hoi, chi chi y dén cai loi riéng
nho bé cua minh, san sang hai dén nguoi khac.

Paic biét 1a hai tir "nhé nhat" va "nhd nhen” déu chuyén sang chi
dac diém beén trong clia con ngudi trong quan hé déi xu, nhung "nho
nhen" biéu hién mot séc thdi tiéu cuc hon : vi ¢4 nhan, vi loi ich riéng
ma c6 thé 1am tdn hai dén ngudi khac, véi tam dia xau xa, hén kém.

Trong Di chiic cia Ho Cha tich da dién ra su lua chon giira 2 tir
"hang” va "l6p" (ngudi). Lic dau Bic dung tr "hang" sau thay
bang tir "16p” lror}g cau : "Nam nay toi vira 79 tuéi, da 1a /ép ngudi
Xua nay hiém..."

(1) Hai tir nay déu chi mot tap hogp cédc déi tugng ¢6 cung chung nhimg dac
diém nao d6. nhung tr hang luén cé nét nghia dinh gid : doi wong duge
dédnh gid vi x¢p hang theo tiéu chudn, cao thap, to nho, 6t xdu.... Vi thé. dé
¢hi nhimg ngudi duoc tich ra theo tiéu chudn tudi tic nén dung tir “lop”.
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*.) Su lua chon 6 thé dién ra gilta nhimg tir tuy khong gan
nghia, dong nghia, nlumg lai ¢6 the thay thé cho nhau dugc trong
cau Vf'in, trong van ban. O day can chon tir vira phit hop trong quan
hé ket h(}p V.di nhitg tir xung quanh, vira dién ta chinh xdc noi
dung can bicu dat, vira mang sac thdi tinh 1€ va ddp (g cdc yeéu
cau khdc cua viéc dung tir. :

Su thay thé tir phdi bing tir s¢ trong Di chic cua Ho Chu tich 1a
thuéc truong hop nay. Co thé 14y thém vi du sau trong tho Nguyén
Khuyén & bai Thu vinh

Nude biée trong nhu tang khéi phu
Song thua dé mdc bong trang vao

Tir "mac” di duge lua chon dé thay thé cho tir lof, mac dau do
khong phai 1a cdc tir gan nghia, hay déng nghia. Tir for chi biéu
hién dugc trang thdi mot su vat (& day la bong trang) xuyén qua
dugc k& hd, hay 16 thung ciia mot sy vat khdc (ctra s6) ; cing 1am
thi né dién ta dugc trang thdi yén tinh, trong d6 cdc vat tu nhién
dan xen, hoa quyén vao nhau. Trong khi d6 "mac" lai 1 tir dién ta
mot trang thai tam Ii, mot y thic dé cho mot doi tugng khic hoat
dong tuy ¥, tv nhién ma khong ngan tr&s hay can thiép vao. Véi tir
“mac” khung canh nhu c6 hon hon, cé cam xuc hon, va su hoa
quyén & day 1a su hoa quyén c6 tam hén, c6 cam xic.

*) Sy lva chon 6 thé nham thoa man mot nhu cdu phan biét cac
mifc do y nghia khic nhau hoac con phuc vu cho nhip diéu cla cau
van trong van ban. Trong trudng hop nay lya chon va bé tri, sép xép
giita cdc tir mot ti€ng voi cic tur hai tiéng lai 12 diéu can thiét. Hay so
sanh viéc dung cac tir than, than thugc, than mat trong doan van sau :

"Cay tre la nguoi ban than cha nong dan Viét Nam, ban than
chia nhan dan Viét Nam.

Nudc Viet Nam xanh muon ngan cdy 1d khdc nhau. Cay nao
cling dep, cay ndo ciing quy, nhung than thude nhat van 1a tre nia.
Tre Dong Nai, nia Viét Bic, tre ngut ngan Dién Bién Phu, luy tre
than mar lang toi... dau dau ta ciing c6 nia tre lam ban”.

(Thép Méi)

Miic do tinh cam duoc dién ta tang dan
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2. Nhan xét, phan tich, danh gia tir ngir

Viée lua chon va thay thé tir 1a cong viée khi néi. khi vict. nghia
la cong viee trong qud trinh tao 1ap van ban. Con trong qud trinh
linh hoi van ban thi ngudi nghe hay nguai doc lai tién hanh viéc
phan tich, nhan xét, va danh gid tr ngit. Viéc ndy nham xem xét tir
duge dung ding hay sai, dung véi y nghia va sic thdi biéu cam
nhu thé ndo, hon niva ¢6 thé coi la ding hay hay khéng.

— Muon danh gid mot tir dung ding hay sai, can can cu vao
nhitg yéu céiu néu trén day. D6 ciing dugc coi 12 tiéu chudn dung tir,
[ co $G (¢ cho mdi ngudi tu xem xét cach dung tir ciia minh va phan
tich, nhan xét vé viée dung tir ciia ngudi khac. Xét vi du sau day :

"Tinh cam dau tién khi co nhin thdy ho la su kinh ngac, tuong
nhu ho vira tir dudi nhimg ké dd chui lén”

(Muon tr Tup chi Ngon ngit 6 3/1973)

Thong thuong, "su kinh ngac” chua phai la mot thit tinh cam,
du 1 "tinh ciam dau tién", ma mdi chi 1a "cam gidc". O day ding
tir "tinh cam” 1a khong chinh xdc, ma phai dung tir "cam gidc" méi
biéu hién ding noi dung, méi ding nghia.

— D61 véi nhimg tr méi duge tao ra, hoac nhimg tir cii nhung
duoc dung theo nghia méi, viée ddnh gid nhan xét can dugc tién
hanh theo tinh hé thong, theo méi quan h¢ vdi nhimg tir von co,
hoac theo méi quan h¢ véi nhitng nghia von ¢é cia tir.

Vi du, ¢6 nguoi viét nhu sau :

"Troi mua. Chung t6i di trong rimg. Vat nhua nhita dudi chan”.

Tir "nhua nhia" chua cé trong ngon ngit todn dan, chua duoc
dua vao tir dién. Lan dau tién né duoc tao ra va st dung. Tir nay co
phan giong vé hinh thic cdu tao va ca vé y nghia véi mot tir vén c6
tlr trude la "tua tha"

+ Ca hai déu la tir 1dy, 1ap phu am ddu, con phén van thi c6 bién
thanh : ~ua — da ; —ua -1a,
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+ Tu ta nia goi ra hinh ddng cia mot vat ¢6 nhiéu mui cing.
nhon chia ra xung quanh (chong cam tua tia. Long con nhim tua
tha. Rau moc tua tia). Thong qua lien tuong voi W nia tria. ta hicu
nghia cta W il nhiia cling tuong Wy @ rol mua, nhimg con vt
trén mat dat, thay hoi nguoi di qua thi vuon dai len hong bim vao
chan nguoi.

Nhung it nlua nhia dung cap phu am diau nh—, cap phu am
nay c6 mat trong nhicu tir ldy khdc véi nét nghia chung 1 chi
tréng thdi ¢6 nudc, vat mém va bin (nhdp nhia, nhiy nhya. nhot
nhoet, nhem nhudc...). Vi the cap phu am nay ciing mang vao
nhuta nliia nét nghia "vat mém, ban vi dam nude” nay. Can tao ra
it nhua nhiia cho khic vai Ut tia 1a Vi thé. Dong thai, nét
nghia khédc biét ndy cung nét nghia giong voi e i fiia (€0 nhicu
miii nhon chia ra xung quanh) Jam cho tit nhia nliia thich hop voi
sir viéc dugc miéu ta trong cau.

Nhu thé tir #hua nhiia duge tao ra theo he théng tieng Vit va
thich hop véi noi dung dién dat trong cau. N6 dé dang duoc chap
nhan va dé dang dugc Iinh hoi.

Viéec danh gid mot tir cii dugc diing theo nghia mdi cling dua
theo nguyén tic nhu trén nghia méi co duge tao ra theo tinh hé
thong khong va c¢6 phu hop véi noi dung dinh trinh bay khong.

Nguyén Du viét trong Truyen Kicu :

Ndch tudng bong liéu bay sang ling giéng.

“Nach" von chi c6 nghia 1a mot vi tri trén than thé con ngudi.
noi giao nhau giira canh tay vi than minh. () day né dugc dung dé
chi mot vi tri trén mot dé vat — mot bic tuong : noi giao nhau giva
2 bifc tuong tao nén mot goc. Viee dung tir "nach” nhu vay 1a dua
vao nhimg moi quan h¢ hé¢ thong : cd nghia géc va nghia mdi déu
¢6 mot nét nghia chung (noi giao nhau gira 2 bo phan cua vat tao
nén mot goc) ; déng thoi wr ndch ciing chuyén nghia nhu hang loat
céc tir khic (von chi bo phan thin thé con ngudi sang chi bo phan
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cua do vat) @ dau tudmg, chan tuong, mi tuong. vai trong... Nghia
mdi nay clha tr ndeh hoin toan phu hgp vai noi dung dinh dién dat
trong cau tho trén. Vi thé né dé dang duge chip nhan vi linh hoi.

~ Viéc nhan xét, danh gid tir con c6 thé nham muc dich phat
hién ra nhimg tir dung hay, dang c6 gid tri nghe thuat. Tir dé ngudi
doc vin ban hoc tap duge nghé thuat dung tir, va nang cao cam
xtic thdm mi trong viéc linh hoi tir ngd, van ban.

O nhimg truong hop nay, khi doc vin ban, can linh hoi duoc
noi dung chung cta cau van, doan van. Sau dé xét xem & vi tri cia
tir lien quan cé thé dung duge nhimg tr ndo (gan nghia, dong
nghia, hodc tir ¢6 thé thay thé) ma khong 1am thay ddi y nghia co
ban cta cau. Cuéi cuing, déi chiéu, so sdinh xem moéi lan thay thé
tir vao vi tri dé thi sic thdi y nghia clia cau cé nhitng thay déi gi va
tlr d6 két luan vé vai tro, gia tri cia méi tir ngir. Vi du xét cu van
sau day cua Hoai Thanh :

"Nhat ki trong t canh ¢danh mot tim long nhé nudc”

Trong cau van ndy tir "canh cdnh” c6 thé thay thé bang céc tir:

+ thé hién, biéu hién, boc 10, dién t4, thim duom...

+ thén thic, thao thic, day dut, chdy bong,...

Tat ca nhimg tir nay khong 1am sai lac noi dung co ban cua cau,
nhung loat tir thd nhat chi ¢6 tdc dung néi dén mot dac diém noi
dung clia mot tic phdm vin hoc nhu mot vat thé ma khong phai
néi dén mot con nguoi, mot tam hon. Con loat tir thit hai 1a nhimg
tir n6i dén trang thai tinh cam, dén tam hoén con ngudi nhung so
V6i tir canh cdanh van khong dién ta dugc mot trang thdi tam i
thuong xuyén lo nghi, khong nguoéi, lic nao cling nhu mot diéu
noi com, day dit. Ding tit canh cdnh, mot mat, cau vin néi vé tac
pham nhung chinh 12 néi vé con ngudi Bac, tam hén Béc (hodn du
va nhan cdch hod), mat khdc dién ta duge chinh xdc trang thdi day
duit khong nguoi, luon luon lo nghi vé viéc nude, luon luon nhd
thuong dat nude va dong bao con dang trong tinh trang 1am than,

208



dau kho. Hon nita, G canh canh ¢6 mot am hudng riéng do ciu tao
theo kicu liy toan phin (c6 bi¢n thanh) véi am chinh cia phan vin
& hai tieng 1a /a/, nén am thanh cua nd gay an tugng vé mot trang

thai kéo dai, thuong xuyén nhu khong c6 cham dut.

IV~ CHUA CAC LOI VE TUTRONG VAN BAN

Khi tao lap van ban, nguti viét ¢6 thé mac cdc 161 vé dung tir.
Khi ngudi viét doc lai van ban, hodc ngudi khic doc van bin phit
hién ra cdc 16i nay va can thiét phai stra lai.

1. L&i vé diing tir trong van bin [a nhimg truomg hop st dung tie
khong ddp img dugc cdc yéu ciu vé dung tir ma ¢ dau chuong nay
da trinh bay. Cdc yéu cdu d6 chinh 1 co s6 dé phan biet ding sai,
dé phét hién ra 16i dung tir, cng Ia tieu chudn cin ddp tng khi
chita 161 vé ding tir. Can cif vao nhimg yéu ciu do co thé phan loai
céc 16i vé dung tir nhu sau :

a) Léi vé am thanh va hinh thitc cdu tao ctia e

Céc 161 nay mot phan lién quan dén cdc 16i vé chinh ta. Vidu:

+ O trong ti, ngudi chién si.cich mang &y ngam tho rat hay,
giong ddy cam khodi.

+ N6 ¢6 thii do hang quang truéc thai cudc.

+ Yéu diém cua anh dy 1 thiéu quyét dodn trong cong vice.

Cin chita lai : cdm khdi (cau thd nhat)

bang quan (cau thi hai)

Diém yéu (cau thir ba)

b) Léi vé nghiu ciia tit

— Trudmg hop pho bien 1a 16i thuomg xdy ra giffa cdc tir gén
nghia, hodc c6 yéu 1o cdu tao chung. Tuy ¢6 phén giong nhau vé
nghia, hoac ca vé yéu 16 cdu tao nhung nghia clia céc tir do van co
su khac nhau va cin st dung khdc nhau. Vidu:
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+ "Nhimg hoc sinh trong truong sé hiéu sai cac van de ma thiy
gido fruvén ming” (V6i ¥ clia cau nay thi can dung i rruyen dat,
hodc rruyvén thu, con truyén g thi ¢ nghia la truyén mi¢ng t
ngudi ndy sang ngudi khac va to y ca ngoi, kham phuc).

+ "Tiéng Viét rat gidu am thanh va hinh anh cho nén c6 thé néi
la mot thi tiéng néi rat linh dong va phong phu.”

Tir "linh dong" 6 nghia la & trang thdi dong va c6 su bién doi
khéo 1éo tuy theo tinh thé. Véi y trong cau trén thi dung tir /inh
déng 1a khong ding, cén thay bang tir sinh dong (c6 nghia la c6
sttc song, voi nhiéu dang vé khdc nhau).

— C6 tir diing sai vé nghia biéu thdi, nghia biéu cam. Vidu :

+ "Ngay xua tiéng trong t/uic thué’la ndi kinh hoang cla nguoi
nong dan lao dong. Con ngay nay tiéng trong thic thué cua ching
ta da khédc han".

T thiic vén ¢c6 nét nghia x4u : chi mot hoat dong giuc gia, ép
buoc doi tuong 1am mot viéc gi d6 ma khong phai la doi tugng tu
gidc hoac tu nguyén lam. Dudi ché€ do ta ngay nay, viéc dong thué
"da khdc han" ngay xua thi dung wr tuic thué (& cau thy hai) la
khong ding. C6 thé sira 1a : Con ngdy nay tiéng trong trong ngay
hoi nop thué clia chiing ta di khdc han.

+ "Trén canh déng kho can cia xém xanh, nhimg khom lda vin
tré dong, nhung khong phai chi chiu dung mét thién nhién khdc
nghiép ma con phai chéng dd véi ca su tan pha thé bao cua giac
Mi nira". (Muon tit Tap chi Ngén ngit s6 4/1973)

Cau nay c6 1 tr sai vé am thanh (khic nghiép — khac nghiét)
va mot tir sai vé nghia biéu thdi : thé bao. Dung thé buo chua ding
muic v6i su tan phé cta giac Mi, hon nita chua thé hién thdi do tinh
cdm ctia con nguoi. C6 thé chita bang tit dd man, hoac tan nhan.

— C6 truomg hop chuyén nghia tir khong phu hop vdi dai tugng
duoc néi dén trong cau. Vidu :

+ "Hoa si Pham Viét Song nhdp nhdy bo ria mép quen thuoc”.

(Muon tir Tap chi Ngon ngit s6 4/1974)
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’Tir nlidp nhdy chi dung cho trang thai cha dnh sing hoac cua
mat. Do1 vai bo ria mép nén swa la map mdy.

+"Do la mot chang trai cwo rdo” (thuong dung trong ngon nglt
sinh hoat hang ngay)

"Cao rdo" ¢6 nghia la "cao va kho, khong bi am thap”, tir nay
chi dung cho dia diém, noi chon. Doi vdi nguoi nén dung tir cao
Ién hoac cuo dep.

¢) Léi vé két hop tie

— Céc tir két hop véi nhau khong ding véi ban chat nglr phdp
cta chiing, do dé cau van sai lac vé nghia. Vidu

"Ching ta tich cuc trién khai cdc dé dn phong chong dich bénh,
giam sdt dich t&, cho nén s6 nguoi mac va chét cac bénh truyén
nhiém giam dan."

C6 thé viét : méc céc benh truyén nhiém. Nhumg vict "chet cdc
beénh truyén nhiém" 12 sai. Dong tir chét khong thé két hop truc
tiép vGi cum tir chi nguyén nhan, ma phai ¢6 thém hu tir : "chét vi
(do, béi, tai) cac bénh truyén nhiém.

— Céc tir phéi hop v6i nhau khong ding quan hé ngit nghia.

Vidu:

“Tinh trang ngheo nan, thi€u thén vé co sd vat chat va trang
thiét bi ki thuat ciing gdy nén 1/ I¢ bénh uén van ron, dp xe do tiém
chich, nhiém tring hau san chua thé thanh todn duoc”.

Trong cau nay c6 céc 16i sai :

+ tir "gay nén" (biéu hicn mot hoat dong v6i két qua 1a tao lap
mot cdi gi d6) khong phu hop vé nghia véi tir "thanh todn" (giai
quyét cho xong, lam mat hoac cham ddt mot tinh trang nio do)

+ tir "t 1¢" khong phu hop vé nghia véi tir "thanh toan" : ti & co
thé cao, c6 thé thap, co thé tang hoac giam, nhung khong thé
"thanh todn" duoc.

Cé thé chita nhu sau : "Tinh trang... cling lam cho ti 1é cdc bénh
.. chua thé gidm hdn duoc”. Hoac Tinh trang... ciing 1a nguyén
nhén cha viec chua thé thanlt toan dugc cac bénh...".
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= €6 khi viec dung thi€u hut tir lai 1am cho cdc tir khic ket hop
vai nhau khong ding. Vidu :

+ "Bén nam 2000 phai thanh todn hét cdc trang thiét bi cd ki,
lac hau, phii ddu tr mot s6 dung cu Chuycn khoa can thiét, 16
thiéu cho cdc tram y t& nhie rang, mdt.'

Cén chira lai nhu sau : "... phai ddu tu mot so dung cu chuyén
khoa can thiét, t6i thiéu cho cdc tram y t€, nhue cdc thiét bi vé rang,
vé mdt".

+ "D¢ trdnh ong bi tning doc, ta chi nén phun thuée siu truge
va sau khi hoa tan"

(Muon tir Tap chi Ngon ngit s6 2/72)

Cau trén mo ho vé nghia. Muén duoc hiéu chinh xdc can thém
vao mot $o tir khac : "Dé tranh cho ong khoi bi tring doc, ta chi
nén phun thudc trir sau ngay trudc khi hoa né va ngay sau khi
hoa tan".

— C6 truong hop diing thira cdc quan hé ti, khong ding vai dac
diém két hop clia cdc tir. Vi du:

+ "Thang Con da cuéng quyt, xodn lay cwoi hoi vor ngudi dan
ba c6 giong hét hay.”
(Muon tir Tap chi Ngon ngit s6 1/1972)
C6 thé viét : "cudi véi ai” hoac "néi véi ai'’, nhung khong thé
viét "hoi véi ai". Cau trén can chiva lai 1a: ... xo4n lay cuon néi
v6i nguc‘ri dan ba..." hoac "... xoan 1ay hdi chuyén ngudi dan ba...
"Dé€ ldy dich vi nguyén chat, L.P. Papl6p da cdt ngang thuc

quan cho ché roi khau lién véi da ¢é cho hai doan deéu thong
ra ngoai"

(Muon tir Tap chi Ngén ngie <6 2/1972)

O cau nay dung lu (Izo la khong ding véi quan he két hop cua
tir ¢dt, can stra lai 13 : "... cét ngang thuc quan cria chd...".
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d) Loi vé phong cach

- Co nhimg truomg hop do nang luc cam thy tir ngir kém phat
lric::n, nguoi viét dung nhimg tir van hoa, bong by nhung sio rong,
chang nhimg khong dién ta chan thuc dugc noi dung, cam xic ma
tao nén nhimg cau van ngo6 nghé, hai hudc.

Vidu:

+ Sau nam 1945 dan toc ta di lén tir trong dém mo xa xo1, lunh
cong cla lich stt, budc di xiéu veo, khodc tdm do td toi nhiéu
madnh va".

(Muon cua Dinh Trong Lac).

+ Ngudi chién si cich mang khong s¢ gi6 bao, mua phiin.

— C6 nhimg truong hop, ngudi viét st dung tir khong ding
phong cdch ngon ngif ca van ban : dua cic tir ngif chi dung trong
khdu ngit vao trong cd van ban viet (khong phdi van ban nghe
thuat), hodc diing tir khong thich hgp v6i loai thé van ban. Nhimg
trudng hop nay do ngudi viét chua c6 y thic r6 rét vé chudn muc
phong cach. Vidu:

+ "Hudng tmg nhiét thanh 10i kéu goi ctia Bac Ho, ching to1 da
dilinh".

(Muon ctia Dinh Thanh Hu¢)

Tir linh c6 thé dung trong ngon ngi sinh hoat, trong van ban
nghe thuat dé chi cd nhimg ngudi bo doi cha ta, nhung trong
trudng hop nay (mot van ban nghi luan) can dung tir h¢ doi.

+ "C6 tram y 1€ dang con dung ban dé bing gd, bang ton go,
mot s6 tram y t& con dung chung ban dé v6i ban kham, ban diéu
tri phu khoa la mor”.

Cum tir "la mot" dung trong khau ngit, hon nira, trong cau trén,
da c6 cum tir "dung chung” & trude, nén "1a mot" thira, can bo di.
Nguoi viét cau van trén miéc 16i dung tir khong phan bi¢t phong
cdch khau ngit véi phong cdch ngon ngif clia van ban viét.

(89
—
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Tuy nhién, can phan biét 16i dung tir khong dung phong cdch
vai viee sir dung ¢6 ¥ thite cdc tir thuoce phong cdch nay vao mot
van ban thuoce phong cdch khdc nham tao nén hi¢u qua bi¢u dat
noi bat. Vidu :

"Chuing théng tay chém giét nhing ngudi yéu nude thuong noi
chata"

(H6 Chi Minh)

Cum tir ¢6 dinh "thing tay” véon mang sac thdi phong céch khau
nglt nhung dugc dung trong van ban nghi luan (Tuyén ngon doc
lap) tao nén tinh sinh déng, biéu cam.

2. Tir nhimg diéu di néi & trén, c6 thé di t6i mot so van dé cin
luu ¥ nhu sau vé qud trinh phdt hién va stra céc 101 vé dung tir
trong vin ban.

a) Muén phat hién va sira chinh xdc cdc 16i vé tir, trudc hét can
nam bat va linh hoi that sdt noi dung dinh dién dat cua nguoi viét.
Pé dat duoc diéu dé can can cit vao ca cau, ca doan van, tham chi
cd van ban ma trong dé tir dugc sur dung ; dong thoi can huy dong
nhimg hiéu biét, nhimg vén kién thic nhiéu mat da tich luy duoc.
(Chang han, déi véi cdc trudmg hop da dan trén day vé thi nghiém
cta Piplép, vé phun thudc sau cho cay,...). C6 ndm dugc noi dung
dinh dién dat cta ngudi viét mot cach chinh xdc thi méi phat hién
ding va stra ding 16i vé tir.

b) Khi sira c6 thé thay tir, loai bo tir, thém tir, tham chi thay doi
thit tu céc tir va ca cach dién dat, nhung cin dam béo ton trong, trung
thanh & muc t6i da ca noi dung dinh dién dat, va ca cich thic dién
dat cha nguoi viét. Can tranh nhitng cdch chita lam thay déi qud
nhiéu, 1am khdc biét ca noi dung dinh dién dat va ca cich dién dat ma
ngudi viét st dung. Duge nhu thé, viéc sira chita méi bé ich, méi c6
téc dung "udn nan léch lac", ma khong phai la viéc viét thay, viét lai.

¢) Viéc chita tir can chi y dén nhiéu phuong dién. Tir thay thé
cho tir sai cdn dam bao dugc su diing din vé am, vé nghia, vé quan
hé két hgp vdi cac tir khac trong cau va ca vé dac diém phong cdch
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cua van bin... Néu chi chd y chira ding vé mot mat nio do thi tr
O the van sai ¢ mot phuong dién khic.

d) Phit hien va sira chita cdc 16i vé dung tir khong phai la vice
1am chi ¢6 quan h¢ dén ngon ngit, dén 101 noi, cau van, ma chinh
la lién quan mat thi¢t den linh vue nhan thie, tr duy. Do dé mudn
khdc phuc dugc cic 16i vé dung tir, hoac mudn phdt hi¢n va stra
chita chinh xdc cic 16i d6, can khong ngimg nang cao trinh do
nhan thiic, nang luc tr duy dong thoi véi viéc tich luy, boi dudng
von tir va nang cao trinh do st dung tir.

BAI TAP THUC HANH CHUONG VI

Bai tap I. Chon tir ding nhit & sau (a, b, ¢, hodc d) cho mdi noi
dung y nghia sau day :

— Tuéng nhé ngudi dd mat trong tu the nghiém trang, lang I€.

—Im lang, lam nhu viéc chang quan hé gi v6i minh.

— Tra gid, thém bét timg dong dé mua dugc ré.

— Tham nghi minh thua kém nguai va buon day dit.

a.Micca; b.Miccim; c.Miacniém;  d. Mac nhién

Bai tdp 2. Yéu ciu nhu bai tap 1 :

— Trinh y kién, nguyén vong lén cap trén.

— Pua vin dé ra dé xem xét, gidi quyét.

— Giéi thiéu ra dé lya chon va bau cu.

— Clt nguoi giit chiic vu cao hon.

a.Débat; b.Décl; c.bé dat; d. Dé xuat

Bai tdp 3. Yéu cdu nhu bai tap 1 :

— Chiu canh song khé cuc, lao dao, vt va.

— Cich té chitc cdc thanh phan nhim thuc hién chic ning cua
mot chinh thé.

_ Céch thic thuc hién mot qud trinh nao do.



- Toan bo nha ctra, vudn tuge, ruong dat va nhimg tai san Khdc,
ching 10 mot su lam an vimg chai, phat dat.

i, Coeal ; b. Cociu ; c.Coché; d. Co ngoi

Bai tap 4. Yéu cau nhu baitap 1 :

— (6 stte lao dong ma khong lam viéc, chi song nho vao suc lao
dong clia nguoi khic.

— Ldy bot di mot phin dé hudng riéng khi 1am mot viéc chung
hoac lam cho nguai khéc.

— Loi dung lic ngudi khdc gap thé bi dé kiém loi hodc buoc
ngudi khac phai cho minh hudng lgi.

— D6 danh, lira phinh dé dugc hudng cia ngudi khéc.

a. An bdm ; b. An chet ; c.Ando; d. An b&t

Bai tdp 5. Chon tir thich hgp véi méi noi dung y nghia sau :

— Noi chen vao chuyén cta nguoi trén khi khong dugce hoi dén.

a. Noi hot ; b. Néi leo ; c. Noi lot.

— N6i ra nhitg diéu ma ngudi ta thuong cho 1a ¢é thé bdo trude
hodc dan dén nhimg diéu chang lanh.

a. No6i doi ; b. Néi diéu ; c. Noi go.

— N6i nham cham choc (nhung ¢ phan kin ddo) diéu khong
hay ctia nguoi khac.

a. No6i bong ; b. Né6i khay ; c¢. N6i méc.

— No6i mét ciach phong dai, qua xa su that.

a. Noi doc ; b.N6idoi;  c.Noikhoic; d. Noingoa

Bai tip 6. Chon tir thich hop vdi timg noi dung sau :

- Dung & gilta hai bén d6i lap, khong theo hoac khong phu
thudc vao bén nao.

— O giita, ¢6 tinh chat chuyén tiép hoac néi lién hai su vat.

- Di qua tudi thanh nién, nhung chua gia.

— Tang 16p giira trong xd hoi.

a. Trung gian; b. Trungluwu; c. Trung nién; d. Trung lap.
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Bai 1ap 7. Hiy xic dinh su giong nhau v khdc nhau vé nghla
cua cic W sau day :

a. trung binh ; b. trung dung ; ¢. trung hoa ;
d. trung thanh ; d. trung thuc ; ¢. trung trinh.
Bai tdp 8. Yéu ciu nhu bii tap trén.

a.lam bo ; b. lam cao ; ¢. lam déang
d. lam dom ; d. lam niing ; ¢. lam duyén.

Bai tdp 9. Nhimg cédch hiéu nghia clia tr nhu sau 1a ding hay sai :

— lam lanh : lam cho quan hé trd lai than thiét nhu ci, sau khi
xay ra gian di.

= lam ddng : lam cho hinh thic bén ngoai trg nén dep hon
(bang trang diém, chai chuot hay bing diéu bo).

— trung d¢ : mitc do trung binh.

— trung luu : doan giita cua mot dong song cung v6i vung phu
can cta nd.

Bai tdp 10. So sdnh su giong nhau va khdc nhau vé nghia cla
cac thanh ngir sau day :

— thuan budm xuoi gid,

— thuan vg thuan chong,

— thuan mua vira ban.

Bai tdp 11. So sdnh y nghia va cdch ding cla cdc thanh ngir :

— an chay nam dat

— 4n chic mac bén

— an chuc nam cho

— an gi6 ndm mua (suong)

— an giri ndm nho

Bai tdp 12. Phan biét su giong nhau va khdc nhau trong y nghia
cta cac thanh ngir :

— an chéo ddi bt
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- an khong noi co

- an man khat nudc

— an that lam gia

Bai rap 13. Cac tlr sau day cung ¢d yéu 16 nhan nhung Khac
nhau nhu thé nio vé nghia ?

— an nhan, bénh nhan, thi nhan, nhan cdch, nhan van

— hanh nhén, nhan banh, lac nhan

— nguyén nhan, nhan qua, nhan té

— hon nhan, nhan duyén

— phép nhan, nhan giong

— nhan dip, nhan tién )

Bai tap 14 : Tir cdc nhém tir sau day, nit ra y nghia va su khéc
biét vé y nghia cua cdc yéu to chung va trung :

— cdo chung, 1am chung, chung thuy, chung khao, chung két,
chung quy, chung than

— trung binh, trung ¢4, trung lap, trung nién, trung tuyén

— trung thanh, bat trung, tan trung, trung kién, trung nghia

Bai tdp 15 : Yéu cau nhu bai tap trén véi cac yéu to phu sau day :

— phu huynh, phu hé, phu tir, phu mau

- chinh phu, ménh phu, qua phu, thiéu phu, san phu

- phu trg, phu dao, phu thudc

— phu luc, phu tung, phu ban, phu can

— phu trach, dam phu, tu phu

Bai tap 16 : Tl an trong cac truong hop sau giong va khac nhau
vé nghia nhu thé nao :

— an com, thic an,

- mdy dn dau md, xe dn t6n xang

—an don, an dan

— dn giai, an cudc, dn con xe (choi cd)
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dian nang, ¢d an muoi, né an anh

= ho ddn rit an ; phanh xe rat an

Bai tap 17 : Hay nhan xét vé viec dung tu trong doan trich van
bin nghi luan kinh ¢ - xa hoi sau day, chi ra dac diém noi bat
cua chiing :

"Co ngudi n6i ci muai ki hop Qudc hoi trong thoi gian qua, déu
néu van de tién ¢, tin dung ra ban bac, giai quyét nhung van chua g&
ra dugc. Diéu d6 hoan toan ding, boi 18, linh vuc nay ciing nam
trong su van dong chung cua nén kinh t€. Ching ta khong muén
dong tién mat gid nhung cir xdy ra vi nén kinh 1€ con kho khan, thu
khong di chi. Khong mudn cé nhimg cd séc vé gid vang va do la
nhung cif xay ra vi con buén lau, con loi ich cuc bo dat trén loi ich
toan cuc... khong muon phan bi¢t doi xur 1ai suat tin dung doi véi cdc
thanh phan kinh t€ cia nganh hang, khong muén khoan ng, treo 1ai,
gia han no... nhung van phai sir dung cdc bién phép tinh thé. Khong
mudn cang thang tién mat trong dip cudi nam nhung van cir xuat
hién vi co ché€ thanh todn cham tré hoac vi con ¢6 nhiimg tiéu cuc
nhiéu khé ngay trong nganh ngan hang, bugc khach hang phai doi
phé, né tranh... Khac phuc cdc mat yéu kém di va dang t6n tai néi
trén 12 mot qud trinh nhung phéi hét sic khin triong dé tién té va tin
dung thuc su 12 mau va mach mdu cda nén kinh t€ quoc dan".

(Hitu Hanh va Nguyén Van San. 1992 — Dén theo Dinh Trong Lac.
Thiee hanh Phong cich hoc tiéng Viét, tr. 111)

Bai tip 18 : Nhimg tir ngir duge in nghiéng trong doan trich sau

day c6 gid tri va hiéu qua biéu dat nhu the nao ?
"Nhitng phat hién 1am thay déi nhan thic.

Trong ba chuc nam gin day, nhiéu phdt hién lién tiép & ving
Pong Phi da lam thay déi nhan thitc vé giai doan chuyén tir con
vuon “cudi cing” sang con ngudi “ddu tién”, nghia la r
Oxtoralopitec dén Pitécantrop. Mot phan quan trong trong cic
phat hién nay gan lién vdi gia dinh Lui Liki (Louis Leakey)".

(SGK Sinh hoc 12)



Bai tip 19 : Cho doan trich van ban sau day :

"Cay da ¢6 thy, canh 14 ram xtim xoa dang quan 1én vat xuong.
Troi moi lic mot t6i sam lai. Vi tru quay cudng trong com mua
gi6 mianh liét. Nhing tia chép xé rach bdu troi den kit phit ra
nhimg tiéng nod kinh thién dong dia".

(boan Gion)

— Tur "xum x02" c¢6 nét gi giong va khdc véi cdc tir : xum xué,
loa xoa, xo¢ xoct ?

— Phan tich tinh hé thong cua cdc tir nglr duge s dung trong
doan d6 (chi y dén miic do cao trong y nghia cta céc tir dung dé
miéu ta Con dong).

Bai tdp 20 : Tur ngit trong doan trich sau day c6 tic dung miéu
td song dong vé mot dong song nhu thé nao ?

"Ra khoi Thach Bich, con song van phai ta xong hiru dot gitra 16p
16p niii non triing diép. Nhimg ngon séng luc ludng quat thang cinh
vio d4 béng nhodng. Ching viing vy, nhiy nhét, nhao 10n, nd sing
ung oang roéi kéo nhau vut chay giong nhu dan ngua phi nudc dai...

Trua hom sau be ra khoi nii. Con song Thu Bon chot rong ra,
thd phao, troi khoan thai gita hai bd dau xanh, dang tay 6m vao
long dat Go Néi roi tir tir d6 ra bé".

(V6 Quang)

Bai tap 21 : Doan van nghi luan sau day dung tir vdi nghia
chuyén doi. Hay phan tich va binh gid cdc tr dé :

"So vé6i 101 van coc 16c cha Nguyen Cong Hoan, x6 b6 hén don
cua Nguyén Hong, phuc tap dén réi raim cta Nguyén Tuéan thai trude
cach mang thi van nha Tu Luc ¢6 vé trong sang ddy. Nhung ma sao
trong sdng mot ciach nhin nhuc, banh bao, diém dia, tron tru lam
vay. Ddy 1a "hoa cham, cd xén, 16i phang, cay tréng" chia mot khu
vuon nhan nha hon 1a cdi um tim sam udt cha mot khu rimg ! Téi
khong bénh vue cho ai 1y ¢d minh 12 "rimg" dé ma viét du ! Nhung
vin dé t6i mudn dat ra la ta sé bao vé mat su trong'sang nao vay ?"

(Ché Lan Vién)
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Bai 1ip 22 - Hay so sdnh hai doan trich sau day vé mat dung .
chon ra cic thuat ngir khoa hoc va cic tic hanh chinh :

— "Moi loai ¢6 mot bo nhiém sac the dac trung vé so luong.
hinh thdi va cich phan b cde gen tren do. Do su sai khdc nay ma
la'i khidc loai thuong khong két qua. Gitra hai Joai ¢6 su cdch i sinh
san, cdch li di truyén, bicu hien ¢ nhiéu mic do™.

(Tran Bd Hoanh. Sdd. tr. 103)

- "Pé xay dung luc lugng dan quan tr vé vimg manh, gép phan
cling €0 va ting cuong quoc phong. ¢iit vimg an ninh chinh tri. trat
tu an toan xa hoi ;

Pé tang cudmg hi¢u luc quan 1i Nha nude, nang cao trich nhi¢m
cua co quan Nha nudc, 16 chie kinh 1€, 6 chic xa hoi, don vi vii
trang nhan dan va moi cong dan trong viéc xay dung luc luong dan
quan tu ve ;

Can ci vio Diéu 46 va Diéu 91 cta Hién phdp nudc Cong hoa
xa hoi chii nghia Viét Nam, nam 1992 ;

Can ot vao cdc Nghi quyét ciia Qudc hoi khoa IX ki hop tht 6
va ki hop thit 8 vé chuong trinh xay dung phap luat ;

Phép luat nay quy dinh vé dan quan ty v¢"

(Phdp lénh vé dan quan ug vé)

Bai tap 23 : Hay nhan xét vé cich dung tir ngir cla nha van
Hoxi Thanh va tir ngit ca Nguyén Du (trong van ban nghi luan
van hoc va trong van ban ngheé thuat) ¢ doan trich sau day :

" .. Nhung trong Truyén Kiéu con cé bao nhiéu ngudi khdc. Co
chang Kim, con nguoi rat muc chung tinh, ¢6 Thuy Van, c6 em gdi
ngoan, c6 Hoan Thu, nguoi dan ba ban linh khac thudng, biét dicu
ma cay nghiét, c6 Thic Sinh, anh chang s¢ vo, ¢6 Tir Hai chot hién
ra chot bien di nhu mot vi sao la, méi ngudi mot ¢ tinh khé quén.
D6i véi bon nha chia, ngoi but Nguyén Du khong o mo, Nguyén
Du ngai béi ra nhimg gi qud do day, Nguyén Du chi ghi voi vai nét.
Nhung chi vai nét cing du khién ca cdi xa hoi ghe tom do séng nho
nhic dudi ngoi but Nguyén Du véi cdi mau da "nhon nhot” cua
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Tu Ba, cdi bdo mat "may rau nhan nhui” ctia Ma Gidam Sinh. cdi ve
“chai chuot diu dang” cia S Khanh, cdi mi¢ng the xoen xoct cua
Buac Ba, Bac Hanh. Nguyén Du da nhin rat ré mat miii cua bon nay.
Hon nira, Nguyén Du di nhin thau tan trong ruot, da "di guoc trong
ruot” chiing né, nhu ngudi ta thuong néi. Néu khong. khong thé nao
tom ding duoc than thai gian ta cha ching nhu vay".

(Hoai Thanh)

Bai tap 24 : Giai thich co s& va muc dich cua viéc thay thé wr
ngir trong cdc trudng hop sau day trong ban Di chic cua Bdc (tr
trong ngodc don la tir bi thay thé) :

— Toi ¢6 y dinh dén ngay do, toi sé di khap hai mién Nam Béc
dé cliic mitng (tham hoi) dong bao, cdn bo va chién si dnh hung...

—~ K¢ d6 toi sé thay mat nhan dan ta di tham (tham viéng) va
cam on cdc nudc anh em trong phe XHCN va cdc nudc bau ban
khdp ndm chau da tan tinh ung ho va giip d& (chdng ta trong)
cudc chdng M, citu nudc cita nhan dan ta.

~ Nam nay, toi vira 79 tudi, da la Iép (hang) ngudi "xua nay
hiém" (nhung) tinh thén, dau 6c van rdt sing suét (nhu thuong),
tuy sttc kho¢ c¢6 kém so véi vai nam trude day. Khi nguoi ta da
ngoai 70 xudn (tudi) thi wéi tic cang cao, sic khoé cang thap.
Diéu d6 ciing khong 6 gi la (binh thudng thoi).

— Vi vay t6i dé sdn may 10i ndy, phong khi t6i sé (phai) di gap
cu Cic Mdc, cu Lénin va cdc vi caich mang dan anh khdc, thi dong
bao ca nudc, dong chi trong dang va bau ban khap noi khoi cam
thay dot ngot.

Bdi rdp 25 : Phan tich gid tri biéu dat ca cic tir ngit duoc lua
chon va thay thé (tlr bi thay thé¢ dat trong ngoac) trong cac truong
hop sau :

— Nudc biéc trong nhu tang khéi phi
Song thua dé mdc (lot) béng trang vao.
(Nguyén Khuyén — Thu vinh)
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Non cao nhimg ngdng ciing trong
Sudi khé (tuon) dong 1¢ ché mong thdng ngay.
(Tan Ba — The non miroc)
= Ai chét d6 ? Nhac buén chi lim thé
Chiéu hdr hiu (diu hiu), doi rét muét ngoai duong.
(Huy Can — Nhac san)
(Theo Binh Trong Lac — Thue hanh Phong cdch hoe TV)

Bai tap 26 : Hily doc cdc doan trich sau day trong mot van ban
hanh chinh. C6 thé thay thé cdc tu nglt hanh chinh bing cdc tir
khdc dugce khong ? Vi sao ?

"Diéu 30 : Ngudi c6 hanh vi trén trdnh, can trd, chong doi viec
t6 chite, xay dung hoat dong cua luc lugng dan quan tu vé thi tuy
theo tinh chat, mic do vi pham s€ bi xtr i hanh chinh hoac bi truy
cttu trach nhiém hinh su theo quy dinh caa phap luat.

Diéu 31 : Nguoi lgi dung chiic vu, quyén han t6 chic hoac st
dung luc lugng dan quan tu vé trdi v6i Phdp lénh nay, thi tuy theo
tinh chat, muc do vi pham s€ bi x{ 1i hanh chinh hoac bi truy ciru
trdch nhiém hinh su theo quy dinh cua phép luat".

(Phap lénh ve dan quan ne vé)

Bai tdp 27 : Hay dién cdc tir thich hop thuoc phong cdch ngon
ngu hanh chinh vao doan sau day :

+ "Phdp lénh nay c6 ... thi hanh tir ngay... Nhimg ... trudc day
trdi v6i Phdp lénh nay..."

+ "Nay ... ban Diéu ¢ trudng tiéu hoc... thong nhat cho tit ca
cdc loai hinh trudng tiéu hoc".

Bai tdp 28 : Dung cdc tir sau day : khdm phd, san lung, tim,
suc, troc, dé dat vao cédc cho trong cho thich hop :

"Sau khi ... tim khap gian ngoai va budng trong khong thdy mot
ai, ho xudng bép choc tay thudc vao cot gio va bo trau. Réi ho... ra
mé sau nha. Ciing vo hiéu. Nhung bong c6 tiéng tré con khoc thét
lén thi hai anh tuin mdi... ra ché ngudi trén.
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Cuoc... du riét dén dau ciing khong sao... du mot tram nguan di
xem dd bong.”

Bai tap 29 - Phan tich cdi hay cla viée dung tir canli canli trong
cau van sau day :

“Nhat ki trong th canh canli mot tim long nhé nudoc™

(Hoai Thanh)

Neéu thay tir dé bang mot trong cdc tir "thé hién. boc 10. thuong
truc, dién ta..." thi gid tri ngh¢ thuat sé giam di nhu thé nao ?

Bdi tap 30 - Hay tim hiéu tinh chinh xdc va biéu cam cua cdc tir
duoc in nghiéng trong doan van sau :

"Cling vi vay nén nét bit Nguyén Du 1a nhimg nét but c6 than
va budc vao thé gigi Nguyén Du 1a budc vao mot the giéi sinh
dong va vo cung phong phi. O day cé du buodn chdn, gian hon,
dau ddn, cho mong, thuong nhd, phian khai, ha hé, c6 cai khoan
khodi trong mot canh choi xuan, cdi ghé ron mot dém khuya vuot
tuong di trén, cdi ¢ /é cua tinh yéu trong budi dau gip gd, cai
trdang rron cua mot con trum di, cdi tan bao cla quan lai, céi tho bi
cua sai nha, cdi khi thé' ngang tang cia mot tay anh hiing hao han".

(Hoai Thanh)

Bai tip 31 - Chita lai cic 161 vé diing tir trong céc truong hop sau :

1. Sau khi qua doi, Bic Ho da dé lai mot di san vo ciing rang rd
va hling cuong.

2. bén nam 2000, phai thanh todn hét cdc trang thiét bi cii ki,
lac hau, phai dau tr mot s6 dung cu chuyén khoa cén thiét, téi
thiéu cho cdc tram y t€ xa nhu rang, mat.

3. Nhimg két qua trén day trong 50 nam qua 1a do su né luc to
16n cha toan nganh, dudi su lanh dao ding din cua Dang, su
huong tmg tham gia nhiét tinh cia nhan dan.

4. Sau nam 1945 dan toc ta di lén tir trong dém ma& xa x0i,
lanh céng cua lich su, budc di xiéu veo, khodc tdm do ta toi nhiéu
manh vd.
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5. Nguoi chién sT dy trong cudc séng hang ngay rat hien lanh
nhung dén Iic ra tran ddnh giac thi tdo ton vo cling.

6. Boi vay dat van dé¢ nghién ctu mang ludi y & co s¢ nham
gop phan cai thién vi nang cao nang luc hoat dong dé Khong
ngimg ngay mot ddp ng (6t hon yéu cau cham soc sic khoe ban
dau cho nhan dan.

7. To chiic y 1€ co s& di tich cuc trién khai cde dé dn phong
chong dich bénh, gidm sat dich té cho nén $6 mac va chét cic bénh
truyen nhiém gay dich da timg bude duge khong ché va day 1.

8. Do vé co s¢ vat chat, trang thi¢t bi ngheo nan. thicu thén nén
khong thé ddp img duge yéu cau khdm chita bénh cia nhan dan.
Tinh trang d6 cing gay nén ti 1¢ uon vin rén, ap xe do tiém chich,
nhiém trang hau san chua thé thanh todn dugc.

Bai tip 32 : Phan biét su khdc nhau vé nghia va cdch dung cia
cdc tir sau day. Sau dé dat cau thich hop vdi méi tir :

nho, nho nho, nhd nhé, nho nhan, nho nhoi, nho nhat, nho nhen.

Bai tdp 33 : Phan biét su khdc nhau vé nghia va cich ding cua
céc tir sau. Sau dé dat cau thich hop véi méi tir :

chi y, chii trong, dé y, luu tam, quan tam, luu y.

Bai tip 34 : Hay viét mot doan van néi vé tinh yéu nam nit, trong
d6 c6 dung cdc tir von thuoc trudng nghia vé "lira” chuyén sang
truong nghia tinh cdm (Iita, bén, chdy, nong, nong bong, tat...)

Bai tdp 35 : Hay viét mot doan van néi vé cdc té nan xa hoi,
trong d6 c6 dung cdc tir von thudc trudng nghia "bénh tat va diéu
tri" (triéu chimg, can bénh, trdm trong, nguy kich, hiém ngheo.
mic, sa siit, huy hoai, phuong thudc...)

Bai tap 36 - Hay viét mot bién ban cude hop, trong dé sir dung
thich hop céc tir thuoc phong cdch hanh chinh.

Bai tap 37 : Dua vao noi dung sau day, hay viét mot van ban
hanh chinh (Quyét dinh) vé viéc ban hanh diéu Ié truomg tiéu hoc
(dung tir hanh chinh va cau van hanh chinh thich hop) :
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Ngay 8 thang 11 nam 1994 Bo truong Bo Gido duc va Do o
da can cir vao cde Nghi dinh 29/CP va 15/CP cua Chinh phu. vao
Luat pho cap gido duc tiéu hoc, ki quyét dinh ban hunh Picu 1¢
truong tiéu hoc. Theo quyét dinh nay. Diéu 1¢ truong new hoe duoc
dp dung théng nhat cho tat ca cic loai hinh truong ticu hoc thudce
he thong gido duc quoc dan ¢ nude ta. Cdc van ban trude day trdi
voi Diéu ¢ niy déy bai bo. Trich nhiém thi hinh Dicu 1¢ nay la
thuoc ve tat ca cdc vi Cha tich UBND Tinh, Thanh pha. cdc vi tha
trudng cde don vi t6 chic thuoc Bo GD — DT va cic vi Gidm daoc
cdc So GD va bT.

Chuong VII
CHU VIET TRONG VAN BAN

I - CHUQUOC NGU

1. Chir cai

Chir viét tiéng Viét (chir quoc ngit) duge xay dung theo hé
thong chir cdi La-tinh. Chi viét tiéng Viét gém cic chir cdi sau :

a) Diing dé ghi || nguyén am don : «, d, d. ¢, .1 (v), 0, 6, 0, u,
1w va 3 nguyén am doi ié (yé, ia, ya), wv (1a), ué (ua).

b) Dung dé ghi 23 phu am : b, ¢ (k, q), chod, d, g(gh), gi. I, kh,
Lomon nh,ng(ngh), p.ph,r, s, t, th tr,v,x.

Ngoai cdc chir cdi, do tiéng Viét 1a ngon ngit ¢6 thanh diéu. chix
Viét tieng Viét con su dung them 5 ddu dé ghi 6 thanh dieu : ~
(ghi thanh huyén), ~ (ghi thanh nga), . (ghi thanh nang). - (ghi
thanh hoi), — (ghi thanh sic). (Khong dung dau dé¢ ghi thanh
khong (ngang)).
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2. Nguyén tac xay dung chir quéc ngir

So vdi chir viét cla nhicu ngon ngir trén the gidi. chir quoe ngir
c6 phan hop Ii hon, do dé, chinh i cta né cling gian tien hon rat
nhi¢u. Nguyen nhan sau xa nhat cia dicu nay 1a ¢ ché chit quoce ngir
dugc xay dung theo nguyén tac am vi hoc (hay nhu vin quen goi la
nguyén tac ngr am hoc). Nguyén tic am vi hoc trong chir viét yeu
cau gilta am va chit phai ¢6 quan hé newng img "1-1". Be dam bio
nguyen tac nay, chir quoc ngir phai thoa man it nhat hai diéu kién :

— Méi am chi do mot ki hi¢u biéu thi.

— Mai ki hi¢u luon luon chi cé mot gid tri, tie bicu thi chi mot
am duy nhat & moi vi tri trong tir.

Vé cin ban, chir quoc ngit duge tao ra ¢6 tinh dén khd day da
cic diéu kién do.

3. Nhirng bat hop li trong chir quoc ngir

Do nhi¢u nguyen nhan - lich sw, van hod, xd hoi, ngon ngit —
khdc nhau, nhimg nguoi tao ra chir quoc ngir da khong tuan thu
duge mot cdch nghiém ngat nhimg yéu ciu cia nguyén tac am vi
hoc trong chit viét. Do do, da d¢ lai trong long co cau chit quoc
ngl nhi¢u hién twong chinh ta trdi vdi nguyén tic ngir am hoc cua
chir viét va di lam nluie ]nh(‘)'i nhiéu thé h¢ hoc gia trong va ngodi
nudc gan mot thé ki nay' . Nhimg bat hop Ii ctia chir quéc ngit, ¢6
thé quy vao hai truomg hop chinh :

a) Vi pham nguvén tic nong img "1-1" gitta ki hiéu va am
thanh. Diéu nay thé hién & chd : ding nhiéu ki hiéu dé bicu thi
mot am. Vidu :

— am /k/ duogc biéu thi biang ba ki hiéu : C, K, Q.

— am /i/ duoc biéu thi bang hai ki hiéu: 1, Y.

- am /y/ (gd) duge biéu thi bang : G, GH.

(1) Xem Hoang Phé. Vin dé cdi tien chit qude ngir. Trong "Vin dé cai tién chir
qudc ngd” NXB. Vian Hoi. 1960. tr9 - 141,
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—am /n/ (ngd) duoc bicu thi bang : NG, NGH

— am /ie/ duoc bicu thi bang : IE, YE. IA, YA

— am /wd)/ duoc biéu thi bang : UG, UA

— am /uo/ dugc bicu thi bang : UO, UA

b) Vi pham tinh don vt cuic ki hiéu.

Diéu nay thé hieén cu thé ¢ chd : mot ki hiéu bicu thi nhiéu am
khdc nhau tuy thuoc vao vi tri ciia né trong quan hé vél nhimg am
trudc va sau né. Vidu :

— Chir G khi dimg trude cdc chit khong phdi 1a i. e. ¢ thi biéu thi
am /y/ ; nhung khi dimg trudc i ma sau i la cdc Chu I\hong phai la
i, e, &, thi biéu thi am /z/ : giu, giff... ; khi G di cing vdi H. thi biéu
thi am /y/ : ghi. ghé... ; khi ding trude 1 hoac IE thi mot minh G lai
biéu thi am /z/ : gi. gin, giét...

— Chir a chu yéu dung biéu thi am /a/ ; nhung khi ding trudc u
Vi y & cubi am tiét lai biéu thi am /4/ ; con trong 16 hop IA (mia),
thi a biéu thi yéu 16 thu hai cia nguyén am déi /ie/ ; trong 16 hop
UA (mua), thi a biéu thi yéu (8 thif hai ctia nguyén am doi /uo/.

— Chir o chl yéu dung d¢ biéu thi nguyén am /5 /: nhung khi
ding ngay sau a, e vdi tu cdch 1a am cudi, thi biéu thi bin nguyén
am /-u/ : guo, keo, ... ; con khi ding trudc a, ¢ lai biéu thi mot gigi
am (am dém) /—u—/ : hou, hoe,...

V.V...

Trén day 1a hai truong hop chinh thé hién céc bat hop Ii trong
chir quéc ngir.

Ngodi ra, nhiéu nha nghién ctru con phan nan vé tinh trang :

— ding nhiéu ddu phu, nhu céc trudng hop : d, 4, 6. 0. 1 :

— ghép nhiéu con chir d¢ biéu thi mot am, nhu cdc truomg hop
ch, gh, kh, ol ngh, ph, th, tr.

Diéu nay qua nhién 1a khong hay, song ciing la mat giai phdp
rieng, do do, khong ddng phai dé tam nhiéu, vi chiing Khong phai
la nhimg bat hop Ii dan dén viéc vi pham nguyén tic co ban cua
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¢hinh td nglr am hoc v khong gay ra kho khan hay su 1on xon niao
cho chinh ta chir quoc ngit, tham chi ngay ca khi ding chir quoc
ngir trén may vi tinh.

Il - CHINH TA

1. Dic diém chinh ta tiéng Viet

a) Tiéng Viét 1a ngon ngl phan tiét tinh @ cdc am tiét duoc tich
bach ré rang trong dong 1oi noi. Vi thé, khi viét, cac chir'’ biéu
thi am tiét dugc viét roi, cach biét nhau. Vidu :

Tram ndam trong ¢oi nguoi ta (6 am 1iél)
Chit tai chit ménh khéo la ghét nhau. (8 am tiét)

b) Méi am tiét tiéng Viét déu mang mot thanh dicéu nhat dinh
(ti€ng Viét ¢6 6 thanh). Khi viét chit, phai danh dau ghi thanh
diéu Ién am chinh (hoac bo phan chinh, doi véi am chinh 1a
nguyén am doi) cia am tiét.

— Cdiu tao dam tiét ciia ticng Viét : rat chat ché va én dinh. O
dang ddy du, am ti¢t tiéng Viét ¢ ciu tao nhu sau :

Thanh diéu

Vin
Phu am e = .
diu Am Am Am
dém chinh cuoi

Trong dé, am chinh va thanh dié¢u l1a hai bo phan khong thé
thi¢u dugc trong cau tao cha bat ki am tiét nao.

— Cach xdc dinh ki hiéu ghi dm chinh trong chit : Muodn xdc
dinh ki hi¢u ghi am chinh trong chit, ta dat chir vao khuon am tiet.
Vidu:

(1) Mdi (t8 hop) ki hi¢u biéu thi mot am tiét goi 1a mét chir ; Moi ki hieu (trong
16 hop) cau tao nén chir goi 1a mot chir cai.
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| Vin
| Cachir } Phu am dau —; — i dien
Amdem | Am chinh Am cuo

8 \ & Havén

an X X Sa¢

oan O A N Ho
toin T O A N Huy¢n
quen Q L E N Naang
quyen Q §) YE N \ Huyén

thue TH § E Sic

Khi xdc dinh duge ki hiéu ghi am chinh trong chi, ta ghi dau
thanh di¢u lén trén (hoac duéi) ki hiéu d6 : ban, toan, hod, hoa,
thué.. Trong trudng hop ¢6 hai ki hiéu biéu thi am chinh (am chinh
la nguyén am doi) : +) ghi dau thanh diéu lén ki hiéu c6 dau phu :
tién, chién, quyén, yén, sudi, suét, chia... ; +) ghi diu thanh diéu lén
ki hi¢u dau tién (tir trdi sang phai) khi ca hai ki hiéu khong c6 dau
phu : phia, ciia, miia... ; +) ghi ddu thanh diéu lén ki hiéu thit hai (tir
trdi sang phai) khi ca hai ki hi¢u déu c¢6 dau phu : nuic, bidi...

Dé tién ghi nhd, ¢6 mot meo nhé gitip ching ta ghi ddu thanh
diéu dung :

— Khi ¢6 1 nguyén am, diu ghi thanh diéu bao gio ciing dinh
lén nguyén am dé ;

— Khi phan van c6 tir 2 nguyén am tr& lén, néu :

+) van dang xét, vé nguyén tac, c6 thé két hop véi (hoac di sin
¢6) mot trong cdc phu am (m, n, p, t, ¢, ng, nh, ch) 1am am cudi, ta
dat ddu ghi thanh diéu trén (dudi) ki hiéu nguyén am cudi cung
bén phdi : hod(ng), quyé(t), quyé(n), giteo(ng)...

+) van dang xét vé nguyén tic, khong thé két hop duoc véi mot
trong cdc phu am ké trén 1am am cudi, ta dat dau ghi thanh diéu
trén (dudi) ki hiéu nguyén am ngay beén trdi ki hi¢u nguven am
cudi cung : hoai, hoi, hdo, mau, miia, phia, chita...
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2. Nguyen tac két hop chinh ta tiéng Viét

a) Cde chit cai bici thi cdc phan ciia am tiét

— Tat ca cic chir cdi ghi phu am déu ¢6 thé lam ki hi¢u ghi am
dau cha am tiét.

— Tat ci cdce chit cdi ghi nguyén am déu ¢6 thé lam ki hi¢u ghi
am chinh cua am ti¢t.

— C6 hai chit cdi d€ ghi am dém 1a o va u (gilta chiing ¢6 su
phan bo vi tri 1o rét. Xem muc b dudi day).

—Cickihieu: p, t,m, n, ¢, ng(nh),i(y), u(o)biéu thi cic am cuéi.

b) Swe phdn bo' vi tri giita cdc ki hiéu cung biéu thi mét am

Tuy ¢6 nhing chd chua hop 1i (nhu da néi ¢ 1.3), song chir quéc
ngir da thiét 1ap duge mot bo quy tic két hop hicu chinh can thiét va
di manh d€ loai bo kha nang tuy tién, nudc doi khi viet. Cac quy tic
b6 sung nay da dugc xa hoi hod va trd thanh théi quen chinh ta cla
ngudi Viét. Nho ching ma chinh ta chir quéc ngit khic phuc dugc
tinh phic tap, ric roi phdt nguyén tir nhimg truong hogp vi pham
nguyén tic ngir am hoc. Sau day 12 cdc quy tac bd sung doé :

*K, G, Q

— K viét truée cdc ki hiéu ghi nguyén am (bo phan nguyén am
doi) : e, é, i (kinh, kién, kia...).

— C viét trudc cac ki hi¢u ghi nguyén am (bo phan nguyén am
doi):a,d, d, o0, 0,0, u, i (ca, can, can, co, Cit...).

—Q viét trudc am dém : u (qud, quang, quang...).

(Riéng truding hop ku ki, theo théi quen k van viét trudc a)

* G, GH - NG, NGH

— G, NG viét trudc cdc ki hiéu ghi nguyén am (bo phan nguyen
am doi) : ¢, d, d, 0, 0, 0, u, 1t (nga, ngdn, go, go, ngu, gu, ngung...)

— GH, NGH viét trudc cdc ki hiéu ghi nguyén am (bo phin
nguyén am doi) : o, é, i (nghe, ghé, nghién...).

*1E, YE, IA, YA

— IE viét sau am dau, truéc am cudi : chién, tién tién...
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— YE viét sau am dém, trude am cudi : ruvén, qurer oae Khi
mo dau am et : vén, yeér.

= [A viet sau am diu, khong co am cudi : chic. plo

= YA VIEt sau am dém, khong ¢6 am cudi : khin

*LA, L0

= UA vict khi khong ¢6 am cudi : va, ctia, miia..

= UO viét trudc am cudi : sudi, suot, chudi...

* UA, UG

— UA viét khi khong c¢6 am cugi : chica, thiva...

— UG viét trude am cuoi : mede, thicong. ..

*0, Ulam am dém

— Sau chir cdi ghi phy am Q chi viet U : quang, qudin, quen, quyén...

— Sau cdc phu am khdc hoac mé dau am tiét :

+) Viet O trudc cidc nguyén am : a, 4, ¢ (hoa, khodn, toét...)

+) Vi€t U trude cdc nguyen am : 4, &, y ya, yé (hudn, khuynh,
khuya, nguyén, hué...).

*1, Y lam am chinh

— I viét sau am dau : bi, phi, ki, mi, kinh, minh...

=Y Vi€t sau am dem : quy, quynh...

Khi démg mot minh viét I d6i véi cdc tir thuin Viét: 7 eo, am
I.., viet Y d6i véi tir goc Hin : y td, y kiéh...

3. Quy tac viét hoa hién hanh

a) Tinh trang viét hoa trong chinh td tiéng Viér

Chir hoa trong tiéng Viét ¢6 cdc chuc nang co ban sau -

(1) Truong hop nay, su phan bo vi tri giita I va Y chua 1o rang : Con ton i cich
viet nudc doi : K7 thudt 1 ky thudt, mi hoc | my hoc, quy | qui.., Cich lnﬁh bay
0 day dua vao Mor 56" quy dinh vé chinh td trong sich gido hhoa /
gido duc do Bo Gido duc va Uy ban Khoa hoc xd hoi bun hu;
thing 11 nam 1980. C6 thé xem & phiin Phu luc.

ar cach

1

1way 3()
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a) Dianh dau sy bt dau mot cau ;

b) Ghi tén riéng cua ngudi, dia danh, (€n co quan. to chuc vv...

¢) Biéu thi su ton kinh : Bac Ho, Ngiroi...

Hai chitc nang a va ¢ nhin chung dugc thue hién mot cich nhit
qudn trong chinh td tieng Viét. Duy ¢6 chite nang b (ghi tén riéng
cha ngudi, dia danh, tén co quan, 10 chuc v.v...) 1a con nhiéu diém
chua thong nhat trong st dung. Vidu :

— Cung mot tén ngudi, ton tai nhimg cdch viét khic nhau:
Phan vit diém Hdng, Phan vii Diém Hdng, Phan Vii diém Héng,
Phan Vii Diém Hdng, Phan —vit —diém —Hdng v.v...

— Cung mot tén dat, ton tai nhimg cdch viét khiac nhau : Ha Noi,
Ha—néi, Ha noi v.v... .

— Clung mot tén 16 chic, co quan ciing t6n tai nhimg cdch viét
khéc nhau : Truong dai hoc bach khoa Ha Noi, Tricong Dai hoc
Bach kloa Ha Noi, Truong Dai hioc bach khoa Ha Noi v.v...

Pé khic phuc tinh trang nay, phai ¢6 mot sy nghién cuu triét dé.

b) Quy dinh vé cach viét hou tén l'iéng(”

* P@i voi tén riéng tiéng Viét

Tén nguoi va tén dia 1i : viét hoa chir cdi diu cha tat cd cdc am
tiét va khong dung gach ndi : Tran Quéc Toan, Lé Loi, Hai Phong,
Nam Dinh, Bén Tre v.v...

Tén t6 chifc co quan : viét hoa chir cdi ddu cha am tiét dau tién
vl cdc am tiét dau cla cdc bo phan tao thanh tén riéng : Truong
Dai hoc Béch khoa Ha Noi, Truong Dai hoc Su pham Ha Noi,...

* Poi voi tén rieng khong phai tiéng Viét

— Nhimng tén riéng c6 hinh thic phién am Hin Viét quen dung
trong tiéng Viét thi néi chung khong thay déi: Anh, Phdp,

(1) Dua theo ndi dung Quyét dinh s6 07/2003/QD-BGD va DT ngiy 13 thing 3
nam 2003 cta Bo trudng Bo Gido duc vi Dio tao. C6 thé xem & phan Phu luc.
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Bac Kinh. Lo Tan... (Viet hoa tat ca cic chir cdi dae oo et cua
ten ricng phien am Hin Viet).

= Doi voi nhimg truomg hop khic. phién am true tiep ra tiéng
Viét, viet sdt theo cdch doe (doi véi moi bo phian teo thanh tén
ricng. viét hoa chr ¢ii dau va co gach noi gitrd cic am tét :
Phri-drich Ang ghen, Midt-xco va,...)

= Tén co quan 16 chiic, doan thé nude ngoai néu duoc viét theo
cdch dich nghia thi viet nhu viét cdc tén co quan, 16 chiic. doan thé
Viét Nam : néu viét tat thi viet nguyén dang tat, cé thé ghi thém
tén dich nghia hodc tén nguyén dang : WB (Ngan hang Thé gidi),
WB (World Bank),...

4. Quy tac viét tén riéng va thuat ngir nuége ngoai

a) Tinh trang viét tén riéng va thudt ngit nieée ngodi trong chinh
td tiéng Viét

Viéc viét phién am cdc tir nue ngodi trong chinh ta tiéng Viet
lién quan dén hai van dé chinh :

— Phién am tén riéng ;

— Phién am thuét ngir khoa hoc — ki thuat.

Vin dé nay trong chinh ta tiéng Viét chua duoc xtr Ii nhat quan.
Trén cdc sach bdo tiéng Viét ton tai nhiéu cich viét khac nhau :
Vi€t theo nguyén nglt nhu Lothar Matthéus (Dic), Michel Platini
(Phdp) ; viet theo cich chuyén tu nhu : Moskva, Kiev ... viét theo
phién am truc ti€p : Mdtxcova, Napoléong, ...; viét theo phién am
qua ngon ngia khdc: Anh, Phdp (qua Hdan Vi), Séchpia
(Shakespeare) (qua Anh)...

Viéc phién am thuat nglr cling rat réi ren : ton tai nhimg cach
viet khdc nhau : axit — acid, gum — gram v.v... doi hoj phai ¢o
nhiig quy dinh chudn hoa.
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0) Quy dinde ci thé'vé viée viet 1én rieng va thudt ngie nicge ngodl.
* Viet tén rieng

Xem muc 3.b g trén.

w1

* Viét thuat ngir

~ Dugc st dung cdc phu am dau va t6 hop phu am diu am tiét
(p,z,w... bl cr, str..) va nhimg phu am cudi (b, d, f, g, j, . r. s, v,
w, z...) von khong dac trung cho am tiét tiéng Viet acid, sulfur,
luser, parabol...

— Tén trong moi quan hé ¢6 tinh hé thong gitra cac thuat ngi :
fluor, fluorur.

— C6 thé chap nhan nhimg diéu chinh it gon nhu : met, gram...

- Tan dung kha nang dung thuét ngir c¢6 cau tao bang chit liéu
va quy tdc tiéng Viét theo 16i dich nghia. Vi du: tuong img vdi
anti, ding chong trong : chong dm, chong nhiém kldn... va ¢ thé
dung phdn trong phdn khoa hoc... phong trong phong khong...,
gidi trong gidi doc...

I1i - LOI CHINH TA
C6 hai loai 16i chinh ta co ban :
— Sai vé nguyén tac chinh ta hién hanh ;
— Sai cch phat am chudn.

1. Léi chinh ta do sai nguyén tac chinh ta hién hanh

La loai 16i do nguoi viét khong nim dugc cic dac diém va
nguyén tic két hop céc chit cdi, quy tac viét hoa trong tiéng Viét
da trinh bay ¢ muc II.1 vaIl.2. Vidu :

— L6i do danh sai vi tri dau thanh diéu : hod, hodn, quy...

(1) Dua vao noi dung Quyét dinh 240/QD ngay 5/3/1984 cia Bo trudng Bo
Gido duc. C6 thé xem ¢ phan Phu luc.
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— Loi do khong nam duge quy tac phan bo cic ki hicu cung
bicu thi mot am : nghanh (ngh Khong di trudc . v 120 (18
Khong di trude ¢) ; kdch (kK khong di trude a, trie ka ki qodn (am
dem sau ¢ ghi bang u) ; vov...

- Loi do khong nam duoc quy tac viét hoa : Tran binlt Trong,
Nam dinl...

D¢ khac phuc loai 161 nay, chi can ghi nhé va tuan thu nhimg
dac diém va nguyén tic két hop, quy tac viét hoa clia chir Viét.

2. Loi chinh ta do viét sai véi phat am chuin

Tiéng Viét la ngon ngir thong nhat. Chinh ta tiéng Viét vé can
ban 1a mot chinh ta thong nhat. Tuy nhién, do tiéng Viét ¢6 nhiéu
phuong ngit, thé ngit, nén bén canh tinh thong nhat la chu dao né
cling c6 nhimg nét di biét kha ré rang trong cach phdt am, cach
dung tir gifra cdc vung va tao ra dn tuong manh mé vé su ton tai
trong thuc t¢ ba "giong" néi khiac nhau: "giong" mién Bac,
“giong" mién Trung va "giong" mién Nam, tuong ing véi ba viing
phuong ngit theo cdch chia tich ctia cdc nha nghién ciu : phuong
ngir Bac Bo, phuong ngir Trung Bo, phuong ngir Nam Bo. Méi mot
ving phuong ngir ¢6 nhimg dac diém phdt am tiéng Viét khic
nhau. Chang han, dac diém n6i bat cua phuong ngir Bac Bo 1a su
phdt am khong phan biét cdc tir c6 phu am dau 1a s va v (soi —.\éi).,
trva ch (tranh —chanh), gi va dlr (gia —da —ra) hoac phat am 1an
1on cdc phu am / va n (nén —Ién, la — na); con dac diém cia
phuong ngir Trung Bo, Nam Bo la khong phan biét thanh /i0i va
ngd, khong phan biét cic am ti€t c6 am cudi 1a o/ va ¢ (lich — lit),
nvang (ban —bang). t va ¢ (mdat —mdc), nh va n (nhanh — nhen)
va cdc tircé am dau la d va v (dé —vé) v.v...

biac diém phdt am dac tnung cho timg viing khdc vai phit am
chuin 12 nguyén nhan din dén nhimg cach viét sai chinh ta. Co (hé
quy nhimg 16i loai nay vé ba dang chu yé€u sau day :
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a) Loi viét sai phu am dau L

# Loi do khong phan biet L va N : Hi¢n twong lan lon Ivan
12 16i chinh ta phé bi¢n ¢ dong bang Bac Bo. Hien tuong nay Xy
ra khong phai do 1 hoac n khong ¢6 trong cdch phit am. ma chu
yéu la do ¢o su 1an lon ve tr vung, chir ddng doc | thi lai doc la n,
va nguoc lai. C6 thé giam bot loai 16i nay bang mot s6 quy tac de
phan biét L va N nhu sau :

- L dimg truéc am dém, con N khong dimg trude am dém (trir
chit nodn trong nodn sao, nodn can) : loa, loét, laat, ludt, luy...

— Trong tir ldy phu am ddu chi cin bict mot am tict bat dau
bang L hay N 12 suy ra dugc am tiét kia : fanlt liing. lan lo1. lam le,
ndng né, no né, né ni...

— Trong tir ldy bo phan van (khong ldy phy am daw) khong co chir
¢6 N dimg & ddu am tiét dau = [é1 bét, 16 o, [op dop. 1o do. Tien mien,
lau chan, lang xang. lan tan, lai rai, lon von, lénh khénh...

— Trong tir ldy bo phan van : phu am dau cia am tiét tha nhat
‘khong phai 12 GI (hodc khong phai la am ti¢1 thicu phy am dau) thi
phu am dau ctia am tiét thit hai khong thé 1a N (trix khiim mim, kh¢
né) : khéo léo, khodac lac, cheo leo,... ; gian nan, gieo neo, do 1ndo,
ay nay...

— Nhiimg tir c6 tir dong nghia bat dau 1a NH, tir do viét bang L :
nhimg tir ¢ tir gan nghia bat ddu 1a D (hoac C/K), tir d6 viét bang
N : lai (nhai), 15 (nhd), 16 lang (nho nhang), 13p ldy (nhap nhdy),
lem ludc (nhem nhudc)... ; nay, nay, no (day, do, dau, day)...

— Vé nghia : nhimg tir chi hoat dong an ndu, chi phuong hudng
thuong viét bang N : ndu, né, nép, ndap. mong, nam, nom...

* L6i do khong phan biét TR va CH. Hién tuong lan lon - va
¢h 1a do céch phat am khong phan biét nhau. Co thé nhg mot so6
quy téc nho dé phan biét TR va CH nhu sau :

(1) Céc quy tic ¢ diy dua vao : Phan Ngoc. Chita 16i chinh td cho hoc sinh,
NXBGD, 1982.
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= TR khong két hop véi nhimg van bat dau bang oa. 0. oc. uc
chodng mat. loat chodt, choai choai, choén choet...

— Tir lay phu am dau phan lén 1a CH (nhimg tir lay phu am dau
la TR rat it, c6 nghia 1a tro: tvroi troi, tro tr. rong tai, tran
ruong, ring true, tro trén, trang trdo, tron trao. g 0o hay
c6 nghia la cham ché : 1é nang, i tré, v triv. truc trac. truc
trde o va khoang 10 Wr: 161 trang. tra trén, tron ndn. tron tria,
trai trdng, tram t:o, rdan tro, i<dan troc..).

— Tu ldy bo phan van (trir tré¢ [6¢, trér lot, tret lét, trui ir) 1a
am tiét ¢6 CH : cheénh venl, chom hém, chang vang. chdn ngan,
cheo leo, chénh léch ; 1d chd, loai choal...

— V¢ y nghia : nhimg tir chi quan h¢ gia dinh viét bang CH : ¢ha,
chii, chdu, chi, chong, chdt, c¢hit... ; nhig tir chi dé dung trong nha
(trir cai trap) viét bang CH : c¢han, c¢lhum, chinh, chén, chai, chong,
chiéi, chan, chdo. chay, chéi, chau...; nhimg it chi quan heé ngit
phdp phu dinh viét bang CH : chdng, chdng, ¢hu, ché ; nhimg tir chi
quan hé ngi phdp vi tri viét bang TR : 1én, trong, trid...

* Loi do khong phan biét S va X. Hi¢n tuong 1an 1on s va x
cling 12 do dac diém phat am khong phan biét nhau. C6 thé nhé
mot sO quy tac phan biét S va X nhu sau :

— S khong két hop vdi cdc van bat diau bang oa: 04, oe, ué : xué
X0d, Xody X0, Xo¢I Xoél, xodn, ...

— Tir ldy phu am déu c6 tat ca cdc tiéng déu 1a S hoac X.

— Tir ldy bo phan van thuong la chit X : loan voan. lod voa.
bom xom, xoi moi... (tri lup sup —lup xup)

— Ve nghia: Ten thic an thuong Vviét véi x : \oi. vic vich, lup
xwong, va xiu... ; nhimg tr chi hoi di ra viét voi x : v, gy
xop, xep... ; nhimg tir chi nghia sup xuéng viét vai s : . sup. sdy
chan, kér’n siit...; nhimg tir chi quan hé ngit phip phan lon di va; s -
Stt, $6, 5dp, sao, san, song...

\ll\'

* Loi do khong phan biét R , GI va D. Co thé nhd mot <o quy
tac dé phan biét GI va D nhu sau :
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— R va Gl khong két hop vai nhimg van bit dau bing oa. od. ua.

oe, uc, uy (ri roa trong cu roa) : doa nat, doanh trai...
= Xét vé nguon goc : khong ¢6 tir Han Viet di véi r ; trong cic
tr Han Viét : D di vai dau nga va nang ; GI di v6i hoi va sic.

— Trong tir ldy phu am dau, cdc am dau giong nhau nén chi cin
bi€t mot tiéng viet bang chir nao.

— Trong tir ldy bo phan van : R ldy véi B va C(K) con GI va D
khong 1ay : bitt riit, bun riin, co ro, cap rdp... ; R va D ldy véi L ;
con GI khong 18y : lite diu, lim dim, 16 do, lam ram, lao rao, lai rai, ...

— Néu 1 tirc6 hai hinh thic viét, mot trong hai hinh thiic dé viét
bang TR thi tir d6 viét bang Gl : gidng — trdng, gidu —trdu, giai —
trai, giong —trong...

Trén day la mot s6 16i co ban va cdch khiac phuc, ngoai ra vé
phu am ddu con ¢6 thé c6 nhiéu 16i khdac nhu khong phan biét :
v/gi/d ; nh/gi/d... Nhimg quy tac nho trén day chi mang tinh b tro,
con diéu quan trong gitip chiing ta it mic 16i chinh ta 1a phai nam
vitng nghia cua ting cach viét.

b) Léi viét sai phdan van (viét sai am cuéi)

Thong thuong, trong dang 16i nay hay gap cdc 16i viét sai do
khong phan biét dugce cach phdt am cac van :

uclut,un !/ ung —oc/ ét, ongl én —oc !l ot,ang l an —ec / et/
ach,eng/ en/anh —éclét, énh ! én —ich /it inh/in —uwc /1, 1ng/
n —ongl on —ac/ at,ang !l an —dcl dat, dng ! an —dc | at, ang /
an —iéc/iét, iéng | ién —udc | uot, udang | uan —ioc [ wot, wong / won.

Mudn viét ding chinh ta, diéu quan trong van 1a phai nhd nghia
clia tir & mat chit viét. Mot diéu dang luu y : ¢6 mot s6 van khong co
trong chinh ta tiéng Viét nhu : EC, UN, OC, ONG, gip nhiimg cich
phdt am nhu him phai viét 1a bdn, clum phai viét 1a chan... ; Khong
o tur Han Viet nao di véi cdc van : AT (ma di vdi AC: nguven tac,
phan tréc, tai sdc...), AC, OT, UT (nhimg chir dy viét vai AT : nhat
tri, tat yéu, thice chdt, ton that...), ANG (ma di v6i AN ; nhdn ddn,
thi tran, kién nhan, phan ng, sé phdn...), IENG (ma di voi IEN :
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chen dau. kien i, tién trién.), COT (ma di vai UOC - groe Qi
chien cuoc, than thuge...), CON (ma di voi CONG @ riile long,
uong phi...). UOT va LON (ma di véi VOC = neoe loc. Juen hitoe,
dige ligu... va VONG : mién ciuong, cao thiong. so lieong. dai
neong, cong niiong...). Ngodi ra ¢é thé thay : van AC lay Vol ANG :
bang bac, khang khdc.,... ; van AN ldy vai AT : man mar. « han chat,
nhan nhat... (s tan tde) ; van AC lay voi UC @ e nede, hue
hdc.... voi ANG : phang phdc, nang ndc... ; vin AN ldy vdi AY va
AY : ddy dan, may mdn.,... v6i AT : san sdt, ngan ngdr... : van ANG
lay voi AC : hang hdc, nang ndc... voi UNG : diing ddng, tung tang,
thiing thang... (it diing dan) ; vin AN ldy v6i AT : phdn phdt, rdn
rdt. v6i Az dan da, than tha, lan la...

V.V...

Ngoai nhimg 16i vé am cudi, trong phin van con cé thé cé
nhimg 161 vé nguyén am chinh : iéu / iu / iu — iéu / uvou / wu...

¢) Léi viét sai thanh diéu

Loi viét sai thanh diéu do su phdt am khong phan biét gilra
thanh hoi va thanh nga. DE khéc phuc loai 16i nay ¢6 thé nhd hai
quy tac nho dé phan biét thanh hoi, ngi nhu sau :

— Trong cdc tir ldy am tiéng Viét ¢6 quy luat bong tram : Trong
1 ldy <6 hai tiéng thi cd hai tiéng hode déu la héng hodc déu la
tram ; khong ¢é tiéng bong ldy véi ticng trim, va ngicoe lai. Hé
bong gom cdc thanh : khong, hoi, sac ; hé tram gom cdc thanh
huyen, nang, nga. Do vay, khi gap mot tiéng mi ta khong biét 1a
thanh hoi hay nga ta hay tao ra mot tir ldy : néu tiéng do ldy véi
tiéng bong ta co thanh hoi, nguoc lai néu ldy vai tiéng tram ta cé
thanh nga. Vi du : mo (trong md mang) mang thanh hoi - mg
(trong md mang) mang thanh nga; nght (nghi ngoi, mang thanh
hoi ; nghi (nghi ngoi) mang thanh nga v.v...

(S6 ngoai 1¢ cia quy tac nay rat it : ngoan ngodn. voi v en. ke
khé, se s€ va mot vai tt nhu tro trén, lam lit trude kia ing
ngoai lé ciia quy tdc nay).

cot la
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- Poi vdi nhimg tr Han Viét phat am khong phan bict
hoi / nga. Gap nhimg tir bit diu bang mot trong cic phu am : M.
N, NH, V, L, D, NG thi ddnh dau nga (mi man, truy na. nha nhan,
vit lite, vang lai, phu ldo, da man, ngoén ngit, tin neuong... i ngdi
trong ngdi cir) ; con nhimg tir bt dau bang cic phu am khic,
hodc khong ¢ phu am déu, thi ddnh dau hoi.

BAI TAP THUC HANH CHUONG VII

Bai tap 1

Trong cdc chit K, C, Q chif nao dung trudc A, 0, O, cho vi
du; chir ndo ding trude 1, E, E, cho vi du; ch@r con lai dimg
trudc chir nao ?

Bai tdp 2
Nhing chit nao viét sau G, NG ; nhimg chi nao viét sau GH,
NGH ? g

Bai tip 3

Gach dudi nhimg tir viét sai va stra lai
— nganh giao thong van tai; (....... )
— khong nén ngi ngd nhau ; (........ )
— ghanh dua la khong (1] 3 (T )
~cAikO1e: (orenn )

Bai tip 4

Xac dinh nguyén am (dat vao khuon am tiét) mang dau thanh
diéu trong céc ti€ng sau :

-DOAN

-NGOAN ;

- NGOEO ;

—QUAN;
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- THUONG

- THUONG ;

- MUA.

Bai tap 5

Gach dudi nhimg tir viét sai va chita lai

— Chi¢n thang Dién bién ph ;

— thanh pho Ha noi ;

—quéan Ba dinh ;

— sinh vien Khoa Ngir Van ; Truong Dai hoc Tong Hop Ha noi ;

— tdc phdm "tat dén" clia nha van Ngo tat T6.

Bai tap 6

bién L hay N vao ché tréng :

a) ...ong dan ...am viéc ...ang nhoc.

b) ..am ...t hoc sinh ...6p em cham ...0 hoc tap.

c) ..a im ..ang dén ...6i nghe dugc cd tiéng .4 xao xac ngoai
..y tre.

d) ...€u nguoi ...30 ciing ...Am vimg nhing quy tic chinh ta thi
khong ..o ...an viét sai.

d) Buong quoc .0 I ...61 ...ién Ha ...0i v6i Thanh phd Hé Chi Minh.

e) Thang bé ...co ...én cay ...én bi nga.

g) Troi ...ang to, ...6u khong doi mii sé 6m.

h) ..an ...y chiing toi ...ai dén ...ién he véi Bo ...am nghiep.

1) Hoa ...6 ...ap ...6 gilta ddm ...4 ram rap.

Bai tap 7

bién CH hoac TR vao ché trong :

a) ...Ung toi déu ...ung tuyén.

b) Nguoi ...ong dang lo ...0ng cay.

c) ...ra nay ...ua nghe ti€ng kéng.
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d) N6 ...co len thuyén cam lay ...¢o.

d) N6 ..achiu ...a tién.

e) Bui ...e da ...e 1ap ca mdi nha.

g) ...an nay kim ...an quan dich.

h) Cau bé ...am s6c mot ...am con Vit.

Bai tip 8

Dién S hodc X vao ché trong :

a) Kiéu cang ...4c ...40 man ma.

b) ...ong ...au con cé ké do.

¢) ...uong ...uong day ca mat ...ong.

d) Pi khéo ...ay chan ...a ...uéng ho.

d) Ong ...ay rugu dén nha mdy ...ay, ...uyt nita nga quay.
¢) Mot ngoi ...ao & khoang troi ...a khong hiéu ...ao ...a xudng.

g) Hom nay ¢4 ...up, ¢6 ...01, lap ...uong, c6 thit ...a ...{u, c¢ bin
...40 nong ...0t, mai cau hoc ...inh ...0i tam.

Bai tdp 9

Dién nhiing chix trong ngodc don vao nhimg ché trong :
a) Toi ... ldy cua vé ... g6 (x¢, sé).

b) Toi khong hiéu ... anh ... nhang hoc tap (sao, xao).
¢) N6 ... dén mot quyén ... todn (sdch, xdch).

d) Hinh thi con c4 ... rat ... (sdu, xdu).

d) Co bé ... ra ... dep khdc thuong (sinh, xinh).

¢) Nhimg cay ... moc ... giira lau ldc (sen, xen).

g) N6 c6 géng ... van khong 1am ... dugc bai (song, xong).
Bai tap 10

Dién GI hoac D vao chd trong :

a) Cha t6i ...a0 ...u rong.

b) ...ién ...a noi rat hay.
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¢) Thay ...do noi nang ...an ...i.

d) Van hoc ...an ...an ¢6 nhiéu tdc pham xuat sac.

d) N6 hita hen rat ..t nhung van khong ..o ki luat.

e) ...udng nhu né khong ngu trén ...uong.

o) Thiy gido ...uc tap thé ...uc.

h) Khong nén ... sdch trong 16p, lam nhu thé ..o lam.
i) Trong ...ay ldt né da budc xong soi ...ay thép.

Bai tap 11

Dién mot trong céc chit R, D, GI vao cho trong

a) Hoc sinh thdy thdy gido dén ...eo mimg.

b) Ngudi nong dan ...eo hat giong.

¢) Gi6 thdi canh 14 ...ung ...inh.

d) Ngoai duong c6 tiéng ...ao hang.

d) Chiing t6i ...ao hang cho mau dich.

e) Cong viéc ...ao nay ban ...on.

g) Lra chdy ...img ...uc, khong ai ...dm vao.

h) Chiing t6i ...0t ...ugu mdi ong ...dm doc.

i) San truong kho ...4o, thay ...40 va hoc sinh déu c6 mat.
Bai tap 12

Dién chit trong ngoac don vao ché trong :

a) ... ndy ngudi ta ... ngua (viing, ding).

b) Nhu ... 1a viéc ... hoc c6 két qua (vay, day).

¢) Cay ... ndy ... mdi c6 qua (vitu, dita).

d) Mot soi ... vo hinh bao ... bon pha hoa (vdy, day).

d) Toi ... tay ... em bé (v4, do).

e) Toi ... quyén ... ra xem lai (vd, gid).

g) Xin ... thiéu ... cdc ban mot téc phdm mdi (vai, gicn ).
h) ... 40 lam bang ... mong (gidi, vdi).
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Bai tap 13

bién nhimg tieng ldy vio ché trong :

a) Muc do lenh ... ca ban.

b) N6 di cé vé khenh ...

¢) Can phai uon ngay nhiing léch ...

d) Cau chuyén daro ...

d) Khong phai voi ... lam gi.

e) Cau chuyén dau c6 dé ... nhu thé.

g) Cdi nha trudc kia xo ... , bay gio nom thenh ...

Bai tap 14

Pién céc chir trong ngodc don vao cho trong :

a) ... ban chd ... (cdc, cat).

b) N6 ... nho t6i ... mot cdi do (dang, dan).

¢) ... khoi den bao phu ... xom (lang, lan).

d) ... son nay da trai qua bao ... khd méi c6 ngdy nay (giang, gian).
d) Bay gio phai mang ... 1én ... gdc (thang, than).

e) Ho ... day ... sé nhimg kinh nghiém (sang, san).

g) Toi chi ... nudc chi khong muon gi ... (khdt, khac).

Bai tap 15

Chon tir viét ding va gach chéo (x) chong lén chit a hoac b cia

cau ay.

la Ban dn b Bang 4n 2a An may b Ang may
3a Ban den b Bang den 4a Ban do b Bang do
SaBanquang bBangquang  6aBanhoang b Banghoang
7a May ban bac b May bang bac 8a An nin b An nang
9a Chat phac b Chat phat 10a Trau chuéc b Trau chuét
l1a Ciicuonld bCdicuéngld 12aDandi b Gian di
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I3a Din bau
15a Dan hoa
17a Dai do
19a Dang day
21a Day dép
23a Dan vat
25a Duong ngu
27a Bé danh
29a Dao dong
31a Cuop dat
33a Danh dat
35a Dai stic
37a Dai nhan
39a Diéu cot

41a Dong giong

43a Dan hon
45a Soi day
47a Day chét

49a Khuon phép

51a Pac coc
53a Khan khit
55a Lan l6c
57a Man méc
59a Man nhén
61a Man troi
63a Lang man
65a Nong nan
67a Ngao ngac
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b Gian bau

b Gian hoa

b Giai do

b Giang day
b Giay dép

b Gian vat

b Giuong ngu
b D¢ gianh

b Giao dong
b Cudp giat
b Gianh giat
b Giai suc

b Giai nhan
b Giéu cot

b Giong giong
b Gian hon

b Soi giay

b Giay chét
b Khuong phép
b Dat coc

b Khang khit
b Lang léc

b Mang méc
b Mang nhén
b Mang troi
b Lang mang
b Nong nang
b Ngao ngat

I4a Dan trai
16a Ddn giay
18a Duong ¢o
20a Che dau
22a Day x¢o

24a Din long

26a Duong nhu
28a Tranh danh

30a Dao du
32a An dat
34a Dang xé
36a Dai thoai
38a Dem pha
40a Dong dié¢u
42a Dong chay
44a Dan chim
46a Phut day
48a Din do
50a Khuon dau
52a Dac san
54a Lan man
56a Lan chiéng
58a Man bac
60a Man nhi
62a Man hinh
64a Lan cong

66a Ngac ngheo

68a Phan bac

b Gian trai

b Gidn giay

b Giuong co
b Che giau

b Giay xéo

b Gian long
b Giuong nhu
b Tranh gianh
b Giao du

b An ciat

b Giang x¢

b Giai thoai
b Giem pha

b Giong diéu
b Giong chay
b Gian chim
b Phuit giay

b Ding do

b Khuong dau
b bit san

b Lang mang
b Lang chiéng
b Mang bac
b Mang nhi
b Mang hinh
b Ling cong
b Ngat ngheo
b Phan bit



69a Phan phat
71a Moc ngoac
73a Tan tic
75a Tan phai
77a Tan tat

79a Tan sO

8la Tran trd
83a Vuong van
85a Lan kinh
87a Bén chac
89a Hac hiu
91a Con luon
93a Vuon cao
95a Van tic
97a Hi sinh

b Phang phat
b Mdc ngoit
b Tan tat

b Tang phai
b Tang tat

b Tang s6

b Trang trg
b Vuong vang
b Lang kinh
b Bén chat

b Hat hiu

b Con luong
b Vuong cao
b Vin tat

b Hy sinh

99a V6 Thi Sdu b Vo thi Sau

Bai tap 16

70a Budc ngoic

72a Sic son
74a Tan thuong
76a Tan trix
78a Diéu tan
80a Thing than
82a Tran troc
84a Tran troi
86a Lan tay
88a Chac che
90a Pic do
92a Vo van
94a Vuon van
96a B¢ tac

98a Cao qui
100a Ha Noi

Dién céc tir cho trong ngoac vao ché trong

a) Phai ... viéc ... trau 1a dé (chang, chan).

b Budc ngoat
b Sat son

b Tang thuong
b Tang trir

b Diéu tang
b Thang thing
b Tring troc
b Trang troi
b Lang tay

b Chat ché

b Dit do

b Vo vang

b Vuong van
b Bé tat

b Cao quy

b Ha noi

b) Thing bé ... miii dé thuong ... cdi do xanh (mat, mac).

¢) Vi c4i ngoi but da ... lai nén n6 ... di (quang, quan).

d) Co 4y c6 ... dep lai c6 long son ... (sat, sic).
d) Vic6 ... anh ay da duoc ... huan chuong (ging, gén).

¢) Duong bi ... nén xe phai ... mdy d6 lai (tat, tac).

g) Chiing ta da ... ddnh dich & ... dudng nay (chang, chan)

Bai tap 17

Chon céc chit cho trong ngodc dién vao ché trong :

a) Em cif ... ngdi xem khong biét trdi da t6i (mdi, mdi).
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b) N6 néi ... ma khong ai hiéu (mdai, mdi).

¢) Thang nay em ... dung dau I6p (van, van).

d) Thoi dimg nghi v& ... nita (van, vdn).

d) Toi da nghi dén ... vd ca diu nhung van khong gidi ... bai
todn do (néi, noi).

Bai tap 18

Tim 16i trong cdc cau sau va chira lai

a) Toi hdt nira bai roi khong hét nira.

b) Toi khong ¢ tién 1€, 1€ ra toi phai mang theo.

¢) Cir mai choi mai thi con dot.

d) Bai gidi c6 thé ding nhung ciing c6 thé sai.

d) Toi cung c¢6 gang nhung van khong hiéu.

Bai tap 19

Giai nghia cdc tir sau va dat cau véi chiing :

a) BAO - BAO

b) VE - VE

) VO - VO

Bai tap 20

Chon tir viét ding va gach chéo (x) chéng lén chit a hoac b ciia
tir ay.

la Nhimg nguoi b Nhimg nguoi  2a Da dao b ba dao

3a ba doi b ba doi 4a Cung co b Ciing c6
S5aCingdugc b Cing duoc 6a Nhan nghia b Nhan nghia
7a Van vo b Van vo 8a Vin con b Vin con

9a X4 than b Xa than 10a X2 hoi b Xa hoi

11a Ho Nguyén b Ho Nguyén  12a Lao dao b Lio dio
13a Hoc nira b Hoc nira 14a Nua doi b Nira dosi
15a Si nhuc b Si nhuc 16a Liém si b Liém si
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17a Chién si b Chién si

19a Nghinggi b Nghi ngoi
21a O gitra b O giita

23a Cho & b Ché &

25a Hudng din b Hudng din
27a Hay doi ddy b Hay doi day
29a Ti mi b Ti mi

31a Mai m¢ b Mai mé

33a Ca rich b Cii rich
35aBang hiu b Bang hiru
37a Dién dat b Dién dat
39aNGilong b Néilong
4laLé loi b L& loi

43a Béng nhién b Béng nhién
45a Bay béng b Bay béng
47aLanh dao b Lanh dao
49aLldntrinh b Lén trdnh
51a Ban nga b Ban nga
53a Nga nghiéng b Nga nghiéng
55a Lang tai b Lang tai
57aLlang trainh b Lang tranh
S9aMatmii b Mat mii
6laLu lut b Li lut

63a Vi dai b Vi dai

65a Dir vao trong b Dit vao trong
67a Lé phép b Lé phép
69a Bai bo b Bii bo

71a Vimg vang b Vimg vang

18a Nghi ngoi
20a Viét chu
22a Ro rang
24a Méi ngudi
26a Chi dan
28a Giu gin
30a Ngon ngu
32a Mai miét
34a Cu cai

36a Huru ich
38a Néi troi
40a Lilé

42a Vu trang
44a Nhe bong
46a Ntr nhi
48a Lin lon
50a Dé dang
52a Nga long
54a Nga ngura
56a Lang quén
58a Lang dang
60a Mui long
62a Lu luot
64a Phuong vi
66a Kién nhin
68a Gitp do
70a Bai co
72a Gay go

b Nghi ngoi
b Viét chir

b R rang

b Moi nguoi
b Chi dan

b Giir gin

b Ngon ngir
b Mai miét
b Cu cai

b Hiru ich

b Noi troi
bLile

b Vi trang
b Nhe bong
b Nir nhi

b Lan lon

b Dé dang

b Nga long
b Nga ngtra
b Lang quén
b Lang dang
b Miii long
b L lugt

b Phugng vi
b Kién nhan
b Gitp do

b Bai co

b Gay gb
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73a Ki luat
75a Hoi oi
77a Tinh lang
79a Hat do
8la Ngu coc
83a Miéng ludi
85a Ma luc
87a Sin sing
89a Cdi ma
91a Bua cui
93a Lam I6i
95a Bao lut
97a Khe khé
99a L3 ché
Bai tip 21

b Ki luat

b Hai oi

b Tinh lang
b Hat do

b Ngil coc
b Miéng Iudi
b Ma luc

b San sang
b Cai mi

b Bira cti

b Lam 16i
b Bao lut

b Khe khé
b L6 chd

74a Do vo

76a Tinh thuc
78a Do dat
80a Doi ngu
82a Nghén loi
84a Miat ma
86a Mo ma
88a Mdu mu
90a Vo chuai
92a Bua an
94a Chira bénh
96a Mau thuin
98a Lo do

bPoro

b Tinh thuc
b Do dat

b Doi ngl

b Nghén 161
b Mat ma

b M6 ma

b Mdu mi

b Vo chuoi
b Bira an

b Chira bénh
b Mau thuan
b L6 do

100a Vién vong b Vién vong

Giai thich nghia cta cdc tir sau va dat cau véi ching :
a) LEN — NEN

b) CHA - TRA

¢) DO - GIO - RO

d) SAI - XAI

d) DANH - GIANH

e) TIEC - TIET

g) CAY - CAI
h) BAO - BAU
i) TAT - TAC

k) CHECH - CHET
e) BONG - BONG
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Bi tdip 22

Chon tir viét ding va gach chéo (x) chong 1én chir a hoac b cua

tr ay.

la Niém ng

3a Tranh danh
5a Tan tdc

7a Mai miét

9a Vién vong
11a Vung vai
13a Dan vat

15a Mau chuyén vui
17a Dan bi

19a Man nhén
21la Ban an

23a Lam I

25a Dong diéu
27a Ki niém
29a Lang dang
31a Di vang
33a Vé vang
35a Méc ngoac
37a Dan do

39a Sic son
41a Thang than
43a Ngac ngheo
45a Hi sinh
47a Mi thuat
49a Dan hon

b Niém no

b Tranh gianh
b Tan tét

b Mai miét

b Vién vong
b Vung vii

b Gian vat

b Mau chuyén vui
b Gian bi

b Mang nhén
b Bang 4n

b Lam 1

b Giong di¢u
b Ki niém

b Lang dang
b Di vang

b V& vang

b Moc ngoit
b Dang do

b Sat son

b Théng thang
b Ngat ngheo
b Hy sinh

b My thuat

b Gian hon

2a Ruc r&

4a Dao dong
6a Lan loc

8a Ti mi

10a Simg s6
12a Ru rugi
14a Duong co
16aGay g6
18a Che dau
20a Trén troc

b Ruc ro

b Giao dong
b Lang loc
b Ti mi

b Simg 6

b Rl ruoi

b Giuong c¢
b Gay g6

b Che gidu
b Trang troc

22a Nga baduong bNga baduing

24a Lang tai
26a Nong nan
28a Lang tranh
30a Lang vang
32a Lang phi
34a Vé voi
36a Budc ngoac
38a Diéu cot
40a Chat phic
42a Vo van
44a Cao qui
46a Li ti

48a Tham mi
50a Dem pha

b Lang tai

b Nong nang
b Lang tranh
b Lang vang
b Lang phi

b Vé voi

b Budc ngoat
b Giéu cot

b Chat phat
b Vo vang

b Cao quy
bLyty

b Tham mi
b Giem pha
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Sla Dan trai
53a Day dép
55a M6 ma
57a Cai va
59a Thiic duc
61a Dau vét

63a Nga nghiéng

65a Nga ngua
67a Ban lang
69a Bin den
71a Ban kém
73a Dan no
75a Hat dam
77a Dai dau
79a Pang tri
81a Dai boi

83a Ngoan ngoan

85a Bén bi
87a Vi thudc
89a Tran tréi
9la Lo do
93a Bai chg
95a Lé ché
97a Lan tay
99a Man nhi
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b Gian trai
b Giay dép
b Mo ma

b Cai va

b Thiic giuc
b Giau vét
b Ngi nghiéng
b Ngi ngira
b Bing lang
b Bang den
b Bang kém
b Dan nd

b Hat giam

b Dai dau 78a Dai Ngan Ha
b Dang tri 80a Du dang

b Dai boi 82a Chiéu dai
b Ngoan ngodn 84a Khe khé

b Bén bi 86a Phinh phg
b Vithuoc  88a Tran tré

b Trang tr6i  90a O nhiém

b L& do 92a Urii

b Bai chg 94a Bai hoai

b Lb chd 96a L6 dé
bLingtay  98a Lin chiéng
b Mang nhi  100a Man hinh

52a Ban quang
SdaLilé

S56a Mdu mu
58a Cii co
60a Duc vong
62a Nga ngdn
64a Nga long
66a Nga ngua

b Bing guan
biLi 18

b Miu mu

b Cai co

b Giuc vong
b Ngd ngon
b Nga long

b Nga ngua

68a Ban tuan hoan b Bang tuan hoan

70a Ban do

b Bang do

72aBin ctu chuong b Bang clu chuong

74a Dan di
76a Dai do

b Gian di

b Giai do

b Dai Ngan Ha
b Du dang

b Chiéu dai

b Khe khé

b Phinh pho

b Trang tr&

b O nhiém
bUra

b Bii hoai

b L6 dé

b Lang chiéng
b Mang hinh



Phu lucl
MOT SO VAN BAN NGHI LUAN
HANH CHINH VA KHOA HOC
1. Van ban nghi luan
TUYEN NGON pOC LA

"Tat ca moi nguai déu sinh ra ¢6 quyén binh ding. Tao hod cho
ho rghfmg quyen k‘h(’)ng ai ¢6 thé xam pham dugc ; trong nhimg
quyeén ay, c6 quyén duoc song, quyén ty do, va quyén muu ciu
hanh phuc".

Loi bat hu dy & trong ban Tuyén ngon Doc lap nam 1776 ctia
nudc Mi. Suy rong ra, cau dy ¢6 y nghia la : tat ca cdc dan toc trén
th€ gidi déu sinh ra binh ding, dan téc nio ciing c6 quyén song,
quyén sung sudng va quyén tu do.

Ban Tuyén ngon Nhan quyén va Ddan quyén cia Cich mang
Phdp nam 1791 ciing néi :

"Nguoi ta sinh ra tu do va binh ddng vé quyén loi ; va phai luon
luén dugc tu do va binh dang vé quyén lgi".

D6 1a nhimg 1€ phai khong ai chéi cai dugc.

Thé ma hon 80 nam nay, bon thuc dan Phép loi dung 14 co tu
do, binh ding, bic 4i, dén cudp dit nudc ta, dp bitc dong bao ta.
Hanh dong cta ching trdi hin véi nhan dao va chinh nghia.

Vé chinh tri, chiing tuyét d6i khong cho nhan dan ta mot chiit
tu do dan chu nao.

Ching thi hanh nhimg luat phdp da man. Ching 1ap ba ché do
khdc nhau & Trung, Nam, Bac dé ngan cin viéc thong nhat nude
nha cla ta, dé ngan can dan toc ta doan két.

(*) Ngay 2 -9 - 1945 Ho Chu tich doc ban Tuyén ngon Doc lap nay trude nira
triéu déng bio hop mit tinh & vuom hoa Ba Dinh (Ha Not).
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Ching lap ra nha ta nhiéu hon truong hoc. Chung thang tad
chém giét nhimg nguoi yéu nude thuong noi cua ta. Chung tam
cdc cudc khoi nghia cua ta trong nhimg bé mdu.

Chung rang bugc du luan, thi hanh chinh sdch ngu dan

Chung dung thuoc phién, rugu con dé lam cho noi giong ta
suy nhuoc.

V'é kinh té. ching boc 1ot dan ta dén xwong tuy. khien cho dan
ta ngheo nan, thicu thon, nudc ta xo xdc, tiéu diéu. Ching cudp
khong ruong dat, haim mo, nguyén liéu.

Ching gitr doc quyén in gidy bac, xuat cang va nhap cang.

Ching dat ra hang tram thu thu¢ vo i, lam cho dan ta, nhat la
dan cay va dan buon, tré nén ban cung.

Chiing khong cho cdc nha tu san ta ngéc diu lén. Ching boc 10t
cong nhan ta mot cdch vo cung tan nhan.

Mua thu nam 1940, phdt xit Nhat dén xam lang Bong Duong
dé md thém can cir ddnh Déng minh, thi bon thuc dan Phap quy
g6i dau hang, md cira nude ta rude Nhat. Tir d6 dan ta chiu hai
tang xiéng xich : Phdp va Nhat. Tir d6 dan ta cang cuc khé, nghéo
nan. Két qui 1a cuoi nam ngodi sang diu nam nay, tir Quang tri
dén Bic ki, hon hai trieu dong bao ta bi chét déi.

Ngay 9 thang 3 nam nay. Nhat tudc khi giéi cia quan doi Phép.
Bon thyc dan Phdp hoac la bo chay, hoidc la dau hang. Thé la
ching nhimg chiing khong "bao ho" dugc ta, trdi lai, trong 5 nam,
ching da ban nudc ta hai lan cho Nhat N

Trude ngay 9 lhdng 3, biét bao lan Viét Minh di kéu €oi nguoi
Phdp lién minh dé chong Nhat. Bon thuc dan Phip da khong dip
img, lai thing tay khting b6 Viét Minh hon nita.

Tham chi dén khi thua Chdy ching con nhan tam giét not s6
dong tu chinh tri & Yén Bdi va Cao Bang.

Tuy vay, déi vdi ngudi Phdp, dong bao ta van gir mot thij do
khoan hong va nhan dao. Sau cudc bién dong ngay 9 thing 3. Vigt
Minh da gidp cho nhiéu nguoi Ph"tp chay qua bién thuy. lai ciqu
cho nhiéu nguoi Phap ra khoi nha giam Nhat, va bdo vé tinh mang
va tai san cho ho.
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Su that 12 tir mua thu nam 1940, nudc ta da thanh thuoc dia cua
Nhat, chi khong phai thuge dia cua Phdp nita. Khi Nhat hang
Doéng minh thi nhan dan ca nudc ta da néi day gianh chinh quyén,
lap nén nudc Viet Nam Dan chi Cong hoa.

Su that 1a dan ta da lay lai nudc Viet Nam tur tay Nhat, chi
khong phai tir tay Phép.

Phdp chay, Nhat hang, vua Bao Dai thodi vi. Dan ta di ddnh d6
céc xiéng xich thuc dan gan 100 nam nay dé gay dung nén nudc
Viét Nam doc 1ap. Dan ta lai ddnh dé ché do quan chu may muoi
thé ki ma lap nén ché do Dan chi Cong hoa.

Bai thé cho nén, chiing t6i Lam thoi Chinh phi cia nuée Vit Nam
mdi, dai biéu cho toan dan Viét Nam, tuyén bd thodt li hin quan hé
v6i Phdp, xod bo hét nhimg hiép uéc ma Phdp da ki vé nudc Viét
Nam, x0d bo tat ca moi dac quyén cta Phdp trén dat nudc Viet Nam.

Toan dan Viét Nam, trén dudi moét long kién quyét chong lai
am muu cta bon thuc dan Phdp.

Chiing t6i tin ring cdc nudc Déng minh di cong nhan nhimg
nguyén tic dan toc binh ding & cdc Hoi nghi Téhérang va Cuu
kim Son, quyét khong thé khong cong nhan quyén doc lap cha dan
Viét Nam.

Mot dan_toc da gan géc chong dch no 1¢ cha Phap hon 80 nam
nay, mot dan toc da gan goc dimg vé phe Dong minh chong phit
xit may nam nay, dan toc d6 phai dugc tu do ! Dan toc do phai
dugc doc lap !

Vi nhimg 1€ trén, chiing t6i, Chinh pht lam thoi cta nude Viét
Nam Dan chit Cong hoa, trinh trong tuyén b vdi thé gidi rang :

Nudc Viét Nam c6 quyén hudng tu do va.doc lap, va su that da
thanh mot nude tu do doc lap. Toan thé dan toc Viét Nam quyét
dem tét ca tinh thdn va luc luong, tinh mang va cla cdi dé gilr
vimg quyén tu do, doc lap ay.

HO CHI MINH
HO CHI MINH, TOAN TAP, rip 4,
NXB Chinh tri quoc gia HN, = 2000, tr. 1.
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2. Van ban hanh chinh
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIE D NAM
THANH PHO HA NOI

Doc lap — Tu do — Hanh phuc

SO 2795/Qb-UB
Ha Noi, ngav 12 thang 11 nam 1992

QUYET DINH
Thanh lap Bao hiém y té Ha Noi
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
— Can cit Luat t6 chiice HDND va UBND;  °
— Can ctr Nghi dinh 299/HDBT ngay 15-8-1992 cua Hoi dong
Bo trudmg. ban hanh diéu 1¢ bao hiém y té ;

— Xét dé nghi cia déng chi Trudng ban Té chic chinh quyén
Thanh pho, Gidm doc SO Y 1€

QUYET DINH

I. Thanh 1ap Bao hiém y t¢€ Ha Noi (BHYT — HN). Bao hiém y
t¢ Ha Noi chiu su quan Ii chi dao truc ti€p ctia S& Y 16 Ha Noi va
chiu su chi dao vé chuyén mon nghiép vu cia BHYT Viét Nam
(Bo Y t€).

Dia diém dat tai s6 18 pho Hang Luge — quan Hoan Kiém,
Ha Noi. BHYT — Ha Noi c6 nhiém vu :

1. To chitc thuc hién BHYT tai Ha Noi theo Nghi dinh s6
299/HDBT ngay 15-8-1992 cta Hoi dong Bo trung ban hanh
diéu 1¢ BHYT (trir cdc doi tuong la cdn bo CNV dang cong tic tai
co quan Trung uong). ) ’

2. Tuyén truyén va gidi thich vé loi ich ctia BHYT cho nhap
dan, hudng dan va thuc hien BHYT cho cdc quan. huyen, cic g,
ban, nganh, cdc don vi lam BH.
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. 3. Phoi hop vai phong ban chic ning ctia S@, cic bénh vien dé
10 chuc 16t viee khim, chira benh va phuc vu ngudi bénh dugc
BHYT, dong thoi hudng dan hoic ki két hop dong dich vu y t& cho
cac nhu cau BHYT, '

L To6 chite cia BHYT — HN : C6 1 gidm déc, 1-2 phé gidm
doc va cdc phong ban chic nang.

III. Tai méi huyén, té chitc 1 chi nhanh Bdo hiém y t& huyén
tryc thuoc BHYT — HN. Chi nhanh BHYT huyén 1a BHYT don vi
hach todn noi bo, duoc md tai khoan tai ngan hang va duoc st
dung con dau riéng theo quy dinh ciia Nha nudc.

Bién ché budc ddu cia BHYT — HN duoc str dung 37 lao dong.

IV. Gidi thé Trung tam y t€ tiéu thi cong nghiép (TTCN) Hoan
Kiém, thuoc S& Y t&€ Ha Noi, ké tir ngay 15-11-1992.

bong chi Gidm déc Sd Y t€, S& Tai chinh vat gia, Trudng ban
T8 chiic chinh quyén Thanh phé t6 chic viée kiém ké thanh quyét
todn va ban giao CBCNV, co s& vat chat cho BHYT — HN, nop lai
con ddu ctia Trung tam y t€ TTCN cho Cong an Ha Noi xong trudc
ngay 14-11-1992.

V.BHYT - HN la don vi su nghiép, hach todn — tu trang trai kinh
phi hoat dong ctia minh, c6 tu cich phdp nhan, c6 tai khoan tai ngan
hing va dugc st dung con ddu riéng theo quy dinh cia Nha nudc.

VI. Cic déng chi Chanh van phong UBND Thanh pho, Truong
ban Té chitc chinh quyén Thanh pho, Chu tich UBND cdc quan,
huyén, Gidm déc céc sd, ban, nganh, cdc don vi ¢6 lien quan va
Gidm doc BHYT — HN thi hanh quyét dinh nay.

T/M. UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HA NOI

K/T Chii tich
Ph6 ch tich
(Dda ki)
Tran Thi Tam Dan
— Nguoi nhan :
- Dé thuc hién :
— Luu VT.
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3. Van ban khoa hoc

SU TIEN HOA CUA SINH QL‘\'}‘i.\'
VA VAI TRO CUA CON NGUOI

I - VAITRO CUA SINH VAT TRONG SUTIEN HOA CUA SINH QUYEN

Su phdt sinh va phét trién cta su song da hinh thanh nén sinh
quyén. Sinh quyén ngay cang md rong gidi han, bién doi thanh
phan, tang toc chu trinh sinh dia hod cua cdc nguyén t6 hod hoc.

Khi quyén nguyén thuy da timg chia lugng khi cacbonic nhiéu
gdp hang tram 1an hién nay. Qua thoi gian dai, hoat dong cta cac
sinh vat c6 diép luc da lam cho khi quyén giam ham lugng khi
cacbonic, tang ham lugng 6xi. Su c6 mat clia vi khuin va tao trong
moi trudng nudc da tao diéu kién cho su xuat hién cdc dong vat néi.
B0 xuong dd voi ciia cic dong vat khong xuong song. san ho, than
mém da tao nén cdc tram tich dd voi, phan. Tao xanh va tao do chét
di da tao diéu kién thuan lgi cho su lang dong canxi. Mét s6 loai bot-
bién va tdo da tich tu silic. Than d4 hinh thanh tir cdc hod thach thuc
vat, ddu mé tir cdc dong vat néi clia cdc dai duong xa xua.

Kha nang sinh san, dac tinh doc ddo cua sinh vat. di 1am cho
sinh khéi khong ngimg tang lén, va lan rong trén qua dat. Trai qua
qud trinh ti€n hod da hinh thanh nhiing quan xa. nhing hé sinh
thai tac dong qua lai 1an nhau.

Hoan thién co ché thich nghi, gidm bdt su ¢ thuoc vio moi
truong 12 ddu hiéu ndi bat cua su tién hod & cap do cd thé. Phan
hod 18 chic noi bo, tan dung cé hiéu sudt ngay cang cao cic diéu
kien cua moi trudng, tang s6 lugng mat xich trong day chuyén
thic an, hinh thanh nhimg méi tuong quan can bang dong trong he
thong la nhimg nét dac trung cho su tién hod cua cic quén thé,
quan x4, hé sinh thdi. O cdp do sinh quyén, ¢6 thé néi diu hi¢u nej
bat cua su tién hod la chu trinh tuan hoan vat chat vi biep hoa
nang luong dién ra véi tc do ngay cang nhanh, di qua mang ludgi
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ngay cang da dang phuc tap. Ké tir khi phdt sinh su song thi su
tong hop cdc chat hitu co tir cdc chat vo co bang phuong thire hod
hoc khong con tiép dién trong tu nhién va duogc thay thé bang
phuong phdp téng hop sinh hoc, tién hanh trong cdc co thé séng.

Céc vi sinh vat hod dudng va cdc thuc vat ¢6 di¢p luc quang hop
da tong hop nén cdc chat hitu co. Thuce vat hoai sinh, dong wat, vi
khudn da sir dung cdc chat hiru co va phan giai ching thanh chat
vo co. Chu trinh tuan hoan vat chat duoc duy tri bdi chinh méi
twong quan noi bo sinh gidi, gita nhém sinh vat te dudng (sinh vat
sdn xudt) v6i nhém sinh vat di dudng (sinh vat tiéu thu).

Song song véi chu trinh tuan hoan vat chat la qud trinh bién hod
nang luong. Hai nguon nang luong chu yéu trén qua dat 1a nang
luong phéng xa va nang lugng mat troi. Ba ti nam trude day su
phan ra cdc nguyén to phong xa trong long dit da san ra mot nhiét
lugng gap khodng 18 lan hién nay. Nhung ngiy nay nguén ning
luong chi yéu cua su séng trén qua dat la wr dnh sdng mat troi,
vuot xa ngudn nhiét nang do phong xa tir long dat. Hang nam qua
dat nhan duge khoang 2,5. 10% keal tir mat troi, trong d6 42%
dugc qua dat phan xa trd lai, 58% dugc hap thu bsi khi quyén va
mat dat. Hang nam cay xanh lren qua dat da téng hop khoang 100
ti tan chat hitu co, chira 450.10" kcal. Cay xanh ciing hap thu 170
ti tdn khi cacbonic, gidi phong 115 ti tan 6xi va nha ra 6.10' ti tan
hoi nuéc. Téng hop chit hiru co 14 qua trinh thu nhiét, nguoc lai su
o0xi hod cdc chat hiru co trong ho hap, 1én men, théi rira la nhimg
qud trinh phét nhiét, thai khi cacbonic. Trong thién nhién ca 2 qud
trinh nguge nhau d6 gan nhu can bing, mot phin nang lugng mat
troi dugc tich trit trong vo qua dat dudi dang than dd, dau mo, than
bun... Ciing nhu tit ca cdc cap do 8 chic khdc cta su song tir phan
tir dén co thé va trén co thé, ban than sinh quyén ciing 1a mot hé
md, thuong xuyén ti€p nhan nang lugng danh sdng mat troi, trong
d6 dién ra chu trinh sinh dia hod cua cdc nguyén to hod hoc, qud
trinh tang sinh khéi, da dang hod cdc t6 chifc song, md rong pham
vi ton tai cna su séng.
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II - VAITRO CUA CON NGUOI TRONG SINH QUYEN

Tur khi xudt hién, loai ngudi da nhanh chong tro thanh mot nhan
16 tdc dong nglty cang manh mé dén su bién doi cua sinh quyén
ciing nhu cta cdc diéu kién vo co trén qua dat. Trong lich sur ton tai
chua dai lam, lodi nguoi di khai thic 50 ti tan than. 2 ti tdn sat,
hang trieu tan vé nhiing kim loai khic. Loai nguot da tong hop hang
chuc van loai hop chat hitu co nhan tao, tao ra nhiéu chung vi sinh
vat, nhiéu gidéng vat nuoi cay trong ¢6 nang sudt cao. thich img véi
nhimg diéu kién sinh thai khdc nhau, da tdi tao mot so loai tuong tu
nhimg loai sinh vat da c6 trong tu nhién, dang hira hen kha nang tao
ra nhimg dang sinh vat méi chua hé c6. Pong thoi. hoat dong khai
thdc cta loai ngudi ciing dang 1am cho khoang 600 loai dong vat bi
hiém dan va c6 nguy co diét ching. O nuéc ta, theo mot cong trinh
nghién ciru nam 1989 thi c6 65 loai cay go, 43 loai dong vat cé
xuong song c6 gid tri trong rimg dang bi de doa tuyét diét. Theo du
dodn, v6i da phat trién san xuat nang lugng nhu hién nay, trong
vong 100-200 nam nira, lugng nhiét nang do nguoi tao ra sé tuong
duong véi nhiét luong do mat trdi cung cap cho trdi dat : néu sir
dung khong hop li sé anh hudng nghiém trong tdi khi hau.

Cung vdi su phét trién ctia khoa hoc ki thuat, loai nguoi dang
trg thanh mot nhan t6 méi lam bién doi can ban cic diéu kien vo
co va hitu co trén qud dat. Da xuat hién thuat ngir "tri quyén" dé
chi 16p vo trdi dat chiu tdc dong cha hoat dong tri tué cia xa hoi
loai ngudi. : ‘

Su xudt hién tri quyén c6 y nghia dac biét quan trong, chi phoi
khong nhimg tuong lai clia sinh quyén ma ca tuong lai cia loaj
ngudi. Ngay nay su tién hod cta sinh quyén ciing nhu dia quyén,
thuy quyén, khi quyén phdi duoc diéu khién mot cich c6 v thire
béi nang luc tri tué cua con ngudi.

Su phdt trién cla sin xudt cong nghiép sir dung khoa hoc ki
thuat tien tién dang anh huéng sau sic dén nhimg can bang sinp

260



thdi trong thi¢n nhien ma hau qua cua ching chua thé luong hét
duoc. Viee me rong chuyén canh trén dién tich lon, viéc lap cic ho
chita nuGe 16n cho cdc nha may thuy dién da phd v& nhiéu wong
quan can bang duoc thiét lap tir lau trong hé sinh thdi qua CLTN.
Mot $6 loai ¢6 ich ¢é thé phai di cu di noi khdc hay bi tiéu diét vi
mat diéu kien thuan loi, mot s6 loai ¢6 hai vi khong con ké thu
tiéu diét nay c6 thé phat trién manh lén. Viéc st dung khong hop 1i
céc loai thudc trir sau, cdc loai khdng sinh diét khuan sé nhanh
chéng tao ra nhiimg loai sau bo, vi khuin chéng chiu rat gidi. Viec
san bét chim, thd, ddnh bit tom c4 khong c6 ké hoach da tung lam
cho nhiéu loai c6 gid tri kinh t¢ bi diét vong hoan toan hoic trén
duong bi tuyét diét. Su bung nd dan s6, viéc phat trién ki nghée
khong tinh dén bao vé moi trudng dang lam 6 nhiém nguén nudc
uong va khong khi dé thd ¢ nhiéu nude, nhat 1a cic do thi va trung
tam cong nghiép.

Con nguoi ngay nay c6 du tri thic va phuong tién ki thuat dé
lién tuc phdt trién san xuat ma hang ngan nam sau van duy tri, bao
vé dugc moi trudng song cua minh. Diéu kho khan chu yéu 1a phai
lam cho moi ngudi nhan thic duge day da tam quan trong cua van
dé d6 va ngay tir bay gid phai bi€t hanh dong hop Ii khong phai chi
0 timg cd nhan, timg cong doéng nhé ma phdi ¢ cip do quéc gia,
toan cdu.

Tran Bd Hoanh



Phu luc 11
MOT SO VAN BAN QUY PINH VE CHU VIET

BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap — Ty do - Hanh phidc

So : 07/2003/QD-BGD&DT
Ha Noi, ngay 13 thang 3 nam 2003

QUYET PINH
CUA BO TRUGNG BO GIAO DUC VA DAO TAO

Vé viéc ban hanh
"Quy dinh tam thai vé viét hoa tén riéng trong sach gido khoa"

BO TRUONG BO GIAO DUC VA DAO TAO

— Can cir Nghi dinh s6 86/ND-CP ngay 5/11/2002 cua Chinh
phit vé chitc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chic cua cic
B0, co quan ngang Bo ;

— Can ci Nghi dinh s6 29/CP ngay 30/3/1994 cia Chinh phu
quy dinh nhiém vu, quyén han va té chic bo mdy cta Bo Gido duc
va Dao tao;

— Theo dé nghi clia ciac Ong Vu truong Vu Tiéu hoc va Gidm
doc Nha xudt ban Gido duc,

QUYET DINH
biéu 1 : Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy dinh tam
thoi vé viét hoa tén riéng trong sach gido khoa".
Piéu 2 : Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 15 ngay ké tir ngay
dang Cong bdo. Ban Quy dinh nay duogc sir dung trong viéc bien
soan, bién tap sich gido khoa viét theo Chuong trinh cic mon
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hoc ¢ Ticu hoc, Trung hoc co s&, Trung hoc phé thong (dugc ban
hanh theo cac Quyét dinh s6 43/2001/QD-BGD&DT ngay
9/11/2001, s6 03/2002/QD-BGD&DT ngay 24/1/2002 va s6
47/2002/Qb-BGD&DT ngay 19/11/2002 cta Bo trudng Bo Gido
duc va Dao tao).
biéu 3 : Cic Ong (Ba) Chinh Van phong Bo, Vu trudng Vu
Tiéu hoc, Vu truong Vu Trung hoc phé théng, Gidam déc Nha xut
ban Gido duc va Tha trudng cdc don vi c6 lién quan thudc co quan
Bo Gido duc va Dao tao chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay.
KT. BO TRUONG BO GIAO DUC VA DAO TAO
THUTRUGNG
Pang Huynh Mai
(da ki)



BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOICHU NGHIA VBT NAM
boc lip — Tu do — Hanh phiic

QUY DINH TAM THOI VE VIET HOA TEN RIENG
TRONG SACH GIAO KHOA

(Ban hanh kém theo Quyét dinl s 07,2003 QD -BGD&DT
ngay 13/3/2003 ciia Bo tricong Bo Gido duc va Dao 1ao)

I - CACH VIET TEN RIENG VIET NAM

1. Tén nguoi : Viét hoa chir cdi ddu ciia tdt ca cac am tiét.

Vidu: —Dinh Tién Hoang, Tran Hung Dao.

— Tran Phu, Ngo Gia Ty, Nguyén Thi Minh Khai.
— T6 Hitu, Thép Moi.
— Vir A Dinh, Ban Tai Doan.

* Chii y - Ten danh nhan, nhan vat lich sir duge céu tao bang céch
két hop bo phan von la danh tir chung véi bo phan tén goi cu thé
cling dugc coi 1a tén riéng va viét hoa theo quy tac viét hoa tén ngudi.

Vidu: —Ong Giéng, Ba Trung.

- Do Chiéu, Dé Tham.
2. Tén dia li : Viét hoa chit cdi ddu cua tdt ca cdc am tiét.
Vidu: - Thdi Binh, Tra Vinh, Can Tho.

— Thira Thién — Hué, Ba Ria — Viing Tau.

— Sa Pa, Mu Cang Chai, Pac B6.

* Clui y : Tén dia li dugc cdu tao boi danh tir chi huéng hoac
bang cdch két hop bo phan von la danh tir chung. danh tir chj
hudng véi bo phan tén goi cu thé ciing dugc coi la danh tir riéng
chi tén dia Ii va viét hoa theo quy tac viét hoa tén dia 1i. )
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Vidu: - Bic Bo, Nam Bo, Tay Bic, Dong Bac.
— Vam Co Pong, Trudong Son Tay.
— Ho6 Guom, Cau Gidy, Bén Thuy, Cura Viet,
Dco Ngang, Viing Tau.

3. Tén dan toc : Viét hoa chit cai ddu cua tdt cd cdc dam tiét.

Vidu : Kinh, Tay, Sin Diu, Lo Lo, Phu L4, Ha Nhi.

4. Tén nguoi, tén dia li va tén cac dan toc Viét Nam thuoc
cac dan toc thiéu so anh em c6 cau tao tir da am tiét (cac am
tiét doc lién nhau) : Poi vdi moi bo phan tao thanh tén riéng,
viét hoa chir cdi dau va co6 gach noi giita cdc am fiét.

Vidu: - E-dé Ba-na, Xo-dang, Ta-6i.

— Ko-pa Ko-long, No-trang-long.
— Y-ro-pao, Chu-pa.

5. Tén co quan, to-chitc, doan thé : Viét hoa chir cdi dau cua
dm tiét ddu tién va cdc am tiét dau cua cdc bo phan tao thanh
tén riéng.

Vidu: - Ban Chap hanh Trung vong Dang Cong san Viét Nam.

— Uy ban Thudng vu Quéc hoi.

— Uy ban Van hod, Gido duc, Thanh nién, Thi¢u nién
va Nhi dong.

— Bo Gido duc va Do tao ; Bo Lao dong ~ Thuong binh
va Xa hoi ; Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon.

— Trung wong Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh.

— Truomg Dai hoc Su pham Ha Noi I ; Truong Tiéu hoc
Kim Dong.

— Nha mdy Co khi Nong nghiép 1.

6. Tir va cum tir chi cac con vat, do vat, su vat dugc dung
lam tén riéng cta nhan vat : Viét hoa chir cdi dau cua am tiét
tao thanh tén riéng.
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Vidu: - (chi) Chuot, (bic) Giu, (¢6) Chao Mao. (chi) Sdo Sau.
— (bdc) N6i Dong, (¢6) Choi Rom, (anh) Can Cau.
— (ong) Mat Troi, (chi) May Trang.

Il - CACH VIET TEN RIENG NUSC NGOAI

1. Tén ngudi, tén dia li :

1.1. Truong hgp phién am qua am Han — Viet : Viét theo
quy tdc viét tén nguoi, tén dia li Viét Nam.

Vidu: — Mao Trach Dong, Kim Nhat Thanh.

— Diic, Nhat Ban, Bo Dao Nha, Triéu Tién.

1.2. Truong hop phién am khong qua am Han — Viét (phién am
truc tiép, viét sat theo cach doc) : Doi véi moi bo phan tao thanh
tén riéng, viét hoa chit cai dau va co gach ndi gitca cac am tiét.

Vidu: - Phri-drich Ang-ghen, Vla-di-mia I-lich Lé-nin.

— Mat-xco-va, I-ta-li-a, An-gié-ri.

2. Tén co quan, to chitc, doan thé nudc ngoai

2.1. Truong hop dich nghia : Viét theo quy tac viét tén co
quan, to chirc, doan thé' Viét Nam.

Vidu: - Trudng Dai hoc Téng hop Quéc gia Mit-xco-va

mang tén Lo-mo-no-xop.
— Vién Khoa hoc Gido duc Bic Kinh.

2.2. Trudmg hop viét tat : Viét nguyén dang viét tdt. Tuy timg
truong hop, cd thé ghi thém tén dich nghia hodc ghi thém tén
nguyén dang khong viét tat.

Vi du : WB (Ngan hang Thé gidi), hoac WB (World Bank).

KT. BO TRUONG BO GIAO DUC V' A DAO TAO
THUTRUONG
bang Huynh Mai
(da ki)
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BO GIAO DUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6 : 240/QD Doc lap - Tu do — Hanh phic

Ha Noi, ngay S thang 3 ndam 1984
BO TRUGNG BO GIAO DUC

— Cian ctr quyét dinh s6 19/CP ngay 29-1-1966 va s6 6/CP
ngay 7-1-1971 cia Hoi dong Chinh phi quy dinh nhiém wvu,
quyén han va t6 chitc bo mdy cua Bo gido duc ; '

— Can cir nghi dinh $6 35/CP ngay 9-2-1981 cta Hoi dong Chinh
pht quy dinh nhiém vu, quyén han va trich nhiém ctia Bo truong va
chic nang ctia B trong mot s6 linh vue quan 1 Nha nudc ;

— Cin ctr quyét dinh s6 219/CP ngay 4-12-1975 cua Hoi dong
Chinh pht giao nhiém vu cho Bo gido duc t6 chiic bién soan sich
gido khoa va sach hudng dan giang day phuc vu cai cdch gido duc ;

— Xét nhu cdu thong nhat chinh ta va thuat ngir trong sach cai
céch gido duc ;

— Theo dé nghi ctia Hoi déng chudn hod thuat ngd thanh lap
theo quyét dinh 2000/Qb ngay 25-12-1982 cua Bo truong Bo
gido duc va clia Hoi déng chuan hod chinh ta thanh lap theo quyét
dinh 2001/QD ngay 25-12-1982 ctia Bo truong Bo gido duc ;

QUYET DINH

Piéu 1: — Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay ban "Quy
dinh vé chinh td tiéng Viét va vé thudr ngit tiéng Vier" ap dung cho
cdc sach gido khoa, bdo va van ban cta nganh Gido duc.

Piéu 2 : — Quyét dinh nity ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ki va ban
hanh. Nhitng quy dinh trudc day trdi véi quyét dinh nay déu béi bo.

Piéu 3 : — Cic 6ng chdnh van phong, gidm doc trung tam bién
soan sich céi cch gido duc, thi truéng cac don vi to chic thuoc
Bo, hiéu truong cdc trudng tryc thudc Bo, gidm doc cdc so Gido
duc c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Bo trieong Bo gido duc
baki
Nguyén Thi Binh



QUY DPINH VE CHINH TA TIE\G VIET
VA VE THUAT NGU "TIENG VIET

(Ban hanh kém theo quyet dinl xo 240 QD
ngay S=3-1984 cua Bo vrao duc)

Ngay 30 thiang 11 nam 1980, Bo gido duc va Uy ban khoa hoc
xd hoi da ban hanh mot s6 quy dinh vé chinh ta tiéng Viét. Nay,
" can ¢t quyét dinh ngay 1-7-1983 cua Hoi dong chuin hod chinh
ta va Hoi déng chuén hod thuat ngit, Bo gido duc ban hanh nhimg
quy dinh méi. Nhimg quy dinh nay phan I6n la su khang dinh lai
nhimg quy dinh nam 1980 néi trén, nhung ciing ¢6 phan, vé chi
tiét, 1a su diéu chinh lai nhilng quy dinh dé6.

I - QUY DINH VE CHINH TA TIENG VIET

Chinh ta tiéng Viét can dugc chuan hod va thong nhat. Bé cho
cong viéc nay dat dugc hiéu qua tét, phai khéan truong bién soan
céc loai tir dién chinh ta. Trong khi cho xuat ban nhimg sich cong
cu can thiét d¢, ban quy dinh nay dé ra nhimg nguyen tac chung
va mot s6 quy dinh cha yéu. Viéc bién soan cdc tir dién tat nhién
phai dua trén nhimg nguyén tac va quy dinh nay.

Ban quy dinh nay dé cap dén hai truong hop vé chirh ta : nhimg
tir tiéng Viét ma hién nay chudn chinh ta chua ro. nhimg tén riéng
khong phai tiéng Viét.

A — Nguyen tac chung

1. Doi véi nhitng tir tiéng Viét ma hién nay chuan chinh td ¢l
rd, nén chon giai phdp chudn hod theo nguyén tac chung sau day :

a) Tiéu chi cua giai phap chuan hod can dugc can nhac cho
thich hop véi cdc truong hop khdc nhau (tuy truomg hop. ¢o thé la
tiéu chi vé phat am hay tiéu chi vé tir nguyén).

b) Khi chuan chinh ta da duoc xdc dinh, phai nghi¢m tic tuin
theo ; tuy viéc chudn hod va théng nhat phat am chua dat thanh
yéu cdu cao nhung ciing nén dva vao chuén chinh ta ma phit am.
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¢) O truong hop chua xdc dinh duoc chuan chinh ta thi nén
chdp nhan bién theé.

2. Dot vai tén riéng khiong phdi tiéng Viér thi nguyén tac
chung la :

a) Vé chinh ta, cin ton trong nguyén hinh theo chir viét Latin
hay chuyén tu Latin trong nguyén ngi.

b) Vé phat am, phai hudng dan dé din dan c6 duge cdch phat
am thich hop, thong nhat.

B — Quy dinh cu thé

1. Vé nhitng tic tiéng Viét ma chudn chinh té hién nay chia ro,
¢6 thé nhan thay nhimg truong hop chl yéu sau day, va déi vai
mbi trudng hop, nén dung tiéu chi thich hgp. Cu thé 1a :

a) Dung tiéu chi théi quen phédt am cta da so6 ngudi trong xa
hoi, mac du thoéi quen nay khiac véi tir nguyén (goc Viét hay
goc Han).

Thi du : chdng gong (tuy 12 chong gong theo tir nguyén),

dai bang (tuy 12 dai bang theo tir nguyén).

b) Diing tiéu chi tir nguyén khi théi quen phat am chua lam r6
mot hinh thitc ngit am 6n dinh.

Thi du : #ri mang (tuy ciing c6 gap hinh thic phat am chi mang).

¢) Khi trong thuc t€ dang t6n tai hai hinh thic chinh td ma chua
xdc dinh dugc mot chuin duy nhat, thi ¢6 thé tam thai chdp nhan
¢4 hai hinh thic 4y, cho dén khi nao théi quen sir dung nghiéng
hin vé mot hinh thuic.

Thi du : eo séo va eo xéo,
stt mang va sit ménh.

Trong khi chd doi ¢6 tir dién chinh 14, tam ding cuon "Tur dién

chinh ta phé thong" do Vién van hoc xuat ban nam 1963.
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2. Ve tén riéng khong phai ticng Vi¢r, can chu v dén nhing
truong hop chinh véi quy dinh sau day déi véi moi truong hop.

a) Néu chi viét cia nguyén nglr dung chit cdi Latin thi gitr duing
nguyén hinh trén chir viét ctia nguyén ngir : ké ca cdc chir cdi f, j.
w, z nhu trong nguyén ngit; diau phu ¢ mot s6 chir cdi trong
nguyén ngit cé thé luge bat.

Thi du : Shakespeare, Paris, Wroctaw (co thé luoc dau phu @
chircait)

Petdfi (c6 thé luge ddu phu & chi cdi 6)

b) Néu chir viét cha nguyén ngir thugc mot hé thong chir cai
khdc thi dung 16i chuyén tir chinh thiic sang chit cdi Latin.

Thi du : Lomonosov, Moskva, Abdel —Kader.

¢) Néu chir viét cia nguyén ngit khong phai la chir viét ghi
timg am bang chir cdi thi dung 16i phién am chinh thic bang chir
cdi Latin (thuong la cdch phién am da c6 tinh chit pho bién trén
thé gidi).

Thi du : Tokyo.

d) Dai véi truong hop tén riéng ma trong thuc tién sir dung rong
rdi trén thé gidi da quen dung mot hinh thic viét bang chir cdi
Latin khdc véi nguyén ngir (thuong dé la tén mot $6 nudc, thanh
pho) thi dung hinh thic tén riéng phd bién do.

Thi du : Hungary (tuy trong nguyén ngit 1a Magyarorszag)

Bangkok (tuy trong nguyén ngit Krung Thep hoic Krung
Rallanakosin)

e) Dai voi truong hop nhimg song ndi thudc nhiéu nude (va do
do, c6 nhimg tén riéng khdc nhau) thi dung hinh thic tuong doi
pho bién trén thé gidi va trong nudc ; tuy vay trong nhimg van ban
nhat dinh, do yéu cdu riéng, c6 thé dung hinh thitc dua theo neon
ngir cua dia phuong.

Thi du: song Danube (cé thé dung Donau theo tieng Diuic,
Duna theo tiéng Hungary, Dunares theo ti€ng Rumani).
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€) Boi vai nhimg 1en riéng hay bo phan cta ten rieng (thuong la
dia danh) ma ¢6 nghia th dung loi dich nghia phu hop véi chu
truong chung ¢6 thé nhan thay qua cdc ngon ngi trén the gici.
Thidu : Biéh Den, Guinea vich duo.

h) Nhimng tén rieng di ¢6 hinh thic phién am quen thuoc trong
tiéng Viét thi hién nay noi Lhunz_ khong can thay doi, trir mot o
truong hop dac biét ¢6 yéu ciu rieng phai thay doi.

Thi du: Phdp, Hi Lap, Bic Kinh, LS Tdn : nhung Ttalia (thay
cho Y), Australia (thay cho Uc).

— Tuy vay ciling ¢6 thé chdp nhan su tén tai nhimg hinh thic
khdc nhau cia mot s6 tén riéng trong nhimg pham vi sir dung
khac nhau :

Thi du : La Md (thanh phé La Ma, dé quoc La Md, chix s6 La Ma).

Roma (tht d6 nudc Italia ngay nay).

i) Tén riéng trong cdc ngon ngit dan toc thiu s6 ¢ Viét Nam
cling thugc truong hop tén rieng khong phai tieng Viét : theo cic
quy dinh vé chinh ta cua Bo gido duc va Uy ban khoa hoc xi hoi
ngay 30-11-1980.

Nhimg quy dinh méi trén day vé tén riéng khong phai ti€ng
Viét ¢6 thé thuc hién timg budc dé tranh bd ngd lic diu, nhu vira
ding nguyén hinh theo nguyén ngit, vira ¢6 chi thich phat am
bang 16i phién am. Nhung cin phai ti€n hanh su thuc hién timg
budc nay mot cach khén truong va dac biét phai theo tinh than ton
trong nguyén tac da néi trén.

Pé thuc hién mot cich nhat quan nhimg quy dinh nay, can c6 t
dién nhan danh, dia danh. Cong viéc bién soan, xudt ban, phdt
hanh céc loai tir dién nay cin dugc tién hanh khan truong. Trong
khi ch¢s doi, c6 thé tham khdo tir dién nhan danh, dia danh nudc
ngoai va khi can, dac biét khi bién soan sich, nén tham khao y
kién ctia cidc nha chuyén mon.



3. Vé tén riéng tiéng Viét, theo ciac quy dinh cua Bo gido duc vi
Uy ban khoa hoc xa hoi ngiy 30-11-1980 :

a) Doi vdi tén ngudi va tén noi chon, viét hoa chir cdi dau tat ca
cdc am tiét, khong dung gach ndi.

Thi du: Tran Quéc Todn, Quang Trung, Ha Noi. Binh Tri
Thién, Viing Tau.

b) Dai véi tén t8 chic, co quan, chi viét hoa chir cdi dau cua dm
tiét du trong 16 hop tir dung lam tén.

Thidu : Pang cong san Viét Nam,

Tricong dai hoc bach khou Ha Noi

Il - QUY DINH VE THUAT NGUTIENG VIET

Chuan hod va thong nhat thuat ngit tiéng Viét néi chung, va dic
biét thuat ngit cia cdc chuyén nganh khoa hoc, ki thuat 12 mot
cong viéc rat quan trong va c6 tinh chat cap thiét.

Trong h¢ thong thuat ngir tiéng Viét, c6 bo phan thuat ngir duoc
cdu tao bing chat liéu va theo quy tic tiéng Viét, va c6 bo phan
von dugc cdu tao bang chit liéu va theo quy tac clia mot s6 ngon
ngit c6 dién va hién dai phuong Tay.

Yéu cdu chudn hod va théng nhat thuat ngi ti€ng Viét dugc dat
ra d6i vdi ca hai bo phan néi trén va can xic tién khan truong viéc
bién soan, xudt ban va phat hanh cdc tir dién thuat ngir dé hoan
chinh hé théng thuat ngir tiéng Viét.

Ban quy dinh nay chii y nhiéu hon dén bo phan thuat ngir thi
hai, vi & bo phan nay, dang cdn c6 nhimg quy dinh méi.

A — Nguyeén tac chung
1. Trong yéu cau chudn hod va théng nhat thudt ngit tiéng Vier,

cdn rat coi trong céc tiéu chi vé tinh dan téc, tinh khoa hoc. tinh
dai ching d¢ xdc dinh chudn vé tir ngit n6i chung. Tuy nhién trong
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tinh hinh khoa hoc ki thuat tién nhu vii bao vai hién tong “bung
né thong tin", nén dic biét chid y dén cdc ticu chi ve tinh khoa hoc
va tinh quoc 1€ cta thuat ngir, nhat 1a thuat ngr cua cdc chuyén
nganh hep vé khoa hoc va ki thuat.

2. Doi voi nhitng thudt ngiv da dige ding phd' bién trong cdc
tiéng meoe ngoai thi néi chung nén dung mot hinh thic da thanh
quen thuoc trong pham vi quéc t€, c6 thé chap nhan mot su diéu
chinh nhat dinh d6i véi hinh thic d6, nhung khong nén ldy yéu
cdu dong hod theo nglr am va chir viét tiéng Viét 1am tiéu chi chi
dao. Di v6i nhimmg thuat ngi nay, chudn chinh ta la chinh ; vé ngir
am, nén hudng din dé dan dan tién t6i cdch phdt am théng nhat
trong ca nudc.

B — Quy dinh cu thé

1. Vé nhitng thudt ngit tiéng meoc ngoai ditoc ding vao tiéng
Viét, c6 nhimg quy dinh sau day :

a) Trong qua khit sir dung thuat ngi tiéng nudc ngoai vao tiéng
Viét, va theo cdc quy dinh trude day, cic phu am dau nhu p, -, w...
va t hop phu am dau nhu bl, cr, str... von khong c6 trong tiéng
Viét va di dugc dung thi nay theo quy dinh méi nay, nhimg phu
am cu6i von ciing khong c6 trong tiéng Viét nhu b, d, f, g, j. [, 1,
s ;v,w,z... cling déu dugc dung.

Thi du: acid, sulfur, laser, parabol. Cing c6 thé sir dung
nhimg t6 hop phu am cudi néu thay can.

b) Can ton trong mai quan hé c6 tinh hé thong gitia cac thuat ngu.

Thi du : fluor, fluorur.

¢) Trong thyc tién sit dung mot s6 thuat ngi tiéng nudc ngoai,
di c6 nhiing diéu chinh nhat dinh theo 16i rit gon, nhu: mel
gram... Nhimg diéu chinh ay c6 thé duoc chap nhan. Tuy vay,
nhimg diéu chinh theo 16i phién am mot s6 am tiét tieng nudc
ngoai, nhu ce thanh "xe”, ge thanh "ghe” cid thanh "xit", ur thanh
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“ua”... thi khong duoc chap nhan theo nguyén tac chung da noi
trén doi voi bo phan thuat ngl tiéng nudc ngoai dung vio ticng
Viét. Nhimg chit cdi nhu ¢, . g. . ¢, 1, x... duge dung vao bo phan
thuét ngir nay khong gilr gid tri phdt am riéng trong tiéng Viet.

2. Vé nhitng thudt ngit dicoe cdu tao bang chat liéu va quy tac
tiéng Viét theo phicong thite dich nghia thi trong khi tan dung kha
nang ay, can chd y dén tinh h¢ thong va ca tinh chinh xdc. Cu the
12 ¢6 thé dung ca chat liéu Viét hay Viét hoa mot cdich thich hop
tuy theo truong hop.

Thi du : twong tng véi anli thi dung chong trong chéng dm,
chéng nhiéu, chéng tang, chéng nhiém khudn... nhung cé thé
dung phan trong phdn khoa hoc..., phong trong phong khong... ;
gidi trong gidi doc...

B¢ tricong Bo gido duc
ba ki
Nguyén Thi Binh
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_\1(;)’1‘ SO QUY DINH VE CHINH TA
TRONG SACH GIAO KHOA CAI CACH GIAO DUC

Trén co s nhimg ¥ ki¢n thao luan qua cdc hoi nghi vé chinh ta,
thuat ngr trong nhirng nam 1978 va 1979 va su chuin bi cua Vién
ngon nglr hoc thuoe Uy ban khoa hoc xa hoi Viét Nam va Truﬁg
tam bién soan sich cai cich gido duc thuoe Bo gido duc, Uy ban
khoa hoc x@ hoi Viét Nam va Bo gido duc thong qua mor 86" quy
dinh vé chinh td d¢ kip thoi thong nhat chinh ta trong sich gido
khoa cdi cach gido duc dang dugc khin truong bién soan.

Nhitng quy dinh nay chi tap trung vio mot s6 diém xét thay can
phai duoc thong nhat. Trong khi chd doi quyét dinh chinh thic cha
Nha nudc vé chuin chinh td, nhimg quy dinh nay duoc thuc hién
trong séch cai cdch gido duc ; Trung tam bién soan sich cai cich
gido duc ¢6 nhiém vu huéng dan cich thyc hi¢n cu the.

[ - NGUYEN TAC CHUNG

Vé cach ghi tiéng Viét, ton trong nhimg chudn chinh ta da duoc
xdc dinh va dugc phan dnh vé co bin trong T dién chinh td pho
thong (Vién van hoc xudt ban nam 1963).

Trong nhitng trudng hop hién nay chinh ta chua nhat tri (chu yéu
vé cich viét cdc don vi tir, nhat 12 tén riéng) thi chon lam chuén
cdch viét tuong d6i don gidn va dé thong nhét hon ca. Cich viet do
c6 ging bao dam su nhat qudn cta ti€ng Viét trong timg quy dinh
va giita cdc quy dinh v6i nhau, nhung khi thuc hién thi van dung
thich hop trong cdc hoan cinh cu thé va phong céch viét khdc nhau.

Il - NHONG QUY PINH CU THE
Bang chir cdi :
Bang chi cdi tiéng Viét gom cdc con chir sap xép theo thir tu

nhusau: A, A, A,B,C,D, D, E. E. (F). G, H, 1, 0), K,LLM,N. O
0,0,P,QR,S,T,U, U, V,(W), X, Y, (2).
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Cic con chir trong ngodc don: F, J. W, Z, dung khi vi¢t en
rieng nudc ngoai va thuat ngir c6 goc nude ngoai.

1. Cach viét ciac am tiét cua tiéng Vieét

Viét cdc am tiét tiéng Viet theo ding cich viét chinh ta hién
hanh (vé co ban, theo nhu trong Tir dién ¢hinh td phd' thong).

Riéng truong hop cdc am tiét c6 nguyén am i ¢ cudi thi viét
thong nhat bang i/, trir uy, nhu : duy, tuy, quy,... ; thi du: ki di, Ii
tri, m1 vi.

Chu y : i hodc y dimg mot minh hoic ding ddu am tiét van viét
theo thoéi quen nhu cd, thi du : y nghia, y t€, i eo, am 1, im, yéu.

2. Cach viét cac don vi tir

Theo truyén thong, viét tich roi timg am tiét.

Trir hai trudng hop sau day viét lién cdc am tiét theo don vi
tr : cdc tir phién am tiéng nudc ngoai, thi du : radio, xentimet
(cm); va cdc tén riéng khong phai tiéng Viét, thi du : Engels,
Kalinin, Cuba, Praha.

3. Cach viét tén riéng tiéng Viét

a) Tén nguoi va tén dia li : Viét hoa tat ca cidc am tiét (con chir
dau), thi du : Tran Quéc Tuin, Tran Hung Dao, Ton That Thuyeét,
Quang Trung, Td Xuong, Ha Noi, Viing Tau, Binh Tri Thién.

b) Cic tén riéng khdc (tén co quan, t6 chic xd hoi, v.v...) : Vit
hoa am ti€t dau, thi du : Dang cong san Viét Nam, Bo ngoai giao,
Truong dai hoc bach khoa Ha Noi.

Ghi chu :

— Céc tir chi phuong hudng (déng tdy, v.v...) chi viét hoa khi
dung trong tén riéng dia li, thi du : mién tay cta Tdy Diic.

— Nhimg tr von la tén dia i, néu da mat tinh chat 1a tén riéng
thi khong viét hoa, thi du : muc tau, ca ré phi.
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= Tén chie vu. danh hicu vinh du. v.v... khi cin viet hoa dé bicu
thi kinh trong thi chi viét hoa am tiet (Llu thi du : Pho thu tuong,
Bo trudng ngoai giao, Anh hang lao dong.

4. Cach viét tén riéng khong phai tieng Viet

a) Néu chir viét nguyén nglt dung chit cdi La tinh thi gid
nguyén dang nhu chi trong nguyén ngi, va c6 thé giam luge cdc
dau phu, néu ¢6 (nhu cic diu phu trong ¢, i, t, 6. &, v.v...), thi du :
Paris, Shakespcare, Wroclaw (Wroctaw), Petofi (Petofi).

b) Néu chir viét nguyeén nglr khong dung chir cdi La tinh thi
ding mot 16i chuyén tir chinh thic sang chir cai La tinh, thi du :
Majakovski, Moskva (thco 16i chuyén tu chinh thie cta Lién bang
X0 Viét).

c¢) Tén song, nii v.v.. - khong thugc riéng mot nude nao va tén
céc t6 chiic quac € thi viét theo dang chir thong nhat va phé bicn
nhat trén the gidi (k€ ca ten viét tat, néu co), thi du : Himalaya
(nii), Mekong (song), UNESCO. Nhumg néu la tén ¢6 y nghia va
thuong duge dich nghia thi ta ciing dich nghia, thi du : Bién Den,
Lién hiép quac.

Ghi chu :

— Mot s6 tén riéng, nhat la tén nudc va tén nguoi (lich str) da
quen dung tir lau thi néi chung gi nguyén, thi du: Phdp, Diic,
Trung Quéc, Thich Ca, Liéu Thang... Nhimg tén riéng duoc dung
phd bién & nhiéu nudc thi theo cdch viét phd bién do, thi du :
Gengis—Khan (thay Thanh Cit Tu Han).

- Tén riéng trong cidc ngon ngir dan toc thiéu s6 & nude ta ciing
viét theo cdc quy dinh trén day, thi du : Dak Lak, Ea Tul (mot xa &
Tay Nguyén).

— Trong sich gido khoa cdc 16p dudi, c6 thé ghi chu trong
ngoic don cich doc cdc tén riéng khong phai tiéng Viet, thi du :
Shakespeare (Séc-xpia), Curic (Quy ri), Moskva (Mo xco va),
Mexico (Mé hi co).
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— Can bién soan mot tir dién cdc tén riéng khong phai tieng
Viét, dé hudng dan cdch viét va cdch doc cho thong nhat.

5. Mot so van dé khac

a) Dau noi lien danh : Dung diu néi (ngén).

— trong cdc lién danh, nhu : cich mang khoa hoc — ki1 thuat, bo
mon hod — duge, Quang Nam — Da Nang,...

— hodc chi gi6i han vé khong gian, thai gian, s6 lugng, nhu:
chuyén tau Ha Noi — Hué, thai ki 1945 — 1954, san luong 5 — 7 tan,...

- hoac gilta cdc s6 dé phan biét ngay, thing vdi nam, nhu :
2-9-1945...

b) Vé cdch phién thuat nglt nudc ngoai ra tiéng Viét

Ngoai mot s6 diéu ¢6 lién quan dén viéc phién thuat ngir tiéng
nudc ngoai ra tiéng Viét da néi trén day, phai bao dam nguyén tic nhat
qudn vdi nhimg quy dinh chung vé chinh ta néu trong vin ban nay.

111 - MOT SO PIEM LUU Y KHI THUC HIEN

1. Nhitng quy dinh chinh ta trén day can phai dugc hudng din
str dung thong nhat trong nganh gido duc, trudc hét 1a doi véi sach
va tai liéu dung dé gidng day va hoc tap.

2. Khi dp dung cic chuan chinh ta trén day, trong giai doan
dau, c6 thé mién 16i chinh ta cho hoc sinh trong nhimg truong hop
da quen viét theo cdch cii (nhung can uén nan dé cic em viét theo
quy dinh mdi), nhu trong cdch viét 7 va y (/i viét I¥) hay trong cich
viét hoa tén riéng.

Ha Néi ngay 30 thang 11 nam 1980

KT BO TRUGNG KT CHU NHIEM UY BAN
BO GIAO DUC KHOA HOC XA HOI VIET NAM
Thit trieong Phé chi nhiém
Da ki : Vo Thuan Nho Da ki : Pham Huy Thone
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Chuong trinh mén hoc
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Tiéng Viét va bo mon "Tiéng Viét thuc hanh”
(Bui Minh Todn)

CHUONG I : Khdi qudt vé van ban
(Bui Minh Toin)

CHUONG II : Thyuc hanh phan tich vin ban
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